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Boletim Técnico O TOTVS 1

Recesso de Estagiarios

Produto : TOTVS Folha de Pagamento 12.1
Processo . Férias/Recesso Folha do Estagiario
Subprocesso . Célculo do Recesso de Estagiario
Data ~ —da. 400402015

publicagao

De acordo com a Lein°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, os estagiarios tém direito a recesso conforme descrito no artigo 13
da referida lei:

Art. 13. E assegurado ao estagiario, sempre que o estagio tenha duragdo igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de
recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

§ 10 O recesso de que trata este artigo devera ser remunerado quando o estagiario receber bolsa ou outra forma de
contraprestagéo.

§ 20 Os dias de recesso previstos neste artigo seréo concedidos de maneira proporcional, nos casos de 0 estagio ter
duragdo inferior a 1 (um) ano.

Para contemplar a administracdo dos dias de direito de recesso e efetivar os calculos relativos, 0 médulo de férias do TOTVS
Folha de Pagamento foi adequado a esta lei, conforme descrito no item Desenvolvimento/Procedimento.

Desenvolvimento/Procedimento

E importante observar que o controle de periodos aquisitivos para o recesso tera funcionamento semelhante ao j& existente para
férias de funcionarios normais, onde a cada periodo de 12 meses o estagiario tera direito a 30 dias de recesso e também o
recesso poderd ser dividido em mais de um periodo de gozo.

A executagéo do processo Geragao do Historico de Provisdo ira provisionar em cada més de estagio o direito e o valor relativo a
2,5 dias de recesso.

Para que o TOTVS Folha de Pagamento realize a administragdo dos periodos aquisitivos, dias de recesso e seus célculos, &
necessario que o parametro Considera tratamento para Recesso de Estagiario esteja marcado. Este pardmetro esté localizado
no Parametrizador, em Férias / Controle.
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O Assistente de Implkntacdo de Processos [Folha de Pagamento » Folha de Pagamento » Férias]
Selecdo de Processos O

Deverd ser selecionada a drea de atuagdo e em seguida o processo a ser parametrizado TUTUS

06 - Folha de Pagamento

Processos:
05.01 - Folha de Pagamento

) 08.01.01 - Configuracio de Competénda
05.01.02 - Fundionério

05.01.03 - Folha Mormal

¢y 06.01.05 - 13° Saldrio

£ 06.01.06 - Rescisdo

% 06,02 - Integracbes

05.03 - Avisos Autamaticos
08,04 -RH - Mascaras & Quebras
Lqlly 08,05 - RM Partal

L., 0607 - eSocial

Carregar Processo...
Salvar Processo como...

[ < Voltar " Avan@r)l I Cancelar

0 Assistente de Implantacdo de Processos [Foha de Pagamento » Folha de Pagamenta » Férias]

Ftapa 3 - Férias- Controle o

Contrale TOTVS

& célao Férias durante todo o més
Descontos
Langa salario familia e contribuicio sindical {em margo)
Provisdo de Evt. Adidonais
Mudanca da Situacio
Férias Coletivas

] Férias em Dobro

& Férmulas

] Empréstimo

& Férmulas Adicionais

| Eventos Adiconais Globais

[ Acerto de periodo aquisitivo obrigatéria

B O

Considera tratamento para Recesso de Estagidrio

Processos Correlatos

< Voltar ][ Avangar > ] [ Cancelar

Utilizando o parametro Considera tratamento para Recesso de Estagiario, serd necessario incluir os cadastros dos eventos a
sequir:

Cédigo de Calculo - 332 - RECESSO DE ESTAGIO

Evento valor do tipo provento. Destinado ao calculo de recesso de estagiario, sendo os descontos de acordo com as incidéncias
parametrizadas pelo usuario.

Cédigo de Calculo - 333 - RECESSO DE ESTAGIO VENCIDO

Evento valor do tipo provento. Destinado ao calculo de recesso de estagiario vencido, sendo os descontos de acordo com as
incidéncias parametrizadas pelo usuério.

Cédigo de Calculo - 334 - RECESSO DE ESTAGIO PROPORCIONAL

Evento valor do tipo provento. Destinado ao célculo de recesso de estagiario proporcional, sendo os descontos de acordo com as
incidéncias parametrizadas pelo usuério.
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O cadastro do periodo de gozo do recesso estagiario sera realizado na mesma interface utilizada para o cadastro de férias,
através do icone SOL. Conforme print abaixo:

Fundonério ||
] é’?|=|z a v xE |éﬁ 7/61 | HL'\‘.=4| 0y - v| & (A Toihses ferEmd] <
N Y Al Y K

Layout: | Padrdo ~ ._é NENEE T PENERE | s~ lélélgnéllﬂ

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] | Identificador Chapa Mome Segdo Tipo de Recebime... & | Situagio Tipo de Fundondrio Funcdo Salario Mensal Data de Admissdo

3004 00082 RICARDO DA SILVA GONCALVES 01.02 M A T 00021 495,00 01/05/2011 |

A tela Periodo de Gozo ser4 aberta.

Periodo de Gozo: 00082 - RICARDO DA SILVA GONCALVES x

AX[g|lzavzlan | -a -

Identificagio T Qutros Periodos de Gozo ]

Periodo Aquisitivo
Inicie: 01/04/2011 Fim: 31/03/2012 Limite inicio de gozo: 17/03/2013
Saldo periodo: 15,0 dias vencidos Saldo totak 15,0 dias

Periodo de Gozo
Dias de Férias:

Data Inicio: Data Fim:

16/05/2011 | [ | 30/08/2011 @
Situagdo das Férias:

Marcadas

Observacdo:

Informagdes Adicionais

[ oK ][ Cancelar ] Salvar

Observe que, no caso do recesso, diversos recursos da tela de Periodo de Gozo estardo desabilitados devido a ndo serem
recursos comuns aos estagiarios, conforme abaixo:
o N&o podera optar por 1a parcela 13° salario se for tipo T — Estagiério.
N&o podera optar por recebimento de abono pecuniario.
N&o podera optar por empréstimo de férias.
N&o havera tratamento para pagamento de licenga remunerada (férias coletivas).
N&o havera consulta ao recibo de férias uma vez que os cédigos de célculo utilizados no calculo de Férias ndo serao
utilizados no calculo do Recesso. O pagamento dos dias de recesso seré realizado junto ao pagamento da bolsa.

Exemplo de Periodo de Gozo de Recesso:

Periodo aquisitivo de gozo em aberto: 01/04/2011 a 31/03/2012
Calculo sendo executado na competéncia: 09/2011

Data do recesso: 16/09/2011 a 30/09/2011

Realizando o cadastramento do periodo de gozo do recesso, devera ser executado o processo Férias / Calculo de Férias, para
que seja calculado o evento de Recesso de Estagio.
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O calculo do recesso de estagio sera executado com base no valor nominal da bolsa estagio, constante no campo Salario, do
cadastro do estagiario, somado aos eventos que incidem salario que eventualmente estejam langados no envelope de
pagamento do estagiario relativo ao més competéncia atual.

Apbs o célculo do recesso, devera ser executado o processo Férias / Langamento, ou podera realizar este langamento através
da tela Periodo de Gozo, pelo botéo Langar.

Executando o langamento do Recesso de Estagio, o evento cadastrado que possui o codigo de calculo 332 — Recesso Estagiario
sera langado no envelope de pagamento do més competéncia que houver inicio do gozo do recesso, de acordo com o numero
total de dias de recesso, independente do fato dos dias serem compreendidos no més atual ou no préximo més.

Veja exemplo o Envelope de Pagamento do estagiario de acordo com o Exemplo:

Envelope de Pagamento: 1 - 00082 - RICARDO DA SILVA GONCALVES - 9 - 2011 - 1 7T - =X

|z - v =|msem |0~ -

Envelope de Pagamento I 1

Chapa: Més: Ano: Periodo
00082 RICARDO DA SILVA GONGALVES 495,00 225 1 -

[] Forgar Valores do Envelope

Eventos T Incidéncias I Acumuladores 1

D X|z«~zjawe @ a3
EI Recalcular | s:? Centro de Custo | f‘z LQ;
Layouts | Pockio= (5 (5 (1) (8 (4] (= 8- | al ||y 2 21 @

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] | Cédigo | DescricBo Pagamento | Referénda Provento Desconto & |Basede C... | Valor Forg... TipoEwento | Valor/Hora... | Prioridade INSS Estorna INSS | Indide/Est... | IRRF Estorna IRRF

|u332 RECESSO DE ESTAGIO 20/08/2011 15,00 247,50 I =] Provento Dia 0 =] =] =] =] =]
> | 0500 BOLSA ESTAGIO 30/09/2011 15,00 247,50 | 0 Proventa Dia [] 0 ] B ] [u]

Observacgao: Se for utilizado no evento de pagamento da Bolsa de Estagio com cddigo de calculo 2 — Dias Trabalhados, o
valor deste evento seré calculado proporcional ao numero de dias estagiados no més, considerando o nimero de dias de recesso
no més.

Além disto, a situacdo do Estagiario sera atualizada automaticamente de A - Ativo para G — Recesso Remunerado de Estagio.

Funciondrio: 00082 - RICARDO DA SILVA GONCALVES x

,_]"E.‘ZAVZ‘@Q?/M‘@_] - B -

s s 2

Identificagso e

Documentacio 3 Recesso Remunerado de Estégio [
Documentos

Enderego Princpal

Enderecos Complement... ==

Anotagio Pessoal Estorna tempo de casa (para anuénios, quinguénios, etc.)

- 2 E’\po de regime

Secio

[irmacis conraas
[”] Aposentadoria

Registro

m

Salério  Jornada
Dados do Estagio

[T

Situacio
Cdigos Fixos -

Eventos Programados
Valores Associades
Empréstinos
Parametros

Rateio Tomadares

-lr-nnuiu Ed

Banco Pgto / Financeiro

Dependentes

DRahnacMencaic f Anz 7
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TOTVS 1

O préximo passo serd executar a Finalizacdo do Recesso do Estagiario, para isto devera ser executado o processo Férias /
Finaliza ou podera executar pelo cadastro de Periodo de Gozo através botéo Finalizar.

O processo de Finalizagdo sendo executado,

ira atualizar o cadastro de Periodo Aquisitivo de Recesso.

Além disto, a situacdo do funcionério sera atualizada, retornado de G - Recesso Remunerado de Estagio para A - Ativo.

As rescisdes de contrato de estagiarios deverdo ser efetuadas através do mddulo Rescis6es, da mesma forma que é feito para
funcionarios normais. Na resciséo do contrato de estagio o sistema ira calcular, em hipdtese do estagiario ndo ter gozado do

recesso:

* Recesso indenizado no caso de haver periodo aquisitivo de recesso vencido. (Sera langado o evento com codigo de
célculo 333 - RECESSO DE ESTAGIO VENCIDO

* Recesso proporcional para contratos rescindindo com menos 1 ano, ou com mais de 1 ano que apresentar direito a
gozo proporcional. (Sera langado o evento com cddigo de calculo 334 - RECESSO DE ESTAGIO PROPORCIONAL)

Verificando as seguintes condicbes:

e No Parametrizador em Rescisdao / Calculo o pardmetro Recebem verbas rescisérias - Estagiario deve estar

desmarcado.

Hapa 1 - Rescisao: Calculo

Configuragdo para o Calculo da Rescis3o

F calauio]

] FGTS

W 13°Saldrio

o] Férias

& Transferénda

& Codigas Fixos

;g Eventos Programados
] Eventos de Integracio
] Eventos Adidonais
] Aviso Prévio

& Férmulas Adicionais
& Liquido de Resdisdo

Q) Assistente de Implantacio de Processos [Folha de Pagamento » Folha de Pagamento » Rescisdo]

[ utiiza periodo fixo para resds3o no préximo més
Periodo a ser utiizado para resdsde no préxime més: |0

Fdrmula para mensagem ao calcular resdsdo:

[T Langa evento de saldo de saldrio

Evento de saldo de saldrio:

Farmula p/ o evento de saldo de salério:

IREchEm verbas redsorias I
Autdnomos | = Estagiériosl

Diretores Conselheiros

o

TOTVS

Processos Correlatos

[ < Voltar ][ Avanga[>]

[ Cancelar I

e Os eventos com codigos de calculo 333 - RECESSO DE ESTAGIO VENCIDO e 334 - RECESSO DE ESTAGIO
PROPORCIONAL devem estar cadastros, no Cadastro de Eventos.
e Sera sempre langado o recesso vencido e o recesso proporcional, independentemente do tipo de resciséo.

Exemplo: Resciséo de contrato do estagiario em 20/09/2011

Data de inicio do estagio: 01/05/2010

Periodo aquisitivo para gozo de recesso vencido: 01/05/2010 a 30/04/2011
Periodo aquisitivo proporcional para gozo de recesso: 01/05/2011 a 20/09/2011

Versdo 9.0
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Processando a recisao do estagiario, foram langados os eventos de codigo de calculo 333 e 334 respectivamente. O evento de
pagamento de BOLSA ESTAGIO foi langado pelo processo de rescisdo através da opgéo de Langa Codigos Fixos na Rescisao.

Envelope de Pagamento

Eventos | Incidéncias | Acumuladores |

Chapa: Mes: Ano: Periodo
00028 EDUARDO VALADARES COELHO CANGADO 1.000.00 55 [setembro =] (2011 -1 -

Forcar Valores do Envelope

D@ X|=«~-=|nws @ -9

[ Recalicular | 4§ Centro de Custo |42 [}

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[ |cédigo | Desaico

Layout: Padrio~ (B (] @ (@ | = (@ | b || (2

Pagamento

Referéncia

Provents | Desconto & BasedeC..

RECESSO DE ESTAGIO VENCIDO
RECESSO DE ESTAGIO PROPORCIONAL
BOLSA ESTAGIO

0333
0334
> 0500

20/03/2011
20/03/2011
20/09/2011

30,00
5,00
20,00

1.000,00
416,67
566,67

Valor Forc...

Tipo Evento
Proventa
Proventa

Proventa

.| prioridade

INSS Estorna INSS | Incide/Est... | IRRF Estornz
E
E
L
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