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1 05 - myMIX
1.1 524 -Cadastrar Caixa/Banco

Esta rotina tem como objetivo cadastrar o0 Caixa e Banco com a finalidade de realizar a baixa
bancéria de Cartao de Crédito na rotina 1503 — Baixar Retorno Cartdo de Crédito, vinculando

Conta, Agéncia e Banco, dentre outras funcionalidades.

A Antes de realizar as acdes desta rotina é necessario seguir os procedimentos iniciais.

O que vocé deseja saber?

Cadastrar Caixa / Banco

1.1.1 Como Gerenciar Cadastro de Caixa/Banco

Para que o gerenciamento do cadastro de caixa/banco seja realizado, € necessario que as rotinas
essenciais para o funcionamento do processo estejam atualizadas e os cadastros prévios tenham

sido definidos, conforme indicagBes abaixo:

Confira se asrotinas abaixo estdo atualizadas:

Cddigo da rotina |Descricdo da rotina A partir da verséao
6000 Manutencédo banco de dados 22.00.06
524 Cadastar Caixa / Banco 22.00.03

Verifigue se as permissfes de acesso da rotina 530 - Permitir Acesso a Rotina foram
realizadas. Estas permissdes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da
empresa.

L
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A Caso haja a necessidade de realizar atualiza¢6es de rotinas, cadastros, parametrizagoes
e/ou vocé possua alguma restricdo/permissdo de acesso na rotina, procure o administrador
responsavel pelo Sistema myMix em sua empresa.

1.1.1.1 Cadastrar Caixa / Banco

Este processo cadastra o Caixa e Banco com a finalidade de realizar a baixa bancéria do Cartéo
de Crédito vinculando a Conta, Agéncia e Banco, dentre outras funcionalidades. A baixa do

cartdo de crédito e realizada através da rotina 1503 - Baixar Retorno Cartdo de Crédito.

Antes de iniciar o cadasto do Caixal/ Banco, \erifique se os_procedimentos iniciais foram

realizados.

Cadastrando Caixa / Banco.

1) Na tela inicial clique no botdo Novo;

524 - Cadastrar Gaixa|/ Banco b.-0x

my MK = siEVarejo [ |= POADNE (LOCA NS I FERVIF] - PCMLEEE

| Banca|DIGITE A DESCRICAD DO BANCD

2) Na caixa Tipo selecione a opc¢éo desejada;
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05 - myMIX

Tipo

71 Banco

(") Caixa

() Empréstimos/Mituo/Cob. Desconto
1 Inativas

et

P
[}
%,

3) Informe a Filial, Nome Banco, Codigo, Céd. Contébil, Num.Banco (Nimero do Banco),

Agéncia/DV, Conta DV, Utilizar baixa Cartdo de Crédito, Tipo, e demais campos conforme

necessidade, em seguida clique no botdo Confirmar;

Cadastro Bancos/Caixas: inclusas

M = s VAT O

Fial . Too

cofgn [ [ XXXXXXXXXXXXAXX I} =z

Cidigo _Nome Banoo | Empristimaos Miituo /Cob. Desconto
[ 200000000 | 0000000000000 ! Imaithvos

NEANKEAN | wxiNEsxx NEANKXAX
Céd.Contab Céd, Contdbil DI Cdd.Contabl COBS Céd. Contibd CHOV
HEANKLAK

[ Tarifs bancaria por banco

|7 Utiiza controle de abertura e fechamento de caixa
M, da InstituicBo Bancéria (BACEN)

[ Exitir rva Phuo e Caioaa
— [ Utiiza baixa CartBo de Crédito

Impre=sBo de Boleta
[ Utiza bance secunddnio para mpressBo da boleta
Banco Sex. (- |

Horas para fechamento Préu.taim.Cheque  Valor Tarifa Bancénia

H° Colunas Remesss Vendor

[] Aceitas depdsito referente @ verbas de fornecedores

Observacdes:

e Caso realize mais de um cadastro com os mesmos dados do Num.Banco, Agéncia/DV

(o | e ||

e Conta/DV, ndo sera possivel marcar a opgéo Utilizar baixa Cartdo de Crédito.

e A baixa do cartdo sera realizada somente se a opcao Utilizar baixa Cartdo de Crédito

estiver marcada.

e E necessario manter a padronizacéo no cadastro dos campos: Num.Banco, Agéncia/

DV e Conta/DV, pois caso realize de varias formas, o sistema considerara& como um

nowvo cadastro.

e No campo Cadigo é possivel cadastrar uma sequéncia (nUmero para controle interno) de

bancos.
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4) Clique no botao Relatérios para gerar a lista do (s) Banco (s) e Caixa (s) cadastrados caso

Necessario;

| Banco DIGITE A DESCRICAD DO BANCD
Mimero (Codgo | [aes Tipo Todos =
| Pesqusar | umpar |

L]
LERN Y T ‘|

m "
—

5) Clique no botdo Editar para alterar as informacfes do cadastro caso necessario;

524 - Cadastrar Caixa /[ Bance

rry RAI = £ i WV ArEo 1= FOAON I O AL S IFERT)

Bance DIGITE A DESCRICAD DO BANCO
m:'lm

IEEEEEEENI
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1.2 528 -Cadastrar Funcionario / Setor

Esta rotina tem como objetivo realizar o cadastro do Funcionario / Setor, possibilitando a criagao
do Usuario (Login) para acesso aos sistemas (myMIX, myMIX Mobile e Webcompras), bem

como permite configurar a comissao do Vendedor, dentre outras funcionalidades.

A Antes de realizar as a¢fes desta rotina é necessario seguir os procedimentos iniciais.

O que vocé deseja saber?

Cadastrar Funcionario / Setor

Pesquisar / Editar Funcionario / Setor

Cadastrar Setor.

1.2.1 Como Gerenciar Cadastro de Funcionério / Setor

Para que o gerenciamento do cadastro de Funcionario / Setor seja realizado, é necessario que as
rotinas essenciais para o funcionamento do processo estejam atualizadas e os cadastros prévios

tenham sido definidos, conforme indica¢fes abaixo:

Confira se asrotinas abaixo estdo atualizadas:

Cddigo da rotina |Descricdo da rotina A partir da versao
6000 Manutencédo banco de dados 22.00.06
528 Cadastrar Funcionario / Setor 22.00.00

Verifique se as permissfes de acesso da rotina 530 - Permitir Acesso a Rotina foram
realizadas. Estas permissfes de acesso devem ser liberadas de acordo com a politica da
empresa.

L
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A Caso haja a necessidade de realizar atualiza¢6es de rotinas, cadastros, parametrizagoes
e/ou vocé possua alguma restricdo/permissdo de acesso na rotina, procure o administrador
responsavel pelo Sistema myMix em sua empresa.

1.2.1.1 Cadastrar Funcionario / Setor

Este processo realiza o cadastro do Funcionario / Setor, possibilitando a criacdo do Usuario
(Login) para acesso aos sistemas (myMIX, myMIX Mobile e Webcompras), bem como permite

configurar a comissdo do Vendedor, dentre outras funcionalidades.

Antes de iniciar o cadastro do funcionario / setor, verifique se os_procedimentos iniciais foram

realizados.

Cadastrando Funcionéario / Setor.

1) Na tela incial cliqgue no botdo Novo;
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528 - Cadastrar Euncionano/Setor

= Pl

myMIX - =isVarejo

= BEATIN {EEEA N SUPERVIE) B REEE

]

sewr[ ()

e

[1 Apenas ativos

Ferramentas Cadastros | Relatdrios
Usudrios fundonarios

Filial
Fundonario
e
e
e

>
e

2) Informe a Filial, Nome (funcionario), Usuario (Login), Tipo, e demais campos conforme

necessidade, em seguida clique no botdo Confirmar;

adastrar Funcionario

"_J.-Mm- 2-Wenches |3 - Fnanopes |4 - & = Chalron
; [ | MERHAHK
Piame b Logn)
20 3 XK EEXXXXX
. Cn. cevemalo Area de sfuaglic
W00 14 -
o roo Pt "
O3 A O Puncondris Verdedsr
1) Mcaorats ]
L Iy Ovadetr [t
L[
e g i B
L] Codadwt CEP (atd B raevaron] Fread
ey el P el
T nascimenin Fincioraddacs Estada ol Profmaln
= -
fd RS rphs s CTPS. L
Barin Agbea D Conls et o
[ | rochae
Observacdes:
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A senha inicial apés o cadastro é padrao.

e Efetuando o primeiro acesso no sistema myMIX sera solicitado a troca da senha.

e Caso cadastre o funcionario com o Tipo Vendedor, é possivel configurar sua comisséo
através da aba 2 - Vendas.

e Na rotina 132 - Parametros da presidéncia, parametro 1880 - Gerar c6d. auto. cadastro
de RCA, caso esteja marcado como N&o, € possivel informar o campo Vendedor

manualmente.

1.2.1.2 Pesquisar / Editar Funcionario / Setor

Este processo realiza a Pesquisa e Alteracdo do cadastro dos Funcionarios / Setor, para
acesso aos sistemas (myMIX, myMIX Mobile e Webcompras), bem como permite imprimir
relatorio de dados (cadastro) dos usuarios, gerar aleatdria ou (limpar) a senha do funcionério, dentre

outras funcionalidades.

Antes de pesquisar e editar funcionério / Setor, verifique se os procedimentos iniciais foram

realizados.

Pesquisando Funcionario / Setor.

1) Na tela inicial informe a Filial e Funcionario, em seguida clique no botdo Pequisar;
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2) Cligue no botéo Ferramentas e selecione uma das opc¢8es desejadas.

Desbloquear Todos Usuarios: Retira a suspensao de todos os usuarios
(funcionérios).

Desbloquear Usuario: Desbloguea apenas um usuario (funcionario).

Gerar Senha Aleatéria: Gera a senha de login (acesso) aleatoria.

e Limpar Senha Usuario: Limpa (apaga) a senha do usuéario (funcionario), caso ocorra

a perda ou esquecimento, dentre outras situacdes.

3) Clique no botdo Relatérios para visualizar as informag@es referente ao cadastro dos usuarios

(funcionéarios) caso necessario;

© Todos os direitos reservados - PC Sistemas
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dastrar Funcionanio/Setar

1.2.1.3 Cadastrar Setor

Este processo realiza o cadastro do Setor com a finalidade de vicular ao usuario (funcionério), bem

como permite imprimir relatério contendo os dados de todos os setores existentes.

Antes de cadastar o setor, \erifiqgue se os procedimentos iniciais foram realizados.

Cadastrando Setor.

1) Na tela inicial clique no botdo Cadastros em seguida Cadastrar Setor;

© Todos os direitos reservados - PC Sistemas
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05 - myMIX
L] — Setor | o)t |
Pundiondrio | | [7] Apenas atives: [ pesqua  |[ o |
Ferramenitas| Cadastres | Relabdrios
Cadastrar Setor 0
|
Setur [Funsto

2) Na tela Cadastro de Setor, cliqgue na opcédo Clique aqui para adicionar uma nova linha;

1 Codgo Descrigho Usa MyFrot &
1 Clque aqui para adicionar uma nova linha
DIRETORIA

COMPRAS

APQIO A VENDAS

TESOURARIA

CONTAS A PAGAR

CREDITO E COBRLANCA
QUALIDADE E PRODUGCAD

AUDITORIA

MOTORISTAS

VENDEDORES INTERNOS

MUCLEQ RM

ADM. DEPCSITO

| »

00600 EEEEEE

A R ™

[l L D I = (o] e« ) < G

== [ oo Jf

: . - |~ .
3) Informe o nome do setor desejado, em sequida clique no botdo para concluir o
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procedimento;

Cadastro de Setor

my K- sisVarejo

B .

PINED

2 Codigo  Descicho

Uisa MyFrat &

tl 21 XXXXXKKA

1 DIRETORIA

2 COMPRAS

3 APQIO A VENDAS

n

4 TESOURARIA

3 CONTAS A PAGAR

& CREDITO E COBRAMNCA

7| QUALIDADE E PRODUCAD

8 AUDITORLA

9 MOTORISTAS

10 VENDEDORES INTERNCS
11 NUCLED RM

12| ADM. DEPOSITO

W[ - X

(0 0 0 0 0 T S

== =N

. ~ Il .
4) Clique no botéo para apagar o (s) setor (S) caso necessario;

5) Clique no botdo imprimir para emitir a lista dos setores existentes;
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§ Cédigo Descricio Usa MyFrota?
&l Clique aqui para adicionar uma nova linha

b 1 DIRETORIA

2| COMPRAS

3| APQIO A VENDAS

4 TESOURARIA

5 CONTAS A PAGAR

6| CREDITO E COBRANCA
7| QUALIDADE E PRODUCAD
8 ALIDITCRIA

9| MOTORISTAS

10 VENDEDORES INTERNQS
11/ NUCLEO RM

12/ ADM, DEPOSITO

W« pi[e] - [a]/]x []x]« [F) ‘ r
== =

—

OoO000000OOoOoE0a
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