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Guia Rapido — Tipos de Compromisso

Produto . Totvs Série 1 Saude (Personal Med)®

Caminho . Configuragbes/Pessoais/Tipo de compromisso
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Este guia rapido demonstra como alterar, inserir e excluir tipos de compromissos do sistema.

Fazendo esta configuragdo vocé ira agilizar os agendamentos das consultas, tera possibilidade de fazer grafico com os
tipos de compromissos mais utilizados e ainda visualizar no tipo do agendamento qual procedimento o paciente ird fazer.

ALTERAR TiPO DE COMPROMISSO

Abaixo seguem instrugdes de como alterar a identificagdo, descri¢do e duragdo de um compromisso.

1. Em Configuragbes acesse Pessoais/Agenda /Tipos de compromissos.
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2. Selecione o tipo de compromisso que deseja alterar e cadastre a informagdo desejada. Apds clique em Gravar.

-
Cadastro de Tipos de Compromisso - Fono

|dentificacdo IEDNS Frimeiro
Dezcrigdo IEDnsuIta Anterior
Duragdo I 13 Prawimo
Iters |4 cadastrados: ]

— - Ultirna
|dentificagdo Descrigdo Duracdo =
CONS Corsulta . E| Hovo
RET Retarno 15

Apagar

Granear

E zte tipa de consulta ndo pode ser excluida LCancelar
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Novo Tipo bDE COMPROMISSO

Abaixo seguem instrugdes de como cadastrar novos tipos de compromissos.

1. Em Configuragbes acesse Pessoais/Agenda /Tipos de compromissos.
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2. Clique em Novo.
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3. Insira dados para os campos identificagdo, descri¢do e duragdo, entdo clique em Gravar.

-
Cadastro de Tipos de Compromisso - Fono

|dentificacdo IEKM Frimeiro

i Exame .
Deszcricio I Apterian

Dwraca |4
Sl A Prawimo

[tetiz (& cadastrados:

i

[lltima

|dentificagdo Descrigdo Duracdo =

COMS Conzulta a0 ; Moo

RET Retarno 15

ExM Ewxame - Apagar |
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E ste tipo de consulta ndo esta sendo utiizado Cancelar
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EXCLUIR TIiPO DE COMPROMISSO

Abaixo seguem instrugdes de como excluir um tipo de compromisso.

' Importante

Somente é possivel excluir um compromisso que ndo esta sendo utilizado
na agenda de compromissos.

1. Em Configuragbes acesse Pessoais/Agenda /Tipos de compromissos.
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2. Selecione o compromisso que deseja excluir e clique em Apagar.

-
Cadastro de Tipos de Compromisso - Fono

|dentificacdo IEKM Frimeiro
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UTILIZANDO 0S TIPO DE COMPROMISSO

Apos fazer as configuragdes dos tipos de compromissos conforme suas necessidades vocé visualizara as alteragdes em
Agenda/Agenda de compromissos/Inserir Compromisso. No campo tipo aparecerdo todos os tipos de compromissos
cadastrados e alterados e ao agendar o paciente vocé tera na Agenda de compromissos o tipo de agendamento.

-
Inserir Compromisse
™

Dados do Paciente

Corsulka | Qutro Compramisso I

i |

S MNowvo...
Eedze $I LCancelar
Mame Telefare B
Buscar... |

Celular DoD Aabrir. |
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| Particular - PARTICULAR

| a0

=]
=

Guias TISS. . |

Estado da Consulta

" e Confirmado

% + Marcado & Aguardando i ici i
& b D o Horério da Cglegada Inicio do Ate‘ndmento
2 Faltou 7w Atendido

=i

=
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