Guia Rapido — Configuracao de Impressos
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Neste guia rapido vocé ird aprender como configurar os impressos do sistema. No Série 1 Saude é possivel configurar
como serd o cabegalho, rodapé, carimbo e o papel dos seus impressos.

Ha como configurar os impressos para a clinica ou para um médico especifico. Para configurar como serdo os
impressos do médico acesse ConfiguragGes / Pessoais / Impressos, ou para configurar os da clinica acesse Configuragdes /

Clinica / Impressos.

CABECALHO

1. Acesse Configuragdes / Impressos / Cabegalho.

-
@ TOTVS Séne 1 Saide Personal Med - Configumgles - Milene WS
| Persmais | fditer  Chinica  Upadrios  Sistema  Persomal Seraces  Ajuda
Ficha Chinics v JOGE N
Agends ’ |
Impensses .
Seir de Configuragdes
|
|
Usudne: Adminstsador Ceenputadon Poand0d? Servidon POANDNO3 Conexde: Toabalande OF
o — T e ————

TOTVS SA

Av. Ipiranga, 6681, prédio 99 A-12° - CEP 90619-900
&4003 0015 - Porto Alegre - RS
http://www.suporte.totvs.com


http://www.suporte.totvs.com/

ﬁ TOTVS

2. O sistema mostrara a tela abaixo. O primeiro passo é selecionar o tipo de cabegalho que deseja utilizar sé imagens,

imagem e texto ao lado direito, imagem e texto ao lado esquerdo ou somente texto.
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Cabegalho, Redapé, Carimbo e papel - Audio
Cabegalho |F|odapé| Carimbol Papel I
Imagenm:
Buscar... | BEEE] £
Texto:
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ok | Cancelar Aplicar
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3. Ao selecionar um tipo de cabecalho que tenha foto ird habilitar o botdo Buscar entdo clique nele e procure a foto

da sua clinica.
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Cabegalho, Rodapé, Carimboe e papel - Audio
Cabegalho | Hodapél Earimbol Papel I
Imagen:
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4. Apds escreva o texto que serd apresentado ao lado da imagem, lembrando que vocé pode configurar o tamanho,
cor, fonte, orientagdo, etc... Através dos menus destacados na imagem abaixo, ao concluir clique no botdo Aplicar.
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RobAPE

5. Cligue na aba Rodapé para configurar o rodapé do usuario.

L

-
Cabegalho, Redapé, Carimbo e papel - Audio

Cabegalhd |F|odapé| :arimbol Papel I

Imagern:
Buscar... |
Texto:
Totvs Série 1 Saude (Personal 3
Med)‘
ok | Concelsr | apicar

o

6. No campo de texto escreva o rodapé e entdo configure a fonte através dos menus destacados. Ao concluir clique

em Aplicar.
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7. Vocé também pode configurar um carimbo no sistema, para isto clique em Carimbo.

-
Cabegalho, Redapé, Carimbo e papel - Audio

Cabecalho Fodapd ICarimboI Papel I

Texto:
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8. Escreva o texto que deseja no seu carimbo, que também pode ser configurado quanto a tamanho, cor, etc.

-

o
Cabegalho, Redapé, Carimbe e papel - Audio

Eabe;alhol Rodapé Carimbo | Papel I

exto:

Dr. Jodo Silva
lEF!M 11

[ »
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Macros |

Ok Cancelar | Aplicar |
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9. No carimbo vocé também tem a opgdo de macros, clique no botdo Macros e selecione uma das opgdes.
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o
Cabegalho, Redapé, Carimbo e papel - Audio

Eabe;alhol Rodapé Carimbo | Papel I

Tento:
Dr. Jodo Silva -
CEM 111 D

LI} 3

Data por Extenso

Data (dd/mm/yyyy)

Ok Cancelar Aplicar

10. Caso necessdrio ajustar a fonte do macro selecione o texto e clique nos menus de configuragdo de fonte. Ao
finalizar, clique em Aplicar.
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PAPEL

! Importante

Ao selecionar um papel especifico para seus impressos verifique se na sua
impressora esta configurado este mesmo tipo de papel. Caso estas configuragGes
conflitem talvez o sistema ndo consiga concluir a impressdo.

Desta forma, se vocé necessita utilizar mais um de um tipo de papel utilize
nas configuracGes abaixo o tipo de papel Custom o que fara com que o sistema
sempre adote o papel que esta configurado na impressora.

Papel Tamanho (LxA) em mm

Carta (letter) 216 x 279
Oficio (legal) 216 x 356
Executivo 184 x 266
Ad 210x 297
B5 (JIS) 176 x 250
Folio 216 X 330
Envelope n29 99 x 226
Envelope n210 103 x 241
Envelope DL 110 x 220
Envelope C5 162 x 229
Envelope B5 176 x 250
Envelope Monarch 98,4 x 190,5
A6 105 x 148
Universal 216 x 356
A4 Landscape 297 x 210

11. Para configurar qual o tamanho de papel que serd utilizado em receitas, texto, procedimentos e laudos ou ainda
orientagdo da folha, clique em Papel.

.~ ™y

Cabegalho, Redapé, Carimbo e papel - Audio

Cabecalho I Rodapé FPapel I
Texto:
Dr. Jodo Silva -
CEM 111 T
gextenso |—|
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Ok Cancelar Aplicar
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12. Para receitas, textos e procedimentos vocé podera configurar as margens, o papel e a orientagdo da folha.

-

o
Cabegalho, Redapé, Carimbo e papel - Audio

Cabecalho I Rodape | Carimbo

Tamanho da pagina:

—Heceitas, Testos & Procedimento:

Papel
targem E squerda: |1 0 em I ;I
Orientagin

4 argem Direita; IT 0 cm I Retrato LI

~Laude:

Papel

a4 |

Ok Cancelar Aplicar

13. Apos configure o papel que deseja utilizar nos Laudos.

-
Cabegalho, Redapé, Carimbo e papel - Audio

Eabe;alhol Hodapé' Carimbo  Papel |

Tamanho da pagina:
~Receitazs, Textos & Procedimento:
Papel
Margem Ezquerda: |2,D cm IAS LI
Onientagan
Margern Diraita: |2,U i I Retrata ;I
Laudo
Papel

ok Cancelar Aplicar
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14. Ao concluir a configuragdo, clique no OK.

o
Cabegalho, Redapé, Carimbo e papel - Audio

Eabe;alhol Hodapél Carimbo  Papel |

Tamanho da pagina:

—Heceitas, Testos & Procedimento:

Papel
M argem E squerda: |2.U cm IAE ;I
Orientagin

4 argem Direita; |2.U cm I Retrato

Laude:

Papel

Ok Cancelar Aplicar

UTILIZANDO

15. Para ver como ficaram seus impressos abra uma receita, laudo ou texto livre. A receita, por exemplo, abriremos
pelo caminho Médulo Agenda / Menu Impressos / Receita.
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16. Clique duas vezes no modelo do seu impresso.

-
Modelo de receitas

Procurar:

Uszo Intermo

Editar
Renomear
Novo

LCopiar

b

TISS

.

J

17. Marque a as opgBes que desejar (utilizar cabegalho e rodapé e utilizar carimbo). Apds clique em Imprimir.

Raceita de Uso Intereo’ )
Frome fuscy D
Macion *
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18. Clique em Visualizar para ver como ficou seu modelo de impresso na tela, ou em Ok para imprimir o modelo.

-

Configuragdo de Impressdo

~,

o |

Impressora
MNome:  [{ESEELS ] Propriedades |
Tipo:  Lesmark »E5Ede [MS]
Onde:
~Intervalo de Pagina Copia
f+ Todas Murmero de copias: |1 3,
 Péaginas W Agupar
Informe oz Mameros de Pagina edou
Intervalos Separados por Virgulas. Por
Exemplo: 1.3.5-12
|prirmir: I ;I

Cancelar | Wisualizar |

19. Se ndo estd como vocé gostaria, retorne em Configuragdes / Pessoais / Impressos e ajuste.

Totvs Série 1 Saude
(Personal Med)

Paea: Symarw
vl
Walasa tEna0
Dby W
Dr_Jwie St
i

o
1V e Naramnos @ ML

Ap prosgu 8881 - Ferto Mgy - 3

Dica: Para que o texto da sua receita ndo fique tdo préximo ao seu cabegalho, como no exemplo acima, vocé deve dar alguns

espagos no inicio da receita, tela do passo 17.

TOTVS SA

Av. Ipiranga, 6681, prédio 99 A-12° - CEP 90619-900

&4003 0015 - Porto Alegre - RS
http://www.suporte.totvs.com

12


http://www.suporte.totvs.com/

