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Guia Rápido –  Distribuição de Contas  

Produto : Totvs Série 1 Saúde (Personal Med)®  Versão do doc. : BR_001 

Caminho : Financeiro / Contas / Distribuição de Contas 

 
 

Neste Guia você verá como fazer a distribuição de contas no Série 1 Saúde.  
 

Este recurso faz a distribuição das contas dos pacientes para o módulo Financeiro. Quando realizar este processo o 
sistema irá atualizar o status da conta do paciente para faturada, criar conta a receber do paciente (conforme a condição de 
pagamento estipulada) e criar conta a pagar para o médico que estiver associado na conta do paciente. 

 
Para fazer a distribuição de uma conta de paciente é necessário que esta esteja com o status Fechado. 
 

 

 

SOBRE A TELA DE DISTRIBUIÇÃO 

1. Para abrir a tela de distribuição acesse Módulo Financeiro / Contas / Distribuição de Contas do Paciente. 
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2. Na tela da Distribuição é possível filtrar a data da abertura da conta. 
 

 
 

3. Também é possível filtrar as contas por Status: Aberta, Fechada, Faturada ou Todas. Lembro que somente será 
possível distribuir uma conta se esta estiver como Fechada.  
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4. Você também poderá filtrar as contas de um paciente específico. 
 

 
 
 

 
 

DISTRIBUINDO UMA CONTA  

1. Selecione a conta do paciente que deseja faturar e clique em Distribuir Conta. 
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2. Após selecione o tipo de condição de pagamento e então clique em OK. 
 

 
 

3. Pronto, sua conta está distribuída, com status faturado. O sistema criou em Contas a Receber um registro para este 
paciente, deu baixa no estoque dos produtos que foram utilizados na conta e se estava associado repasse para 
algum médico também foi gerado um novo registro em Contas a pagar para este profissional. 
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