Como Fazer

Produto: TOTVS Educacional Versao: 11.40
Processo: Integragdo TOTVS Educacional x TOTVS Folha de Pagamento (Utilizagdo de Saldrio
composto)

Introdugao

Vocé ja imaginou realizar o calculo de quanto pagar para os professores da sua instituicdo, de forma
automatica, rapida, e simples, baseado nas atividades e/ou turmas que ele esteja ministrando?

O processo que serda demonstrado a seguir ird ensinar vocé a trabalhar este processo em uma
integracdo existente entre o TOTVS Educacional e o TOTVS Folha de pagamento.

Desenvolvimento/Procedimento

1. No TOTVS Folha de pagamento realizamos o cadastro de todas as funcdes existentes na
organizagao/instituicdo. Existe a necessidade de definirmos quais as funcées do TOTVS Folha de
pagamento serdo definidas como fungdo de professor no TOTVS Educacional.

No Exemplo abaixo foi definido a fun¢do do Labore “Professor”, como uma fungao de
professor do TOTVS Educacional.

Professares

w

Acesse: Curriculo e Oferta / Professores /Fungdo de professor s dls iz

Funcdo de professor: 00035 - Professor X

0 X|'=r||"l 1 H|ﬁ 111 |@thnems + N Processos ~

Identificacdo |

Funcao RM Labore:

Professor E]
oK ] [ Cancelar Salvar
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2. Existe a necessidade de cadastrarmos no sistema as Titulacdes que poderdo ser vinculadas ao
professor. Denominamos uma titulagdo como o nome dado ao mais auto grau atingido pelo

professor. As funcdes que definimos como funcdo de professor, serdo vinculadas a uma
titulagdo cadastrada.

Exemplo de Titulagdes: Professor, mestre, doutor e etc...

Acesse: Curriculo e Oferta / Professores / Titulagédo / Anexo: Hora/aula por titulagédo e fungéo

R

Professores

w

Titulagdo

Titulacao: 3 - Professar
A = |"='r | 'R <4 34 3/3 3 Anexos =~ P Processos —
Identificagcdo

Codigo:
3

Titulacao:

[ (o] 4 ] [ Cancelar ] Salwvar

E muito importante que o valor hora/aula seja definido para cada titulagio. Na seqiiéncia do
documento, serd mostrado em qual momento esse valor serd utilizado.

1 7 Horafaula por titulacdo e funcdo: Professor - Professor x
Id 1 | - | Wy anexos = 4 Processos -
& Identificagcdo
oo Titulacdo:
m 3 Professor
Funcdo RM Labore:
Q0035 Professor
> -
Valor da horafaula:
10,0000
[ Ok ] [ Cancelar ] Salwvar
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3. Para que integracao seja utilizada, os professores que serdao cadastrados no TOTVS Educacional
devem ter o seu cadastro no TOTVS Folha de pagamento como funcionario, para que os dados

da pessoa possam ser aproveitados.

Acesse: Curriculo e Oferta / Professores

Temos o funcionario “Igor Henrique Fonseca” cadastrado como funcionario no TOTVS Folha de

pagamento com fun¢ao de Professor:

Funciondrio: 12345 - Igor Henrique Fonseca

d|€4||< 4 p» Pllﬁ 1/1 |@JAHE)®5'%F’FOCESSO§V

= Identificacdo
Informactes Pessoais - Identificador: Chapa:
Identificacio 2005 12345
Documentacio MNome - Dt -1 o
Documentos Estrangeiros lgor Henrigue Fonseca 01/01/1985 B~ 25anos

Endereca Principal Estado MNatal: MNaturalidade:
Anotac3o Pessoal MG Minas Gerais C] BH =
= Localizar pessoa
Informacdes Contratuais = Apchdo:
Registro lgar Ajusta tamanho da foto?
Saldrio / Jornada Estado Civil: Sexo:
s Salteiro [-] [Feminine = Fumante |: < [EF [ | =l
Alocactes ES = =
= Nacionalidade:
Secdo 10 Brasileira E]
Cor Raca:
formacfes para o Calculo =
= — 2 Branca D
S_ < Grau instrucio: Tipo Sanguineo:
Cédigos Fixos 7 Ensino médio completo D v]
Ewventos Programados 3
valores Associados s
Empréstimos
Parametros Cadigo do Usuario:
Banco Pgto f Financeire ES
Sdi i . Mome dos Pais
B Pato {Fi iro Cdadigo do Grupo de Quiosgue:
(] == paingio cadastrado ==
Dependente / Pensionista ES i =
el === M3e ndo cadastrada ===
Dependentes C]

J [ ] |

Cancelar Salvar

Durante o cadastro do professor no TOTVS

Educacional, o link “Localizar pessoa” sera utilizado para

identificarmos esse funciondrio ja cadastrado no TOTVS Folha de pagamento.

Dados basi

e g .. .
Professor: <novo> ilement
o x ‘ﬁn | M 4 r b ‘ﬁ 0/0 | Iy arexos ~ @@ Mashups =

Identificagdo T Endereco T Documentos T Campos complementares ]

Cadigo: Cadigo do Professor: : » &
c : X d a
Neme: ﬁ Pré-cadastro x
Dados basicos Documentos
Estado Nat MNome: Dt. MNascimento: OPF:
igor henrigue fonseca i E~ | @ om g
Estado Natal: Naturalidade:
Apelido: B | v|
Nacionalidade| \ﬁ/ |
L Brag  pecsoas localizadas 1
E-Mail:
S x]  Identificador Norme Dt. Nascimento Estado Natal Naturalidade CPF EZ’B deid
Usuisirios 3005 Igor Henrique F... 010171985
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Temos entdo o professor “Igor Henrique Fonseca” cadastrado no TOTVS Educacional com a Chapa
do funcionario e uma Titulacdo associada:

Professor: 3005 - Igor Henrique Fonseca

d X ‘i‘r ‘ | ‘ mJ_’| Anexos ¥ *ﬂ, Processos =
Identificagao Endereco Documentos Campos complementares

Cadigo: Cadigo do Professor: w
3005 3005 '

W
(8

MNome: Data de nascimento:
Igor Henrique Fonseca 01/01/1985 [H* 25 anos
Estado Matal: Maturalidade:
MG  Minas Gerais (] &

-
Localizar pessoa
Apelida: Sexo Estado divil:

s o 8

MNacionalidade: Titulacio:

10 Brasileira m Professor D

E-Mail:

Chapa:
12345 o)

Ly
Usudrio:

[ [@

Dados basims Informacdesadicionais

[ oK H Cancelar ] Salvar

Obs: Ndo é possivel associar uma chapa de um funciondrio a um professor ja cadastrado, assim,
para todo novo professor que ird utilizar a integracao, é obrigatério que os dados dos mesmos
sejam aproveitados de um funciondrio ja existente no TOTVS Folha de pagamento.

Para que seja possivel cadastrar no sistema professores que ndo serao vinculados a um funciondrio
cadastrado no TOTVS Folha de Pagamento é necessdrio que o parametro “Permitir cadastrar
professor que ndo seja funcionario” esteja marcado nos parametros do sistema.

Acesse: Configuragdes / Pard@metros / Integragéo / Folha

ﬁ Assistente de Implantacdo de Processos [Educacional » Integracdo » Folha]

Etapa 1 - Integrago Folha @
O objetivo desta etapa € definir a forma como o Educacional integra com o Folha de pagamento para que o pagamento de
professores seja feito corretamente. TDTVS
| Folha N i
Permitir cadastrar professor que ndo seja funconario
TOTVS Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento 4
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E necessdrio cadastrarmos no professor quais as filiais que ele pertence, ou seja, se o professor
ministrar aulas em mais de uma filial, sera necessario o cadastro de todas filiais.

Obs: Se tal cadastro nao for realizado, ndo serd possivel incluir o professor na Atividade Ofertado e
nem nas Turmas/disciplinas (veja a sequéncia do Como Fazer).

Acesse: Curriculo e Oferta / Professores / Anexo / Filiais do professor

Filizis do professor: 1 - 3005 x
L Al
1 X | [ ‘ Q X ";"« | | ‘ ['JJ_’]Anexns &7 *_‘;. Processos -
SElE et S Identificacdo
QX4
Professor:
Layout: | Padr3 m Igor Henrigue Fonseca
Filial: -
1 Filial Belo Horizonte Ll
5 Chapa:
12345 Igor Henrique Fonseca D
[¥] ativo

Salvar

OK I I Cancelar Salvar ]

4 — Existem trés atividades no TOTVS Educacional que iremos definir se entrardo no calculo da folha
de pagamento do funcionario. Em cada uma delas serd definida se as mesmas irdo ser remuneradas
e/ou irdo compor o saldrio do professor. Além disso, cadastramos o valor hora/aula de cada uma
dessas trés atividades.

SUPER IMPORTANTE: Quando uma atividade apenas ira apenas ser remunerada, significa que o
professor receberd por essa atividade, porém esse valor ndo fard parte do saldrio composto do
funciondrio (ndo entrard na base de calculo no TOTVS Folha de Pagamento), onde os cdlculos de
Férias, Décimo Terceiro, e etc, ndo serdo aplicados sobre esse valor. A partir do momento que é
definido que tal atividade também ira compor o saldrio, esse valor passa a fazer parte do saldrio
composto do funciondrio, e pagamentos citados acima como exemplos irdo ser aplicados sobre
esse valor.
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e Atividade Extra

A atividade extra n3o estd ligada diretamente a grade do aluno. E uma atividade exclusiva do
professor, ministrada por ele. Toda atividade extra é vinculada a um grupo de atividade que
serd cadastrado anterior a atividade.

Exemplo de Grupo de Atividades:
Esportes, Seminarios, Monitorias.

Exemplo de atividades extras:
Contexto Basico = Futebol, Xadrez.
Contexto Ensino Superior = Semindrio de Administracdo, Monitoria Sistema de Informacao.

O cadastro do grupo de atividade possibilita a liberacdao de campos que serdo utilizados pelo
usuario ao vincular uma atividade extra ao professor.

Através do parametro “Compde salario” é definido que as atividades que irdo pertencer a este
grupo irdo compor o salario do professor.

No grupo de atividade “Semindrios” — dado como exemplo abaixo - definimos os campos: “Ano
de inicio”, “Carga Horaria”, “Metas a serem atendidas”, “Tipo de atividade” e “Area de
concentragdo”, “Coordenador” e “Atividade Remunerada” como campos disponiveis. Dessa
forma, durante o cadastro de uma atividade para o professor, pertencente ao grupo de
atividades “Seminarios”, ficara disponivel para o usuario somente esses campos.

=

Professores

Acesse: Curriculo e Oferta / Professores / Grupo de atividades <r== = =rividaces

Grupo de atividade: 1 - Semindrios
a X |’-".'r | | | 0y Anexos = P Processos -

Identificagdo

Codigo: Grupo de atividade:
1 Seminarios
Tipo: Centro de custo:
- | Compde salario

Campos disponiveis:

| Ano de inicio | Area de concentracdo | Atividade remunerada
»f| Carga horaria | Coordenador Descricio
Faonte de financiamento Forma de participacdo em eventos Instituicdo
| Metas a serem atendidas Mivel Observacio
Passui colaboradores Programa/Projeto/Linha de pesquisa Situacio
| Tipa de atividade Vinculacdo com a producdo académica
| oK | | Cancelar | Salvar

Durante o cadastro da “Atividade Extra” devemos informar o grupo a qual ela pertence, e
determinar que essa atividade v4 compor o saldrio do professor. Podem existir atividades de um
mesmo grupo de atividade que irda compor ou ndo este salario.
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R

Professores
-

Acesse: Curriculo e Oferta / Professores / Atividade Extra Atividades extras
Atividade extra: 1 - Semindrio Administracao X
AR, ‘ 'E'.r | ‘ ‘ @J_’| Anexos * *ﬁ# Frocessos =
Identificacdo
Codigo: Atividade extra:
1 Seminario Administraggo
Grupo de atividade:

Seminarios

7] compde salério

oK ‘ I Cancelar Salvar

Durante o cadastro da atividade extra para o professor:

Definimos a CH da atividade e o Valor/Hora da mesma. Os valores definidos serdo utilizados
para realizar o calculo do valor a ser pago para o professor por ministrar esta atividade extra.

Observe no exemplo abaixo que ao incluirmos para o professor a atividade “Seminario de
Administracdo” que faz parte do grupo de atividade “Semindrios”, somente os campos definidos
durante o cadastro do grupo de atividades (mostrado acima) ficaram disponiveis para
preenchimento do usuario.

Exemplo: CH: 10 x Valor/Hora: 50,00 = Valor pago: RS 500,00

Obs: - As datas de inicio e fim da atividade sdo de extrema importancia, pois serdo utilizadas no
momento de fazer a “Reprogramacao Salarial” no TOTVS Folha de pagamento.

- No campo “Equiv. Hora/aula” informamos quanto tempo dura uma aula. Geralmente as
instituicoes utilizam como padrdo uma aula igual a uma hora, por mais que as aulas durem 50
minutos.
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Acesse: Curriculo e Oferta / Professores / Anexo: Atividade Extra

Atividade extra: 1 - Semindrio Administracdo x
O = |'=.r | | | @J_’] Anexos ~ *_;, Processos ~

Identificagdo Campos Disponiveis Hordrios Colaborador

Professor:

Igor Henrique Fonseca

Atividade extra:

Seminario Administracdo E]
Carga horaria: Equiv. horafaula: Valor f Hora: Data inicial: Data final:

10,00 1 50,0000 01012011 31122011
Remunerada Compoe salario

[T Desconsidera ponto

oK ][ Cancelar ][ Salvar

Atividade extra: 1 - Semindrio Administracao x
A x |""", | | | 0y Anexos ~ B Processos ~
Identificacdo Campos Disponiveis Hordrios Colaborador

Area de concentracdo:
Tipo de atividade:

Coordenador:

Ano de inidio: Centro de custo:

- (]

Metas:

[ Ok ][ Cancelar ] Salvar

Obs.: Vocé pode observar que existe o parametro “Compde Salario” nas trés delas diferentes
apresentadas (Grupo da Atividade, Cadastro da Atividade Extra e durante o cadastro da
atividade para o professor). O sistema respeita hierarquicamente o parametro.

Ex: - Se o mesmo estiver marcado no grupo, todas as atividades do grupo irdo compor saldrio.

- Se Vocé marcar no cadastro da atividade extra, ndo sera necessario marcar na inser¢do para o
professor, assim as atividades do mesmo grupo poderao ou ndo compor salario.

- Pode ser utilizado somente no cadastro da atividade para o professor.

TOTVS Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
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e Atividades Ofertadas

Atividades ofertadas sdo oferecidas pelas instituicbes para o aluno, aonde o mesmo por livre
arbitrio poderad se inscrever em tais atividades. (Vide “Como Fazer - Atividades Ofertadas
(Cadastro, Inscrigdo Presencial e Inscrigdo Portal)”)

Exemplo de atividades ofertadas: Palestras, Exposicoes, Congressos, Treinamentos, Futebol,
Monitoria e etc...

Atividades que sdo cadastradas como atividades extras, também podem ser cadastradas como
atividades ofertadas. Como dito anteriormente uma atividades ofertada é aquela que o aluno
poderd se inscrever ou ndo, dependendo de seu interesse e vontade.

Assim como a atividade extra, definiremos a CH da atividade e o Valor/Hora da mesma. Os
valores definidos serdo utilizados para realizar o calculo do valor a ser pago para o professor por
ministrar esta atividade ofertada.

Exemplo: CH: 10 x Valor/Hora: 50,00 = Valor pago: RS 500,00
Obs: Da mesma forma da Atividade Extra, as datas de inicio e fim da atividade sdo de extrema
importancia, pois também serdo utilizadas no momento de fazer a “Reprogramacao Salarial” no

TOTVS Folha de pagamento.

O professor é vinculado na atividade ofertada, diferente da atividade extra que a atividade é
vinculada ao professor.

Obs.: Neste exemplo de Atividade ofertada, iremos trabalhar com o parametro “Compode
Salario” desmarcado, para que possamos ver como esse tipo de atividade ira se comportar no

TOTVS Folha de Pagamento.

Acesse: Atividades académicas / Atividades Ofertadas / Anexo: Professores da Atividade

O Atividade do professor: 2 - x
ded L3 X | - | | | 0y Anexos ~ P Processos -
e Identificagdo

Codigo professor: -
3005 Igor Henrigue Fonseca

Palestra Administracdo

Tipo de participacao:

Descricdo:

Codigo instituicio:

Carga horéaria: Equiv. hora aula: Valor hora: Data inicio: Data término:
50,00 10,0000 01/01/2011 31/12/2011
[¥] remunerada [[] compie saldria
[] Desconsidera ponto [¥] Cumpriu atividade
oK J | Cancelar | Salvar
I OK | [ _cancelar | Salvar
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¢ Turma disciplina

Uma turma disciplina criada no TOTVS Educacional é composta de informa¢Ges como Periodo
letivo, Matriz Aplicada - composta por curso, habilitacdo, matriz curricular e turno -, disciplina,
periodo de oferta (data de inicio e fim) dentre outras informacdes.

Para cada turma/disciplina criada no TOTVS Educacional é necessario que um professor seja
cadastrado como responsavel pela mesma. Durante este cadastro, sera necessario informarmos
o0 numero de aulas do professor por semana, o valor por hora, além da possibilidade de
definicdo de um valor fixo.

Sera utilizado o valor definido no “Fator de cdlculo do saldario mensal” dos parametros do
TOTVS Folha de pagamento para o calculo do valor a ser pago para o professor por ministrar
aula nessa turma/disciplina.

Acesse: Op¢oes / Pardmetros / RM Labore / Gestédio Educacional

Fator para célculo do zaldno menzal: 45

Exemplo: Aulas por semana: 4 x Fator para cdlculo do saldrio mensal: 4,5 x Valor por hora:
90,00 = Valor pago: RS 1620,00

Obs: - Nesse cadastro, as datas de inicio e fim da atividade também sdo de extrema
importancia, pois também serdo utilizadas no momento de fazer a “Reprogramacao Salarial” no
TOTVS Folha de pagamento.

- E a Unica atividade que n3o podemos dizer que é apenas remunerada. Durante o cadastro
do professor na turma/disciplina, temos a possibilidade apenas de informar que a mesma ira
compor salario.

Acesse: Curriculo e Oferta / Turmas/disciplinas / Anexo: Professores

a x | 2l 4 » # |§é 7/80 | Wy Anexos ~ % Processos ~
Identificacdo Periodos de matricula Professores Hordrios
O B > | ﬂ-,l( | | Turmas do professor: 2005 - Igor Henrique Fonseca >
Layout: | Padrio~ | = = EE O X |"-r | @J_] Anexos - *ﬂ_, Processos ~
[ == = Turma: Disciplina: = = —
E b e SZMA-1-2-1-5 50081 ADMINISTRACAD E EMPREENDEDORISMO | i i) il
> 3005 Igor Henrique F MO I 01/01/2011
Professor:
3005 Igor Henrique Fonseca
Tipo de Participacdo:

Tipo professor: RUISE por Semana: Data de Inicio: Data de Término:

(3 i Y77 TrR - Syl B-
Valor fixo: Faturamento (¥%:):
90

[#] compae salario
[ Desconsidera ponto

[ oK | [ cancelar | Salvar

[ ok ][ cancelar | Salvar
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Importante: Em muitas vezes, a valor hora aula do professor € o mesmo em todas as turmas
disciplinas. Dessa maneira, para que nao sejam cadastrados esses valores em todas as turmas
disciplinas, podemos utilizar o valor definido na Titulacdo do professor, que foi cadastrado no
passo 2 deste documento. E necessario definirmos de que forma o sistema deverd se
comportar, realizando a parametrizacao nos parametros gerais do sistema.

Acesse: Configuragdes / Par@metros / Integragdo / Folha

Itilizar walor da horafaula

¥ De acordo com a titulacdo e a funcdo do professaor

" Do cadastro de professor da turmajdiscipling

Se utilizarmos o valor hora cadastrado para a titulagdo do calculo deste professor, o valor seria
calculado da seguinte maneira:

Exemplo: Aulas por semana: 4 x Fator para cdlculo do saldrio mensal: 4,5 x Valor por hora:
10,00 = Valor pago: RS 180,00

5 — Os valores que serdo gerados pelo TOTVS Educacional ao TOTVS Folha de pagamento,
podem ser destinados a um centro de custo que serd parametrizado para cada uma das trés
atividades descritas anteriormente. O preenchimento dos centros de custos nestas atividades
ndo sdo obrigatdrias, onde esse rateio poderd ser feito posteriormente no TOTVS Folha de
pagamento.

e Atividade Extra
Informamos o centro de custo na atividade extra durante o cadastro da atividade extra para o
professor. Caso esse campo esteja com um centro de custo preenchido, todo o valor a ser calculado
para o professor no TOTVS Folha de pagamento por ministrar esta atividade sera gerado para esse

centro de custo informado.

Acesse: Curriculo e Oferta / Professores / Anexo: Atividade Extra / Aba: Campos

disponiveis.
Atividade extra: 1 - Semindrio Administracdo 4
g X |'=’ | | | Iy Anexos ~ 4 Processos -
Identificagdo I Campos Disponives I Horérios Colaborador

Area de concentragdo:

Tipo de atividade:

Coordenador:

Ano de inido: Centro de custo: -
05.9 Diversos

Metas:

QK | | Cancelar Salvar
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e Atividade Ofertada

O centro de custo na atividade ofertada é buscado do grupo de atividade que é informado na
modalidade durante o cadastro da atividade ofertada. Esse grupo de atividade é o mesmo
cadastrado para a atividade extra. Todo o valor a ser calculado para o professor no TOTVS Folha
de pagamento por ministrar esta atividade ofertada sera gerado para este centro de custo.
(Vide “Como Fazer - Atividades Ofertadas (Cadastro, Inscricdo Presencial e Inscri¢cdo Portal)” —
Parte de cadastros)

Acesse: Atividades académicas / Atividades Ofertadas / Edite: Modalidade /Edite: Grupo de
Atividade

= Témi
O X | (7] iz 0 - 311
d X | w Iy Anexos ¥ Ik Processos - i
Identificas 3nin
1d Grupo de atividade: 2 - Palestra X
Id. Of g X |’E'p ‘ | 'y Anexos = & Processos -
2
Identificagdo
Atividad: .
x Cadigo: Grupo de atividade:
om
= L 2 Palestra
Mpo: Centro de custo:
e ° Diversos D IF C de saldri
-
1 .. | || Compoe salario
Campos disponiveis:
] iriici ] A 3 [#] Ativi
Instituic ¥ Ano de inicio |¥| Area de concentracdo || Atividade remunerada
[¥] carga haréria [¥] Coordenador [7] Deseicio
Lacals ["] Fonte de financiamento [] Forma de participacdo em eventos [ 1nstituicio
[¥] Metas a serem atendidas [ nivel [C] observacso
Convén [ Possui colaboradores [ Programa/Projeto)Linha de pesquisa [ situacio
[¥] Tipo de atividade [7] vinculagdio com a producdo académica
oK J I Cancelar Salvar

® Turma disciplina

O sistema calcula valores a serem pagos para os professores por ministrar aulas em
turmas/disciplinas oferecidas pela instituicdo. Para que esse valor seja destinado a um centro de
custo no TOTVS Folha de pagamento, é necessario parametrizacdo no TOTVS Educacional.

Temos a possibilidade de buscar o centro de custo vinculado a matriz aplicada da turma
disciplina que o professor ministra ou diretamente da turma disciplina.

Marque o parametro “Ratear pagamento de professores da turma disciplina por Centro de
Custo” e depois selecione a origem desejada “Turma” ou “Matriz Aplicada da turma” para que o
processo descrito acima possa ser utilizado.

TOTVS Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento 12
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Acesse: Configuragdes / Par@metros / Integragdo / Folha

origerm do cenkro de cusko

i+ Dakurma

" Da matriz aplicada a Turma

¥ Ratear pagamento de professares da turma/disciplina por Centra de Custo
Quando utilizado a origem Matriz Aplicada a Turma.
O sistema ira utilizar o centro de custo vinculado a Matriz Aplicada da turma disciplina.

Exemplo: se o professor estiver em 5 turmas/disciplinas distintas de matrizes aplicadas
diferentes, o sistema ird ratear o valor de acordo com o centro de custo cadastro na matriz

aplicada da turma. Na imagem abaixo, a matriz aplicada da turma recebeu um centro de custo
denominado “Administrativo”.

Para cadastrar o centro de custo, verifique no cadastro da turma do professor qual a matriz
aplicada correta, acesse o seu cadastro, e informe o centro de custo.

Acesse: Curriculo e Oferta / Matrizes Curriculares / Anexo: Matriz Aplicada

Turrmz Disciplina: 918 - S2MA-1-2-1-5 - S008-1

O X |‘=-" | 4 4 b ¥ |§‘5 7/80 | Uy Anexos ~ < Processos ~

|dentificagao Periodos de matricula
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso- Duragdo da aula:
20111 21 SISTEMAS DE INFORMAGEC
Céd. T : Custo medio:
S2MA-1-2-1-5 1 SISTEMAS NE INEQBEMACEN
Matriz Aplicada: 2004/1  MANHEA b4

Mome disciplina: |
[ 1Y ¢ | ) ok 88 1/D | Uy Anexos = M Mrocessos -

Identificacio Autorizacio
Tumao: Id. Matriz aplicada:
MAMHA (| 4
Prédin Afanzes Z-1 SISTEMAS DE INFORMACAO 1 SISTEMAS DE INFORMACAQ

Cond. Turme:
5 20041 1 MANIIA

Centro de custo: B

o1 Adminigtrative [ [ ofertatva

Departamento: o

| | nefault Contahil
l oK | | Cancclar I Salvar

Quando utilizado a origem da Turma.

O sistema ira utilizar o centro de custo vinculado a turma disciplina que o professor esta
vinculado.

Exemplo: se o professor estiver em 5 turmas/disciplinas distintas, o sistema ira ratear o valor de
acordo com o centro de custo cadastro em cada turma disciplina. Na imagem abaixo, a turma
disciplina recebeu o mesmo centro de custo, denominado “Administrativo”.

Para cadastrar o centro de custo da turma, acesse o seu cadastro e preencha o campo.
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Turma Disciplina: 918 - S2ZMA-1-2-1-5 - S008-1 x
b X | = | 4 4 » W |:H 7/80 | Uy Anexos ~ % Processos ~
|dentificagdo Pericdos de matricula
Matriz aplicada
Periodo letivo: Curso: Duragdo da aula:
20111 21 SISTEMAS DE INFORMAGAD
Céd T x Custo médio:
S2MA-1-2-15 1 SISTEMAS DE INFORMAGEOD
Diata inicial:
Mome disciplina: - =
5 20041 MANHA . - a8
Data final:
¥ B~
Tumo: _ Tipo da tuma: Cod. Disciplina: . Ndmero de aulas:
MANHE |_| - 5008-1 ADMINISTRACAD E EMPREENDEDORISMO | 4
Prédio\agas
Predio: Centro de custo: -
: D 01 Administrativo |
Capacidade / Cap. Max.: Alunos matriculados: oL B R Bl i o EE Lok A
5 =
N2 minimo de alunos: N2 maximo de alunos: Campus: —
= =
Vagas para calouros:  N®max. alunos outros curses:  Vagas para a lista de espera: [ Adidonal noturno [] Adicional extra-classe  [¥] Exibe na matricula do portal
oK l I Cancelar Salvar

6 - Durante a parametrizacdo da integracdo com o TOVS Folha de pagamento, ainda temos os
parametros “Turmas livres utilizam o centro de custo da disciplina da turma” que trabalha de forma
complementar ao parametro “Origem do centro de custo” e o “Associar evento RM Labore a
disciplina”.

Como explicado no item anterior temos a possibilidade de poder buscar o centro de custo para
fazer o rateio do salario do professor da turma/disciplina ou matriz aplicada da turma/disciplina.
Mas quando é uma turma livre - turma que ndo possui matriz aplicada - e o sistema esta marcado
para utilizar o centro de custo da matriz, o sistema nao sabe de onde utilizar.

Com a utilizacdo do parametro “Turmas livres utilizam o centro de custo da disciplina da turma”, o
sistema vai utilizar o centro de custo da turma/disciplina quando for turma livre.

Acesse: Configuragdes / Par@metros / Integragdo / Folha
¥ Turmas livres utilizam o centro de custa da disciplina da turma

O parametro “Associar evento RM Labore a disciplina” quando marcado ira utilizar o evento
cadastrado na disciplina, durante o processo de “Associacdo dos eventos por disciplina” no TOTVS
Folha de pagamento. Quando ndo marcado ela ird obedecer aos eventos cadastrados durante o
“Agrupamento Salarial”. Tal parametro trabalha em conjunto com outro existente no folha de
pagamento “agrupamento salarial por disciplina”.

Acesse: Configuragdes / Pard@metros / Integragéo / Folha

¥ associar eventa M Labore & disciplina

TOTVS Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento 14
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7 — A partir de agora iremos utilizar das parametrizagdes e cadastros realizados anteriormente no
TOTVS Educacional para que possamos gerar a folha de pagamento do professor baseado nessas
informacoes.

Inicialmente sera necessaria a realizacdo de algumas “pequenas” parametrizacbes para que o
processo seja executado com sucesso no TOTVS Folha de Pagamento.

A integracdo da Folha de Pagamento com a Gestdo Educacional possui basicamente dois modelos
gue determinardao as regras de integracdo para obtencdo dos saldrios correspondentes a cada
atividade.

1) Modelo de calculo salarial e jornada, obtidas a partir de Reprogramacao Salarial mensalmente;

2) Modelo de calculo do movimento de ensino mensal, onde o salario hora e a jornada do professor
sdo fixos no TOTVS Folha de Pagamento. Este modelo permite consistir a jornada mensal
contratada em relagdo ao total de horas aulas alocadas para o professor.

Estes Modelos sdo definidos a partir da Parametrizacdao do TOTVS Folha de Pagamento.

Acesse: Opgoes / Pardmetros / RM Labore / Gestédio Educacional

Salario do Professar
[ Uza zalanio horadjornada fika

Parametro desmarcado sera utilizado o modelo 1 (Modelo que iremos utilizar neste Como Fazer).

7.1 — Devemos verificar qual é a competéncia cadastrada nos parametros do TOTVS Folha de
pagamento. Serd verificado no TOTVS Educacional todas as atividades do professor vigente para
este periodo, por isso a importancia da definicdo das datas da atividade extra, atividade ofertada e
turma/disciplina.

Acesse: Opgoes / Pardmetros / RM Labore / Identificagéio

L4 | [3240832] Pardmetros do sisterna 2 e
IdentificagZe | Parém. Céleulo | Param. Férias | Outras Pardmetros | Param. Fescis@o | Param. 13° Salério | Gestfic Educacional | Param. Afastamentas |
Competéncia Caixa Periodo
Mes Ano: Muamero: Dia Pagto:
[ = REER [ Zo11 [ 2 Z0

Descricio dos Periodos: Configurac3o da Chapa
Tamanho:  Méscara para a Chapa:
5 B
D igito “Werificador
f= M3Eo utiiza o digito verificador para Chapa

Semanal:
[01 = 070352011

Quinzensk
[o1 a1ss0zs2011

¢~ Somente walida o digits verificador para Chapa
¢~ Giera o digito werificader para Chapa.

tMensal
[Marga de 20117

[ I =1

[~ Completar Chapa com zeros a esquerda automaticamente

I Cadastro automéatico de chapas seqgiienciais ([Exclusivaments numéricas)

-

oK Cancelar | Ajuda |
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7.2 — Parametrizagdo no Cadastro do Funcionario. No cadastro do

definimos a utilizagdo de saldrio composto.

Acesse: Administragdo de pessoal / Funciondrios

funciondrio (professor)

Funciondrio: 12345 - Igor Henrigue Fonseca

o= | | B3 Anexos ~ @ Processes -
Salarie f Jornada
| Informacdes Pessoais ==
Identificacso Tipo de Recebimento:
= ™M Mensalista
Documentacia
Documentos Estrangeiros Tipo de Funcionario:
Endereco Principal ™ Mormal

AnotacSo Pessoal

| Informacdes Contratuais = | Saldric

Registro 0.00 0.00 e

Saldrio f Jornada

| Alocacses = |

Secao
Usa Salario Composto
| InformacSes para o Calculo ES

Situacdo
Cédigos Fixas Horario:
Eventos Programados
Walores Associados
= e Letra:

mpréstimes —

e s [ =

Parametros

| Banco Pato f Financeira ==

Banco Pgto f Financeiro

| Dependente [ Pensionista = |
Dependesntes
| Retinas Mensais J Anuais = |

7.3 — Definimos quais periodos letivos estardo disponiveis para realizacdo do Agrupamento

Salarial.

Acesse: Opgdes / Pardmetros / RM Labore / Gestédio Educacional

i, | [340832] Parametros do sistema

0001 Hordrio 08:00 12:00 14:00 18:00 sem Intervalo de Refeico

0o

oK ] [ cancetar | |

Salvar

eS|

I~ Reprogramagio salarial detalhada por Centro de Custc
Feriodos Letivos

200941 - 20097 - Ensino Superior - Filial Belo Horizonte
200972 - Segundo semestre de 2009 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte
atat=1 CERIOnO L ET) e =) ) Eiliol Eole Ll

I w| 201741 - 12 Semestre de 2011 - Ensino Superior - Filial Belo Haorizonte I

El T

Fator para calculo do zalario mensal: 4.5

v Proporcionaliza namero de dias
[ Uza més comercial para proporcionalizacdo

Salario do Profess=or

-
I Calcula Salario Congiderando Movimento de Ensing

I Utiliza &grupamento salarial por disciplina

Tipos de Codigos Fisos £ Atividades Complementares

=1 E

[ Usa salario horadjormada fiza

Identificac3o ] Faram. Calculo ] Faram. Fenas ] Outroz Parametros ] Faram. Rescizdo ] Faram. 132 S alano I Gestdo Educacional IF'aré'lrn. Hfaztamentos ]

ak. | LCancelar |

Ajuda

Obs.: Os parametros do TOTVS Folha de pagamento ainda nao foram migrados para nova MDI.

8 — Para que possamos compor o salario do professor, é necessario associarmos um evento do
TOTVS Folha de pagamento para cada atividade exercida pelo mesmo no TOTVS Educacional. Dessa
forma utilizaremos os trés tipos de atividades, conforme vimos no decorrer deste Como Fazer para

realizarmos tais configuracdes.
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N2 000xx_GDPXXX

16



O sistema é flexivel neste aspecto permitindo ao usudrio realizar as seguintes parametrizacoes:

12 Associagdo dos eventos nas turmas disciplinas (Agrupamento Salarial): Tal processo devera ser
executado todos os periodos letivos e/ou na inclusdo de novas turmas no TOTVS Educacional e/ou
na alteracdo de um professor na turma/disciplina.

e Agrupamento Salarial -
Class=sis MNet Ii =

Acesse: Folha Educacional / Agrupamento Salarial / Classis Net || =

Veja que o sistema trouxe a Turma/disciplina para o professor cadastrado na pagina 10.

Agrupamento para Salario Composto (RM Classis Net) x|
HH {r m il ‘ o | Bxportar "E“ U3 Anexos v 4 Processos
Lyout Padio- () @ 3| 2 1 & | b EEEDD

& [Ftro: Tgor] v

fraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] | Cod.Fid Fial Periodo Letivo  Nivel Ensing | Curso Tumo | Cod, Turma — Turma Cod. Discpina | Discipina
3 1 Filial Belo Harizonte |2011/1 Ensino Superior SISTEMAS DE INFORMACAO MANHE. [S2MA-1-2-1-5 | Turma de Sistema de Informacio 2° Periodo |5008-1 ADVINISTRAGAD E ENPAEENDEDCRISMO | |1

Veja abaixo que os valores foram buscados corretamente de acordo com o cadastrado.

Obs.: Neste caso abaixo, o valor hora aula foi preenchido como 10, pois no TOTVS Educacional o
parametro “Utilizar valor da hora/aula de acordo com a titulagdo do professor” esta marcado, e
no cadastro da titulacdo (Pagina 2) o valor hora/aula foi preenchido com 10.

Agrupamento para Salario Composto (RM Classis Met) ||
=|I4 1{r N |ﬁ 111 | | Exportar ¥ a‘ Iy Anexos » *#, Pracessos '| % [Filtro: Tgor] +
Layout, Padeio- () | 0 @ #| 2 T I |db- |0 2 5|2 &

Arraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] Cod, Professor | Chapa | Nome Funcdo | ValorHora | Aulas Semanais Professor | Aulas Semanais Disciplina | Cod, Evento | Cod, EventoFalta | Cod, Evento Atraso | Centrode Custo | M
5 3005 12345 IIgorHenriqueFonsem Professar 10,0000 4,0000 4|

Obs.: Se utilizarmos o parametro “Utilizar valor da hora/aula de cadastro de professor da
turma/disciplina”, o sistema ird utilizar o valor informado na turma/disciplina, conforme descrito
na pagina 10. Veja imagem abaixo:

Agrupamento para Salrio Composta (RM CLassis Net) - 03.9.0516 | x|
E|I1 4r M ‘ﬁ 11 | | Exportar ~ H‘ Iy Anexos » 4, Processos '| & [Fittro: Tgor] +
Layout | Padrio- () (5 ] @ (#| B (T 3| b EEEEa

Arraste agui o cabegalho de uma coluna para agrupar

[x] lsor |Chapa | Nome o Funggo | ValorHora | Aulas Semanais Professor | Aulas Semanais Discpling | Cod, Evento | Cod, Evento Falta | Cod, Evento Atraso | Centro de Custo | Num, Alunos
5 12345 | Igor Henrigue Fanseca Professor 90,0000 4,0000 4

Obs.: Para o teste descrito neste Como Fazer, iremos utilizar a hora da turma disciplina.

TOTVS Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento 17
N2 000xx_GDPXXX



Devemos associar os eventos para as turmas disciplinas. Neste caso abaixo irei utilizar o evento
“TURMAS/DISCIPLINAS - TOTVS EDUCACIONAL” para a turma/disciplina utilizada como exemplo:

aste agui o cabecalho de uma coluna para agrupar

[x] [sor Chapa Mome Fungao Valor Hora Aulas Semanais Professor Aulas Semanais Disdplina Cod.

I 12345 Igor Henrique Fonseca Professor 90,0000 4,0000 4

Evento de Salario 7] Evento de Atraso
199 RMAS/DISCIPLIMAS - TOTVS EDUCACIONAL E]

[C] Evento de Falta

Lancar Eventos ] [ Fechar

Apds o langamento dos eventos podemos verificar que o cddigo do mesmo foi inserido na
turma/disciplina.

Agrupamento para Saldrio Composto (RM CLassis Net) x|

4 |& o | Bxportar * 4 | 0] Anexos ~ #, Processos v | <& [Filtro: Igor] ~

ayout: | Padrio~ (5 (0 (& 4| (@ (12 dbr D 2T F &

#rraste aqui o cabegalho de uma coluna para agrupar

Chapa | Nome Funggo | ValorHora | Aulas Semanais Professor | Aulas Semanais Discipling | Cod. Evento | Cod. EventoFalta | Cod. Evento Atraso | Cenfro de Custo | Num. Alunos
12345 Igor Henrique Fonseca Professor 90,0000 4,0000 41159

1.1 Associacdes de eventos por disciplina: Além de realizarmos a associacdo de eventos nas
turmas/disciplinas, podemos realizar a associa¢do por disciplinas, onde uma vez o evento associado
na disciplina, qualquer professor inserido em uma turma/disciplina em qualquer periodo letivo ird
utilizar tal evento.

Vantagem: O processo nao precisa ser executado todos os periodos letivos.

Para realizar tal procedimento, é necessario marcar o parametro “Utilizar agrupamento salarial por
disciplina” nos parametros do TOTVS Folha de pagamento.
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Acesse: Opgoes / Pardmetros / RM Labore / Gestdo Educacional

|4 | [340832] Parametros do sistema

=)

[~ Reprogramac3o zalaral detalhada por Centro de Cu

=tk

Periodos Letivos

20011 - 12 Semestre de 2001 - Ensino Superior -
200172 - 22 Semestre de 2001 - Ensino Superior -
2002 - 12 Semestre de 2002 - Ensino Superior -
200272 - 22 Semestre de 2002 - Ensing Superior -
2003 - 12 Semestre de 2003 - Ensino Superior -

4 | m

Fator para calculo do zalario mensal: 4.5

v Froporcionaliza nimero de dias
[ Uza més comercial para proporcionalizac3o

[ Calcula Salario Considerando Movimento de Ensino

I [ Utiliza Agrupamenta salarial por disciplina I

Tipos de Codigos Fixos 7 Atividades Complementares

1999/2 - 22 Semestre de 1999 - Enzing Superior - Filial Belo Haorizonte
2000 - 12 Semestre de 2000 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte
2000,/2 - Periodo letivo 2000 - Ensino Superior - Filial Belo Harizante

Filial Belo Horizonte
Filial Belo Horizonte:
Filial Belo Horizonte:
Filial Belo Horizonte
Filial Belo Horizonte:

Salario do Professor
[ Usza zalario horadjornada fiza

—

Identificav;ﬁo] Pararm. Célculo] Param. Férias] Outros F'arémetms] Pararn. Hesciséo] Param. 132 Saldric  Gestdo Educacional l Pararm. Afastamentos]

jul% | Cancelar |

Ajuda |

O processo de associacdo de eventos por disciplina é bem parecido com o processo de
Agrupamento Salarial. Veja o processo abaixo:

& Assocdacdo de Eventos -

Grupo de Atividades

Acesse: Folha Educacional / Associagdo de Eventos / Disciplina | - P=ciplinas

AssociacSo dos eventos por Disciplina - 03.9.0516  [<

"2‘.-'"4 <A - '] |§-@. 2/598 | = | Exportar

Layout: | Padraoc — =

- =k | 3 Anexos — P Processos v| = [Filtro: todos]

SIS - -

Caoligadsa Cod. Dis. .. Disciplima Tipo Cursao Cursao Cod. Ewv. ..
1 19s-1 DIREITO C... 1 Ensino Supe. ..
1 1a7-1 DIREITO C... 1 Ensino Supe... I
1 19=-1 DIREITO PE. .. 1 Ensir [T = T———
1 A0O1-1 COMUMICA. .. 1 Ensino Supe...
1 A001-2-1 COMUMNICA, . .. 1 Ensino Supe. ..
1 AcO2-1 MATEMATICA 1 Ensino Supe...
1 ADDZ-2-1 MATEMATICA 1 Ensino Supe...
1 AO0OS-1 METODOLO. .. 1 Ensino Supe...
1 ADDS-1 TEORLA GE... 1 Ensino Supe...
1 A009-2-1 TEORIA GE... 1 Emsino Supe. ..
1 ADDS-1 TEORLA EC... 1 Ensino Supe...
1 Aoos-1 PSICOLOGI. .. 1 Emsino Supe. ..
1 ADOF-1 ATIVIDADE. . . 1 Ensino Supe...
1 Aaocos-1 IMNSTITUICA. .. 1 Ensino Supe. ..
1 A0OS-1 TEORLA GE... 1 Ensino Supe...
1 Aoo9-z2-1 TEORLA GE... 1 Ensino Supe...
1 A010-1 SISTEMATI... 1 Ensino Supe...
1 AD11-1 SOCIOLOGI. .. 1 Ensino Supe...
1 Aa012-1 ESTATISTIC... 1 Ensino Supe. ..
1 AD1IZ-Z-1 ESTATISTIC... 1 Ensino Supe...
1 A013-1 ATIVIDADE. .. 1 Ensino Supe. ..
1 AD14-1 ADMIMISTR. .. 1 Ensino Supe...
1 A015-1 EMPREEMND. . . 1 Ensino Supe. ..
1 A015-2-1 EMPREEMD. . . 1 Ensino Supe...
1 AD1S-1 DIREITO C... 1 Ensino Supe...
1 A017-1 ORGAMNIZA. .. 1 Emsino Supe...
1 AD1IF-Z-1 ORGAMIZA. .. 1 Ensino Supe...
1 A01s3-1 METODOS ... 1 Emsino Supe. ..
1 AO1S-1 IMNFORMATI. .. 1 Ensino Supe...
1 A020-1 CONTABILI. .. 1 Emsino Supe. ..
Evento
199 TURMASDTL IPLIMNAS - TOTYS EDL TOoras =)
[ Lancar Eventos ][ Fechar ]

Obs.: Iremos utilizar em nosso exemplo, o Agrupamento Salarial (pagina 16), onde a associagdo
de eventos é por turma/disciplina.
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22 Associa¢ao dos eventos nas Atividades Extras e Atividades Ofertadas: Tal processo devera ser
executado apenas uma vez para o grupo de atividade. Uma vez que associamos o evento no grupo,
todas as atividades pertencentes a este, sejam elas extras ou ofertadas, irdo utilizar o evento
associado.

5 Assodacdo de Eventos -

Acesse: Folha Educacional / Associagéo de Eventos / Grupo de Atividades |~ S'podeAtvidades

No grupo de atividades “Seminarios” que foi cadastrado como Atividade Extra para o professor
(Pagina 8) associamos o evento “ATIVIDADE EXTRA - TOTVS EDUCACIONAL".

Associacao dos eventos do Grupo de Atividades: 1 - Semindrios x
= | ookl | 33 12 | U3 Anexos = P4 Processos -
Identificagdo

Grupo de Atividade:
1l Seminarios

Cod. Evento:

[1535] ATIVIDADE EXTRA - TOTVS EDUCACIOMAL E]
Cod. Evento Falta:
Cod. Evento Atraso:

[ oK ] [ Cancelar ] Salvar

No grupo de atividades “Palestra” que foi cadastrado como Atividade Ofertada para o professor
(Pagina 9) associamos o evento “ATIVIDADE OFERTADA - TOTVS EDUCACIONAL”. (Lembre-se que
essa atividade foi cadastrada somente como “Remunerada”)

Associacdo dos eventos do Grupo de Atividades: 2 - Palestra x
= | 4 4 b P |_~‘ﬁ 2/3 | 'y Anexos = N Processos -~

Identificacdo

Grupo de Atividade:

2 Falestra

Cod. Evento:

02549 ATIVIDADE QOFERTADA - TOTWS EDUCACTIOMNAL E]

Cod. Evento Falta:

]
]

Cod. Evento Atraso:

[ (] 4 ] [ Cancelar ] [ Salvar ]

N2 000xx_GDPXXX

20



8 — Apds todas as configuragdes/parametrizagdes realizadas no TOTVS Educacional e no TOTVS Folha de
pagamento sera necessaria a execugao processo principal desde modelo, uma rotina para que o salario
do professor seja reprogramado e inserido na folha de pagamento. Para tal processo funcionar
perfeitamente, executamos a “Reprogramacgdo Salarial”, onde serdo calculados os contratos, ou seja,
serao calculados os eventos das atividades do contrato, que compdes saldrio e ndo compde salario.

«
. R
Feprogramacdo

Acesse: Folha Educacional / Reprogramagéo Salarial R

12 Passo - Parametros da Reprogramacgao.

- Periodo da Reprogramacao: a partir do periodo informado serdo verificadas as atividades alocadas
aos professores com vigéncia dentro deste periodo.

- Quebra de Secdo: Informar a quebra ou a sec¢do especifica para reprogramacao.

- Tipo de Reprogramacdo “Salarial” ou “Eventos Relacionados”: Marcando o tipo “Salarial”, sera
apresentado na tela seguinte os parametros de reprogramacdo dos eventos de “Atividades que
Compde Salario” e “Atividades que ndo Compde Salario”. Ambos ou apenas um deles poderd ser
selecionado.

- O Tipo de Reprogramagdo “Eventos Relacionados” estard habilitado apenas se o pardmetro
“Reprogramacdo Salarial detalhada por centro de Custo” estiver marcado em “RH | Folha de
Pagamento | Configuragées | Integragcées | Educacional”. Mais adiante iremos detalhar o
funcionamento deste pardmetro.

Os eventos relacionados s@o eventos que poderdo ser definidos como adicional de um evento que
serd reprogramado.

Exemplo: Para o Professor da Turma/Disciplina, A103, esta grupado no TOTVS Folha de Pagamento,
o evento de saldrio 0255. Deverd ser pago ao professor, a titulo de adicional, um evento de
Gratificag@o. Desta forma, no TOTVS Folha de Pagamento, no cadastro do evento 0255 deverd ser
relacionado, em Anexos | Eventos Relacionados, o evento 0099 — Gratificagdo e com a formula de
cdlculo. Caso ndo informe a formula de cdlculo, o valor poderd ser informado manualmente, apds a
Reprogramagdo do Evento Relacionado em “RH | Folha de Pagamento | Folha Educacional |
Consultas | Composigcdo Salarial”. A reprogramagdo do Evento Relacionado deverd ser executado
sempre apos a Reprogramagdo Salarial.

- Histérico Salarial: A data de mudanca e o motivo de mudanca devem ser preenchidos para que, na
Reprogramacdo Salarial seja gerado o novo histdrico de saldrio caso os valores da reprogramacao
salarial e de jornada do més atual for diferente dos valores reprogramados no més anterior.
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&> Reprograrmacao Salarial
Parametros Gerais da Reprogramacao

Informe os seguintes parametros para processar a reprogramacac salarial

FPeriodo da Reprogramacio: Quebra de Secio

Tipo de Reprogramacio

[ selecSio de fundondrios |

Chap= 12345
SitusgSo

@ Salarial

Tipo
1 , i Recsbinmwento DHMOPOQST
Ewventos Relaconados Fittro B T

Férmnuiz Ssieo  <nenhums

01/03/2011 B~ a 31032011 B~ B T -

Data da Mudanca: Motvo da Mudanca:

Histarico Salarial
01/03/2011 =~ o9 Reprogramacdo Salarial - TOTwWS Educacional

Opcoes [ = Woltar ][ Avancar = ] [

Cancelar ]

22 Passo - Apds o preenchimento dos parametros acima, vocé devera selecionar quais 0s
funcionarios serdo utilizados para realizacdo da reprogramacdo salarial (Utilizar o botdo da
imagem acima “SELECAO DE FUNCIONARIOS”). Poderd ser realizado um filtro de vérios
funcionarios, a selecdo de um unico funcionario (que serd utilizado para o nosso exemplo), e a
selecao de todos os funcionarios de acordo com a sua situagao no TOTVS Folha de pagamento.

Veja imagem abaixo:

» Selecio de Funciondrios

I = [Filtrar] -~ I

Chapa
12345 ffoor Henrig Fonscca ]
SituacSo Tipo de Funcionaric Becebimento
[F] & - Ativo [F] A - AutEnomo [#] D - Diarista
[#] D - Demitido "] B - Temporaric com reducso H-Horista
[#] E - Licenca maternidade [#| C - Canselheiro M- Mensalista
] F - Férias [F| D - Diretor O - Outros
] I- Aposentadoria porinwvalides [¥| E - Estatutaric P-Horista (Professor)
[#] L - Licenca sem wvencimentos [F| F- Tempordriof Comissionist: Q - Quinzenalista
] M - Servico militar [F] I - Cedido S - Semanalista
] O - Doenca ocupacional [5F] M - Misto [&] T - Tarefeiro
] P - Afastamento pela Previd&ncia [°F] M - Mormal
] R - Licenca remuncrada 7] O - Comissionista
] = -Mandate Sindical 7] P - Tempordrica
] T-Afast. por acidente trabalho "] R - Rural
] U - Dutros ¥ S - Pensionista
] v - Aviso prévio ["F| T - Estagidric
] W - Licenga Mater. Compl. 180 d. ] U - Outros
[#] % - Com demissdo no més 57| X - Expatriado
o] = - Aprendiz

[ oK ][ cancelar |

32 Passo - Opcoes Reprogramar Atividades que Compde Salario e Reprogramar Atividades que Nao
Compde Saldrio. E possivel realizar a Reprogramacgdo Salarial dos eventos, utilizando célculo por
féormula. Desta forma, sera ignorado os cdlculos originais do Salario e da Jornada e serdo
assumidos os valores obtidos pelas férmulas, respectivamente para Alteracdo do Saldrio e Jornada.

#» Reprograrmacao Salarial

Atividades gue Compde Salario

Atividades que M3o Compde Saldrio

Opcoes

Parameaehos da Reprogramacao Salarial

Informe os tipos de atividades que serdo reprogramadas

Reprogramar Atividades gue Compde Salario

Reprogramar Atividades gue M3o Compde Saldario

@

TOTWVS

[ cCalculo Baseado em Farmula

[ ca&lculo Baseado em Fdrmula

[ = Voltar ” Avancar = ] [ Cancelar ]

TOTVS Gestdo de Estoque, Compras e Faturamento
N2 000xx_GDPXXX

22



42 Passo - Selecionar os eventos que serao processados durante a reprogramacao. Serdo listados
todos os eventos que foram associados no Agrupamento Salarial ou na Associagdao do Grupo de
Atividades. Na imagem abaixo estou selecionando os eventos utilizados em nossos exemplos:

‘.ll Reprogramacaco Salarial

Eventos a Serem Reprogramados o

TOTVS

Selecione os eventos que serdo reprogramados

Lista de Eventos a Serem Reprogramados

[] 0253 - HORA ALLA - ADMIMISTRACAQ

0254 - ATIVIDADE QFERTADA - TOTVS EDUCACIOMAL
[] D255 - HORA ALLA - SISTEMA DE INFORMACAO

198 - ATIVIDADE EXTRA - TOTVS EDUCACIOMAL

199 - TURMAS /DISCIPLIMNAS - TOTVS EDUCACIONAL

[ <woter [ avencor> | [_gonceir |

52 Passo — Executar o processo e conferir o LOG de avisos e execugao. Veja abaixo.

LOG DE AVISO:

@) Reprogramacao Salarial

Execucio concluida e

A execugao do processo foi concluida com ressalvas .
F \‘b Solicitado em: Inicdado em: Finalizado em:

T 290772011 13:34:24 2970772011 13:34:24 290772011 13:34:25

Logs

[T R | bioco d< Notzs | | Copiar |

Execucdo

] I | 3

[ Executar nowvamente ] [ Fechar

>> Funciondrios com valores modificados na reprogramacdo salarial:

[12345] Igor Henrique Fonseca
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LOG DE EXECUGAO:

&) Reprogramacao Salarial

Execugao concluida @

TOTWVS
A execucgao do processo foi concluida com ressalvas .
[ Solidtado em: Inicdado em: Finalizado em:
—— 29072011 13:34:-24 29072011 13:34:-24 29072011 13:34:-25
Logs
Avisos [ Bloco de Motas ] [ Copiar ]
=CLICA0
Funcionédrico [12345] Igor Henrigue Fonseca -
Atividade Complementar:z [Z] =
CompdeSaldrio = NE8o, Carga Hordria = 50,°

[Periocodo da Atividade] — Inicio:
+ Btiwidade contempla todo o pe:r
[Horas] = {CargaHoraria {50} * Ec

[Horas] = O050:=00
[Valor] walorConsiderado = Walo:
[Valor]l] = wvalorConsiderado{(ld, O0C __
“ (11 *
l Executar novamente ] l Fechar ]

Funciondrio [12345] Igor Henrique Fonseca

Atividade Complementar: [2]
CompdéeSaldrio = Ndo, Carga Hordria = 50, EquivalénciaHoraAula = 1, ValorHora = 10,00,

ValorHoraTitulacao = 0,00, SaldrioHoraDoProfessor = 0,00
[Periodo da Atividade] - Inicio:01/01/2011 - Fim 31/12/2011
* Atividade contempla todo o periodo da competéncia
[Horas] = (CargaHordria(50) * EquivalénciaHoraAula(1)) * FatorCalculoMensal(1)
[Horas] = 050:00
[Valor] valorConsiderado = ValorHoraDaAtividade(10,0000)
[Valor] = valorConsiderado(10,0000) * Horas(50)
[Valor] = 500,00

DETALHAMENTO: Verificar cadastro da atividade ofertada na pagina 9 (Atividade apenas remunerada);

Carga Hordria: 50 x Fator para cdlculo do saldrio mensal (Fator cadastrado no Evento): 1 x Valor por hora:
10,00 = Valor pago: RS 500,00

Atividade Extra: [1]
CompdéeSaldrio = Sim, Carga Hordria = 10, EquivalénciaHoraAula = 1, ValorHora = 50,00,

ValorHoraTitulacao = 10,00, SaldarioHoraDoProfessor = 0,00
[Periodo da Atividade] - Inicio:01/01/2011 - Fim 31/12/2011
* Atividade contempla todo o periodo da competéncia
[Horas] = (CargaHordria(10) * EquivalénciaHoraAula(1)) * FatorCalculoMensal(1)

[Horas] = 010:00
[Valor] valorConsiderado = ValorHoraDaAtividade(50,0000)

[Valor] = valorConsiderado(50,0000) * Horas(10)
[Valor] = 500,00

DETALHAMENTO: Verificar cadastro da atividade extra na pagina 8;

Carga Hordria: 50 x Fator para cdlculo do saldrio mensal (Fator cadastrado no Evento): 1 x Valor por hora:
10,00 = Valor pago: RS 500,00
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Atividade Turma/Disciplina: [S2MA-1-2-1-5/S008-1]
CompdéeSaldrio = Sim, N°Aulas = 4,00, ValorHoraDaAtividade = 90,00, ValorFixo = 0,00,
SaldrioHoraDoProfessor = 0,00, ValorHoraTitulacao = 10,00
[Periodo da Atividade] - Inicio:01/03/2011 - Fim 31/12/2011
[Horas] = Nimero Aulas Semanais(4,00) * FatorCalculoMensal(4,50)
[Horas] = 018:00
[Valor] valorConsiderado = ValorHoraDaAtividade(90,0000)
[Valor] = (valorConsiderado(90,0000) * Horas(18))
[Valor] = 1.620,00
Proporcionalizacdo: UsaMésComercialNaProporcionalizacdo = False
[Horas] = (Horas(18) / 30) * N°DiasTrabalhados(30)
[Horas] = 018:00
[Valor] = (Valor(1620,0000) / 30) * N°DiasTrabalhados(30)
[Valor] = 1.620,00

DETALHAMENTO: Verificar cadastro da atividade extra na pagina 8;

Aulas por semana: 4 x Fator para cdlculo do saldrio mensal(Valor cadastrado nos pardmetros do
RMLabore) : 4,5 x Valor por hora: 90,00 = Valor pago: RS 1620

9 — Apods a execucdo da reprogramacdo salarial utilizaremos a consulta da composicdo salarial para
verificarmos os valores lancados para o professor.

Acesse: Folha Educacional / Consulta / Composigéo Salarial | = cemeesisse seiaie! |

1 - Eventos langados que compde salario, ou seja, estes valores passam a fazer parte do saldrio
composto do funciondrio, e os descontos INSS, IRRF e etc... irio ser aplicados sobre estes valores.

Veja os valores langados para o Funcionario: Igor Henrique Fonseca

Composicao Salarial: 12345 - Igor Henrigue Fonseca b 4

ﬂ«||4 4 » Pl|ﬁ 1/1 |ml_]Anem5v$Proce5505v

Saldrio Composto T Atividade Remunerada ]

Eventos Total Salario Composto: 2.120,00

Dlﬁ"‘}qli 4 b >I|.§@, 1/2 |-£|E>qmrtarv§

Mro. Salario Walor Mensal i Descrigdo Evento
193 500,00 0 002:13 ATIVIDADE EXTRA - TOTVS EDUCACIOMNAL

-__ ten00] 000400 | TURMAS /DISCIPLINAS - TOTVS EDUCAC...

L UL

Eventos de Falta

O X| MM 4 ¢ |4 00 |ﬂE}{pUrtar - &

[x] Céd. Evento Falta Ewvento Walor Mensal Referéncia Hora Descricdo Evento  Tipo Cale.

+ (L1} r

[ 0K ][ Cancelar ][ Salvar ]
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2 - Eventos lan¢ados que ndo compode saldrio, porém sao remunerados, ou seja, significa que o
professor receberd por essa atividade, porém os descontos como INSS e IRRF, ndo serdo aplicados sobre
esse valor.

Composicdo Salarial: 12345 - Igor Henrigue Fonseca b4

‘=ﬁ||4 4 » P||ﬁ1;’1 |[ﬂ.l_]Anemsv%Processosv

Saldrio Composto T Atividade Remunerada ]

Eventos
O X|K <« » »|g 11 B $epetar - 3
] Evento Mro. Atividade Descricdo Evento Valor Mensal Referéncia Jornada

1 | ATIVIDADE OFERTADA - TOTVS EDUCACI. .. 500,00 0 011:07

4 n 3

[ QoK ][ Cancelar ][ Salvar ]

10 — Além de verificarmos os valores lancados para o professor, é possivel conferir se tais valores foram
calculados corretamente de acordo com as informagdes inseridas no TOTVS Educacional. E possivel
verificar para cada evento: Horas, Valor, Tipo da atividade, se compdée saldrio, atividade, data inicio e
fim de cada atividade. Veja os valores calculados para o nosso exemplo.

Composicao Salarial

Acesse: Folha Educacional / Consulta / Consulta Movimento de Ensino Calculado = =i o

B[1C o vr B[ mowar - 3] Lianeos - & rocesss +| [

Distribuigdo das Horasdo Movimento de Ensino ]

R b bl Bl e-@| B -

% [Filtro: 132456] ~

Tipo Atividade Compde saldrio
ATIVIDADE OFERTADA - TOTVS EDUCACIOMAL 50:00 500,00 Complementar Nao

=]

ATIVIDADE EXTRA - TOTYS EDUCACIONAL 10:00 500,00 Extra Sim
TURMAS/DISCIPLINAS - TOTVS EDUCACIONAL 18:00 1620,00 Disciplina

ﬁ||4 4 }I||ﬁ 111 |-91E)q)orlar '§|[ﬂl_|Anem'%Pmoessos v|

% [Filtro: 132456] =

s
bd boh. lwome  [iomadamen.. [.. ..
j |12345 Igor Henrique Fonse(zl 28:00 2011 3 75,71

Horas (Compde Sal3|

Walores Forgados | Data Inicio da Atividade

> 2 Palestra Administracdo M3o 01/01f2011 31/12f2)
b Semindrio Administragio N3o 01012011 31/12f2
5008-1 ADMINISTRACAO E EMPREENDEDORISMO T N3o 01/03f2011 31f12f2
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11 — Como informamos no inicio deste Como Fazer é possivel realizarmos o rateio por centro de custo
de acordo com cada atividade (Atividade Extra, Atividade Ofertada e turma/disciplina).

Para que o processo de rateio de centro de custo seja realizado com sucesso, é necessario que 0s
parametros abaixo estejam marcados:

TOTVS Educacional:

Acesse: Configuragdes / Par@metros / Integragdo / Folha

Qrigem do centro de custo

{* Daturma

" Damatriz aplicada a Turma

¥ Ratear pagamento de professores da turmafdiscipling por Centro de Custa

TOTVS Folha de Pagamento:

Acesse: Opgdes / Pardmetros / RM Labore / Gestédio Educacional

|4 | [340832] Paréametros do sistema [i—:h»l

Identifica;:éo] Par&m. Célculo] Par&m. Férias] Outros Pardmetros ] Param. Hesciséo] Param. 138 Saldrio  Gestdo Educacional ] Par&m. .t'-‘-.fastamentos]

Iv Feprogramacido salanal detalhada por Centro de Custe I

Periodos Letivos

19939/2 - 22 Semesztre de 1939 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte
200041 - 12 Semestre de 2000 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte
200042 - Periodo letiva 2000 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte

200141 - 12 Semestre de 2001 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte
200142 - 22 Semesztre de 20010 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte
200241 - 12 Semesztre de 2002 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte
200242 - 22 Semesztre de 2002 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte
200341 - 12 Semesztre de 2003 - Ensino Superior - Filial Belo Harizonte

AR YL YL YR ALY

o [ L5

Fator para calculo do zalario mensal: 4.5

Salario do Professar
v Proporcionaliza numero de dias
[ Uszamés comercial para proporcionalizacio

[ Usa salario horadjormada fiza

[T Calcula S alario Considerando Movimento de Ensino —
v Utiliza Agrupamento salarial por disciplina
Evento de falta
=]
oK LCancelar | Ajuda |
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Podemos verificar se o centro de custo foi rateado corretamente através da Composicao Salarial e da
Consulta Movimento de Ensino Calculado.

Veja por exemplo que o centro de custo cadastrado na “Atividade Extra” (Pagina 11) foi informado
corretamente na “Consulta Movimento de Ensino Calculado”.

Tl 4 | # 22 | 'y Anexos = # Processos ~
Identificagdo Informagdes do Educacional
Chapa:
12345 Igor Henrique Fonseca
Cod. Evento:
198 ATIVIDADE EXTRA - TOTVS EDUCACIONAL
Extra Sim

Cod, Atividade Extra:

1 Seminario Administracio
Horas: Valor:
10:00 500,00
Cod. Centro Custo:
05.9 Diversos

| K | | Cancelar Salvar

Apds a execucdo de todos os cadastros e processos descritos neste documento, sera possivel gerar o
envelope de pagamento (e os demais processos do TOTVS Folha de pagamento) dos funcionarios com

todos os valores calculados durante a reprogramacao salarial e incluidos no saldrio composto do
professor.
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