e TOTVS

Guia Rapido — Compras

Produto . Totvs Série 1 Saude (Personal Med)® Versdo do doc. . BR_OO1

Caminho : Financeiro / Movimentos / Compras

Neste Guia vocé vera como utilizar a tela Compras do Médulo Financeiro para realizar langamento de compras de
produtos.

Ao realizar uma nova compra o sistema ira realizar ajuste no estoque dos produtos envolvidos e criard uma conta a
pagar para o fornecedor conforme a condi¢do de pagamento estipulada.

CADASTRO DE COMPRAS

Para cadastrar as compras de produtos siga os passos abaixo.

1. Acesse Financeiro / Movimentos / Compras.

ncewro - Financeiro Suparte )

Ajude

I Compras I
Centrole de Estoque
I |
|
[Usudrio: Administrador Computador: Posndl03 Servidor: POANDOD3

J
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2. Cliqgue em Nova Compra.

0 TOTVS

-
Langamento de Compras

===

:] Langamento de Compras

Data Inicial Data Final Condigio de Pagamento Status &
Buscar Compras
[o1/02r2013 Bl| [27/0z/2013 = | =] | @ Todos | I
Farnecedar " Faturados | [3 NovaCompra
I gj " Cancelados - Cancela Compra
Leg |Dam de Emissdo Mim, do Documento |Fonecedor |Valor

) Compras canceladas

3. Informe a Data de Emissdo e o Nimero do Documento.

p
Langamento de Compras

:] Lancamento de Compras

Data de Emiss3o Mimero do Documentos  Condicdo de Pagamento
|2?I02f£013 =] IEOU?BSZ] |
Fornecedor

a _

Codigo IDescriﬁ'?o

IQuant’dade IVanrUnih!rio IVanrTomI | [}

F

Valor Total I

OK | Cancelar |
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4. Informe a condigdo de pagamento desta compra.

Langamento de Compras

'_] Langamento de Compras

™

Data de Emissdo Namero do Documento  Condic3o de Pagamento
[27/0272013 5| [o0as20 ~]
Fornecedor A Vista ia
30 Dias E
I 30/60 Dias -
30/60/90 Dias
Cddigo Descricdo 30/60/90/120 Dias <[ [vaorToal | [
s

Valor Total |

’

I Cancelar I

[

5. Ap0s clique na Lupa para buscar o Fornecedor.

-

Langamento de Compras

:] Lancamento de Compras

Data de Emissdo Nimero do Documento  Condicio de Pagamento

|2?m2j2013 = |50045?_0 A Vista
Fornecedor

=

| &

Codigo |De5crig?'o |Quantidade |Valor Unitario

|\-'alor Total |

Valor Total I

3

oK

| Cancelar |
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6. Insira o nome do Fornecedor e clique em Buscar.

P
0 Busca Formecedores

:] Busca Fornecedores

MNome

[Fornecedor o1]

[3 Fornecedor 01

.

< 3
OK Cancelar
&
7. Selecione o Fornecedor e cliqgue em OK.
" ™
0 Busca Fornecedores ﬂ

:] Busca Fornecedores

MNome

IFomeoedor 01

|Fornecedor 01

30301010
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8. O sistema retornara para tela do langamento de compras, clique no botdo em destaque abaixo para adicionar
produtos.

i A
Langamento de Compras M
:] Lancamento de Compras
Data de Emissao Momero do Documento  Condigdo de Pagamento
[27/02/2013 | [s004520 A Vista |
Fornecedor
IFornecednr 01 gj
Cddigo |Descrig?'o |Quanh’dade |Valor Unitério |Valor Total | [‘_\,l
i
1 3
Valor Total I
oK | Cancelar |
L A

9. Selecione o produto e indique a quantidade da compra. Se desejar vocé podera ajustar o valor unitédrio do produto.

i B
Inserr Produto E
:] Inserir Produto
Produto:
|Material 01 ~|
Quantidade: Valor: Valor Total:
|1u |1u,un| 100,00
Ok Cancelar |
L9 A
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10. Apbds clique em OK.

- ST
Inserir Produto M
- ~
—_] Inserir Produto
Produto:
|Material 01 |
Quantidade: Valor: Valor Total:
|10 |s,00] f20,00
cocer_|
\ - >

11. Vocé podera adicionar outros produtos na mesma compra editar ou excluir através dos botdes em destaque abaixo.

-
Langamento de Compras g

:] Lancamento de Compras

-

Data de Emissdo Mimero do Documento  Condicdo de Pagamento
[27/02/2013 &l [so02520 A Vista -]
Fornecedor
IFnrnecedor 01 gj
Cadigo Descrican Quantidade  |Valor Unitario  |Valor Total
b Material 01 R$9,00| R$90,00

1 D 3
Valor Total |R$ 20,00

oK | Cancelar |
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12. Quando o sistema estiver de acordo com a sua nota fiscal clique em OK para finalizar o processo de Nova Compra.
Neste momento o sistema ira gerar contas a pagar e realizara ajustes de entrada no estoque.

-
Langamento de Compras

]|

:] Lancamento de Compras

Data de Emissdo Mamero do Documento  Condicdo de Pagamento

|2?.r02;2013 =] |san4szo IA Vista ~|
Fornecedor
|Fnrnecednr 01 gj

Codigo |Descrig?'o |Quar|tidade |'u'a|or Unitario |Valcr Total | -
| 00000001 |Material 01 10 RE9,00  R$90,00
00000002 Material 02 5 R$20,00 RS 100,00
[oooooo01  [Medicamento 01 R$ 100,00| R$ 100,00

Valor Total |R$ 290,00

m

b

OK |

Cancelar |
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Busca D COMPRAS

Para visualizar as compras que cadastrou no sistema siga os passos abaixo:

1. Acesse Financeiro / Movimentos / Compras.

F S Y
@) TOTVS Série 1 Satide Personal Med - Financeiro - Financeiro Suporte =&

Cadastros | Movimentos | Contas Relatérios  Ajuda

Compras

Controle de Estoque

UUsuério: Administrador }tomputador: Poan0003 |Servidor: POAN0003
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2. Defina o periodo de emissdo para busca.

0 TOTVS

-

~

Langamento de Compras g

:] Langamento de Compras
- = Status

Data Inical Data Final Condigdo de Pagamento — & Buscar Compras

P pesms || ]|t || Bl coe]

e " Faturados | [ Mova Compra |

I gl " Cancelados i Cancela Compral
Leg |Da13 de Emissdo Nim. do Documento Fonecedor Ih'alor I

@ Compras canceladas

o A
3. Escolha uma condi¢do de Pagamento.
i ™

Langamento de Compras g

:] Lancamento de Compras
- - = Status

Data Inidal Data Final Condigdo de Pagamento e & e

[o1/0312013 8| |os/03/2013 o] [ -] | © Tods

Fornecedor " Faturados —Eﬁ LoaEinre

I ﬂ " Cancelados ﬂ Cancela Compral
Leg |Daia de Emissdo |Ni|m. do Documento |Fonecedor |\.|'alor |

@ Compras canceladas
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4.  Se desejar filtrar por compras de um Unico fornecedor faga a busca deste no campo em destaque abaixo, ou deixe
em branco para listar compras de todos os fornecedores.

o
Langamento de Compras

S

;] Lancamento de Compras

Data Inidal Data Final Condigdo de Pagamento
010372013 El| [os/03/2013 E| |avsts
Fornecedor

" Faturados

IFornecedor 01

" Cancelados

& |

% Buscar Comprasl
[ Nova Compra |

"ﬂ'- Cancela Compra |

Leg |Daia de Emissdo |Nﬂm. do Documento

|Fonecedor

|\.|'alor

@ Compras canceladas

5. Defina se quer listar compras com todos os Status, compras faturadas ou canceladas.

p
Langamento de Compras

S

;] Lancamento de Compras

|Fornecedor 01

—_—
|
ici i ic3 Status
Data Inicial Diata Final Condicdo de Pagamento [& Buscar Compras
[o1j03/2013 El| [osfo3/2013 =l [avista - _I
Fornecedor " Faturados | | [% Nova Compra |

gi " Cancelados E Cancela Compral

Leg |Daia de Emissdo |NL'Jn'|. do Documento

|Fonecedor

|Valor

@ Compras canceladas
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6. Ap0s clique em Buscar Compras.

0 TOTVS

p
Langamento de Compras

==

:] Lancamento de Compras

Data Inical Data Final Condigdo de Pagamento
& Buscar Compras
[o1/03/2013 Bl| [os/3/2013 = |avista ]| i
Farnecedar " Faturados | [ MovaCompra
IFornecedor nm gl i~ Cancelados ﬂ Cancela Compral
Leg |Daia de Emissdo INL’Jm. do Documento IFonecedor Ih'alor |
@ Compras canceladas
L
7. As contas que atendem aos filtros serdo mostradas abaixo.
' A’
Langamento de Compras M
:] Lancamento de Compras
Data Inidal Data Final Condicio de Pagamento Status &
Buscar Compras
|01J03!2013 i_EII IUGIUS,JZDIS 1_3“ Il"'\ Vista LI %" Todos
Fornecedor € Faturados 4”3 e

IFornecedor 01

gj " Cancelados

ﬂ Cancela Compral

Leg |Data de Emissdo Mim. do Documento Fonecedor

@ Compras canceladas

RS 400,00
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CANCELAR COMPRAS

Caso seja necessario o cancelamento de uma compra siga os passos abaixo. Ao realizar este procedimento o sistema ira
retirar a conta a pagar deste registro e realizara ajuste no estoque dos produtos envolvidos.

1. Acesse Financeiro / Movimentos / Compras

'd ™y
@) TOTVS Série 1 Satide Personal Med - Financeiro - Financeiro Suporte = l El

Cadastros | Movimentos | Contas Relatérios  Ajuda

Compras

Controle de Estoque

UUsué rio: Administrador }tomputador: Poan0003 \Servidor: POAN0003
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2. Faga a busca pela compra que deseja cancelar.

p
Langamento de Compras

:] Langamento de Compras

Data Inidal Data Final Condigdo de Pagamento Status Eg.éusmr Compra":-
jo1/03/2013 8| [os/03/2013 Hl| [avse v | * Todos
Fornecedor " Faturades | [ NevaCempra

IFornecedor 01 ﬂ " Cancelados ﬂ Cancela Compra

Leq |Data de Emissdo Mm. do Documento Fonecedor

06/03/2013 33 Fornecedor 01 R$ 400,00
@ 06/03/2013 321 Fornecedor 01 Rg 2.000,00

@ Compras canceladas

»

m

3. Selecione a compra e apds clique em Cancelar Compra.

p
Langamente de Compras

:] Lancamento de Compras

Data Inical Data Final Condigdo de Pagamento Status
[01/03/2013 Bl [os/o3/2013 B |avista ~| |  Todos
Fornecedor " Faturados
IFDrnecedDr 01 gj " Cancelados

[ Mova Compra

ﬂ Cancela Compra

@ Compras canceladas

m
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4. Confirme o cancelamento da compra.

'd N
Confirmagdo
N Deseja realmente cancelar compra?
N3o
- A

5. Pronto, sua compra foi cancelada. Foram retirados do estoque os produtos que estava nesta compra e foi excluida a

conta a pagar referente a ela.

e
Langamento de Compras

S5

:] Lancamento de Compras

IFornecedor 01

Data Inicial Data Final Condicdo de Pagamento Status
[01/03/2013 5| |oejozf201z B [avit ~| | & Todos
Fornecedor £ Faturados

gj " Cancelados

% Buscar Comprasl
[% Mova Compra |

Mum. do Documento

Leg |Data de Emissdo

1 |06/03/2013

) 06/03/2013 321

Farnecedor 01
Fornecedor 01

@ Compras canceladas

RS 400,00
RS 2.000,00

m

CoMPRAS FATURADAS

Ao realizar a baixa de uma conta a pagar que foi originada de uma compra de produto o sistema ira modificar o Status
da Compra para Faturada, desta forma vocé podera encontra-la utilizando o filtro Todos ou Faturados.
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