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Este documento contempla os procedimentos necessarios para o configuracao e geracao do arquivo digital da ECD,
para o ano—calendario 2020.

Visao Geral

A Instrucao Normativa RFB n°® 787, de 19 de novembro de 2007, instituiu a Escrituracdo Contabil Digital (ECD);
estabelece a sua obrigatoriedade e aprova o Manual de Orientacdo do Leiaute para geracao de arquivos.

O Sistema Publico de Escrituracao Digital - SPED é um projeto implantado através de um acordo nacional das autoridades
tributarias, visando integrar os dados dos contribuintes aos fiscos municipais, estaduais e federal, mediante o
compartilhamento das informaces contabeis e fiscais.

Através desse processo, busca-se uma sensivel melhora do controle tributario, pelo cruzamento de dados contabeis e
fiscais com a auditoria eletronica, eliminando informacdes redundantes dos contribuintes as autoridades tributarias.

O SPED tem como obijetivos, entre outros:
1.- Promover a integragdo dos fiscos, mediante a padronizagdo e compartilhamento das " informagbes contabeis e
fiscais, respeitadas as restricoes legais;

2.- Racionalizar e uniformizar as obrigacOes acessorias para os contribuintes, com o estabelecimento de transmissdo
Unica de distintas obrigacdes acessorias de diferentes 6rgdos fiscalizadores.

3.- Tornar mais célere a identificacdo de ilicitos tributarios, com a melhoria do controle dos processos, a rapidez no
acesso as informag0es e a fiscalizagdo mais efetiva das operacdes com o cruzamento de dados e auditoria eletronica.

O arquivo gerado, é gerado em base ao layout 7 e devera ser submetido a validacdo pelo Programa Gerador de
Escrituracdo, PGE Sped Contabil, que devera ser baixado no site da propria Receita Federal.

http://sped.rfb.gov.br/projeto/show/273
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Configuracoes

1.1. Sistema GlobalCM
1.1.1. Gerais

Menu Cadastros >> Pessoa >> Endereco >> Pais, certifique-se de informar o cédigo da Receita Federal para o Brasil;

Menu Cadastros >> Pessoa >> Enderecos >> Cidades, certifique-se de informar o cédigo do IBGE da cidade da empresa
proprietaria e se caso houverem, das empresas que fazem parte do cadastro de participantes;

Menu Cadastros >> Pessoa >> Tipo de Documentacgdo, cadastrar o tipo de documento NIRE;

1.2. Sistema Contabilidade
1.2.1. Gerais

Menu Sistema >> Configuragdo >> Pardmetros do Sistema >> guia Com Dependéncia, deve-se indicar o contelido Sped
no campo subgrupo, que correspondera ao grupo identificador do cadastro de natureza de conta padrao Sped.
Cadastrar preferéncia na segunda linha, pois a primeira é destinada a geracio do MANAD Contabil;

Editar

Com Dependéncia Livres  Contas de Referéncia / Apuracio de Resultados Contas de Apuracio de Créditos PIS/COFINS

Fechamento Subgrupas

Ultimo Fechamento |MANAD |

O Dirio [ | |ECD |
|

|

Plano de Contas |

|Plan0 de Contas v|

Menu Cadastros >> Subgrupo de Contas, cadastrar:
01 - Ativo.

02 - Passivo.

03 - Patrimonio Liquido.

04 - Contas de Resultado.

05 - Contas de Compensacao.
09 - Outras;

Atencdo ao cadastramento do subgrupo, deve-se cria-los exatamente
conforme mostrado acima. As duas primeiras posicoes da descricdo, deve
ter o codigo com dois digitos,

Em Cadastros >> Contas Contdbeis >> Subgrupos & Moedas, no campo referente ao subgrupo, identifique o grupo
sped, correspondente a conta cadastrada. Esta correlacdo deve
ser efetuada para todas as contas contabeis;

8 B | B

Incluir Editar Excluir Procurar

Informacgies Gerais  Subgrupos & Moedas Conta x C.Custo

Subgrupos
MANAD
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1.2.2. Associacao as contas referenciais.
Menu Obrigacées Contdbeis >> ECD >> Ano 2020 - leiaute 9 >> Foco: Associacdo ao Plano do Governo.

EaeedContshigich Exsicici Pariods icis] Peric
< Assodagdo ao Plana do Governa (209 -] | ]
"o Geral Arquivo
% Fiscal Jil Assaciacdo ao plano do governo hd
3 signatério Plano de Contas da Empresa tituica avel pela 50 do Plano de Contas
7 Demenstragdes Contabeis
. : - Nome da Conta ‘ ‘ El PJ em Geral (L1D0A = L300A da ECF} ~
E Informacaes para Filiais com Livre
& Informagées do Cadastro do Par| || Conta Tipo Descrigio Centrode Custo Grau A ~
55 InformagBes Plano anterior e a1 | K N ES T . i
i s [amoancae ||
. o [sjea | ||
O utitaros 1.11.01.01 A CAKAA 4
¥ Criagéo de Demonstrativo - ECD 1.11.01.02 A CAAI 4
I Monitor Estrutura Contbi 1.11.01.03 A CAIAESCRITORIO CENTRAL 4 ” ”12"2(”3
1.11.01.04 A CAIXA RECEPCAD - A 4 OLMZEND |5
. T11ot0s A CAIXA RECEPCAO - . 1.01.01.020 Bancos Canta Movimento - No Pais 01/01/2018 3171272013
i HowTa Li1ot0e AN RESTALRANTE A N 1.01.01.023: Bancos Conta Movimenta - o Exterior 31/12/2018
€2 Associagio a0 Plano do Governo| || 1:11.01.07 A | CAD RESTAURANTE - | 4 1.01.01.04.0  Numerarios em Transito 31/12/2018
[& Manual Operacional Sped Contét 1.11.01.08 A | CAXA RESTAURANTE _ Il ki VALORES MOBILIARIOS - NAO HEDGE - NO' PAIS 01/01/201¢ 3 18
| s leancos | || 1.01.01.05.0 Ttulos para Negodiacde - Mensurados a Valor Justa Par Meio do 01/01/2018  31/12/2018
111.02.01 A UNIBANCO S/A Selecionar 4 1.01.01.05.0. Titulos Disponiveis para Venda - No Pais 01/01/2018 3171272018 v
1.11.02.02 A UNIBANCO 5/A - CONTA GARANTIDA 4
""" » 1.11.02.03 A CAIXA ECONOMICA FEDERAL 4
Contas
1.11.02.04 A BRADESCO /A 4
111.02.05 A CHEQUE EM TRANSITO 4 Seledl.. > Codigo Refere... = Descricio Referencial > Codigo ~ Desarigio T |Cenia
102,08 A TAD A 4 T 1.01.01.02.01 Bancos Conta Movimento - N¢1,11.02,03 CAIXA ECONOMICA FEDERAL
1.11.02.07 A ITAU S/4 - CONTA GARANTIDA 4
1.11.02.08 A VALORES BLOQUEADOS 4
1.11.02.08 A ITAU S/A - OBRA 4
1.11.02.10 A BANCO SANTANDER 4
1.11.02.11 A BANCO ALFA 4
(g5, |5 TTULOS DO MERCADO ABERIO | | 5 ]
1.11.03.01 A BRADESCO S/A - CCDI 4
v v
< > < >
Legenda Desvincular
® Contas vinculadas Contas da Tipe: Conta Contabil \ Plano Empresa Conta Contdbil \ Plane Governo
& Contas nio A — -] | 1.11.02.03 \ | 1.01.01.02.01 |
@ Contas Vinculadas Por Centro de Custo CADiA ECONOMICA FEDERAL Bancos Conta Mavimento - No Pais
| [ ]| © e || B || @ e |

O Detalhamento da operacao, pode ser demonstrado em video, acesse o link,
https://tdn.totvs.com/pages/viewpage.action?pageld=539710029

1.2.3. Demonstrativos

A cada layout liberado, temos varias alteracdes promovidas; umas das mais complexas, sao as relacionadas aos
demonstrativos. Desta forma, visando a agilidade, esta disponivel o Plugin de criacdo de demonstrativos ECD.

Menu Obrigagées Contdbeis >> ECD >> Ano 2020 - leiaute 9 >> Foco: Criagdo Demonstrativo - ECD

Conforme dito, o Plugin promove a criacdo dos demonstrativos contdbeis obrigatérios para ageracao da ECD.
Para operacao, apds o acesso recomendamos selecionar a opcao TODOS em TIPO DE DEMONSTRATIVO para
geracdao do Demonstrativo de Balanco Patrimonial e o DRE e selecionar o botdo confirmar, para gerar os

demonstrativos.

ApOds essa criacdo, deve-se vincular na aba Demonstracoes contabeis do Plugin ECD, os demonstrativos Balanco
Patrimonial e DRE recém-criados.

Este documento é propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados ©


https://tdn.totvs.com/pages/viewpage.action?pageId=539710029

ECD — Manual Operacional Sped Contabil

; . 7] Criacdo de demonstrative Sped Contabil O et
& Informacies do Cadastro do Participante o s P o
Pardmetros para geracdo:

_— " .
Informagdes Plano anterior e Saldos (115
< (157) Tipo de Demonstrativo: Criar Demonstrativo:

(") DRE - Escrituracdo Contabil Digital )
L. = : ®) Somente empresa logada
8 Utiitarios r = E ¢
(") Balango - Escrituracdo Contabil Digital

Criacdo de D trativo - ECD
I: riagio de Demonstrativo I P () Todas a5 empresas i
Manitor Estrutura Contabil = o

Descricdo do DRE
|DRE - Esdrituracio Contabil Digital [ [

i How To

[ 4] Associacdo ao Plano do Governo .
Descricdo do Balanco

¢
B Manual Operacional Sped Contzbil |Ba|ar|r;c- - Escrituracio Contébil Digital | p

[+ Considade conta contabil inativa. B

Log de Processamento:

Speed Contabil - ECD

Log do Processamento

| Gerar tx

-[i]- BRemover o LCancelar [‘-' Sair 0 Ajuda
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Operacoes

1.3. Sistema Contabilidade

Menu Obrigacées Contdbeis >> ECD >> Ano 2019 - leiaute 8

& 779 - ECD - Escrituracéo Contabil Digital (SPED) Leiaute 8 - 6.11.18.01

Periodo

Speed Contabil - ECD Exercicio Perfoda Inicial Perindo Final
[oivzo2n ] e [miszem

2020 v [Janei | [Dezembro -

& associacio ao Plano do Governo

o Geral
7. Fiscal
- . Geral
& Signatario
— Qrigem:

DemonstracBes Contabeis
Layout SPED  Sistema  Substituicdo

© DIGITAL

£+ InformagBes para Filiais com Livro Auxiiar

Informagdes do Cadastro do Particpante <
& o P H Tipo de Escrituracio Tipo de ECD
5 InformacSes Plano anterior & Saldos (I157) P
] |G-D\a'rm Geral vl ‘O-ECD de empresa nio participante de SCP como sécio osten vl
© uiérios ® Indicador de Finalidade da Escrituracio Indicador de Situacio Especial
¥a CriacEo de Demonstrativa -ECD d lo [original -] [<Nennum> -]
7 Monitor Estrutura Contabi 3
a Indicador de Situagio na Inido do Periode Indicador de Existéncia de NIRE
- ‘Norma\ v| ‘Empresa Mo possui registro na junta comercial, ndo possui NIRE v‘
*i How To b
4 Associagio ac Plane do Gaverne Instituicio Responsavel pela Administracio do Cadastro Inst, Responsavel pela Manut. do Plano de Contas Referencial
B Manuel Operadonal Sped Contabil ‘Secretana de Fazenda - SP v| ‘PJ em Geral (L100A + L300A da ECF) vl
U Indicador de entidade sujeita a auditoria independente Contabilidade Centralizada
g. |Empresa hdo & entidade sujeita a auditoria independente ] (®) Sim O naa
"]

Log do Processamento

(7 | 3 oo | [0

- O periodo da geracao referente ao ano-calendario 2020, ja vira indicado;.

L
:
B
£

Na area Log do Processamento, as mensagens referentes ao processo de exportacao sdo exibidas. Estas mensagens sdo
importantes para a identificacdo de eventuais erros que possam ocorrer durante a geracido do arquivo digital.

Para gerar, deve-se selecione o botao Gerar txt na barrainferior da tela, mas antes importante entender os campos;
As configuracoes serao gravadas,com a selecao do botao Salvar.

1.3.1. Geral

» Subguia Layout Sped
Indique as configuracdes conforme a geracao de sua empresa:

Tipo de Escrituracao

G - Diério Geral.

R - Diario Resumido

A - Diario Auxiliar

G - Escrituracdo SCP Mantida pelo Sécio Ostensivo
Z - Razao Auxiliar das Subcontas

Este documento é propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados ©
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Tipode ECD
0 - ECD de empresa nao participante de SCP como sdcio ostensivo
1 - ECD de empresa participante de SCP como sdcio ostensivo

Indicador de Finalidade da Escrituracao
Indicar conforme orientado pelo conforme orientacdo no Layout Sped da Receita Federal.
O tipo “Original”, é pré-selecionado, pois é a geracdo normal do arquivo.

Indicador de Situacao Especial
Indicacdo dafinalidade a que se destina a geracdo do arquivo, conforme orientacdo no Layout Sped da Receita Federal.
O tipo “Nenhum” é pré-selecionado, pois € a geracdo normal do arquivo.

Indicador de Situacao no Inicio do Periodo
Indicar conforme orientado pelo conforme orientacdo no Layout Sped da Receita Federal.
O tipo “Normal”, é pré-selecionado, pois é a geracdo normal do arquivo.

Indicador de Entidade sujeita a auditoria independente
Indicar conforme orientado pelo conforme orientacdo no Layout Sped da Receita Federal.

Instituicao Responsavel pela Administracdo do Cadastro
Selecdo da instituicao responsavel pela administracao do cadastro, conforme orientacdo no Layout Sped da Receita
Federal.

Inst. Responsavel pela manutencéo do Plano de Contas Referencial

Selecdo da instituicao responsavel pela manutencao do plano de contas referencial.

O plano de contas referencial tem por finalidade estabelecer uma relacdo (De-Para) entre as contas analiticas do plano
de contas da empresa e o plano de contas do governo.

> Subguia Sistema

Natureza da Conta/Grupo de Contas indicado pelo Subgrupo do Cadastro de Contas Contabeis

Indicacdo do campo subgrupo que contém a correlacdo entre as naturezas contabeis do Sped e das contas contabeis
do sistema. Definida no parametro do sistema contabil.

Identificacdo da Empresa Sécio Ostensiva
Quando escolhida a opcdo do tipo de escrituracido “G - Escrituracdo SCP Mantida pelo Sécio Ostensivo”, o campo é
habilitado, e deve-se indicar a Sécio Ostensiva.

Consolidado

Indicacao do consolidado que serd gerado para o tipo de escrituracio “G” e tipo ECD “0”.

Cadastre as empresas que serdo consolidadas no menu Processamentos >> Consolidacdo >> Cadastro de
Consolidado.

Identificacdo da Empresa Matriz - Escrituracdo AeZ
Quando escolhida a opcéo do tipo de escrituracdo “A - Didrio Auxiliar” ou “Z - Razdo Auxiliar das Subcontas” o campo
é habilitado, e deve-se indicar a Empresa Matriz.

Consolidado SCP
Indicacio do consolidado que sera gerado para o tipo de escrituracio “G” e tipo ECD “1”.
Cadastre as empresas que serdo consolidadas no menu Processamentos >> Consolidacdo >> Cadastro de

Consolidado.

Este documento é propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados ©
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> Subguia Substituicdo

Hash da Escrituracao Substituida

Indicar este campo quando o Indicador de finalidade de escrituracdo for diferente de original. Avaliando seu uso
conforme orientacdo no Layout Sped da Receita Federal.

Nire da Escrituracio Substituida
Indicar este campo quando o Indicador de finalidade de escrituracdo for diferente de original. Avaliando seu uso
conforme orientacdo no Layout Sped da Receita Federal.

1.3.2. Fiscal
Informe os dados referente ao livro, tipo de documento NIRE e as datas de arquivamento, conforme os campos em tela.
Aindicacao da NIRE, é feita no cadastro da empresa proprietaria, no sistema Global, no menu Sistema >> Utilitdrios >>
Altera Dados da Empresa Proprietdria.

Importante salientar, que o nimero de ordem do livro, devera ser diferente do indicado do ano anterior, caso contrario,
sera gerado erro na validacao.

1.3.3. Signatario

Informe a assinatura digital dos livros, ou seja, indicacdo das pessoas que tém poderes para assina-los, de acordo com
os registros da Junta Comercial, Contabilista, Auditor e Certificados, conforme os campos em tela.

1.3.4. Demonstracoes Contabeis
Demonstrativo usado para o Balanco Patrimonial
Selecdo do demonstrativo que serd utilizado, conforme orientado anteriormente no utilitdrio de criacdo de
demonstrativo. Escolher pelo “Balanco - Escrituracao Contabil Digital”.

Demonstrativo usado na Demonstracio de Resultado do Exercicio (DRE)
Selecdo do demonstrativo que serd utilizado, conforme orientado anteriormente no utilitdrio de criacdo de
demonstrativo. Escolher pelo “DRE - Escrituracdo Contabil Digital”.

Demonstrativo usado na Demonstracio do Patriménio Liquido (DMPL)
Selecdo do demonstrativo que serd utilizado. Escolher aquele criado no cadastro de demonstrativos contabeis. Este
nao é exigido pelo PGE, durante o processo de validacao.

1.3.5. Informacoes para filiais com Livro Auxiliar
Esta guia sé ficara disponivel caso o tipo de escrituracao, na guia geral, seja “R - Diario Resumido”.

O arquivo do tipo de escrituracdo ‘R - Didrio Resumido” somente serd gerado apds gerado e validado no PGE o
arquivo das filiais “A - Didrio Auxiliar” de todas as filiais.

/
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Filial
Indicacdo dafilial.

Hash do Arquivo
Copie o numero de identificacdo do arquivo, informado na geracio do Livro Auxiliar (A), retirando: os espacos em
branco, os caracteres especiais (ponto, traco) e o digito verificador.

Natureza do Livro
Digitacdo da finalidade a que se destina o instrumento de escrituracédo do livro auxiliar.

Ndmero da Ordem do Instrumento de Escrituracao
Digitacdo do nimero da ordem do instrumento de escrituracao do livro auxiliar.

Lista de Filiais
Use os botdes de Adicionar Filial e Apagar Filial, para relacionar as filiais no quadro.

1.3.6. Informacoes do Cadastro do Participante
Atributo para Tipo de Relacionamento
Selecado do atributo para tipo de relacionamento.

Atributo para Data de Inicio do Relacionamento
Selecdo do atributo para data deinicio do relacionamento.

Atributo para Data de Fim do Relacionamento
Selecdo do atributo para data de fim do relacionamento
Tipo de Documento SUFRAMA

Selecao do tipo de documento para SUFRAMA.

Tipo de Documento Numero de Identificacao do Trabalhador
Selecao do tipo de documento para o NISS.

Tipo de Documento Inscricdo Estadual do Participante
Selecido do tipo de documento para Inscricdo Estadual. 09 - Outras;

1.3.7. Informacoes Plano Anterior e Saldos (1157)
Sera usada na necessidade de informar um plano de contas diferente, obedecendo as regras doregistro 1157, ondeem
um exercicio se tenha mais de um plano de contas.

Selecione o botdo de exportar modelo e siga o preenchimento da planilha Excel; apds o preenchimento, informe a
localizacdo da mesma ou arraste e cole a planilha na area indicada como “Soltar arquivo aqui”.

O sistema ird reconhecer o layout da planilha e importara o registro para o arquivo final.

Este documento é propriedade da TOTVS. Todos os direitos reservados ©
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Utilitarios
1.4. Monitor Estrutura Contabil

Utilitario usado para exibir as estruturas do plano de contas e as inconsisténcias, de forma que torne mais facil a
identificacao.

Ajuda
1.5. Associacao ao Plano do Governo e

Disponibilizado no préprio Plugin, o acesso ao TDN do Video detalhado de como proceder com a associacao entre
contas do sistema e do governo.

1.6. Manual de Operacional Sped Contabil

Disponibilizado no préprio Plugin, o acesso ao TDN a este manual.

- /
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