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Histórico de Alteraciones

	Ítem
	Descripción de Alteración
	Data

	
	Agregar los conceptos de IPS Vacaciones
	07/04/2021

	
	Quitar los conceptos de IPS de Vacaciones porque solo son para contabilidad
	28/06/2021

	
	Especificar el tipo de movimiento, cuando hay varios.
	28/06/2021

	
	Quitar trayectoria laboral de la selección de datos para el tipo.
	12/07/2021



	
Rutinas

	Rutina
	Tipo de Operación
	Opción de Menú

	Nueva Declaración Salarios IPS
	Nueva
	Informes > Legales > IPS


[bookmark: _Toc17401307][bookmark: _Toc76991777][image: ]Objetivo
Definir la nueva rutina de generación de archivo para IPS de acuerdo a la legislación, usos y costumbres de Paraguay.
[bookmark: _Toc76991778][image: ]Soporte Legal
Para realizar la gestión con el Instituto de Previsión social se debe ocupar el sistema rei2.0 (https://servicios.ips.gov.py)
· Cuando ingresa una nueva persona, se tienen hasta 3 días para darle de alta en el sistema REI del IPS. 
· En el sistema del IPS se genera una constancia y esta debe de ser subida al sistema del Ministerio del trabajo.
· En el ministerio de trabajo (MTESS) se tienen 30 días hábiles para realizar el alta de los empleados.
· En el sistema REI 2.0 (https://ips.gov.py:8443) en la opción de Declaración de Salarios, el primero de cada mes ya aparece la planilla del mes, y se puede cargar el salario y los días trabajados manualmente o seleccionar la opción de importar salarios de un archivo txt. Los campos están separados por punto y coma (;) y no tienen longitud fija.
· 
NOTA: se puede consultar el manual para poder realizar las operaciones en el IPS en el siguiente manual:
[bookmark: _Toc76991779]Contenido Archivo para IPS
Por cada empleado activo y que se inactivo en el periodo, se deberá generar un registro. Los campos están separados por punto y coma (;) y no tienen longitud fija:
1. Número Patronal
2. Número de Asegurado
3. Número de cédula
4. Apellidos
5. Nombres
6. Categoría
7. Cantidad de días trabajados
8. Salario
9. Mes y Año
10. Código de movimiento
11. Salario Real
[bookmark: _Toc76991780]Ejemplo:
0007820331;652672;1811279;ALEGRE;EFRAIN;E;30;2747253;032018;0;2747253
0007820331;602334;3840501;GALAVERNA;JUAN CARLOS;E;30;13846154;032018;0;13846154
0007820331;891539;2778936;LUGO;FERNANDO;E;30;9340659;032018;0;9340659

[bookmark: _Toc76991781]Tipo de Movimiento IPS
En este momento, para todos los registros solo se está ocupando el registro 0 normal.
· 0 Normal
· 1 Entrada
· 2 Salida del Empleado
· 3 Vacaciones
· 4 Reposo
· 5 Indemnización
· 6 Otras Causas
· 7 Pluriempleado
· 8 Número 8
· 9 Número 9
· 10 Varias Causas
· 11 Permiso
· 12 Judicial
· 13 Sanción
· 14 Fraccionamiento
· 15 Desglose de Salario
· 16 Salida Programada
· 17 Junta Médica
· 18 Jubilación / Invalides Temporal
· 19 Reconsideración 

[bookmark: _Toc76991782]Tipo de Cotizante IPS
Cuando se da de alta un nuevo cotizante, en el sistema REI 2.0, se tiene que indicar el tipo de cotizante, que puede ser alguno de los siguientes. En este momento, este dato no se ocupa en el archivo de Declaración de Salarios. Se capturará en el maestro de Empleados en el campo de Tipo de Cotizante (RA_TIPCOT)
· Aprendices
· Chofer Cobrador
· Cotizante General
· Jornalero o a Destajo
· Cotizante Zafrero (Campo)
· Estibador Marítimo
· Menores

[bookmark: _Toc17401308][bookmark: _Toc76991783][image: ]Definición de las Reglas de Negocio
[bookmark: _Toc21338395][bookmark: _Toc76991784]Parámetros
Al seleccionar la opción se abrirá una pantalla de Parámetros:
[image: ]

¿Año y Mes? 
· Help: Informe el año y mes del que se generará el archivo, con formato aaaamm, donde aaaa es el año con 4 dígitos y mm es el mes con dos dígitos. Por ejemplo 202002 para febrero del 2020.
· Prototipo Pantalla: Pantalla 1 Un valor digitado libremente.
¿Sucursales?: 
· Help: Informe el intervalo de sucursales que desea considerar para generar el archivo. Para definir intervalos de datos secuenciales, utilice guion (1-3) y para los no secuenciales, punto y coma (3;5;1). Utilizar comillas simples para desconsiderar guiones en los contenidos. Ejemplo: '01'-'04';’06’;’08' 
· Consulta Estándar: SM0
· Prototipo Pantalla: Pantalla 2 Rango con consulta estándar.
¿Registro Patronal?: 
· Help: Informe el registro patronal del IPS que desea considerar para generar el archivo. 
· Prototipo Pantalla: Pantalla 1 Un valor digitado libremente.
[bookmark: _Toc76991785]Selección de Datos
· Seleccionar todos los empleados activos (SRA->RA_SITFOLH<>’D’) y los empleados inactivos cuya fecha de baja se encuentre dentro del año y mes elegidos en el parámetro 1, y que pertenezcan al rango de sucursales indicados en el parámetro 2 (SRA->RA_FILIAL), y el registro patronal indicado en el parámetro 3 (SRA->RA_CODRPAT).
· Seleccionar los registros de Movimientos de Nómina (SRC) o Histórico de Movimientos (SRD), si ya está cerrado el periodo, que correspondan a los empleados seleccionados, de todos los procedimintos de cálculo, y del periodo indicado en parámetro 1. NOTA: si la periodicidad fuera quincenal, se podría tener un periodo cerrado (SRD) y un periodo abierto (SRC), o los dos cerrados (SRD).

[bookmark: _Toc76991786]Generación del Archivo
Generar un registro por cada empleado con los siguientes datos, separados por un pipe (|)
	Campo
	Descripción
	Contenido

	Número Patronal
	Este número patronal es el de IPS y es diferente del número del MTESS
	SRA->RA_CODRPAT

	Número de Asegurado
	Es el número que da el IPS a cada empleado
	SRA->RA_RG

	Número de cédula
	Número de cédula de Identificación del Empleado
	SRA->RA_CIC

	Apellidos
	No tiene límite de caracteres y debe ir primero el paterno y después el materno
	RTRIM(SRA->RA_PRISOBR)+” “+SRA->RA_SECSOBR

	Nombres
	Estos nombres deben ser los mismos que están en la Cedula de Identificación
	RTRIM(SRA->RA_PRINOME) + “ “ + SRA->RA_SECNOME

	Categoría
	Siempre E de EMPLEADO
	“E”

	Cantidad de días trabajados
	Misma cantidad de días trabajados reportados en el Libro de sueldos y jornales del MTESS
	SRC->RC_HORAS para el concepto con ID de cálculo 0360

	Salario
	Base de IPS
	SRC->RC_VALOR para los conceptos con RV_SALARIA=’1’.

	Mes y Año
	Mes y año capturado con formato mmaaaa
	Parámetro 1

	Código de movimiento
	Depende de varios factores.
	Ver en la tabla de tipos de movimientos. 

	Salario Real
	Base de IPS. Igual que el campo Salario.
	SRC->RC_VALOR para los conceptos con RV_SALARIA=’1’.



[bookmark: _Toc76991787]Tipo de Movimiento
Para determinar el tipo de movimiento que va, hay que analizar la trayectoria laboral (RCP), los ausentismos (SR8) del mes y año digitados en el parámetro 1.
	0 Normal
	El tipo de movimiento es 0 Normal cuando un empleado laboró todo el mes, es decir: 
· Su fecha de ingreso (SRA->RA_ADMISSA) es menor al día inicial del mes a procesar.
· El empleado está activo (SRA->RA_SITFOLH<>’D’). 
· El empleado NO está pluriempleado (SRA->RA_INSSSC=’2’).
· El empleado NO está jubilado (SRA->RA_JUBILAC=’0’).
· El empleado NO tiene movimientos en trayectoria laboral (RCP).
· El empleado NO tiene ausentismos (SR8) en el mes y año del parámetro 1.

	1 Entrada
	El tipo de movimiento es 1 Entrada cuando tuvo un movimiento de entrada (01) en trayectoria laboral (RCP) en el año y mes digitados en el parámetro 1.
la fecha de ingreso (SRA->RA_ADMISSA) se encuentra dentro del año y mes digitados en el parámetro 1. 
· Si tiene un movimiento de Entrada (01) en Trayectoria Laboral. 
· Si tiene un movimiento de Entrada (01) en Trayectoria Laboral y tiene Ausentismos.

	2 Salida del Empleado
	El tipo de movimiento es 2 Salida del Empleado cuando:
· La fecha de retiro (SRA->RA_DEMISSA) se encuentra dentro del año y mes digitados en el parámetro 1.
· Si el empleado tiene un movimiento de trayectoria (RCP) de Entrada (01) y uno de Salida (02).
· Si el empleado tiene un movimiento de trayectoria (RCP) de Salida (01) y tiene ausentismos (SR8).

	3 Vacaciones
	No usado por el momento.

	4 Reposo
	Cuando se tiene al menos una ausencia (SR8) cuyas fechas del ausentismo caigan dentro del mes y año digitados en el parámetro 1 y en tipo de ausencia sea reposo (RCM->RCM->TPIMSS=’4’).

	5 Indemnización
	No usado por el momento.

	6 Otras Causas
	No usado por el momento.

	7 Pluriempleado
	No usado por el momento.

	10 Varias Causas
	Cuando se tienen ausentismos (SR8) de varios tipos (RCM->RCM->TPIMSS).

	11 Permiso
	Cuando se tiene al menos una ausencia (SR8) cuyas fechas del ausentismo caigan dentro del mes y año digitados en el parámetro 1 y en tipo de ausencia sea permiso (RCM->RCM->TPIMSS=’11’).

	12 Judicial
	 No usado por el momento.

	13 Sanción
	Cuando se tiene al menos un registro en la SR8 cuyas fechas del ausentismo caigan dentro del mes y año digitados en el parámetro 1 y en tipo de ausencia sea sanción (RCM->RCM->TPIMSS=’13’).

	14 Fraccionamiento
	No usado por el momento

	15 Desglose de Salario
	No usado por el momento

	16 Salida Programada
	No usado por el momento.

	17 Junta Médica
	No usado por el momento.

	18 Jubilación / Invalides 
	No usado por el momento.

	19 Reconsideración 
	No usado por el momento



[bookmark: _Toc76991788]GPEXIDC
Habilitar los id de cálculo siguientes para Paraguay, como no obligatorios.
· 0360 Días Trabajados
· 0860 SBC Salarial
[bookmark: _Toc76991789][image: ]Formulación
No aplica

[bookmark: _Toc76991790][image: ]Prototipo de Pantallas 
[bookmark: _Toc21338408][bookmark: _Toc21338405][bookmark: _Toc76991791]Pantalla 1: Captura directa
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[bookmark: _Toc76991792]Pantalla 2: Rango con consulta estándar
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[bookmark: _Toc17401309][bookmark: _Toc76991793][image: ]Reglas de Integridad 
No aplica
[bookmark: _Toc17401310][bookmark: _Toc76991794][image: ]Release Notes
No aplica
[bookmark: _Toc17401311]
[bookmark: _Toc76991795][image: ]Flujo de Proceso
No aplica
[bookmark: _Toc17401312][bookmark: _Toc76991796][image: ]Casos de Prueba
[bookmark: _Toc76991797]Tablas Alfanuméricas (RCC)
Al entrar la primera vez a Actualizaciones > Archivo > Mantenimiento Tab se cargan las tablas que tienen contenido oficial. Las tablas ocupadas para la generación del Archivo IPS son:
· S031 Tipos de Ausencia IPS
· S023 Tipos de Cotizante 
[bookmark: _Toc76991798]Conceptos (SRV)
Al entrar al catálogo de conceptos por primera vez (Actualizaciones > Definici Calculo > Conceptos), se cargará la tabla de Conceptos estándar (SRV) y los tipos de ausentismos estándar (RCM). 
[bookmark: _Toc76991799]Tipos de Ausencia
Al entrar al catálogo de conceptos por primera vez (Actualizaciones > Definici Calculo > Conceptos), se cargará la tabla de Conceptos estándar (SRV) y los tipos de ausentismos estándar (RCM). 
[bookmark: _Toc76991800]Mnemónicos
Al entrar mnemónicos por primera vez (Actualizaciones > Definici Calculo > Mnemónicos), se cargará la tabla de mnemónicos estándar (RCA).
[bookmark: _Toc76991801][bookmark: _GoBack]Conceptos por Procesos
Al entrar conceptos por proceso por primera vez (Actualizaciones > Definici Calculo > Conceptos x Proceso), se cargarán las siguientes tablas con datos estándar:
· RGA	Encabezado de Conceptos por Proceso
· SRM	Detalle Conceptos por Proceso
· RG9	Criterios de Acumulación Anual
· RG5/RG6	Periodos Estándar
[bookmark: _Toc76991802]Procesos
Dar de alta al menos un proceso
[bookmark: _Toc76991803]Periodos
Dar de alta al menos dos periodos de nómina ordinaria para el proceso de pruebas.
[bookmark: _Toc76991804]Empleados
Hay que asegurarse que se tengan al menos digitados los siguientes campos, todos los empleados, ya que estos datos son ocupados en la generación del Archivo IPS.
· RA_CODFUNC	Categoría	SRJ / S003 / S070
· RA_CIC	Número de cédula
· RA_CODRPAT	Núm Patronal IPS
· RA_JUBILAC	Jubilado	0=No Aplica;1=Jubilado Vejez;3=Pensionado Invalidez
· RA_RA_INSSSC	Pluriempleado	1=Si;2=No
· RA_PRINOME	Primer Nombre
· RA_PRISOBR	Apellido Paterno
· RA_SECNOME	Otros Nombres
· RA_SECSOBR	Apellido Materno
· RA_RG	Num Asegurado
· RA_SALARIO	Salario
· RA_SALMES	Salario Mensual
· RA_SALDIA	Salario Diario
· RA_TIPCOT	Tipo Cotizante	Tabla Alfanumérica
· RA_TPCIC	Tipo Identificación
Capturar al menos un empleado
· Normal
· Jubilado
· Pluriempleado

[bookmark: _Toc76991805]Ausentismos
· Capturar al menos a un empleado unas vacaciones
· Capturar al menos a un empleado una incapacidad
· Capturar al menos a un empleado un castigo
· Capturar al menos a un empleado una salida programada
[bookmark: _Toc76991806]Calculo de Nómina
· Calcular la nómina ordinaria
[bookmark: _Toc76991807]Generación y Validación del Archivo IPS
· Generar el archivo IPS (de la SRC)
[bookmark: _Toc76991808]Cierre de Nómina
· Cerrar el periodo calculado
[bookmark: _Toc76991809]Generación y Validación del Archivo IPS
· Generar el archivo IPS (de la SRD)

[bookmark: _Toc76991810][image: ]Diccionario de Datos
Ver el documento PAR12125_GPE_ATUXS_Modificaciones al Diccionario, para más detalle.
[bookmark: _Toc76991811]Tablas Alfanuméricas (RCB/RCC)
Se ocuparán las siguientes tablas alfanuméricas.
· S023 Tipos de Cotizante 
· S031 Tipos de Ausencia IPS
[bookmark: _Toc76991812]Campos (SX3)
Se ocuparán las tablas siguientes
· RCM	Tipos de Ausencia
· SRA	Maestro de Empleados
· SRC	Movimiento de Nómina
· SRD	Histórico de Movimientos de Nómina
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Introduccion

El presente manual tiene por objetivo constituirse como una guia de apoyo a los usuarios en la
utilizacion del REI externo en su version 2.0.

Presenta en forma detallada las diferentes funcionalidades del sistema, ademas del paso a paso de
las principales operaciones.

Dirigido a

Este manual estd orientado a todos los usuarios que utilicen el sistema REI 2.0 externo.
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Organizacion del contenido

Portal: Funcionalidades Generales

El objetivo de este apartado es brindar una introduccion de las funcionalidades generales de la
herramienta, explicando brevemente el ingreso de los usuarios a la aplicacién y su utilizacién
mediante las funciones de busquedas, manejo de grillas, etc.

Ingreso al Sistema
Para ingresar a la aplicacion es necesario ingresar al browser a la direccidn especificada por el
Administrador del Sistema:

La Url es la siguiente https://ips.gov.py:8443

A continuacidn se muestra una imagen de cudl es la pantalla en la cual deberd ingresar el RUC, la
cédula de identidad y la contrasefa del usuario, luego deberd presionar el botén “Ingresar” para
que la herramienta realice la autentificacidn del usuario y muestre la pantalla principal del REI 2.0.

#
GOBIERNO\\ NACIONAL

INSTITUTO DE PREVISION SOGIAL Construyendo Juntos Un Nuevo Rumbo

Ingreso REI 2.0
RUC

Documento de Identidad CI

Contrasena
Ingresar
Cancelar
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Pantalla Principal del REI 2.0

Al ingresar a la aplicacidn, se visualiza la pantalla principal del sistema.

(%2 ) INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL a-

RUC: 80008664

cli 567504 SISTEMA DE RECEPCION ELECTRONICA DE INFORMACION
Debe seleccionar una
W il INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

oo Nuevo Calendario de
vencimiento de

)X{ Atencion

Existen avisos que
requieren su atencion!

aportes area
metropolitana e

Leer avisos o

GUSTABO EPIFANIO GALEANO OZUNA

Recuerde que toda la informacién suministrada tiene caracter de Declaracion Jurada, por lo tanto debe
ser correcta, completa y ajustarse a la verdad. Cualquier falsedad comprobada por ésta Institucion
conllevara a consecuencias legales..

En esta pantalla se visualizan notificaciones tales como:
e Avisos (Cuadro en color Rojo): Existen Avisos que requieren su atencién
e Calendario (Cuadro en color verde): Para visualizar el calendario de vencimiento de aportes.

Si es que el usuario tiene mas de una Patronal asignada, el sistema le informard en el panel del
margen izquierdo que “Debe seleccionar una Patronal para continuar, al presionar sobre dicho
panel se levantara un pop up o ventana emergente como se muestra en la siguiente imagen:

Seleccione una Patronal para continuar

Mostrar 10 - registros Buscar en resultado: ‘

# ~*  Nro.Patronal Razén Social *

0007-61-0349 PALERMO S.A.

0505-61-2185 PALERMO S.A. Seleccionar

0651-61-0632 PALERMO S.A.

4 0351-61-0992 PALERMO S.A. Seleccionar

Mostrar 1 hasta 4 de 4 registros Anterior 1 Siguiente

Opciones dentro de la seleccion del Patronal:

e Mostrar la cantidad de Registros: EL usuario podra indicar que cantidad de registros desea
ver en la lista en caso de que la ventana recupere muchas patronales a seleccionar.
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e Buscar en Resultado: Permite buscar por alguno de los campos del listado a la patronal a
seleccionar

Una vez seleccionada la Patronal con la que de desea operar aparecerd otra ventana emergente
con la confirmacién y con indicaciones para volver a cambiar de patronal si es que desea trabajar
con otra posteriormente. Para cerrar la ventana emergente presionar el botdn superior derecho.

Patronal seleccionada
Para cambiar patronal puede dirijirse a
Seleccionar Patronal

(@) nsTTuUTODEPREVISONSOCIAL &~

cl 5674 \
Verfficacion 1 58 Cert. de no adeudar
&= Constancia de Inscripcion
PATRONAL
PALERMO £ % Gestionar Usuarios Derivados
0651-61-0063
& Datos Perfil

# Cambio de contrasefia

@ Asegurado @ Cerrar Session

Ahora la pantalla mostrard en el margen izquierdo los siguientes datos:
e Panel Gris:
o RUC: Registro Unico del Contribuyente del usuario logueado
o C.l.: Cédula de identidad del usuario logueado
e Panel Verde:
o Patronal: Nombre o Razdn social de la Patronal seleccionada
o N2 Patronal: Despliega el nimero de la patronal seleccionada

@NST"U‘I’OOEPREVSOJS@IAL &~

RUC: 80008664
A SISTEMA DE RECEPCION ELECTRONICA DE INFORMACION
PATRONAL
PALERMO S.A.
Q361610602 INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
}xq Atencion
[# Asegurados < Existen avisos que

requieren su atencion!

BB Declaracion de salarios <
Leer avisos >}

GUSTABO EPIFANIO GALEANO OZUNA

Recuerde que toda la informacion suministrada tiene caracter de Declaracion Jurada, por lo tanto debe
ser correcta, completa y ajustarse a la verdad. Cualquier falsedad comprobada por ésta Institucion
conllevara a consecuencias legales..

© Ayuda <
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Menu Principal

El menu principal se encuentra en el margen inferior izquierdo de la pantalla principal del sistema.

En la siguiente imagen se muestra su ubicacion exacta:

(@) wsTTUTODE PREVISONSOCIAL & 7

RUC: 80008664
Cl: 567504

PATRONAL
PALERMO S.A.
0351-61-0992

SISTEMA DE RECEPCION ELECTRONICA DE INFORMACION

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

W‘ Atencion Nuevo Calendario de
N vencimiento de
(# Asegurados < Existen avisos que aportes area
requieren su atencion! metropolitana e
BB Declaracion de salarios < interior
Leer avisos ©
© Ayuda < Ver calendario ©

GUSTABO EPIFANIO GALEANO OZUNA

Recuerde que toda la informacion suministrada tiene caracter de Declaracion Jurada, por lo tanto debe
ser correcta, completa y ajustarse a la verdad. Cualquier falsedad comprobada por ésta Institucion
conllevara a consecuencias legales..

El menu principal esta compuesto por las siguientes opciones principales

e Asegurados: Presenta todas las opciones disponibles para operar con los datos de
los asegurados. Al presionar sobre la opciéon de Asegurados se despliegan los
siguientes items:

(¢ Asegurados v
Agregar Asegurado
Gestionar Asegurados
Consultar Reposos
Consultar Permisos
Consultar Sanciones
Justificacién Judicial
Examen Med. Admisional
Movimiento por lotes

Imprimir tarjetas
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e Declaracidn de Salarios: Al presionar sobre la opcion de Declaracién de Salarios se
despliegan los siguientes items:

BB Declaracion de salarios v
Gestionar Salarios / Planillas
Gestionar Extractos
Importar salarios

Fraccionamiento(s)

e Ayuda: Al presionar sobre la opcidn de Ayuda se despliegan los siguientes items:

© Ayuda v
Guia de uso

Avisos
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Asegurados
Agregar Asegurado:

Permite ingresar los datos de un nuevo asegurado al sistema. El sistema carga por defecto el Origen
del Documento con la nacionalidad Paraguaya.
El usuario debera cargar los siguientes campos:

e Origen del Documento: Permite seleccionar la nacionalidad de origen de la documentacidn
de la persona a ser asegurada.

e Nro. Documento: Permite ingresar el documento de identidad de la persona a ser
asegurada.

La pantalla presenta las siguientes opciones:

e Buscar: Permite buscar a la persona en la base de datos de registros de IPS
e Ver Lista de Asegurados: Muestra la lista de Asegurados

Dar entrada asegurado
Ingrese los datos del asegurado

DATOS PARTICULARES DEL ASEGURADO

Qrigen Documento PARAGUAYA o

Nro. Documento ‘

Ver lista de asegurados

Al completar los campos requeridos y presionar el boton “BUSCAR” el sistema valida que la persona
exista en la base de datos de registros del IPS.
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1. Registro de Asegurados con Documento de Origen Paraguayo:

Si la persona existe en la base de datos de registros de IPS aparece la siguiente pantalla

Dar entrada asegurado
Ingrese los datos del asegurado

DATOS PARTICULARES DEL ASEGURADO

Origen Documento EARAGUAYA o
Nro. Documento J—
Cod. Asegurado 1924101
Se0 | FEMENINO
Nombre(s) 7 Rocio
Apelido(s) | GONZALEZ SAMUDIO
Fecha de Nacimiento [ T——
DATOS DE LA ENTRADA
Fecha de Ingreso a Empresa
Tipo de cotizante ELIJA UN OPCION -
Observacion
Monto Remuneracion
e

El usuario debe completar los sigueintes campos :
e Fecha de ingreso a la Empresa: Seleccionar la fecha de ingreso a la empresa utilizando el
calendario del sistema.
e Tipo de Cotizante: Seleccionar el tipo de cotizante.

Tlpode catzante | 1 UN ORCION

ELDA UN OPCION
Observacion ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

APRENDICES

COTIZANTE GENERAL

JORNALERO O A DESTAIO

COTIZANTE ZAFRERO
Monto Remuneracion MENORES

e Observacidn: Opcionalmente cargar una obsevacion.
¢ Monto Remuneracion: Cargar el monto de remuneracién del Asegurado.

Una vez cargados los campos requeridos presionar el botén VINCULAR y el sistema lanza un
mensaje de confirmacidn del registro:

HAVINCULADO EXITOSAMENTE EL ASEGURADO
A LA PATRONAL

Imprimir Acta de Entrada

Presionar el botén IMPRIMIR ACTA DE ENTRADA para lanzar el documento en formato .pdf
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= + Tamafio automético

o
‘_4 @ INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL vesrfcoment
Constancia de Entrada del Asegurado C.C.R. INFORMATICA
04-11-2017 20:00:45

DATOS DEL ASEGURADO

Cl Nro: 3669881 Origen Doc: PARAGUAYA
Ide Asegurado: 1924101

Apellidos: GONZALEZ SAMUDIO

Nombres: LIZ ROCIO

Tipo Asegurado: APRENDICES

Fecha Entrada: 01-11-2017

Fecha Proceso: 04-11-2017

Lugar Entrada: CAPITAL Nro. Transaccion: 15467706
Tipo Entrada: MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO

Observacion:

Fecha Impresion: 04-11-2017 20:00:45 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 04-11-2017
DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador: 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360
Domicilio: RUTAVI SD e/ KM 28 y

El empleador ha presentado la comunicacion de entrada del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S.A

“A partir del 01/06/2017, se establece la presentacién del EXAMEN MEDICO ADMISIONAL, de los trabajadores a cargo de los EMPLEADORES. Plazo
de presentacién 90 dias a partir de la fecha de entrada. Resolucion N° 099-022/16, y N° 024-099/17"

v
Si la persona no existe en la base de datos de registros del IPS, aparece la siguiente advertencia:
Dar entrada asegurado
Ingrese los datos del asegurado
DATOS PARTICULARES DEL ASEGURADO
Origen Documento PARAGUAYA .

Nro. Documento 5568994

ATENCION
NO EXISTE EL NRO DE CEDULA REGISTRADO EN |.P.S
S| DESEA CARGAR UN NUEVO ASEGURADO DE CLIC EN EL SIGUIENTE BOTON

Nuevo Asegurado

Buscar Nuevamente
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Dentro de la advertencia marcada en color rojo, aparece un botéon “Nuevo Asegurado” para que el
sistema habilite la carga de los datos complementarios y poder registrar al asegurado. La pantalla
aparecerd con los campos mostrados en la siguiente imagen

DATOS PARTICULARES DEL ASEGURADO

Origen Documento

Nro. Documento

Tipo Documento

Sexo

Nombre(s)

Apelido(s)

Fecha de Nacimiente

Pais Nacimiento

Localidad Nacimiento

Estado Civil

Direcci6n calle Principal

Direccidn calle secundaria

Numero de casa

Localidad Residencia

Barrio Residencia

Telefono Particular

Telefono Mévil

Correo Electronico

Telefono Laboral

DATOS DE LA ENTRADA

Fecha de Ingreso a Empresa

Tipo de cotizante

Observacidn

Monta Remuneracion

PARAGUAYA

654654

CEDULA IDENTIDAD

FEMENINO

MARIA CELESTE

MARTINEZ MONGES

08-11-1966

ELWA UN OPCION

ELIJA UN OPCION

El usuario deberd cargar los siguientes campos:

e SECCION DATOS PARTICULARES DEL ASEGURADO

o

Pais de Nacimiento: Ingresar la descripcion del pais de nacimiento del asegurado
Localidad de Nacimiento: Ingresar la localidad de nacimiento del Asegurado
Estado Civil: Seleccionar el estado civil de asegurado.

Direccidn Calle Principal: Ingresar la descripcién de la calle principal

Direccidn Calle Secundaria: Ingresar la descripcién de la calle secundaria

Numero de casa: Ingresar el nUmero de casa

Localidad de Residencia: Ingresar la descripcidn de la localidad

Barrio de Residencia: Ingresar la descripcién del barrio de residencia
Teléfono particular: Ingresar el teléfono particular

Teléfono movil: Ingresar el nimero del teléfono movil

Correo Electrénico: Ingresar el correo electrénico o mail del asegurado
Teléfono Laboral: ingresar el nimero de teléfono laboral

O 0O O O O O O O 0 o0 O
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e DATOS DE LA ENTRADA
o Fecha de ingreso a la Empresa: Seleccionar la fecha de ingreso a la empresa
utilizando el calendario del sistema.
o Tipo de Cotizante: Seleccionar el tipo de cotizante.

Tipo de cotizante ELIJA UN OPCION
ELDA UN OFCION
Observacion ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD
APRENDICES
COTIZANTE GENERAL

JORNALERO O A DESTAJO

COTIZANTE ZAFRERQ
Monto Remuneracion MENORES

o Observacion: Opcionalmente cargar una obsevacion.
o Monto Remuneracion: Cargar el monto de remuneracién del Asegurado.

Una vez cargados los campos requeridos presionar el botén VINCULAR y el sistema lanza un
mensaje de confirmacidn del registro:

HA VINCULADO EXITOSAMENTE EL ASEGURADO
ALAPATRONAL

Imprimir Acta de Entrada

2. Registro de Asegurados con Documento de Origen Extranjero:

Cuando se selecciona una nacionalidad extranjera para el Origen del documento el sistema
presenta la siguiente advertencia marcada en amarillo:

ATENCION
HA SELECCIONADO UN DOCUMENTO EXTRANJERD
COMPLETE TODOS LOS CAMPOS PARA CONTINUAR

El usuario deberd completar los campos requeridos:

e SECCION DE DATOS PARTICULARES DEL ASEGURADO:

Dar entrada asegurado
Ingrese los datos del asegurado

DATOS PARTICULARES DEL ASEGURADO

Origen Documento NEO ZELANDESA o
Nio. Documento | 119554
ATENCION
HA SELECCIONADO UN DOCUMENTO EXTRAMJERO
COMPLETE TODOS LOS CAMPOS PARA CONTINUAR
Tipo Documento ELIJA UNA OPCION v
Sexo ELWA UNA OPCION -

Nombre(s)

Apelido(s)

Fecha de Nacimiento
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El usuario deberd completar los siguientes campos:

O O O O O

Tipo de Documento
Sexo

Nombre(s)
Apellidos(s)

Fecha de Nacimiento

e SECCION DE DATOS PARTICULARES

DATOS PARTICULARES

Pais Nacimiento

Localidad Nacimiento

Estado Civil

ELIA UN OPCION

Direccidn calle Principal

Direccidn calle secundaria

Numero de casa

Localidad Residencia

Barrio Residencia

Telefono Particular

Telefono Mavil

Correo Electronico

Telefono Laboral

El usuario deberd completar los siguientes campos:

O 0O O O O O O 0 O O O O

Pais de Nacimiento: Ingresar la descripcion del pais de nacimiento del asegurado
Localidad de Nacimiento: Ingresar la localidad de nacimiento del Asegurado
Estado Civil: Seleccionar el estado civil de asegurado.

Direccidn Calle Principal: Ingresar la descripcién de la calle principal
Direccidn Calle Secundaria: Ingresar la descripciéon de la calle secundaria
Numero de casa: Ingresar el nimero de casa

Localidad de Residencia: Ingresar la descripcidn de la localidad

Barrio de Residencia: Ingresar la descripcién del barrio de residencia
Teléfono particular: Ingresar el teléfono particular

Teléfono movil: Ingresar el nimero del teléfono movil

Correo Electrénico: Ingresar el correo electrénico o mail del asegurado
Teléfono Laboral: ingresar el nimero de teléfono laboral
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e SECCION DE DATOS DE LA ENTRADA

DATOS DE LA ENTRADA

Fecha de Ingreso a Empresa

Tipo de cotizante ELLJA UN OPCION v

Obsenvacion

Monto Remuneracion

o Fecha deingreso a la Empresa: Seleccionar la fecha de ingreso a la empresa
utilizando el calendario del sistema.
o Tipo de Cotizante: Seleccionar el tipo de cotizante.

Tipo de cotizante ELIJA UN OPCION

ELDA UN OPCION
Observacion (| ApMINSITRACION DE ELECTRICIDAD
APRENDICES
COTIZANTE GENERAL
JORNALERQ O A DESTAJO
COTIZANTE ZAFRERO

Monto Remuneracion MENORES

o Observacion: Opcionalmente cargar una observacion.
o Monto Remuneracidn: Cargar el monto de remuneracidn del Asegurado.

Una vez cargados los campos requeridos presionar el boton VINCULAR vy el sistema lanza un
mensaje de confirmacién del registro:

HA VINCULADO EXITOSAMENTE EL ASEGURADO
A LA PATRONAL

Imprimir Acta de Entrada

Presionar el botén IMPRIMIR ACTA DE ENTRADA para lanzar el documento en formato .pdf

= + Tamafio automatico

‘4 @ INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL vesrfcoment
C ia de Entrada del C.C.R. INFORMATICA
04-11-2017 20:00:45
DATOS DEL ASEGURADO
Cl Nro: 3669881 Origen Doc: PARAGUAYA

Ide Asegurado: 1924101
Apellidos: GONZALEZ SAMUDIO
Nombres: LIZ ROCIO

Tipo Asegurado: APRENDICES
Fecha Entrada: 01-11-2017
Fecha Proceso: 04-11-2017

Lugar Entrada: CAPITAL Nro_ Transaccion: 15467706
Tipo Entrada: MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO

Observacion

Fecha Impresion: 04-11-2017 20:00:45 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 04-11-2017
DATOS DEL EMPLEADOR

[Empleador: 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360
Domicilio: RUTA VISD e/ KM 28 y

El empleador ha presentado la comunicacién de entrada del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales
PALERMO S A

“A partir del 01/06/2017, se establece la presentacion del EXAMEN MEDICO ADMISIONAL, de los trabajadores a cargo de los EMPLEADORES. Plazo
de presentacién 90 dias a partir de la fecha de entrada. Resolucién N* 099-022/16, y N* 024-099/17"
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Gestion de Asegurados:

Esta pantalla permite buscar a un asegurado por las siguientes opciones:
e Documento de Identidad
e Nombre (s)
e Apellido (s)

La pantalla se presenta como se muestra en la siguiente imagen:

Principal / Gestion Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar por
asegurados

Documento Identidad bd Q Buscar

Pasos para realizar la busqueda:
e Cargar el campo “Recuperar Asegurados” con segun la opcién por la que se quiere filtrar
por ejemplo por Apellido (ver la siguiente imagen):

Gestion asegurados ‘
Recuperar MELGA por Apellido(s) v Q Buscar
asegurados

e Para ejecutar la busqueda presionar el botén BUSCAR

e No hace falta completar toda la palabra o nimero, el sistema buscard las coincidencias
dentro de los registros disponibles. La busqueda muestra una lista con los registros que
cumplen con el filtro ingresado (ver la siguiente imagen):

Principal / Gestién Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar MELGA por Apellido(s) v Q Buscar
asegurados
Mostrar registros - Buscar en resultado:
- # = N° Cédula - Nombre(s) y Apellido(s) s Cod. Asegurado s TA
=~ 1 2669558 FELIPE MALDONADO MELGAREJO 2910364 CG
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente
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e La Lista de Resultados permite filtrar internamente los registros recuperados de la
busqueda principal. Para buscar dentro de los registros recuperados ingresar los datos en el
campo BUSCAR RESULTADO

e Cada registro recuperado tiene un conjunto de opciones a las cuales se puede acceder
presionando el boton marcado en el recuadro rojo (ver la siguiente imagen):

Principal / Gestion Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad ~ Q Buscar

Mostrar registros Buscar en resultado: l:l
‘ - # N° Cédula Nombre(s) y Apellido(s) Cod. Asegurado TA

| =- | 1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 253990 AN

M Dar Salida

Anterior 1 Siguiente
Reposo

Permiso

Sancién

Judicial

Ex. Médico Admisional
Constancia Entrada

Historial Entrada/Salida

e Las opciones disponibles son las siguientes:
o Dar Salida: Permite dar de baja al asegurado. Llama a la pantalla de “Dar Salida al
Asegurado”.

o Reposo: Permite gestionar reposos para el asegurado. Llama a la pantalla de “Registrar
Reposo del Asegurado”.

o Permiso: Permite gestionar permisos para el asegurado. Llama a la pantalla de
“Gestionar Permisos”

o Sancion: Permite gestionar sanciones para el asegurado. Llama a la pantalla de
“Consultar Sanciones”

o Judicial: Permite gestionar Justificaciones Judiciales para el asegurado. Llama a la
pantalla de “Consultar Justificaciones Judiciales”

o Ex. Medico Admisional: Permite gestionar Cumplimientos de Examen Admisional para
el asegurado. Llama a la pantalla de “Consultar Cumplimientos de Examen
Admisional”.

o Constancia de Entrada: Permite imprimir la constancia de Entrada del asegurado en
formato pdf.

o Historial de Entrada/Salida: Permite listar los datos histéricos de entrada y salida del
asegurado, permitiendo ademas imprimir las constancias correspondientes.
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Dar Salida al Asegurado:

Permite dar de baja a un asegurado, para ello el usuario debera seguir los siguientes pasos:

Principal / Gestion Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar
asegurados

Gestion asegurados

Ingresar a la Pantalla de Gestién de Asegurados

Documento

Identidad

M Q Buscar

Ingresar los filtros necesarios y presionar el botdn buscar para recuperar los registros.

{1

Recuperar MELGA por Apellido(s) v Q Buscar
asegurados
Mostrar registros Buscar en resultado: |:|
- # s N° Cédula - Nombre(s) y Apellido(s) =] Cod. Asegurado S TA s
=- 1 2669558 FELIPE MALDONADO MELGAREJO 2910364 [elc]
p  Dar Salida 5 Anterior 1 ‘ Siguiente
Reposo —
Permiso
Sancion
Judicial

Ex. Médico Admisional

Gestion asegurados

Recuperar
asegurados

MELGA

Mostrar registros

- # s

N° Cédula

por Apeliido(s)

s Nombre(s) y Apellido(s)

En el listado se presentaran los registros como se muestra en la siguiente imagen:

Q Buscar

Cod. A:

segurado s TA s

2669558

-

FELIPE MALDONADO MELGAREJO

2910364

CG

y| Dar Salida L

Reposo

Permiso
Sancion
Judicial

Ex. Médico Admisional

Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

Seleccionar el botdon de Opciones y elegir la opcidn de “Dar Salida”

El sistema abrira

a pantalla de Dar Salida al Asegurado
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e El usuario debera completar los siguientes campos:

DAR SALIDA AL ASEGURADO

Datos Particulares del Asegurado

Nro Cédula 2669558

Cod. Asegurado 2910364

Sexo

MASCULING
Nombre(s) | reype
Apelldo(s) MALDONADO MELGAREJQ
Fecha de Nacimiento | g o 1944
Datos de Salida
Fecha de Salida de la Empresa
Motivo de Salida ELIA UNA OPCION
Observacion
o]
o Fecha de Salida de la empresa: Completar la fecha utilizando el calendario del

sistema

o Motivo de Salida: Seleccionar el motivo de salida, razén por la cual se desvincula el
asegurado de la empresa.

o Observacion: Campo opcional para ingresar la observacion.

e Presionar el botdn Procesar salida para confirmar la operacién y dar de baja al asegurado
e Elsistema confirmara la salida del asegurado con el siguiente mensaje:

Principal / Gestion Asegurados / Dar Salida al Asegurado

HA DADO SALIDA EXITOSAMENTE AL ASEGURADO
DE LA PATRONAL

Imprimir Acta de Entrada

e Para imprimir el Acta de Salida, presionar el boton “IMPRIMIR ACTA DE SALIDA”,
imprimiendo asi el reporte en formato .pdf como se muestra en la siguiente imagen:
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+  Tamaiio automético

5
,‘ ® INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL vesrfcomsal
Constancia de Salida del Asegurado C.C.R. INFORMATICA

06-11-2017 02:10:04

DATOS DEL ASEGURADO

CI Nro: 2669558 Doc Origen: PARAGUAYA

Ide Asegurado: 2910364

Apellidos: MALDONADO MELGAREJO

Nombres: FELIPE

Tipo Asegurado: COTIZANTE GENERAL

Fecha Salida: 04-11-2017

Fecha Proceso: 06-11-2017

Obs. Salida:

Motivo Salida: RENUNCIA

Lugar Salida: CAPITAL Nro. Transaccion: 25763829
Tipo Salida: MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO

Fecha Impresion: 06-11-2017 02:10:04 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 06-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador: 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360

Domicilio: RUTA VI SD e/ KM 2.8 y

El empleador ha presentado la comunicacion de salida del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

El Empleador debe abonar el aporte hasta la fecha de comunicacion de salida del trabajador/a, al mes

siguiente de la comunicacion presentada, a fin de evitar el cobro de recargos y multas

PALERMO S A

Si desea volver al menu principal y cancelar la operaciéon presionar el botdn

VOLVER
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Consultar Reposos:
Permite consultar los reposos registrados de un asegurado.

Pasos para realizar la busqueda:
e Cargar el campo “Recuperar Reposos” segun la opcién por la que se quiere filtrar por
ejemplo por Documento de identidad (ver la siguiente imagen):

Principal / Consulta Reposos

Consultar Reposos ‘

Recuperar reposos 567504 por Documento Identidad 7 QBuscar

e Para ejecutar la busqueda presionar el botén BUSCAR

e No hace falta completar toda la palabra o nimero, el sistema buscarad las coincidencias
dentro de los registros disponibles. La busqueda muestra una lista con los registros que
cumplen con el filtro ingresado (ver la siguiente imagen):

Principal / Consulta Reposos

Consultar Reposos

Recuperar reposos 567504 por Documento Identidad v QBuscar
Mostrar registros Buscar en resultado: l:l

Numero Fecha

# . N ’ Nombre(s) y Apellido(s) Fs:c_ha F_echa G’ant. Documento Documento Observacion s
- Cédula < s Inicio < Fin s dias < . N s
GUSTAVO EPIFANIO
1 567504 EE NS GHILT 07-11-2017 07-11-2017 1 123 07-11-2017 =
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

e La Lista de Resultados permite filtrar internamente los registros recuperados de la
busqueda principal. Para buscar dentro de los registros recuperados ingresar los datos en el
campo BUSCAR RESULTADO

Principal / Consulta Reposos

Consultar Reposos

Recuperar reposos 567504 por Documento Identidad v QBuscar
Mostrar registros » Buscar en resultado: l:l

Nimero Fecha

# . N ’ Nombre(s) y Apellido(s) Fe_c.!’\a Ffacha c’anl. Documento Documento Observacion s
-~ Cédula < = Inicio & Fin s dias < N . s
GUSTAVO EPIFANIO
1 567504 GALEANO OZUNA 07-11-2017 07-11-2017 1 123 07-11-2017 ]
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior 1 ‘ Siguiente
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Para imprimir el acta de Comunicacidn de Reposo presionar el icono de la impresora que se
encuentra en la linea del registro como se indica en la siguiente imagen:

Principal / Consulta Reposos

Consultar Reposos

Recuperar reposos 567504 por Documento |dentidad = QBuscar
registros Buscar en resultado: |:|
. Nimero Fecha ”

# . N°® Nombre(s) y Apellido(s) Fecha Fecha Cant. Documento Documento Observacién .

-~ Cédula + s Inicio % Fin s dias < . N ] -
GUSTAVO EPIFANIO

1 567504 07-11-2017 07-11-2017 1 123 07-11-2017 =

GALEANO OZUNA - -

Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros

A continuacion el sistema imprime el reporte:

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Reposo

DATOS DEL ASEGURADO

Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

06-11-2017 23:45:39

Cic Nro: 567504

Ide Asegurado: 253990
Apellidos: GALEANO OZUNA
Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Fecha Inicio Reposo: 07-11-2017
Fecha Fin Reposo: 07-11-2017
Total Dias: 1

Lugar de Comunicacion. CAPITAL

Fecha Impresion. 06-11-2017 23.45.39
Procesado Por: 567504

Doc Onigen: PARAGUAYA

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

Nro. Transaccion: 20699199

Tipo de Operacion: MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Usuario Impresion: 567504
En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador: 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360
Domicilio: RUTA VI SD e/ KM 2.8 y

El empleador ha presentado la comunicacién de Reposo del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S A

in Informe Rep
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Nuevo Reposo:

Permite registrar un nuevo reposo para el asegurado e imprimir el Acta de Comunicacion del
Reposo.

Pasos para realizar al alta de Reposos:

1.

Cargar Nuevo Reposo desde Gestion de Asegurados:

La primera forma de Dar alta a un reposo es ingresando al menu de Gestidn de
Asegurados, buscar a un asegurado especifico como se muestra en la siguiente imagen:

Principal / Gestién Asegurados
Gestion asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad ~ Q Buscar

Una vez realizada la busqueda en la seccién del listado, presionar el botén de opciones del
registro para luego elegir al opcién “Reposo” de la lista desplegable

Principal / Gestion Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad s Q Buscar
Mostrar |10 - |registros Buscar en resultado:
' kg 2 N° Cédula 2 Nombre(s) y Apellido(s) B Cod. Asegurado : TA
=~ 1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 253980 AN
r Sal
M Dar Salida s Anterior | 1 | Siguiente

Permiso
Sancion
Judicial

Ex. Médico Admisional

El sistema desplegard la pantalla para ingresar los datos del reposo
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ncipal | Consulta Repasas / Seleccionar Asegurados / Registar Reposo del Asegurado

REGISTRAR REPOSO DEL ASEGURADO

Datos Particulares del Asegurado

Nro Cécla [ ge7608
Cod. Asegurado 263990
Sexo | Mascuno
Nombre(s)

Apelidols) | Gal EANO OZUNA
Fecha de Nacimiento 13jan-1966
Datos del Reposo
Fecha Inicio 07112017 Fecha Fin ar-11-2017
Mro. Documento | Fecha de Documento a7-11-2017
- Duracidn{Dias) -
Obsarvacién

e El usuario debera cargar los siguientes campos:

o Fecha de Inicio: Ingresar la fecha de inicio seleccionando la misma en el calendario
del sistema.

o Fecha de Fin: Ingresar la fecha de fin seleccionando la misma en el calendario del
sistema.

o Nro. Documento: Ingresar el nimero de documento.

o Fecha de Documento: Ingresar la fecha del documento seleccionando la misma en
el calendario del sistema.

e Para guardar los datos cargados presionar el botén PROCESAR REPOSO
e Elsistema confirma el registro nuevo y permite imprimir el acta de comunicacion del
Reposo:

£2®

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Reposo
06-11-2017 23:45:39

DATOS DEL ASEGURADO

Cic Nro: 567504 Doc Ongen: PARAGUAYA
Ide Asegurado: 253990

Apellidos: GALEANO OZUNA

Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

Fecha Inicio Reposo: 07-11-2017

Fecha Fin Reposo: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPITAL Nro. Transaccion: 20699199
Tipo de Operacion: MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion. 06-11-2017 23.45:39 Usuario Impresion. 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador. 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360

Domicilio: RUTAVI SD e/ KM28y

El ha pi la icacion de Reposo del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S A

Informe

e Para cancelar la carga presionar el botén VOLVER
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2. Cargar Nuevo Reposo desde Consultar Reposos:

e Lasegunda forma de Dar alta a un reposo es ingresando al menu de Consultar Reposos y
presionar el botén NUEVO REPOSO:

Principal / Consulta Reposos

Consultar Reposos ‘

Recuperar reposos por Documento Identidad v QBuscar

e Luego de presionar el botdn el sistema abrira la pantalla para seleccionar al asegurado a
quien le vamos a registrar un nuevo reposo:

Principal / Consulta Reposos /Seleccionar Asegurado

Seleccione el asegurado para registrar reposo

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad 4 Q Buscar
Mostrar registros Buscar en resultado: l:l
- s # N° Cédula Nombre(s) y Apellido(s) Cod. Asegurado TA
Seleccionar « 1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 253990 AN
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

e Presionar el boton SELECCIONAR para elegir al asegurado.
e Se Abrira la pantalla de Alta de Reposos para cargar los campos requeridos:

Datos del Reposo

Fecha Inicia 07-11-2017 Fecha Fin: 07-11-2017

Nro. Documento: Fecha de Documento 07-11-2017

Duracién(Dias) 1

Observacion

e El usuario debera cargar los siguientes campos:

o Fecha de Inicio: Ingresar la fecha de inicio seleccionando la misma en el calendario
del sistema.

o Fecha de Fin: Ingresar la fecha de fin seleccionando la misma en el calendario del
sistema.

o Nro. Documento: Ingresar el nimero de documento.

o Fecha de Documento: Ingresar la fecha del documento seleccionando la misma en
el calendario del sistema.

e Para guardar los datos cargados presionar el botdn PROCESAR REPOSO
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e Elsistema confirma el registro nuevo y permite imprimir el acta de comunicacion del

Reposo:

£2®

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Reposo

DATOS DEL ASEGURADO

06-11-2017 23:45:39

Cic Nro: 567504

Ide Asegurado: 253990

Apellidos: GALEANO OZUNA

Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD
Fecha Inicio Reposo: 07-11-2017

Fecha Fin Reposo. 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién. CAPITAL

Tipo de Operacién: MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP
Fecha Impresion: 06-11-2017 23:45:39

Procesado Por: 567504

Doc Ongen: PARAGUAYA

Nro. Transaccion: 20699199

Usuario Impresion: 567504
En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360
Domicilio: RUTAVI SD e/ KM28y

El leador ha p dola

6n de Reposo del asegurado en

fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S A

Informe R

e Para cancelar la carga presionar el botén VOLVER

Consultar Permisos:

Permite consultar los permisos registrados de un asegurado.

Pasos para realizar la busqueda:
e Cargar el campo “Recuperar Permisos” segun la opcidn por la que se quiere filtrar por
ejemplo por Documento de identidad (ver la siguiente imagen):

Principal / Consulta Permisos

Consultar P

Recuperar permisos

ermisos

567504 por

Documento Identidad

e Para ejecutar la busqueda presionar el botén BUSCAR
e No hace falta completar toda la palabra o nimero, el sistema buscard las coincidencias
dentro de los registros disponibles. La busqueda muestra una lista con los registros que
cumplen con el filtro ingresado (ver la siguiente imagen):

Principal / Consulta

Permisos

Consultar Permisos

4

QBuscar

Recuperar permisos 567504 por Documento Identidad > QBuscar
Mostrar[10 v | registros » Buscar en resultado: l:l
# N° Cédula Fecha Inicio Fecha Fin Cant. dias Numero Feeha Observacién
o . Nombre(s) y Apellido(s) $ N N ) N Documento Documento . $
GUSTAVO EPIFANIO GALEANO
1 567504 07-11-2017 07-11-2017 1 123456 07-11-2017 -]

OZUNA

Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros

Anterior 1 ‘ Siguiente
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e La Lista de Resultados permite filtrar internamente los registros recuperados de la
busqueda principal. Para buscar dentro de los registros recuperados ingresar los datos en el

campo BUSCAR RESULTADO

e Para imprimir el acta de Comunicacién de Reposo presionar el icono de la impresora que se

encuentra en la linea del registro como se indica en la siguiente imagen:
Principal / Consulta Permisos

Consultar Permisos

Recuperar permisos 567504 por

Documento Identidad 2
Moslrar registros
# ~* N°Cédula = Nombre(s) y Apellido(s) = Fechalnicio = FechaFin = Cant. dias = Namero

Documento =

QBuscar © Nuevo Permiso

Fecha

Observacién = B
Documento =

1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 07-11-2017 07-11-2017 1 123456

07-11-2017 - L]

Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros

e A continuacidn el sistema imprime el reporte:

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Permiso
07-11-2017 00:35:08

DATOS DEL ASEGURADO

Cic Nro: 567504 Doc Origen: PARAGUAYA
Ide Asegurado: 253990

Apellidos: GALEANO OZUNA

Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

Fecha Inicio Permiso: 07-11-2017

Fecha Fin Permiso: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacion: CAPITAL Nro. Transaccion: 19404319
Tipo de Operacion: W MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion: 07-11-2017 00:35:08 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por. 567504 En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR
Empleador. 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360

Domicilio: RUTA VI SD e/ KM 2.8 y

El empleador ha presentado la comunicacién de Permiso del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S A

1

Anterior

Siguiente:
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Nuevo Permiso:

Permite registrar un nuevo permiso para el asegurado e imprimir el Acta de Comunicacién del
Permiso.

Pasos para realizar al alta de Permisos:
1. Cargar Nuevo Permiso desde Gestionar Asegurados:

e la primera forma de Dar alta a un Permiso es ingresando al menu de Gestidn de
Asegurados, buscar a un asegurado especifico como se muestra en la siguiente imagen:

Principal / Gestion Asegurados
Gestion asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad > Q Buscar

e Una vez realizada la busqueda en la seccién del listado, presionar el botdn de opciones del
registro para luego elegir al opcidén “Permiso” de la lista desplegable

Principal / Gestion Asegurados
Gestién asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad v Q Buscar

Mustrar_ 10 -~ |registros Buscar en resultado:

' “4 2 s N° Cédula $ Nombre(s) y Apeliido(s) s Cod. Asegurado s TA <

=~ 1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 253980 AN

I
Dar Salida 5 Anterior | 1 | Siguiente
Reposo

Sancién
Judicial

Ex. Médico Admisional
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e Elsistema desplegara la pantalla para ingresar los datos del permiso

Principal / Consulta Permisos / Seleccionar Asegurado / Registrar Permiso de Asegurada

REGISTRAR PERMISO DEL ASEGURADO

Datos Particulares del Asegurado

Nro Cédula 567504
Cod Aseguiado | pezaeq
Sexo MASCULINO
Nombre(s) GUSTAVO ERIFANIO

Apellido(s) | GALEAND OZUNA

Fecha de Nacimiento

13jan-1966
Datos del Permiso
Fechalncio: | 7410017 FechaFin: | 47410017
Mo, Documento: || Fecha de Documento: 7419017
- it (3
Obsemvacion:

Procesar Permiso Volver

e El usuario debera cargar los siguientes campos:

o Fecha de Inicio: Ingresar la fecha de inicio seleccionando la misma en el calendario
del sistema.

o Fecha de Fin: Ingresar la fecha de fin seleccionando la misma en el calendario del
sistema.

o Nro. Documento: Ingresar el nimero de documento.

o Fecha de Documento: Ingresar la fecha del documento seleccionando la misma en
el calendario del sistema.

e Para guardar los datos cargados presionar el botdn PROCESAR PERMISO

e Elsistema confirma el registro y permite imprimir el reporte de Acta de Comunicacion de
Permiso:

,‘ - INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Permiso
07-11-2017 02:09:40

DATOS DEL ASEGURADO

Cie Nro; 867604 Doc Organ: PARAGUAYA
da Asaguraco: 253900

Apaidos: GALEANO OZUNA

Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Tipo Asagurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

Fecha Inicio Permisa: 07-11-2017

Fecha Fin Permisoc 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPTTAL Nro. Transaccion: 19404310
Tipo de Operacién: W MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion: 07-11-2017 02:08:40 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 587504 En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPL

LEADOR
Empleador- 03515100002 PALERMO S A.
Ide Empleador: 85360
Domicilio: RUTAVI SDe/ KM 28y

El na 1a én de Permizo del asegurado en
fecha mas ariba ¥ con sus datos

PALERMO S.A

e Para cancelar la carga presionar el botén VOLVER
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2. Cargar Nuevo Permiso desde Consultar Permisos:

e lLasegunda forma de Dar alta a un Permiso es ingresando al menu de Consultar Permisos y

presionar el botén NUEVO PERMISO:

Principal / Consulta Permisos
Consultar Permisos

Recuperar permisos por Documento Identidad

4

e Luego de presionar el botdn el sistema abrira la pantalla para seleccionar al asegurado a

quien le vamos a registrar un nuevo reposo:

Principal / Consulta Permisos /Seleccionar Asegurado

Seleccione el asegurado para registrar el permiso

Recuperar asegurados 630985 por Documento Identidad v Q Buscar
Mostrar registros Buscar en resultado: I:l
-s # s N° Cédula s Nombre(s) y Apellido(s) s Cod. Asegurado s TA s
Seleccionar « 1 630985 MARIA NIDIA IRALA DE ROMAN 346430 AN
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

e Presionar el boton SELECCIONAR para elegir al asegurado.

e Se Abrird la pantalla de Alta de Permisos para cargar los campos requeridos:

Datos del Permiso

Fecha Inicio: 07-11-2017 Fecha Fin:
Nro. Documento: Fecha de Documento:
Duracién(Dias): 1

Observacién:

Procesar Permiso Volver

e El usuario debera cargar los siguientes campos:

07-11-2017

07-11-2017

o Fecha de Inicio: Ingresar la fecha de inicio seleccionando la misma en el calendario

del sistema.

o Fecha de Fin: Ingresar la fecha de fin seleccionando la misma en el calendario del

sistema.
o Nro. Documento: Ingresar el nimero de documento.

o Fecha de Documento: Ingresar la fecha del documento seleccionando la misma en

el calendario del sistema.
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e Para guardar los datos cargados presionar el botdn PROCESAR PERMISO

e Elsistema confirma el registro y permite imprimir el reporte de Acta de Comunicacion de

Permiso:

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Permiso

DATOS DEL ASEGURADO

Cic Nro: 587504

Ide Asegurado: 253000

Apallidos: GALEAND OZUNA

Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD
Facha Inicio Permisa: 07-11.2017

Fecha Fin Permiso: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPTTAL

Tipo de Operacion: W MCVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAR
Fecha Impresion: 07-11-2017 020840

Procesado Por: 567504

07-11-2017 02:08:40

“Doc Onigan: PARAGUAYA

Nro. Transacsion: 10404310

Usiuario Imprasicn: 557504
En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador- 03515100002 PALERMO S A.
Ide Empleador: 85360
Domicilio: RUTAVI SDe/ KM 28y

El na la 6n de Permiso del asegurado en

fecha mas ariba y con sus

PALERMO S.A

e Para cancelar la carga presionar el botén VOLVER
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Consultar Sanciones:

Permite consultar las sanciones registradas de un asegurado.

Pasos para realizar la busqueda:

Cargar el campo “Recuperar Permisos” segun la opcidn por la que se quiere filtrar por

[}
ejemplo por Documento de identidad (ver la siguiente imagen):
Principal / Consulta Sanciones
Consultar Sanciones ‘
Recuperar Sanciones | por Documento Identidad v QBuscar
e Para ejecutar la busqueda presionar el botén BUSCAR
e No hace falta completar toda la palabra o nimero, el sistema buscard las coincidencias
dentro de los registros disponibles. La busqueda muestra una lista con los registros que
cumplen con el filtro ingresado (ver la siguiente imagen):
Consultar Sanciones
Recuperar. Sanciones 567504 por Documento Identidad 4 QBuscar
Mostrarregistros » Buscar en resultado: I:l
# ,  N°Cédula Nombre(s) y Apelido{s) . Fecha Inicio Fecha Fin Cant. dias g::“::;mo ;z‘c'l‘“"'“e"m Observacion .
1 567504 ﬁ;i;ﬁvo EPIFANIO GALEANO 07-11-2017 07-11-2017 1 123456 07-11-2017 =
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior |T‘ Siguiente
e La Lista de Resultados permite filtrar internamente los registros recuperados de la
busqueda principal. Para buscar dentro de los registros recuperados ingresar los datos en el
campo BUSCAR RESULTADO
e  Paraimprimir el acta de Comunicacién de Sancidn presionar el icono de la impresora que

se encuentra en la linea del registro como se indica en la siguiente imagen:

Principal / Consulta Sanciones

Consultar Sanciones

Sanciones

Recuperar sanciones 630985 por Documento Identidad ~ QBuscar © Nueva Sancion
Mostrar registros Buscar en resultado: |:|
A N - . - _ Niamero Fecha .
#=~ N° Cédula < Nombre(s) y Apellido(s) s Fecha Inicio ¢ Fecha Fin < Cant. dias ¢ Observacion ¢ s
Documento = Documento =
1 630985 MARIA NIDIA IRALA DE ROMAN 07-11-2017 07-11-2017 1 1321 07-11-2017 =
Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros
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e A continuacion el sistema imprime el reporte:

,‘ INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacién Sancion
07-11-2017 02:20:02

DATOS DEL ASEGURADO

Cic Nro: 630985 Doc Origen: PARAGUAYA
Ide Asegurado: 346430

Apellidos: IRALA DE ROMAN

Nombres: MARIA NIDIA

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

Fecha Inicio Sancion: 07-11-2017

Fecha Fin Sancion: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPITAL Nro. Transaccion: 19210332
Tipo de Operacion: W MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion: 07-11-2017 02:20:02 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador: 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360

Domicilio: RUTA VI SD e/ KM 2.8 y

El empleador ha presentado la comunicacién de Sancion del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S A
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Nueva Sancion:

Permite registrar una nueva sancidn para el asegurado e imprimir el Acta de Comunicacion del

Permiso.

Pasos para realizar al alta de Reposos:

1.

Cargar Nueva Sancién desde Gestion de Asegurados:

La primera forma de Dar alta a una Sancion es ingresando al menu de Gestién de
Asegurados, buscar a un asegurado especifico como se muestra en la siguiente imagen:

Principal / Gestién Asegurados
Gestion asegurados

Recuperar asegurados

567504 Documento Identidad ~ Q Buscar

Una vez realizada la busqueda en la seccién del listado, presionar el botén de opciones del
registro para luego elegir al opcidén “Sancién” de la lista desplegable

Principal / Gestion Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad s Q Buscar
Mostrar |10 - |registros Buscar en resultado:
' kg 2 N° Cédula 2 Nombre(s) y Apellido(s) B Cod. Asegurado : TA B
=~ 1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 253980 AN
r Sali
y DarSalda s Anterior | 1 | Siguiente
Reposo
Permiso
Judicial

Ex. Médico Admisional
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e Elsistema desplegara la pantalla para ingresar los datos de la sancién

Principal / Consulta Sancién / Seleccionar Asegurado / Registrar Sancién al Asegurado

REGISTRAR SANCION AL ASEGURADO

Datos Particulares del Asegurado

NroCédula | g39935
Cod. Asequrado | 335030
Sex0 | FEMENNO
Nombre(s) | paRiA NIDIA
Apellidols) R L A DE ROMAN
Fcha de Nacimisnto 11 104
Datos de la Sancién
Fechalnicio: | o7.11.2017 FechaFin: | 07.17.0017
Nro. Documento T, || Fecha de Documento MIT. | g7.11.0017
- Duragién(Dias): ]
Obsenacion

—

e El usuario debera cargar los siguientes campos:

o Fecha de Inicio: Ingresar la fecha de inicio seleccionando la misma en el calendario
del sistema.

o Fecha de Fin: Ingresar la fecha de fin seleccionando la misma en el calendario del
sistema.

o Nro. Documento: Ingresar el nimero de documento.

o Fecha de Documento: Ingresar la fecha del documento seleccionando la misma en
el calendario del sistema.

o Observacion: Opcionalmente puede ingresar un texto largo de observacién.

e Paraguardar los datos cargados presionar el botén PROCESAR SANCION

e Elsistema confirma los datos cargados e imprime le Acta de Comunicacién de Sancién

®
,‘ @ INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacién Sancion
07-11-2017 02:20:02

DATOS DEL ASEGURADO

Cic Nro: 630985 Doc Origen: PARAGUAYA
Ide Asegurado: 346430

Apellidos: IRALA DE ROMAN

Nombres: MARIA NIDIA

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

Fecha Inicio Sancion: 07-11-2017

Fecha Fin Sancion: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPITAL Nro. Transaccion: 19210332
Tipo de Operacion: W MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion: 07-11-2017 02:20-02 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador- 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360

Domicilio: RUTA VI SD e/ KM 2.8 y

El empleador ha presentado la comunicacién de Sancion del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO SA.

e Para cancelar la carga presionar el botén VOLVER
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2. Cargar Nueva Sancion desde Consultar Sanciones:

e Lasegunda forma de Dar alta a una Sancion es ingresando al menu de Consultar Sanciones
y presionar el botén NUEVA SANCION:

Principal / Consulta Sanciones

Consultar Sanciones

Recuperar sanciones por Documento |dentidad v QBuscar

e Luego de presionar el botdn el sistema abrira la pantalla para seleccionar al asegurado a
qguien le vamos a registrar una nueva sancion:

Principal / Consulta Sancion /Seleccionar Asegurado

Seleccione el asegurado para registrar la sancion

Recuperar asegurados 630985 por Documento Identidad v Q Buscar
Mostrar registros Buscar en resultado: l:l
-n # ] N° Cédula ] Nombre(s) y Apellido(s) s Cod. Asegurado ] TA s
Seleccionar « 1 630985 MARIA NIDIA IRALA DE ROMAN 346430 AN
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

e Presionar el boton SELECCIONAR para elegir al asegurado.

e Se Abrira la pantalla de Alta de Permisos para cargar los campos requeridos:

Datos de la Sancidn

Facha Inicio 0112017 Fecha Fin 012017

Nro. Documento MJT: ] Facha de Documento MJT 07142017

Observacidn:

Procesar Sancién

e El usuario debera cargar los siguientes campos:

o Fecha de Inicio: Ingresar la fecha de inicio seleccionando la misma en el calendario
del sistema.

o Fecha de Fin: Ingresar la fecha de fin seleccionando la misma en el calendario del
sistema.

o Nro. Documento MIJT: Ingresar el numero de documento.

o Fecha de Documento: Ingresar la fecha del documento seleccionando la misma en
el calendario del sistema.

o Observacion: Opcionalmente puede ingresar un texto largo de observacién.

e Para guardar los datos cargados presionar el botén PROCESAR SANCION
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e Elsistema confirma los datos cargados e imprime le Acta de Comunicacién de Sancién

,‘ INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Sancion

DATOS DEL ASEGURADO

07-11-2017 02:20:02

Cic Nro: 630985

Ide Asegurado: 346430

Apeliidos: IRALA DE ROMAN

Nombres: MARIA NIDIA

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD
Fecha Inicio Sancion: 07-11-2017

Fecha Fin Sancion: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPITAL

Tipo de Operacion: W MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion: 07-11-2017 02:20:02
Procesado Por: 567504

Doc Origen: PARAGUAYA

Nro. Transaccion: 19210332

Usuario Impresion: 567504
En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador. 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360
Domicilio: RUTA VI SD e/ KM 2.8y

El empleador ha presentado la comunicacién de Sancion del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S A.

e Para cancelar la carga presionar el botén VOLVER
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Consultar Justificaciones Judiciales:

Permite consultar las justificaciones Judiciales registradas de un asegurado.

Pasos para realizar la busqueda:

e Cargar el campo “Recuperar Justificaciones” segun la opcidn por la que se quiere filtrar por
ejemplo por Documento de identidad (ver la siguiente imagen):

Principal / Consulta Judicial

Consultar Justificaciones Judiciales ‘

Recuperar justificaciones por Documento Identidad ~ QBuscar © Nueva Justificacion
Sanciones

e Para ejecutar la busqueda presionar el botdn BUSCAR

e No hace falta completar toda la palabra o nimero, el sistema buscara las coincidencias
dentro de los registros disponibles. La busqueda muestra una lista con los registros que
cumplen con el filtro ingresado (ver la siguiente imagen):

Consultar Justificaciones Judiciales

Recuperar Sanciones 567504 por Documento Identidad v QBuscar © Nueva Sancién

Mostrar (10 v |registros » Buscar en resultado: l:l
# N° Cédula Fecha Inicio Fecha Fin Cant. dias Namero Fecha Observacion
0 . Nombre(s) y Apellido(s) s . N ) . Documento Documento . s
1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO 07-11-2017 07-11-2017 1 123456 07-11-2017 ]
OZUNA
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior 1 ‘ Siguiente

e La Lista de Resultados permite filtrar internamente los registros recuperados de la
busqueda principal. Para buscar dentro de los registros recuperados ingresar los datos en el
campo BUSCAR RESULTADO

e Para imprimir el acta de Comunicacién de Sancion presionar el icono de la impresora que se
encuentra en la linea del registro como se indica en la siguiente imagen:

Consultar Justificaciones Judiciales

Recuperar Sanciones 567504 por Documento Identidad v QBuscar © Nueva Sancién

Mostrar registros Buscar en resultado: |:|
Nu Fech:
# . N° Nombre(s) y Apellido(s) Fecha Fecha Cant. umero echa Observacion
. L. . . Documento Documento s
- Cédula = s Inicio s Fin s dias < . N s
GUSTAVO EPIFANIO
1 567504 e 07-11-2017 07-11-2017 1 123 07-11-2017 - E
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente
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e A continuacion se imprime el reporte

)
A @ INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacién Judicial
07-11-2017 02:22:15

DATOS DEL ASEGURADO

Cic Nro: 567504 Tipo: PARAGUAYA

Ide Asegurado: 253990

Apellidos: GALEANO OZUNA

Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

Fecha Inicio Judicial: 07-11-2017

Fecha Fin Judicial: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPITAL Nro. Transaccion: 12308396
Tipo de Operacion: W MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion: 07-11-2017 02:22:15 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador: 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360

Domicilio: RUTAVISD e/ KM 2.8 y

El empleador ha presentado la comunicacién de Judicial del asegurado en
fecha més arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S A
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Nueva Justificacion Judicial:

Permite registrar una nueva Justificacidn Judicial para el asegurado e imprimir el Acta de

Justificacion Judicial.

Pasos para realizar al alta de Justificaciones Judiciales:

1.

Cargar Nueva Justificacion Judicial desde Gestién de Asegurados:

La primera forma de Dar alta a una Justificacién Judicial es ingresando al menu de Gestion
de Asegurados, buscar a un asegurado especifico como se muestra en la siguiente imagen:

Principal / Gestién Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad > Q Buscar

Una vez realizada la busqueda en la seccién del listado, presionar el botén de opciones del
registro para luego elegir al opcién “Judicial” de la lista desplegable

Principal / Gestion Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad s Q Buscar
Mostrar |10 - |registros Buscar en resultado:
' kg 2 N° Cédula 2 Nombre(s) y Apellido(s) B Cod. Asegurado : TA B
=~ 1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 253980 AN
r Sali
y DarSalda s Anterior | 1 | Siguiente
Reposo
Permiso
Sancién

Ex. Médico Admisional
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e Elsistema desplegara la pantalla para ingresar los datos de la Justificacién Judicial

REGISTRAR JUSTIFICACION JUDICIAL

Datos Particulares del Asegurado

Nro Cédula

Cod. Asegurado

Sexo

Nombre(s)

Apeliido(s)

Fecha de Nacimiento

Datos de la Justificacion Judicial

567504

253330

MASCULINO

GUSTAVO EPIFANIO

GALEANO OZUNA

~13-jan-1966

Fecha Inicio: 07112017
Duracién(Dias) 1
Juzgado
Tipo de Juzgade: civl

Fecha Fin: 07-11-2017

Caratula del Expediente:

Tumo:

Procesar Justificacion

e El usuario debera cargar los siguientes campos:
o Fecha de Inicio: Ingresar la fecha de inicio seleccionando la misma en el calendario

del sistema.

Volver

o Fecha de Fin: Ingresar la fecha de fin seleccionando la misma en el calendario del

sistema.

0O O O O O O

Nro. de Expediente: Ingresar el nimero de expediente de documento.
Caratula del Expediente: permite ingresar el texto para la caratula
Juzgado: Permite ingresar el juzgado para el caso de justificacién judicial
Turno: Permite ingresar el turno
Tipo Juzgado: permite seleccionar el tipo de Juzgado

Observacion: Opcionalmente puede ingresar un texto largo de observacion.

e Para guardar los datos cargados presionar el botén PROCESAR JUSTIFICACION
e Elsistema confirma los datos guardados e imprime el Acta de Justificacidén Judicial

7
,‘ ® INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Judicial

DATOS DEL ASEGURADO

07-11-2017 02:22:15

Cic Nro: 567504

Ide Asegurado: 253990

Apellidos: GALEANO OZUNA

Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD
Fecha Inicio Judicial: 07-11-2017

Fecha Fin Judicial: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPITAL

Tipo: PARAGUAYA

Nro. Transaccion: 12308396

Tipo de Operacion: W MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion: 07-11-2017 02:22:15
Procesado Por: 567504

Usuario Impresion: 567504
En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador: 0351-61-00992 PALERMO S A
Ide Empleador: 66360
Domicilio: RUTA VI SD e/ KM 2.8y

El empleador ha presentado la comunicacién de Judicial del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO SA.

e Para cancelar la carga presionar el botén VOLVER
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2. Cargar Nueva Justificacion Judicial desde Justificacion Judicial:

e Lasegunda forma de Dar alta a una Justificacion Judicial es ingresando al menu de
Consultar Sanciones y presionar el botén NUEVA JUSTIFICACION:

Principal / Consulta Judicial

Consultar Justificaciones Judiciales

Recuperar justificaciones por Documento Identidad v QBuscar © Nueva Justificacion

e Luego de presionar el botdn el sistema abrira la pantalla para seleccionar al asegurado a
quien le vamos a registrar una nueva sancion:

Principal / Consulta Justificacién Judicial /Seleccionar Asegurado

Seleccione el asegurado para registrar la justificacion judicial

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad v Q Buscar

-4 g N° Cédula Nombre(s) y Apellido(s) Cod. Asegurado ™
Seleccionar . 1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 253990 AN
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior 1 Siguiente

e Presionar el boton SELECCIONAR para elegir al asegurado.

e Se Abrira la pantalla de Alta de Justificaciones Judiciales para cargar los campos requeridos:

Datos de la Justificacion Judicial

Fecha Inicio: 07-11-2017 Fecha Fin: 07-11-2017
Duracién(Dfas): 1‘
Nro. de Expediente: Caratula del Expediente:
Juzgado: Turno:
Tipo de Juzgado Civil -

Procesar Justificacion

e El usuario debera cargar los siguientes campos:
o Fecha de Inicio: Ingresar la fecha de inicio seleccionando la misma en el calendario
del sistema.
o Fecha de Fin: Ingresar la fecha de fin seleccionando la misma en el calendario del
sistema.
Nro. de Expediente: Ingresar el nimero de expediente de documento.
Caratula del Expediente: permite ingresar el texto para la caratula
Juzgado: Permite ingresar el juzgado para el caso de justificacidn judicial
Turno: Permite ingresar el turno
Tipo Juzgado: permite seleccionar el tipo de Juzgado

O 0O 0O O O
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o Observacion: Opcionalmente puede ingresar un texto largo de observacion.
e Para guardar los datos cargados presionar el botén PROCESAR JUSTIFICACION
e Elsistema confirma los datos guardados e imprime el Acta de Justificacidn Judicial

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Constancia de Comunicacion Judicial
07-11-2017 02:22:15

DATOS DEL ASEGURADO

Cic Nro: 567504 Tipo: PARAGUAYA

Ide Asegurado: 253990

Apellidos: GALEANO OZUNA

Nombres: GUSTAVO EPIFANIO

Tipo Asegurado: ADMINSITRACION DE ELECTRICIDAD

Fecha Inicio Judicial: 07-11-2017

Fecha Fin Judicial: 07-11-2017

Total Dias: 1

Lugar de Comunicacién: CAPITAL Nro. Transaccion: 12308396
Tipo de Operacién: W MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO CAP

Fecha Impresion: 07-11-2017 02:22:15 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 07-11-2017

DATOS DEL EMPLEADOR
Empleador. 0351-61-00992 PALERMO SA
1de Empleador: 66360

Domicilio: RUTAVISD e/ KM 28y

El empleador ha presentado la comunicacién de Judicial del asegurado en
fecha mas arriba Y €ON SUS r¢ datos

PALERMO SA.

e Para cancelar la carga presionar el botén VOLVER
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Consultar Examen Médico Admisional:
Permite consultar Exdmenes Médicos de Admisidn registrado para un asegurado.

Pasos para realizar la busqueda:
e Cargar el campo “Recuperar Cumplimientos” segun la opcion por la que se quiere filtrar
por ejemplo por Documento de identidad (ver la siguiente imagen):

Principal / Consulta Cumplimiento Examen Admisional

Consultar Cumplimientos de Examen Admisional ‘

Sanciones

Recuperar 6514826 por Documento Identidad bd QBuscar ©Carga Nuevo Ex. Admisional
cumplimientos

e Para ejecutar la busqueda presionar el botén BUSCAR

e No hace falta completar toda la palabra o nimero, el sistema buscarad las coincidencias
dentro de los registros disponibles. La busqueda muestra una lista con los registros que
cumplen con el filtro ingresado (ver la siguiente imagen):

Principal / Consulta Cumplimiento Examen Admisional

Consultar Cumplimientos de Examen Admisional

Recuperar cumplimientos 2336588 por Documento Identidad v QBuscar ©carga Nuevo Ex. Admisi

Mostrar registros - Buscar en resultado: l:l
A s . . . Fecha Fecha .
# N° Cédula s Nombre(s) y Apellido(s) s Doc. Nro s Presentacion s carga - <
1 2336588 JULIANA FERNANDEZ 16420 1011172017 10M11/2017 =
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

e La Lista de Resultados permite filtrar internamente los registros recuperados de la
busqueda principal. Para buscar dentro de los registros recuperados ingresar los datos en el
campo BUSCAR RESULTADO

e Paraimprimir el acta de Comunicacién de Sancion presionar el icono de la impresora que se
encuentra en la linea del registro como se indica en la siguiente imagen:

Principal / Consulta Cumplimiento Examen Admisional

Consultar ¢ Sanciones s de Examen Admisional

Recuperar cumplimientos 2336588 por Documento Identidad @ QBuscar ©Carga Nuevo Ex. Admisi

Sanciones
Mostrar registros Buscar en resultado: |:|
-d s . . . Fecha Fecha .
# N° Cédula : Nombre(s) y Apellido(s) s Doc. Nro s Presentacion . carga . s
1 2336588 JULIANA FERNANDEZ 16420 10/11/2017 1011/2017 L]
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior 1 ‘ Siguiente
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e A continuacion se imprime el reporte

Usuario Impresion: 567504

Fecha Impresion: 10-11-2017

Hora Impresion: 00:18:48
Constancia de Examen Admisional

DATOS DEL EMPLEADOR
Empleador: PALERMO S.A.
Ide Empleador: 66360
R.U.C: 80008664

Nro. Patronal: 0351-61-0992

DATOS DEL ASEGURADO

Nombres y Apellidos: JULIANA FERNANDEZ
C.LN": 2336588

Fecha Entrada: 09/11/2017

Fecha Presentacién: 10/11/2017

Ide Presentacion: 16420

Ide Certificado: 150605

DATOS DE DECLARACION
- Formulario completo: SI

- Condicion de Salud: APTO
- Diversidad Funcional: NO

“A partir del 01/06/2017, se establece la presentacion del EXAMEN MEDICO ADMISIONAL, de los trabajadores a cargo de los EMPLEADORES.
Plazo de presentacion 90 dias a partir de la fecha de entrada. Resolucion N° 099-022/16, y N° 024-099/17"
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Nuevo Examen Médico Admisional:
Permite registrar un Nuevo Examen Médico Admisional para el asegurado.
Pasos para realizar al alta del Examen Médico Admisional:

1. Cargar Nuevo Examen Médico Admisional desde Gestién de Asegurados:

e La primera forma de Dar alta a un Examen Médico Admisional es ingresando al menu de
Gestion de Asegurados, buscar a un asegurado especifico como se muestra en la siguiente
imagen:

Principal / Gestion Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar asegurados

567504 Documento Identidad ~ Q, Buscar

e Una vez realizada la buisqueda en la seccion del listado, presionar el botén de opciones del
registro para luego elegir al opcién “Ex. Medico Admisional” de la lista desplegable

Principal / Gestion Asegurados

Gestion asegurados

Recuperar asegurados 567504 por Documento Identidad s Q Buscar
Mustrar_ 10 -~ |registros Buscar en resultado:
- # $ N° Cédula E Nombre(s) y Apellido(s) $ Cod. Asegurado $ TA ¢
1 1 567504 GUSTAVO EPIFANIO GALEANO OZUNA 253900 AN
r Sali
M Dar Salida £ Anterior 1 Siguiente
Reposo

Permiso
Sancion

Judicial

Ex. Médico Admisional
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El sistema desplegard la pantalla para ingresar los datos del Examen Médico Admisional

RECEPCION DE EXAMEN MEDICO ADMISIONAL

1- Datos del Asegurado

Ide_Asecot: 2910365
Nombre(s): JULIANA
Apellido(s): FERNANDEZ
Fecha Entrada IPS: 09-11-2017

2- Datos de la Empresa

Ruc: 80008664

Nro Patronal: 0351-61-0992
Descripcion: PALERMO S.A.
Tipo Empleador: SOCIEDAD

Actividad Empresa(*):

3- Actividad Laboral Trabajad

Tarea a Desarrollar:(*)

Lugar de Realizacion de
Tarea:(*)

Horario Laboral:(*)

4- Datos Exa Médico Admisional

Condicion de Salud:(*)

APTO E‘

Posee Capacidad Diferente:(*) NO E

Registro Médico:(%) Ingrese el Nro de Registro

Nro. Tél. del Médico:(*) Ingrese el Nro Teléfonico

Nro_CI:
Estado:
Fecha Nac:

Fecha de Entrada en la
Empresa:

Ide Empleador:

Estado Actual:

Actividad o Rubro de la Empresa (Describa)

Actividad que Desempefiara el Trabajador (Ej:Ténico de Computadoras)

Espacio Fisico o Geografico (Ej:Sala de Mantenimiento)

Horario Laboral del Trabajador. Ej-7:00 a 15:00

Descripcion de
Enfermedad:(*)

Capacidad Diferente:(*)

Nombres y Apellidos
(Médico):(*)

Datos Presentacion

Fecha de Presentacion:

Cantidad de Dias en Mora:

Multa Gs. 15.000 por dia de
atraso:

09-11-2017

Presentar

2336588

13-09-1965
09-11-2017

66360

Describa la enfermedad si
es que posee el trabajador.
Ej: Hipertensién Arterial,
Diabetes clase A (Segun
descripcion médica). En

Describa si la persona
posee alguna capacidad
diferente Ej: visual, auditiva,
etc. (Segun descripcién
médica). En caso que no

Ingrese el Nombre y Apellidc

©

Pagina 48 de 81





Manual de Usuario REI 2.0

e El usuario debera cargar los siguientes campos:

o SECCION DATOS DE LA EMPRESA
= Actividad de la Empresa: Ingresar la actividad o rubro de la empresa

o ACTIVIDAD LABORAL TRABAJADOR
= Tarea a Desarrollar: Descripcidn de la tarea a desarrollar
= Lugar de Realizacion de Tarea: Descripciéon del lugar donde se realiza la

tarea

= Horario Laboral: Horario laboral de la persona.

o DATOS EXAMEN MEDICO ADMISIONAL
= Condicién de Salud: Seleccionar la condicidn de salud. (APTO/INAPTO)
= Descripcion de la Enfermedad: Descripcidn de la enfermedad que padece
= Posee Capacidad Diferente: Seleccionar SI/NO
= Capacidad Diferente: Si posee, describir la capacidad diferente
= Registro Médico: Numero del registro medico
= Nombres y Apellidos (Médico): Nombre y Apellido del doctor
= Nro. telf. Del Médico: Teléfono del medico

e Para guardar los datos cargados presionar el botdn PRESENTAR
e Elsistema confirma los datos guardados

Cumplimiento admisional cargado correctamente.

Para imprimir haga click AQUI

e seimprime el reporte:

Usuario Impresién: 567504

Fecha Impresion: 10-11-2017

Hora Impresion: 00:18:48
Constancia de Examen Admisional

DATOS DEL EMPLEADOR
Empleador: PALERMO S.A.
Ide Empleador: 66360
R.U.C: 80008664

Nro. Patronal: 0351-61-0992

DATOS DEL ASEGURADO

Nombres y Apellidos: JULIANA FERNANDEZ
C.LN": 2336588

Fecha Entrada: 09/11/2017

Fecha Presentacion: 10111/2017

Ide Presentacion: 16420

Ide Certificado: 150605

DATOS DE DECLARACION
- Formulario completo: SI

- Condicion de Salud: APTO
- Diversidad Funcional: NO

A partir del 01/06/2017, se establece la presentacion del EXAMEN MEDICO ADMISIONAL, de los trabajadores a cargo de los EMPLEADORES.
Plazo de presentacion 90 dias a partir de la fecha de entrada. Resolucion N° 099-022/16, y N° 024-099/17"
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2. Cargar Nuevo Examen Admisional desde Examen Médico Admisional:

e Lasegunda forma de Dar alta a una Justificacion Judicial es ingresando al menu de
Consultar Sanciones y presionar el boton CARGAR NUEVO EX. ADMISIONAL:

Principal / Consulta Cumplimiento Examen Admisional ‘

Consultar Cumplimientos de Examen Admisional

Recuperar cumplimientos por Documento Identidad . QBuscar ©carga Nuevo Ex. Admisional

e Luego de presionar el boton el sistema abrira la pantalla para seleccionar al asegurado a

Principal / Consulta Recepcion Exa. Admisional /Seleccionar Asegurado

Seleccione el asegurado para registrar el examen médico admisional

Recuperar asegurados 2336588 por Documento Identidad V) Q Buscar
Mostrar registros Buscar en resultado: l:l
-k # ] N° Cédula s Nombre(s) y Apellido(s) s Cod. Asegurado s TA s
Seleccionar « 1 2336588 JULIANA FERNANDEZ 2010385 AP
Mostrar 1 hasta 1 de 1 registros Anterior ‘ 1 | Siguiente

quien le vamos a registrar una nueva sancion:
Presionar el botén SELECCIONAR para elegir al asegurado.

e Elsistema desplegara la pantalla para ingresar los datos del Examen Médico Admisional

©

RECEPCION DE EXAMEN MEDICO ADMISIONAL

1- Datos del Asegurado

Ide_Asecot: 2910365 Nro_CI: 2336588

Nombre(s): JULIANA Estado: AC

Apellido(s): FERNANDEZ Fecha Nac: 13-09-1965

Fecha Entrada IPS: 09-11-2017 Fecha de Entrada en la 09-11-2017
Empresa:

2- Datos de la Empresa

Ruc: 80008664

Nro Patronal: 0351-61-0992 Ide Empleador: 66360
Descripcion: PALERMO S A.

Tipo Empleador: SOCIEDAD Estado Actual: AC

Actividad Empresa(*): Actividad o Rubro de la Empresa (Describa)
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3- Actividad Laboral Trabajador
Tarea a Desarrollar:(*)

Lugar de Realizacion de
Tarea:(*)

Horario Laboral:(*)

4- Datos Examen Médico Admisional

Condicion de Salud:(*) APTO - Descripcion de
Enfermedad:(*)

Posee Capacidad Diferente:(*) NO - Capacidad Diferente:(*)
Registro Médico:(*) Nombres y Apellidos
(Médico):(*)
Nro. Tél. del Médico:(*)
Datos Presentacion

Fecha de Presentacion: 09-11-2017

Cantidad de Dias en Mora: 0

Multa Gs. 15.000 por dia de 0

atraso:

Presentar

e El usuario debera cargar los siguientes campos:

o SECCION DATOS DE LA EMPRESA
= Actividad de la Empresa: Ingresar la actividad o rubro de la empresa

o ACTIVIDAD LABORAL TRABAJADOR
= Tarea a Desarrollar: Descripcion de la tarea a desarrollar
= Lugar de Realizacion de Tarea: Descripcion del lugar donde se realiza la

tarea

= Horario Laboral: Horario laboral de la persona.

o DATOS EXAMEN MEDICO ADMISIONAL
= Condicion de Salud: Seleccionar la condicidn de salud. (APTO/INAPTO)
= Descripcion de la Enfermedad: Descripcidn de la enfermedad que padece
= Posee Capacidad Diferente: Seleccionar SI/NO
= Capacidad Diferente: Si posee, describir la capacidad diferente
= Registro Médico: Numero del registro medico
= Nombres y Apellidos (Médico): Nombre y Apellido del doctor
= Nro. telf. Del Médico: Teléfono del medico
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Para guardar los datos cargados presionar el botén PRESENTAR
El sistema confirma los datos guardados

Cumplimiento admisional cargado correctamente.

Para imprimir haga click AQUI

Se Imprime el reporte:

Usuario Impresion: 567504

Fecha Impresion: 10-11-2017

Hora Impresion: 00:18:48
Constancia de Examen Admisional

DATOS DEL EMPLEADOR
Empleador: PALERMO S.A.
Ide Empleador: 66360
R.U.C: 80008664

Nro. Patronal: 0351-61-0992

DATOS DEL ASEGURADO

Nombres y Apellidos: JULIANA FERNANDEZ
C.LN": 2336588

Fecha Entrada: 09/11/2017

Fecha Presentacién: 10/11/2017

Ide Presentacion: 16420

Ide Certificado: 150605

DATOS DE DECLARACION
- Formulario completo: SI

- Condicion de Salud: APTO
- Diversidad Funcional: NO

“A partir del 01/06/2017, se establece la presentacion del EXAMEN MEDICO ADMISIONAL, de los trabajadores a cargo de los EMPLEADORES.
Plazo de presentacion 90 dias a partir de la fecha de entrada. Resolucion N° 099-022/16, y N° 024-099/17"
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Constancia de Entrada

Permite imprimir la constancia de entrada de un asegurado en caso de que no se haya impreso
cuando se le dio entrada oficial al mismo. Presenta la impresién en formato .pdf como la siguiente
imagen:

= 4+  Tamario automético +

G
)
,4 e INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL vesrfcoment
Constancia de Entrada del Asegurado C.C.R. INFORMATICA
27-11-2017 17:28:54

DATOS DEL ASEGURADO

CI Nro: 3198920 Origen Doc: PARAGUAYA
Ide Asegurado: 1022746

Apellidos: ALMIRON ALBOSPING

Nombres: MARIA LAURA

Tipo Asegurado: COTIZANTE GENERAL

Fecha Entrada: 07-03-2017

Fecha Proceso: 08-03-2017

Lugar Entrada: CAPITAL Nro. Transaccion: 54648461
Tipo Entrada: MOVIMIENTOS POR EL REI EXTERNO

Observacion:

Fecha Impresion: 27-11-2017 17:28:54 Usuario Impresion: 567504
Procesado Por: 567504 En Fecha: 09-03-2017

DATOS DEL EMPLEADOR

Empleador: 0007-61-00349 PALERMO S.A

Ide Empleador: 12562

Domicilio: CONCEPCION LEYES DE CHAVEZ SD ef CALLE 4y

El empleador ha presentado la comunicacion de entrada del asegurado en
fecha mas arriba mencionada, y con sus respectivos datos personales

PALERMO S A.

"A partir del 01/06/2017, se establece la presentacion del EXAMEN MEDICO ADMISIONAL, de los trabajadores a cargo de los EMPLEADORES. Plazo
de presentacion 90 dias a partir de la fecha de entrada. Resolucién N* 099-022/16, y N* 024-099/17"

Historial de Entrada/Salida

Permite consultar el historial de entradas y salidas del asegurado permitiendo ademas imprimir las
constancias correspondientes. Presenta la siguiente pantalla:

Principal / Gestion Asegurados/ Historial Entrada Salida

Datos Asegurado

Ide Asecot: 1022746 C.I. Nro.: 3198920
Nombre(s) y Apellido(s): MARIA LAURA ALMIRON ALBOSPINO

Mostrar registros Buscar en resultado: l:l

N° Movimiento - Fecha Entrada B Observacion Entrada = B Fecha Salida B Observacion Salida B <
1 16-aug-2004 = 30-Jun-2008 &
2 18-aug-2008 = 31-an-2017 &
Mostrar 1 hasta 2 de 2 registros. Anterior f‘ Siguiente
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Movimiento por Lotes

Este proceso permite registrar en el sistema los movimientos de asegurados por lotes. Para ello se
debe adjuntar un archivo con el formato solicitado por IPS y subirlo al sistema.

Pasos para realizar el registro de los movimientos de asegurados por lote:

e Presionar el boton BUSCAR ARCHIVO para subir el documento que vamos a registrar en el
sistema

e Elsistema abrird el explorador de archivos del Sistema Operativo:

@ cCarga de archivos X
« v 4~ =5 Esteequipo v ©  Buscar en Este equipo R
Organizar ~ E- T @
> SoapUI-Tutorials 7 (. Carpetas (6) ~
> Tracing
> B Videos ' Descargas
# Vinculos
> VirtualBox VMs 4 Documentos
v B Este equipo
> & Descargas - Escritorio
> Documentos
> m Escritorio
e IMagenes
» = Imagenes
> b Musica
> @ Videos v b Msica v
Nombre: v | Todos los archivos ~

e Ubicar el Archivo y presionar el botén ABRIR. (Obs: Solo se pueden subir Archivos de Tipo
Csv)

e Elsistema Cargara en pantalla el nombre del documento en el campo “Por Favor,
seleccione el archivo a procesar”

MOVIMIENTO DE ASEGURADOS POR LOTES

Por favor, seleccione el archivo a procesar

PRUEBA_ARCHIVO_MOV_ASEG_POR_LOTES.csv Buscar Archivo Subir Archivo .

¢ Finalmente para procesar el archivo adjunto presionar el botén SUBIR ARCHIVO.
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Tarjeta de Comprobacién de Derecho

Este proceso permite imprimir la Tarjeta de Comprobacidn de Derecho de un periodo especifico
para un asegurado.

Pasos para realizar la Impresion de las Tarjetas de Comprobacion de Derecho:

e Se deberd completar los parametros de la busqueda.
o Seleccionar el Periodo
o Ingresar el N2 de Documento de Identidad del Asegurado
o Presionar el botén buscar

TARJETA DE COMPROBACION DE DERECHO

Complete los parametros de busqueda para continuar

Periodo AGOSTO/2017 E‘ 6514826 Buscar

e Al Presionar el botéon BUSCAR el sistema desplegara el detalle con los siguientes datos:

TARJETA DE COMPROBACION DE DERECHO

Complete los parametros de busqueda para continuar

Periodo AGOSTO/2017 E| 6514826 Buscar
Nro C.I. Apellidos Nombres Ide Asegurado ‘
6514826 ACOSTA VILLASBOA FRANCISCO 2090566 Imprimir

Imprimir Toda la Planilla - Orden de Planilla Imprimir Toda la Planilla - Orden Alfabetico

e Presionar el boton IMPRIMIR para generar un documento pdf con la tarjeta de
comprobacidn para el asegurado seleccionado:

= + Tamafio automético *

= ﬁ’(r1,,/(_“
INSTITUTO DE PREVISION:SO _{é‘?‘{

TARJETA DE COMPROBACION DE APORTES

Apellidos: ACOSTA VILLASBOA Nombres: FRANCISCO
C.I.N*: 6514826 Ide Asegurado: 2090566  Tipo: CG ~ Mes Afio: 8/2017 D.T.: 30
Salario Imponible declarado a IPS Gs.: 2.218.000 Empleador: 0351-61-00992

Impreso el: 09-11-17 15:36:10

La declaracion del salario es entera del WWW.ips.gov.
La adulteracion de los datos de esta tarjeta no es responsabilidad del IPS.
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e También es posible imprimir las tarjetas de comprobacién de aportes para toda la planilla
de asegurados en orden de presentacion de planilla o en Orden Alfabético por Asegurado
presionado los botones IMPRIMIR TODA LA PLANILLA.

Declaracion de Salarios

Cargar Planillas

Permite procesar todas las planillas de salario pendientes para posteriormente incluir las mismas en
el extracto de pago. La pantalla que se presenta es la siguiente:

Planillas de salarios

(+] Cargar Planilla SETIEMBRE/2017 © Generar Extracto

Mostrar registros Buscar en resultado: |:|
# - Ide Planilla = Periodo Tipo :;::::nibm . :‘::Le N Mora = :;:a . s s
1 9331975  SETIEMBRE/2017 NORMAL 47.235.538 12.045.062 0 e
2 9254179 AGOSTO/2017 NORMAL 53.120.026 13.545.607 0 e
3 9213975 JULIO/2017 NORMAL 59.214.977 15.099.819 0 e
4 9140912 JUNIO/2017 NORMAL 56.489.221 14.404.751 0 e
5 9088085  MAYO/2017 NORMAL 55.310.517 14.104.182 0 e
6 9004867  ABRILI2017 NORMAL 55.703.419 14.204.372 0 e
7 8921466 MARZO/2017 NORMAL 55.738.912 14.213.423 0 e

e Para buscar datos especificos dentro del listado escribir el filtro dentro del campo BUSCAR

EN RESULTADO.

e Para cargar la planilla del siguiente mes a presentar presionar CARGAR PLANILLA MES/ANO.
En el Ejemplo de la imagen esta como “CARGAR PLANILLA SETIEMBRE/2017”. Se abrira la

siguiente pantalla:
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(+]
CARGA PLANILLA SETIEMBRE/2017
Nro Patronal: 0561-03-00001 Periodo: SETIEMBRE/2017 Razon Social: EMPRESA DE PRUEBA S.A. Estado: PENDIENTE

RUC: 99999999 Ide Planil: 9331975 Tipo Planilla: NOR NOR

Buscar:[ ]

Dias Salario a

Item Cedula Apellido(s) y Nombre(s) S Salario Real iy Movimiento Minimo Seguro

1 4901000  AGUILAR MOISES ROBERT FABIAN 30 0 1.020,560  PLURIEMPLEA 1.020.560 CG =

a ALVAREZ ALMIRON JOHANNA

2 3499171 VICTORIA 30 0 1.020.560 PLURIEMPLEA 1.020.560 CG

3 1166056  ALVAREZ FLEITAS LILIAN BEATRIZ 30 0 2.041.123  NORMAL 2.041.123 CG
BENITEZ VELAZQUEZ ALBERTA

4 1119785 YOLANDA 30 0 2.041.123 NORMAL 2.041.123 CcG
CA@ELLAS DEL PUERTO DE

5 041, N .041. 5

690706 Su. 7 PLACIDA ISABEL 30 0 2.041.123 ORMAL 2.041.123 CG
6 2453442  CA@ETE ARANDA DIANA ROCIO 30 0 2.041.123  NORMAL 2041123 CG
7 2910081 ggm—?' ZARATE ANDREA 18 0 1.413.090 NORMAL 1.413.090 (a]

e El usuario puede modificar los siguientes campos:
o Salario Real: Permite ingresar el importe del salario real
o Salario a Pagar: Permite editar el importe del salario a pagar. Este campo cambia
automaticamente cuando se cargar el importe del Salario Real.

e Para Procesar la planilla presionar el botén PROCESAR PLANILLA. El sistema emitira el
siguiente mensaje de confirmacion:

Planilla procesada exitosamente

e Una vez procesada la planilla el color del botdn de edicién cambia de ROJO a VERDE

Planillas de salarios

© Cargar Planilla SETIEMBRE/2017 | © Generar Extracto
Mostrar registros Buscar en resultado: l:l

# - Ide Planilla = Periodo s Tipo  + :::;nible . :‘:::te R Mora = ::;:a . s s
1 9331975  SETIEMBRE/2017 NORMAL 47.235.538 12,045,062 0 @ «
2 9254179 AGOSTO/2017 NORMAL 53.120.026 13.545.607 0 @
3 9213975  JULIO/2017 NORMAL 59.214.977 15.099.819 0 e
4 9140912 JUNIO/2017 NORMAL 56.489.221 14.404.751 0 e
5 9088085  MAYO/2017 NORMAL 55.310.517 14.104.182 0 e

e Para EDITAR una planilla de salarios presionar el icono circular de EDITAR.
e Para Generar el extracto de pago presionar el botén GENERAR EXTRACTO
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GENERACION DE EXTRACTO

INFORMACION SOBRE LA PLANILLA

NOR: NORMAL FRA: FRACCIONAMIENTO
COM: COMPLEMENTARIA BDS: BOLETIN DE DIFERENCIA
SALARIAL

BDF: BOLETIN DE DIFERENCIA FRACCIONAMIENTO

MOVIMIENTOS A LA FECHA
NRO PATRONAL : 0561-03-00001 RUC: 99999999 RAZON SOCIAL: EMPRESA DE PRUEBA S A

DATOS PLANILLA DATOS FRACCIONAMIENTO
o PERIODO IDE TIPO CANTASEG IMPONIBLE TOTAL APORTE NUM CUOTA  INTERES PUNIT INTERES MOF
[0 Junio/2008 2006227  NOR 26 34.886.150 8.895.968 0 (1]
[] JuLio/zoos 2914372 NOR 25 47.572.712 12.131.042 0 0
[] AGOSTO/2008 3317562 NOR 24 40.202.391 10.261.610 0 o

e Dentro de la pantalla de Generacidon del Extracto el usuario debera seleccionar todos los
registros que va a incluir en el extracto de pago a generar:

INFORMACION SOBRE LA PLANILLA

NOR: NORMAL FRA: FRACCIONAMIENTO
COM: COMPLEMENTARIA BDS: BOLETIN DE DIFERENCIA
SALARIAL

BDF: BOLETIN DE DIFERENCIA FRACCIONAMIENTO

MOVIMIENTOS A LA FECHA
NRO PATRONAL : 0561-03-00001 RUC: 99999999 RAZON SOCIAL: EMPRESA DE PRUEBA S.A.

DATOS PLANILLA DATOS FRACCIONAMIENTO
L PERIODO TIPO CANTASEG IMPONIBLE TOTAL APORTE NUMCUOTA  INTERES PUNIT INTERES MOF

. JUNIO/2008 2906227 34.886.150] 8.895.968
.IAGOSTO/QOOB II 3317562“ NOR II II 40.202. 391II 10.251. 61DII II II

[] SETIEMBRE/2008 3366492 NOR 23 46.991.278 11.982.776
[] OCTUBRE/2008 3378683  NOR 23 46.991.278 11.982.776 0 0
[1_NOVIEMBRE/2008 3432435  NOR 23 46.991.278 11.982.776 0 0
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e Puede seleccionar el Check de la parte superior para seleccionar todos los registros en caso
de querer incluir todas las planillas en el extracto a generar:

INFORMACION SOBRE LA PLANILLA

NOR: NORMAL FRA: FRACCIONAMIENTO
COM: COMPLEMENTARIA BDS: BOLETIN DE DIFERENCIA
SALARIAL

BDF: BOLETIN DE DIFERENCIA FRACCIONAMIENTO

MOVIMIENTOS A LA FECHA
NRO PATRONAL : 0561-03-00001 RUC: 99999999 RAZON SOCIAL: EMPRESA DE PRUEBA S A.

DATOS PLANILLA DATOS FRACCIONAMIENTO

" qum

PERIODO

TIPO CANTASEG IMPONIBLE TOTAL APORTE NUMCUOTA  INTERES PUNIT INTERES MOF

IDE

JUNIO/2008 2906227 NOR 26

——
[ 46.991.278]

I

2
SETIEMBRE/2008 3366492
3

s .391
23 . .
CI D D | S T | S— —
g A e e e [

IEECICIEIEY

e Presionar el botdn GENERAR que se encuentra en la parte inferior del formulario para
generar el extracto

[T erasorEeTT TorTvoT TvoTT o CoTToTTTE T o o

[ ABRIL2017 9004867  NOR 26 55.703.419 14.204.372 [} 0

[0 MAYO/2017 0088085  NOR 26 55.310.517 14.104.182 0

)
JUNIO/2017 9140912] NOR 27 56.489.221 14.404.751 0] 0]
B— i a———
o T e )| T e e e— o—

Generar

e Una vez generado el sistema genera el TOKEN para el pago Bancario del Extracto e imprime
el Extracto de Pago

Nro de Token para el Pago Bancario del Extracto

7541415

Por favor no olvide anotar este nimero, es imprescindible para
el pago del Extracto
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INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

. Extracto de Cuenta

(AR
Nro.: 5404480

Token: 7541415

0561-03-00001EMPRESA DE PRUEBA S.A.
RUC: 99999999 Ide Emplea: 83042
123456465 100e/ 1y 2

14/11/2017

Consultas
Tel . 497-246

WIWW.ips.gov.py

VIGENTE. ESTE EXTRACTO NO JUSTIFICA PAGOS ANTERIORES.

NO SE RECIBIRAN CHEQUES DE TERCEROS -

LOS MONTOS ESTAN SUJETOS A VARIACIONES DE ACUERDO AL REGLAMENTO DE MORA
EL PAGO CON CHEQUE DEBE SER A LA ORDENDE IPS Y POR EL MONTO EXACTO DEL APORTE.

T
017 1

Haedo y Nira. Sefiora

Periodo
JUNIO/2008
JULIO2008

Tipo Liquidacién
REGIMEN GENERAL 25.5
REGIMEN GENERAL 25.5

Mora
88.960
121310

Aporte
8.895.968
12.131.042

Nro. Doc.
2906227
2914372

Imponible
34.886.150
47572712

in Informe Extract

BOCAS HABILITADAS PARA EL COBRO DE APORTE OBRERO PATRONAL

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL - DEPARTAMENTO DE INGRESOS
- Edificio Facundo Insfran(Pettirosi o/ Brasil)
- Direccion de Aporte Obrero Patronal (Mtra. Sefiora de la Asuncion y Haedo)

INSTITUCIONES PRIVADAS - BANCOS
- Bance Continental SAE.CA (Sucursales del Interior) (Sin Costo)

- Visién Banco SAE CA_ (Capital & Interior) (Con Costo)

- Redes de cobranza (Aqui Pago, Pago Express, Practipago, Financiera E1 Comercio)
- Home Bank (Banco Continental, Banco Vision, Banco tau, Banco Regional)

Informamos que desde Agosto del 2010, se procederd a la certificacion de deudas para el inicio de acciones judiciales, a las patronales que incurran en 3 (tres) meses de atraso,
tanto en las planilas de aportes obrero patronales y/o en las cuotas de fraccionamiento de pago. Resolucion C.A. N° 077-004/10, del 06/07/2010

Total a Pagar: 21.237.280

ESTE EXTRACTO NO SE CONSIDERA CANCELADO SINO LLEVA EL SELLODELA

MAQUINA REGISTRADORA O SELLO Y FIRMA DEL CAJERO DEL INSTITUTO EN CASO
DE REALIZARSE LOS PAGOS EN SUS OFICINAS DE RECAUDACIONES

En la pantalla del Listado de Planilla de Salarios indicara lo siguiente:

Planillas de salarios

Anule el extracto para

modificar nuevamente la planilla

(OFNITERSTERGM 124 Imprimir ultimo extracto

Buscar en resultado: ‘

registros
# = Ide Planilla s Periodo s Tipe = I.Ir-::::nible - ::::vl'te - Mora = ::;:a s s s
1 9331975  SETIEMBRE/2017 NORMAL 47.235.538 12.045.062 0 - e
2 9254179  AGOSTO/2017 NORMAL £3.120.026 13.545.607 0 - 9
3 9213975  JULIO/2017 NORMAL £9.214.977 15.099.819 0 - e
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e El usuario podrd anular el extracto generado para modificar las planillas incluidas en el
mismo presionando el botdn rojo ANULAR EXTRACTO.

ELEGIR NROEXTRACTO FECEMISION NRO PATRONAL RAZON SOCIAL TOTAL EXTRACTO  VENCIMIENTO TOKEN
® 5404480 13/11/2017 0561-03-00001 EMPRESA DE PRUEBA S.A. 21.237.280 14/11/2017 7541415

Se recupero 1 registro

Anular Extracto

o Presionar el botdn ANULAR EXTRACTO para confirmar la anulacién del mismo. El
sistema confirma con el siguiente mensaje

Extracto Anulado con exito

e Podra imprimir el Ultimo extracto de pago presionando el botén IMPRIMIR ULTIMO
EXTRACTO.
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Consultar Planillas

Permite consultar una lista con las planillas de salarios presentadas.

Planillas de salarios

Mostrar registros Buscar en resultado:

# - |de Planilla = Periodo s Tpo = ITmQ:Ial!nthe R ;'::lte R Mora = ::;';a R o s
1 9317969  SETIEMBRE/2017 NORMAL 118.492.717 30.215.643 0 16-10-2017 Q =
2 9250954  AGOSTQ/2017 NORMAL 90.857.702 23.168.714 0 14092017 Q =
3 9210716 JULIOR2017 NORMAL 86.001.156 21.053.245 0 14-08-2017 Q =
4 9137736 JUNIO/2017 NORMAL 76.434.000 19.490.670 0 13.07-2017 Q =
5 9084774  MAYOI2017 NORMAL 185.464.200 47.293.371 0 13.06-2017 Q =
6 9001716 ABRIL/2017 NORMAL 82.698.000 21.087.990 0 16:05-2017 Q =
7 8918347 MARZO/2017 NORMAL 91.353.000 23.205.015 0 11-04-2017 Q =

e Para buscar datos especificos dentro del listado escribir el filtro dentro del campo BUSCAR
EN RESULTADO.

e Para cambiar la cantidad de registros mostrados, editar el campo MOSTAR ... REGISTROS

e Para cambiar la pagina de la lista direccionarse a la parte inferior de la pantalla y presionar
el nimero de pagina que desea consultar:

9 8792058 ENERO/2017 NORMAL 88.203.000 22.491.765 0 10-02-2017 Q =
10 8733520 DICIEMBRE/2016 NORMAL 86.950.000 22.172.250 0 10-01-2017 Q =
Mostrar 1 hasta 10 de 170 registros Anterior | 1 | 2 3 4 5 17 Siguiente

e Para consultar los detalles de una planilla de salarios presionar el botén de LUPA

Planillas de salarios

Mostrar registros Buscar en resultado:

a . a . . . Total Total . Fecha . .

# Ide Planilla = Periodo s Tipo = imponible = Aporte = Mora = Pago = : s
1 9317969  SETIEMBRE/2017 NORMAL 118.492.717 30.215.643 0 16-10-2017 Q =}
2 9250954  AGOSTO/2017 NORMAL 90.857.702 23.168.714 0 14-08-2017 Q -]
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e Se despliega la pantalla con el detalle de los asegurados de la planilla:
(=]
PLANILLA SETIEMBRE/2017
NRO PATRONAL: 0351-61-00992 PERIODO: SETIEMBRE/2017 RAZON SOCIAL: PALERMO S.A. ESTADO: PAGADO
RUC: 80008664 IDE PLANIL: 9317969 TIPO PLANILLA: NOR
Buscar:[ ]
Item Cedula Apellido(s) y Nombre(s) ,]r)r':; S‘l’{'z:li" S;‘::g':; 2 Movimiento Minimo Seguro
1 6514826 ACOSTA VILLASBOA FRANCISCO 30 0 2.469.636 NORMAL 2.041.123 CG
2 2055980 ALVARENGA WALTER MARCELO 30 0 3.068.818 NORMAL 2.041.123 CG
3 3390887 AMARILLA RIOS DARIO OSMAR 30 0 3.963.818 NORMAL 2.041.123 CcG
4 4546672 BENITEZ TITO ANTONIO 30 0 3.963.818 NORMAL 2.041.123 CcG
5 1277593 CACERES MARTINEZ JOVINO 30 0 3.933.818 NORMAL 2.041.123 CG
CASTELVI AYALA SERGIO LADISLAO -
6 1915854 FULGENCIO 12 0 7.279.818 NORMAL 2.041.123 CcG
7 2050093 CUBILLA SAMUDIO JORGE OSMAR 30 0 6.131.818 NORMAL 2.041.123 CcG
8 4067549 DUARTE SELENT BERNARDO DANIEL 30 0 4.028.636 NORMAL 2.041.123 CG
9 1687024 FERNANDEZ MACHAIN LUIS ALBERTO 30 0 15.159.000 NORMAL 2.041.123 CG
10 4746852 GONZALEZ CARLOS ALBERTO 27 0 2.469.636 PLURIEMPLEA 918.504 CcG
e Dentro de esta pantalla se puede filtrar ingresando un valor en el campo BUSCAR
PLANILLA SETIEMBRE/2017
NRO PATRONAL: 0351-61-00992 PERIODO: SETIEMBRE/2017 RAZON SOCIAL: PALERMO S.A. ESTADO: PAGADO
RUC: 80008664 IDE PLANIL: 9317969 TIPO PLANILLA: NOR
IBusca.r: I
Item Cedula Apellido(s) y Nombre(s) TD::IS) S;‘::;“ S';:g':; 2 Movimiento Minimo Seguro
1 6514826 ACOSTA VILLASBOA FRANCISCO 30 0 2.469.636 NORMAL 2.041.123 CG

e Paraimprimir la planilla de salarios presionar el botdn de IMPRESORA ubicado en cada

registro de la lista

Planillas de salarios

Mostrar registros

Buscar en resultado:

# -~ Ide Planilla Periodo Tipo Total . Total Mora Fecha
Imponible Aporte Pago

1 9317969  SETIEMBRE/2017 NORMAL 118.492.717 30.215.643 0 16-10-2017 Q -]

2 9250954  AGOSTO/2017 NORMAL 90.857.702 23.168.714 0 14-09-2017 Q =
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e Seimprime la planilla de salarios en formato .pdf:

+  Tamario automético

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL Detalie de Planilla
Declaracion Jurada de Salarios Ide 19317969 Pagina 11
Tipo  :NOR Usuario Impresion: 567504
Empleador Imponible : 118.492.717 Fecha-Hora: 14-11-2017 14:54:15
Razon soc.. PALERMO SA. Periodo : 896 - SETIEMBRE/2017 Corresponde al Extracto Nro.
RUC 80008664 Can.Asegur. 20
Nro Paironal: 0351-61-00992 Ide Emplea: 66360
Ide Asecot Nro Cic Asegurado Salario Real Dias Salario Imponible Mov
2090566 6514826 ACOSTA VILLASBOA FRANCISCO 0 30 2.469.636 NORMAL
2070849 2055980 ALVARENGA WALTER MARCELO [} 30 3.068.818 NORMAL
1760772 3390887 AMARILLA RIOS DARIO OSMAR 0 30 3.963.818 NORMAL
1452662 4546672 BENITEZ TITO ANTONIO o 30 3.963.818 NORMAL
677460 1277593 CACERES MARTINEZ JOVING o] 30 3.933.818 NORMAL
450063 1915854 CASTELVI AYALA SERGIO LADISLAO FULGENCIO 0 12 7.279.818 NORMAL
77695 2050093 CUBILLA SAMUDIO JORGE OSMAR 0 30 6.131.818 NORMAL
2447364 4067549 DUARTE SELENT BERNARDO DANIEL o 30 4028636 NORMAL
477968 1687024 FERNANDEZ MACHAIN LUIS ALBERTO ] 30 15.159.000 NORMAL
2211584 4746852 GONZALEZ CARLOS ALBERTO 0 21 2469636 PLURIEMPLEA
1087321 1718851 GONZALEZ ACOSTA CARLOS ALBERTO o 30 3.963.818 NORMAL
500292 1140750 GONZALEZ MARTINEZ JUAN PABLO o 30 6.131.818 NORMAL
1542812 3012395 MOREL VARELA ADAN ANTONIO 0 30 6.081.818 NORMAL
2560196 4507149 MORINIGO BOGADO JOSE MARIA 0 30 2570.818 NORMAL
1226245 3735301 OSORIO MARECO MIRIAN BEATRIZ [} 510.281 REPOSO
1613385 3406778 PAREDES BENITEZ EDER ANTONIO 0 30 4028636 NORMAL
85695 1385879 SEGOVIA FERNANDEZ OSCAR 0 18 6.131.818 NORMAL
81727 2287434 TRINIDAD PRIETO JUAN RAMON 0 30 6.131.818 NORMAL
1682225 3448731 VERA GIMENEZ RAFAEL [} 29 26.509.258 SALIDA
1555297 3392534 VILLALBA FLEITAS CLAUDIO VICENTE 0 30 3.963.818 NORMAL
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Generar Extracto

Permite generar el extracto de pago en el sistema.

GENERACION DE EXTRACTO

INFORMACION SOBRE LA PLANILLA

NOR: NORMAL FRA: FRACCIONAMIENTO
COM: COMPLEMENTARIA BDS: BOLETIN DE DIFERENCIA
SALARIAL

BDF: BOLETIN DE DIFERENCIA FRACCIONAMIENTO

MOVIMIENTOS A LA FECHA
NRO PATRONAL : 0561-03-00001 RUC: 99999999 RAZON SOCIAL: EMPRESA DE PRUEBA S.A.

DATOS PLANILLA DATOS FRACCIONAMIENTO
. PERIODO IDE TIPO CANTASEG IMPONIBLE TOTAL APORTE NUM CUOTA INTERES PUNIT INTERES MOF
1
[ JUNIO/2008 2906227 NOR 26 34.886.150 8.895.968 0 0
]
1
[ JuLlo/2008 2914372 NOR 25 47.572.712 12.131.042 0 0
1
1
[] AGOSTO/2008 3317562 NOR 24 40.202.391 10.251.610 0 0
1
1
e Dentro de la pantalla de Generacidon del Extracto el usuario debera seleccionar todos los
registros que va a incluir en el extracto de pago a generar:
INFORMACION SOBRE LA PLANILLA
NOR: NORMAL FRA: FRACCIONAMIENTO
COM: COMPLEMENTARIA BDS: BOLETIN DE DIFERENCIA
SALARIAL
BDF: BOLETIN DE DIFERENCIA FRACCIONAMIENTO
MOVIMIENTOS A LA FECHA
NRO PATRONAL : 0561-03-00001 RUC: 99999999 RAZON SOCIAL: EMPRESA DE PRUEBA S.A.
DATOS PLANILLA DATOS FRACCIONAMIENTO
U PERIODO IDE TIPO CANTASEG IMPONIBLE TOTAL APORTE NUM CUOTA INTERES PUNIT INTERES MOF
.IJUNIOIZUOS II 2906227“ NOR II II 34.886. 150II 8.895. SGSII II II
.IAGOSTO/ZOO& II 3317562“ II II 40.202. 391“ 10.251. 61DII II II
[] SETIEMBRE/2008 3366492 46.991.278 11.982.776
[] OCTUBRE/2008 3378683 NOR 23 46.991.278 11.982.776 0 0
[1 NOVIEMBRE/2008 3432435 NOR 23 46.991.278 11.982.776 0 0
e Puede seleccionar el Check de la parte superior para seleccionar todos los registros en caso

de querer incluir todas las planillas en el extracto a generar:
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< 4

PERIODO

INFORMACION SOBRE LA PLANILLA

NOR: NORMAL
COM: COMPLEMENTARIA

FRA: FRACCIONAMIENTO
BDS: BOLETIN DE DIFERENCIA

SALARIAL
BDF: BOLETIN DE DIFERENCIA FRACCIONAMIENTO

MOVIMIENTOS A LA FECHA
NRO PATRONAL : 0561-03-00001 RUC: 99999999 RAZON SOCIAL: EMPRESA DE PRUEBA S.A.

DATOS PLANILLA DATOS FRACCIONAMIENTO

5]
m

TIPO CANTASEG IMPONIBLE TOTAL APORTE NUMCUOTA  INTERES PUNIT INTERES MOF

JUNIO/2008

AGOSTO/2008

[}

z

IEEICECICIEY

ULIO/2008

I
1l
110008

SETIEMBRE/2008 3366492
CTUBRE/2008 3378683]
OVIEMBRE/2008 3432435

290622748 NOR

26 34.886.150) 8.895.968) 0] 0]
= a——
| S| G| G | Sa— a—
| e———"| — | e | e— —
| S——| ——— | e | e— —
—r| - | e— —

I Y

2914372

331756

Presionar el botén GENERAR que se encuentra en la parte inferior del formulario para
generar el extracto

[ sorEeTT CUETTOTTYOTT = woTToTToTE TrETOTTED o o
[ ABRIL2017 9004867  NOR 26 55.703.419 14.204.372 [} 0
[ MAYO0/2017 9088085  NOR 2 55.310.517 14.104.182 [}

6 0
JUNIO/2017 9140912] NOR 27 56.489.221 14.404.751 0] 0]
B— i a———
o T T )| T e e ea— a—

ISETIEMBREI’2017 II 9331975" NOR II 26 II 47.235.538“ 12.045.062'. OII OII

Una vez generado el sistema genera el TOKEN para el pago Bancario del Extracto e imprime
el Extracto de Pago

Nro de Token para el Pago Bancario del Extracto

7541415

Por favor no olvide anotar este numero, es imprescindible para
el pago del Extracto
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INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Extracto de Cuenta

(AR
Nro.: 5404480

Token: 7541415

0561-03-00001EMPRESA DE PRUEBA S.A.
RUC: 99999999 Ide.Emplea: 83042
123456465 100e/ 1y 2

Consultas
Tel.497-246

WWW.ips.gov.py

[ Vencimienio |
1471112017

VIGENTE. ESTE EXTRACTO NO JUSTIFICA PAGOS ANTERIORES.

NO SE RECIBIRAN CHEQUES DE TERCEROS -

LOS MONTOS ESTAN SUJETOS A VARTACIONES DE ACUERDO AL REGLAMENTO DE MORA
EL PAGO CON CHEQUE DEBE SER ALA ORDENDE IPS Y POR EL MONTO EXACTO DEL APORTE.

Haedo y Nira_ Sefiora
T

Periodo
JUNIO/2008
JULIO2008

Tipo Liquidacién
REGIMEN GENERAL 25.5
REGIMEN GENERAL 25.5

29(
29

Nro. Doc.

Imponible
34.886.150
47572712

88.960
121310

8.895 968
12.131.042

06227
14372

in Informe Extract

BOCAS HABILITADAS PARA EL COBRO DE APORTE OBRERO PATRONAL

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL - DEPARTAMENTO DE INGRESOS
- Edificio Facundo Insfran(Pettirosi ¢/ Brasil)
- Direccion de Aporte Obrero Patronal (Ntra. Sefiora de la Asuncion y Haedo)

INSTITUCIONES PRIVADAS - BANCOS
- Banco Continental S.AE.C A (Sucursales del Interior} (Sin Costo)

- Visin Banco SAE CA. (Capital e Interior) (Con Costo)

- Redes de cobranza (Aqui Pago, Pago Express, Praclipago, Financiera El Comercio)
- Home Bank (Banco Continental, Banco Vision, Banco tau, Banco Regional)

Informamos que desde Agosto del 2010, se procederd a la certificacion de deudas para el inicio de acciones judiciales, a las patronales que incurran en 3 (tres) meses de atraso,
tanto en las planillas de aportes obrero patronales y/o en las cuotas de fraccionamiento de pago. Resolucion C.A. N° 077-004/10, del 06/07/2010

Total a Pagar:

21.237.280

ESTE EXTRACTO NO SE CONSIDERA CANCELADO SINO LLEVA EL SELLODELA
MAQUINA REGISTRADORA O SELLO Y FIRMA DEL CAJERO DEL INSTITUTO EN CASO
DE REALIZARSE LOS PAGOS EN SUS OFICINAS DE RECAUDACIONES
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Consultar Extracto

Permite consultar la lista de Extractos generados en el sistema.

Consultar de Extractos
registros Buscar en resultado:

# N° Extacto Fec. Emision Nro. Patronal Razon Social Total Extracto Fec. Vencimiento Estado Token
1 5404373 18/09/2017 0351-61-00992 PALERMO S.A. 22.484.008 24/09/2017 PAW 1887833 =
2 5404347 07/06/2017 0351-61-00992 PALERMO S.A. 23.209.699 10/10/2017 PAW 5526221 =
3 5390505 13/06/2016 0351-61-00992 PALERMO S.A. 22.183.470  14/06/2016 PAG 4999558 =
4 5320878 10/05/2016 0351-61-00992 PALERMO S.A. 20.352.570 16/05/2016 PAG 3162897 ]
5 5267406 12/04/2016 0351-61-00992 PALERMO S.A. 20.270.970 14/04/2016 PAG 2126087 =
6 5190230 08/03/2016 0351-61-00992 PALERMO S.A. 20.444.370 14/03/2016 PAG 3497423 =

e Dentro de esta pantalla se puede filtrar ingresando un valor en el campo BUSCAR EN

RESULTADO

Consultar de Extractos

registros I Buscar en resultado: I
# N° Extacto Fec. Emisién Nro. Patronal Razon Social Total Extracto Fec. Vencimiento Estado Token .
1 5404373 18/09/2017 0351-61-00992 PALERMO S.A. 22484008  24/09/2017 PAW 1887833 =
2 5404347 07/06/2017 0351-61-00892 PALERMO S.A. 23.209.699  10/10/2017 PAW 5526221 -]
3 5390505 13/06/2016 0351-61-00992 PALERMO S.A. 22.183.470  14/06/2016 PAG 4999558 =

e Paraimprimir el extracto de pagos presionar el botén de IMPRESORA ubicado en cada

registro de la lista.

Consultar de Extractos

Mostrar

registros

# N° Extacto Fec. Emision Nro. Patronal Razon Social Total Extracto Fec. Vencimiento Estado Token -
1 5404373 18/09/2017 0351-61-00992 PALERMO S.A. 22.484.008  24/09/2017 PAW 1887833 =]
2 5404347 07/06/2017 0351-61-00992 PALERMO S.A. 23.209.699  10/10/2017 PAW 5526221 -]
3 5390505 13/06/2016 0351-61-00992 PALERMO S.A. 22.183.470  14/06/2016 PAG 4999558 =]
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Se imprime la planilla de salarios en formato .pdf:

= + Tamafo automético *

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Extracto de Cuenta

Consultas:
Tel.497-246
WWW.ips.gov.py

0351-61-00992PALERMO S.A.
RUC: 80008664 Ide.Emplea: 66360

RUTAVISDe/KM 28y

LOS MONTOS ESTAN SUJETOS A VARIACIONES DE ACUERDO AL REGLAMENTO DE MORA Haedo y Ntra. Sefiora

VIGENTE. ESTE EXTRACTO NO JUSTIFICA PAGOS ANTERIORES.
EL PAGO CON CHEQUE DEBE SER A LA ORDEN DE IPS Y POR EL MONTO EXACTO DEL APORTE.

NO SE RECIBIRAN CHEQUES DE TERCEROS.-

Tipo Liquidacién Periodo Nro. Doc. Imponible Aporte

REGIMEN GENERAL 25,5 AGOSTO/2017 9250954 83.805.117 21.370.305
EL EXTRACTO INCLUYE UNA MULTA DE Gs.900.000 EN CONCEPTO DE MULTA POR FALTA DE ACTUALIZACION DE DATOS POR PERIODOS AGOSTO/2017

in Informe Extract

BOCAS HABILITADAS PARA EL COBRO DE APORTE OBRERO PATRONAL

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL - DEPARTAMENTO DE INGRESOS INSTITUCIONES PRIVADAS - BANCOS

- Edificio Facundo Insfran(Pettirosi ¢/ Brasil)

- Direccién de Aporte Obrero Patronal (Ntra. Sefiora de la Asuncion y Haedo) - Visién Banco S.A.E.C.A. (Capital e Interior) (Con Costo)

el nimero de pagina que desea consultar:

RO R0
Nro.: 5404373

- Banco Continental S A.E.C A (Sucursales del Interior) (Sin Costo)

Token: 1887833

24/09/2017

Usuario y Fec Impresion

567504
14/11/2017 12:04:34

Mora
213.703

- Bedes?e C.O!)Ianza (ﬁqL‘n Pago., l:—“ag:) E}(.preiss,fractip‘agu‘financkara El QPmerciu)
Para cambiar la cantidad de registros mostrados, editar el campo MOSTAR ... REGISTROS

Para cambiar la pagina de la lista direccionarse a la parte inferior de la pantalla y presionar

9 8792058 ENERO/2017 NORMAL 88.203.000 22.491.765 0 10-02-2017 Q =
10 8733520 DICIEMBRE/2016 NORMAL 86.950.000 22.172.250 0 10-01-2017 Q =
I Mostrar 1 hasta 10 de 170 registros Anterior | 1 | 2 3 4 5 17 Siguiente I
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Importar Salarios

Permite para cargar las planillas de salarios por lotes en el sistema. . Para ello el usuario debe
adjuntar un archivo con el formato solicitado por IPS (Archivo TXT) y subirlo al sistema.

Pasos para subir el archivo al sistema:

e Presionar el boton BUSCAR ARCHIVO para subir el documento que vamos a registrar en el

@ Carga de archivos X
« v 4 =5 Esteequipo v U | Buscar en Este equipo p

Organizar ~ %Z -
> SoapUl-Tutorials ) | Carpetas (6) ~
> Tracing

» @ Videos * Descargas

# Vinculos

> VirtualBox VMs 4 - Documentos

v W Este equipo

> & Descargas - Escritorio
> Documentos
> m Escritorio
v IMégenes
> = Iméagenes
> ) Musica
5 B Videos v .h Musica v

Nombre: ~ | Todos los archivos >

sistema

e Elsistema abrird el explorador de archivos del Sistema Operativo:

e Ubicar el Archivo y presionar el botén ABRIR. (Obs: Solo se pueden subir Archivos de Tipo
TXT)

e Elsistema Cargara en pantalla el nombre del documento en el campo “Por Favor,
seleccione el archivo a procesar”

CARGA DE PLANILLAS POR LOTES

Por favor, seleccione el archivo a procesar

PRUEBA_ARCHIVO_PLANILLA_SALARIOS_POR_LOTES txt Buscar Archivo Subir Archivo «

¢ Finalmente para procesar el archivo adjunto presionar el botén SUBIR ARCHIVO.
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Fraccionamiento

Permite realizar la solicitud de fraccionamiento para el pago de los aportes que el patronal adeuda
al IPS.

FRACCIONAMIENTO

INFORMACION SOBRE LA PLANILLA

NOR: NORMAL FRA: FRACCIONAMIENTO
COM: COMPLEMENTARIA BDS: BOLETIN DE DIFERENCIA SALARIAL
BDF: BOLETIN DE DIFERENCIA FRACCIONAMIENTO

MOVIMIENTOS A LA FECHA
NRO PATRONAL : 0007-61-00349 RUC: 80008664 RAZON SOCIAL: PALERMO S.A.

PERIODO IDE TIPO  CANTASEG IMPONIBLE TOTAL APORTE NUM CUOTA INTERES PUNIT INTERES MORA

NOVIEMBRE/2017 9438291 NOR 146 897 349 817 228 824 203 0 0 0

Generar

e Presionar el botdn Generar para abrir la pantalla de Gestion del Fraccionamiento

Gestion Fraccionamiento

Datos Patronal

# Numero Patronal Descripcién Actividad Fecha de Inscripcion

1 0007-61-0349 PALERMO S A COMPRA VENTA DE CIGARRILLOS 01-07-1997

Tabla de Planillas Pendientes
#  Extracto Inicio Fin Aporte Mora Multa Total

1 5404574 NOVIEMBRE/2017 NOVIEMBRE/2017 228.824.203 2.288.242 0 231.112.445

Seleccionar Plazos
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e Presionar el botdn Seccionar Plazos para que el sistema habilite los campos de plazos/Tasa
y Entrega inicial:

Tabla de Planillas Pendientes
#  Extracto Inicio Fin Aporte Mora Multa Total

1 5404574 NOVIEMBRE/2017 NOVIEMBRE/2017 228.824 203 2.288.242 0 231.112.445

Seleccionar Plazos

Seleccionar Plazos p/ Cuota.
Plazos ! Tasa:

Seleccione Cuota
Entrega Inicial:

0

Fraccionar

e Una vez ingresados los campos de Plazos/Tasa y el importe de la Entrega inicial presionar el
botén FRACCIONAR:

Seleccionar Plazos

Datos Generales del Fraccionamiento

Entrega Inicial:

25.170.662

Monto a Fraccionar:

205.941.783

Tasa de Interes:

12

Fecha de Vencimiento:

18-12-2017

Tabla de Cuotas.

* Para recalcular cuotas, debe volver a seleccionar plazos .
Tabla de Cuotas de Fraccionamiento
# Monto Cuota Monto Saldo Monto Interes Monto Amortizacion Fecha Vencimiento

1 208.001.201 0 2.059.418 205.941.783 17-01-2018

Aceptar Fraccionamiento
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e Para confirmar la operacién presionar el boton ACEPTAR FRACCIONAMIENTO
Informacion Su fraccionamiento ha sido procesado éxitosamentel Ver Detalle
e Presionar Ver Detalle para ver el detalle del Fraccionamiento Generado.
CONSULTA DE FRACCIONAMIENTO
Tabla de Fraccionamiento
Numero Total Detalle de Detalle de
# Patronal Descripcion Deuda Planillas Cuotas
1 0007-61-0349 PALERMO 208.001.201 Q Q
SA.
e Detalle de Planillas Fraccionadas:
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL .
DIRECCION DE APORTE OBRERO PATRONAL v
DETALLE DE PLANILLAS GOBI 0 NAL
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL FRACCIONADAS Construyendo juntes Un Nueve Rumbo
| r: fEripres:u : : Panillas Periodo Fraccionada Cantidad de Asegurades Total Aporte Total Imponible
e Detalle de Cuotas:
INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL -
DIRECCION DE APORTE OBRERO PATRONAL '
DETALLE DE CUOTAS \

Razon Sociak PALERMO 5.4,
Total Deuda: 0

Entrega Inicial: 25.170.862
Cantidad De Cuotas: 1

Interes Compensatorio: 12%

Fecha de Solicitud: 18-12-2017 11:00:17

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

RUC: 80008554

Construyendo Juntos Un Nueve Rumbo

Cuota Vencimients de Cuota

Fecha de Pago Estado Cuots

Interes Compensstorio

Amortizacion

o 18-12-2017

1 17-01-2018

leelen PENDIENTE 25.170.682

- PENDIENTE 202.001.201

2060418

o 0

205.041.783
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Patronal

Las Opciones del Patronal se encuentran en la parte superior de la pantalla principal del sistema:

(%) wsTTuTODE PREVISONSOCIAL | &~ «

RUC: 99999999

Gl 1 SISTEMA DE RECEPCION ELECTRONICA DE INFORMACION

Debe seleccionar una
patronal para continuar

Haga clic aqui para continuar INSTITUTO DE PREVISION SOC'AL

] Nuevo Calendario
de vencimiento

Existen avisos que de aportes area
requieren su metropolitana e
atencion! interior

)X( Atencién

Leer avisos © Ver calendario [>]

CARLOS SILVA

Recuerde que toda la informacién suministrada tiene caracter de Declaracion Jurada, por
lo tanto debe ser correcta, completa y ajustarse a la verdad. Cualquier falsedad
comprobada por ésta Institucion conllevara a consecuencias legales..

Nsmuooemevrsmm L

RUC: 999 % Seleccionar Patronal

E A DE RECEPCION ELECTRONICA DE INFORMACION

22 Cert. de no adeudar

W = Constancia de Inscripcion

o ¥ Cesten baanos boaces INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL

# Cambio de contrasefia
Nuevo Calendario

» M Atencidn de vencimiento
[ Cerrar Session Existen avisos que de aportes area
requieren su metropolitana e

atencion! interior

Leer avisos [ Ver calendario Q

CARLOS SILVA

Recuerde que toda la informacion suministrada tiene caracter de Declaracion Jurada, por
lo tanto debe ser correcta, completa y ajustarse a la verdad. Cualquier falsedad
comprobada por ésta Institucion conllevara a consecuencias legales..
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Seleccionar Patronal:
Permite cambiar el N2 patronal con el cual se estd operando. Al presionar esta opcidn el sistema
abre la siguiente ventana:

Seleccione una Patronal para continuar

Mostrar registros Buscar en resultado: ‘

# = Nro. Patronal Razén Social

EMPRESA DE .
0561-0003-0001 PRUEBA SA.

EMPRESA DE
0003-0003-0001 PRUEBA S.A-- Seleccionar
SUCURSAL

Mostrar 1 hasta 2 de 2 registros Anterior 1 Siguiente

e Se puede realizar la busqueda de los resultados ingresando datos en el campo “BUSCAR EN
RESULTADO”

e Para Cambiar la cantidad de registros mostrados en la lista editar el campo
“MOSTRAR...REGISTROS”

e Para seleccionar el N2 de Patronal deseado presionar el botén SELECCIONAR

e Para cerrar la ventana y cancelar la seleccién presionar el botdn superior derecho que tiene
un circulo negro con una x.

e Una vez seleccionado el sistema te explica cdmo cambiar nuevamente si se requiere
trabajar con otra patronal.

Patronal seleccionada
Para cambiar patronal puede dirijirse a
Seleccionar Patronal

INSTITUTODE PREVISIONSOCIAL ~ & 7

RUC: BOD[I £ Seleccionar Patronal I-

el 567¢
Verificacion 1 =& Cert. de no adeudar

= Constancia de Inscripcion

PATRONAL
PALERMO £
0651-61-0063

% Gestionar Usuarios Derivados

& Datos Perfil

# Cambio de contrasefia

(& Asegurado @ Cerrar Session
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Certificado de no Adeudar

Permite imprimir el Certificado de cumplimiento con el Instituto de Previsidn Social

Numero

# Patronal

1 0007-61-0349

2 0505-61-2185

3 0351-61-0992

4 0651-61-0632

Descripcion

PALERMO
SA.

PALERMO
SA.

PALERMO
SA.

PALERMO
SA.

Empresas Activas

Actividad

COMPRA VENTA DE
CIGARRILLOS

IMPORTACION

IMPOTACION - EXPORTACION

IMPORTACION -
EXPORTACION

Consulta de Empresas - Certificado de Cumplimiento Con El Seguro Social

Fecha de

Inscripcion

01-07-1997

19-10-1995

18-08-2003

18-08-2003

Consultar Certificados —

Solicitar

]

e Presionar el boton © para solicitar el certificado para cada una de las patronales que

estan asociadas al RUC del usuario.

e Presionar el botdn consultar certificados para revisar los certificados generados.

Constancia de Inscripcion

Permite imprimir la constancia de inscripcion:

PARAGUAY
BICENTENARIO

Tamafio automatico

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL
Comprobante de Inscripcion Patronal Via Web

Empleador: PALERMO S.A.

Nro RUC: 80008664
Ide Empleador: 12562

Nro Patron: 0007-61-00349

Tipo Empresa: SOCIEDAD ANONIMA
Inicio Actividad: 01-07-1997

Fecha Inscripcion IPS: 01-07-1997
Lugar Inscripcion IPS: CAPITAL
Actividad Principal COMPRA VENTA DE CIGARRILLOS

APORTE DE UNO, PARA EL BIENESTAR DE TODO!

15-11-2017
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Gestionar Usuarios Derivados

Permite realizar la gestidn de los usuarios derivados en el sistema. El sistema presenta la siguiente
pantalla:

Principal / Gestionar Usuarios Derivados

Gestion usuarios derivados

© Gestionar nuevo usuario derivado

Mostrar registros » Buscar en resultado: ‘ ‘
- # < N° Cédula & Nombre(s) y Apellido(s) s Estado $ Intentos &
= 1 1 CARLOS SILVA AC 0
= 2 1048247 CARLOS DARIO TORALES ENRIQUEZ AC 0
= 3 1055393 MARCELA MARIA LEGUIZAMON NOGUERA AC 0
= 4 1128893 MIRKO ANIBAL DURE ROLON AC 0
= 5 1223795 JUAN MANUEL ALVAREZ ALCARAZ AC 0

La Lista de Resultados permite filtrar internamente los registros recuperados de la
busqueda principal. Para buscar dentro de los registros recuperados ingresar los datos en el
campo BUSCAR RESULTADO
Para Gestionar un nuevo usuario presionar el botén GESTIONAR NUEVO USUARIO
DERIVADO
Se deberd realizar la busqueda mediante la carga de los siguientes campos y presionar el
botén BUSCAR:

o Origen del Documento

o Nro. de Documento

AGREGAR USUARIOS DERIVADOS

Complete los parametros de busqueda para continuar

Origen Documento Paraguay > Nro. Documento Buscar
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e Una vez ingresados los campos requeridos al presionar buscar el sistema recupera a
la persona:

AGREGAR USUARIOS DERIVADOS

Complete los parametros de busqueda para continuar

Origen Documento Paraguay E| 218453 Buscar
Elegir Nro. Documento Serie Nombre Apellido Fec. Nacimiento
O] 218453 AUGUSTO ERASMO GONZALEZ PEREZ 25-11-1936

Complete los siguientes campos para continuar
Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

Agregar Usuario

e Se deberan completar los siguientes campos:
o Contrasefa
o Confirmar Contrasefa
e Para guardar los datos presionar el botdn AGREGAR USUARIO

e (Cada Registro del Listado presenta las siguientes opciones:

Principal / Gestionar Usuarios Derivados

Gestion usuarios derivados

© Gestionar nuevo usuario derivado

- # = N° Cédula s Nombre(s) y Apellido(s) B Estado s Intentos =
=4 1 1 GARLOS SILVA AC 0
Permisos
. 048247 CARLOS DARIO TORALES ENRIQUEZ AC 0
Asignar Patronal l
Modificar Datos
: . 055393 MARCELA MARIA LEGUIZAMON NOGUERA AC 0
Cambiar Contrasefia
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o Permisos: Permite Administrar los permisos al sistema

HABILITAR E INHABILITAR MENU

1- Datos Usuario

C.l: 3198920 Apellidos: ALMIRON ALBOSPINO Nombres: MARIA LAURA

2- Opciones de acceso

b
Q
=
8
=2

Opciones Items

Modulo de Empleador Consulta de Pagos

Constancia de Inscripcion Patronal
Certificado de no adeudar
Consulta Reposos

Gestionar Reposos

Imprimir Boletin

Fraccionamiento Web

Modulo de Asegurado Consulta de Asegurados

Impresion De Tarjeta De Comprobacion De
Derecho

Carga de movimientos por lotes

Modulo de Declaracion de Salarios (Carga Manual

Carga desde Archivo

Modulo de Generacion de Exiracto Generacion de Extracto

Anulacion de Extracto

Impresion de Extracto

[ ] 8| EN) S ] | S N I I I N

Impresion de Planilla

v" Marcar las opciones que se desea habilitar al usuario con el check de cada

linea
v Presionar el botdn GUARDAR CAMBIOS para guardar las selecciones
realizadas.
|Control de Usuarios y Contrasefias (Cambiar Contrasena | ] |

Guardar Cambios «

v El sistema emite un mensaje de confirmacion

La pagina en http://sehait.ips.intranet.local dice:

Permisos Correctamente Actualizados
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o Asignar Patronal: Permite asignar una o mas patronales al usuario

1- Datos Usuario

HABILITAR E INHABILITAR PATRONALES

Q

C.l: 3198920 Apellidos: ALMIRON ALBOSPINO Nombres: MARIA LAURA
2- DATOS PATRONALES

Nro Patronal Descripcion Activar?
0351-61-0992 PALERMO S A.
0651-61-0632 PALERMO S.A. |
10007-61-0349 PALERMO S.A.
0505-61-2185 PALERMO S.A. ||

Guardar Cambios

v Seleccionar la/las patronales que desea habilitar para el usuario
v Presionar GUARDAR CAMBIOS para guardar las selecciones realizadas.

o Modificar Datos: Permite modificar los datos del usuario

Datos del usuario

Rue:

cl

Nombres.

Apellidos.

Intentos:

Estado:

MODIFICAR USUARIO
(EXTERNO)

80008664

3198920

MARIA LAURA
ALMIRON ALBOSPINO
0

ACTIVO ~

Actualizar Datos

o Cambio de Contrasefia: Permite realizar el cambio de contrasefia de un usuario.

Datos del usuario

Ruc.

(oA}

Nombres:

Apellidos.

Contrasefia

Confirmar Contrasefia:

RESTABLECER CONTRASENA
(EN CASO DE OLVIDO)

80008664
3198920
MARIA LAURA

ALMIRON ALBOSPINO

Actualizar Contrasefia
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o Cerrar Sesion: Permite cerrar la sesién del usuario. Vuelve a la pantalla de control
de acceso.
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