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| - Apresentagao

Instituido pelo Decreto n 2 6.022, de 22 de janeiro de 2007, o projeto do Sistema Publico de Escrituracdo Digital (SPED)
faz parte do Programa de Aceleragdo do Crescimento do Governo Federal (PAC 2007-2010) e constitui-se em mais um
avanco na informatizagdo da relagdo entre o fisco e os contribuintes.

De modo geral, consiste na modernizagdo da sistematica atual do cumprimento das obrigagdes acessdrias,
transmitidas pelos contribuintes as administragGes tributarias e aos orgdos fiscalizadores, utilizando-se da certificagdo
digital para fins de assinatura dos documentos eletronicos, garantindo assim a validade juridica dos mesmos apenas
na sua forma digital.

E composto por trés grandes subprojetos: Escrituragdo Contabil Digital, Escrituracdo Fiscal Digital e a NF-e - Ambiente
Nacional.

Representa uma iniciativa integrada das administragGes tributdrias nas trés esferas governamentais: federal, estadual
e municipal.

Mantém parceria com 20 institui¢Ges, entre drgaos publicos, conselho de classe, associagdes e entidades civis, na
construgdo conjunta do projeto.

Firma Protocolos de Cooperagdo com 27 empresas do setor privado, participantes do projeto-piloto, objetivando o
desenvolvimento e o disciplinamento dos trabalhos conjuntos.

Possibilita, com as parcerias fisco-empresas, planejamento e identificacdo de solugdes antecipadas no cumprimento
das obrigacGes acessorias, em face as exigéncias a serem requeridas pelas administragdes tributarias.

Faz com que a efetiva participagdo dos contribuintes na definicdo dos meios de atendimento as obrigagdes tributarias
acessorias exigidas pela legislacdo tributdria contribua para aprimorar esses mecanismos e confira a esses
instrumentos maior grau de legitimidade social.

Estabelece um novo tipo de relacionamento, baseado na transparéncia mutua, com reflexos positivos para toda a
sociedade.

Objetivos
O SPED tem como objetivos, entre outros:

e  Promover a integragdo dos fiscos, mediante a padronizagdo e compartilhamento das informag&es contabeis e
fiscais, respeitadas as restrigOes legais.

e Racionalizar e uniformizar as obrigagGes acessorias para os contribuintes, com o estabelecimento de
transmissdo Unica de distintas obriga¢des acessdrias de diferentes drgdos fiscalizadores.

e Tornar mais célere a identificacdo de ilicitos tributarios, com a melhoria do controle dos processos, a rapidez
no acesso as informacGes e a fiscalizagdo mais efetiva das operagdes com o cruzamento de dados e auditoria
eletronica.

Premissas
e  Propiciar melhor ambiente de negdcios para as empresas no Pais;
e Eliminar a concorréncia desleal com o aumento da competitividade entre as empresas;
e O documento oficial é o documento eletrénico com validade juridica para todos os fins;
e  Utilizar a Certificagao Digital padrao ICP Brasil;
e  Promover o compartilhamento de informagdes;
e  Criar na legislacdo comercial e fiscal a figura juridica da Escrituracdo Digital e da Nota Fiscal Eletronica;
e Manutengdo da responsabilidade legal pela guarda dos arquivos eletrénicos da Escrituragdo Digital pelo

contribuinte;
e Reducdo de custos para o contribuinte;
e Minima interferéncia no ambiente do contribuinte;
-6-
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Disponibilizar aplicativos para emissdo e transmissdo da Escrituracdo Digital e da NF-e para uso opcional pelo
contribuinte.

Beneficios

TOTVS

Reducdo de custos com a dispensa de emissdo e armazenamento de documentos em papel;
Eliminagdo do papel;

Reducdo de custos com a racionalizagdo e simplificagdo das obrigagdes acessorias;

Uniformizagdo das informagGes que o contribuinte presta as diversas unidades federadas;

Reducdo do envolvimento involuntario em praticas fraudulentas;

Redugdo do tempo despendido com a presencga de auditores fiscais nas instalagdes do contribuinte;
Simplificagdo e agilizacdo dos procedimentos sujeitos ao controle da administragdo tributaria (comércio
exterior, regimes especiais e transito entre unidades da federagdo);

Fortalecimento do controle e da fiscalizagdo por meio de intercambio de informagdes entre as
administragdes tributarias;

Rapidez no acesso as informagdes;

Aumento da produtividade do auditor através da eliminagdo dos passos para coleta dos arquivos;
Possibilidade de troca de informacgGes entre os proprios contribuintes a partir de um leiaute padrdo;
Redugdo de custos administrativos;

Melhoria da qualidade da informacgao;

Possibilidade de cruzamento entre os dados contabeis e os fiscais;

Disponibilidade de cépias auténticas e validas da escrituragdo para usos distintos e concomitantes;
Redugdo do “Custo Brasil”;

Aperfeicoamento do combate a sonegagao;

Preservacdo do meio ambiente pela redu¢do do consumo de papel.
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Historico

A Emenda constitucional n2 42, aprovada em 19 de dezembro de 2003, introduziu o Inciso XXIl ao art. 37 da
Constituicdo Federal, que determina as administragdes tributarias da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios atuarem de forma integrada, inclusive com o compartilhamento de cadastros e de informagdes fiscais.

Para atender o disposto Constitucional, foi realizado, em julho de 2004, em Salvador, o | ENAT - Encontro Nacional de
Administradores Tributdrios, reunindo o Secretario da Receita Federal, os Secretarios de Fazenda dos Estados e
Distrito Federal, e o representante das Secretarias de Finangas dos municipios das Capitais.

O Encontro teve como objetivo buscar solugGes conjuntas nas trés esferas de Governo que promovessem maior
integracdo administrativa, padronizagdo e melhor qualidade das informagdes; racionalizagdo de custos e da carga de
trabalho operacional no atendimento; maior eficacia da fiscalizagdo; maior possibilidade de realizagdo de ag0es fiscais
coordenadas e integradas; maior possibilidade de intercambio de informagdes fiscais entre as diversas esferas
governamentais; cruzamento de informagGes em larga escala com dados padronizados e uniformizagédo de
procedimentos.

Em consideragdo a esses requisitos, foram aprovados dois Protocolos de Cooperagdo Técnica, um objetivando a
construcdo de um cadastro sincronizado que atendesse aos interesses das administragdes tributdrias da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e, outro, de carater geral, que viabilizasse o desenvolvimento de
métodos e instrumentos que atendessem aos interesses das respectivas Administragdes Tributarias.

Em agosto de 2005, no evento do Il ENAT - Encontro Nacional de Administradores Tributarios, em S3o Paulo, o
Secretario da Receita Federal, os Secretdrios de Fazenda dos Estados e Distrito Federal, e os representantes das
Secretarias de Finangas dos municipios das Capitais, buscando dar efetividade aos trabalhos de intercambio entre os
mesmos, assinaram os Protocolos de Cooperagdo n2 02 e n2 03, com o objetivo de desenvolver e implantar o Sistema
Publico de Escrituragdo Digital e a Nota Fiscal Eletronica.

O SPED, no ambito da Receita Federal, faz parte do Projeto de Modernizagdo da Administragao Tributaria e Aduaneira
(PMATA) que consiste na implantagdo de novos processos apoiados por sistemas de informacado integrados,
tecnologia da informacdo e infra-estrutura logistica adequados.

Dentre as medidas anunciadas pelo Governo Federal, em 22 de janeiro de 2007, para o Programa de Aceleragao do
Crescimento 2007-2010 (PAC) - programa de desenvolvimento que tem por objetivo promover a aceleragdo do
crescimento econdmico no pais, o aumento de emprego e a melhoria das condi¢des de vida da populagdo brasileira -
consta, no tépico referente ao Aperfeicoamento do Sistema Tributario, a implanta¢do do Sistema Publico de
Escrituracdo Digital (SPED) e Nota Fiscal Eletrénica (NF-e) no prazo de dois anos.

Na mesma linha das a¢des constantes do PAC que se destinam a remover obstdculos administrativos e burocraticos ao
crescimento econdmico, pretende-se que o SPED possa proporcionar melhor ambiente de negdcios para o Pais e a

reducdo do “Custo Brasil”, promovendo a modernizagdo dos processos de interagdo entre a administragdo publica e
as empresas em geral, ao contrario do pragmatismo pela busca de resultados, muito comum nos projetos que tém

como finalidade apenas o incremento da arrecadacdo.

Universo de Atuagdo
A maioria dos contribuintes ja se utiliza dos recursos de informatica para efetuar tanto a escrituragado fiscal como a
contabil. As imagens em papel simplesmente reproduzem as informag&es oriundas do meio eletronico.

A facilidade de acesso a escrituragdo, ainda que ndo disponivel em tempo real, amplia as possibilidades de sele¢do de
contribuintes e, quando da realizagdo de auditorias, gera expressiva redugdo no tempo de sua execugao.

Universo de Atuacgao:

e SPED - Contabil
e SPED - Fiscal
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NF-e — Ambiente Nacional
NFS-e

CT-e

e-Lalur

Central de Balangos

Parceiros

Membros

Associagdo Brasileira das Secretarias de Finangas das Capitais - ABRASF

Banco Central do Brasil - BACEN

Comissao de Valores Mobilidrios - CVM

Departamento Nacional de Registro de Comércio - DNRC

Encontro Nacional dos Coordenadores e Administradores Tributdrios Estaduais - ENCAT
Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB

Secretarias de Fazenda, Finangas, Receita ou Tributa¢do dos Estados e do Distrito Federal
Superintendéncia da Zona Franca de Manaus - SUFRAMA

Superintendéncia de Seguros Privados - SUSEP

Entidades

TOTVS

Agéncia Nacional de Transportes Terrestres - ANTT

Associacdo Brasileira das Companhias Abertas - ABRASCA

Associagao Brasileira das Empresas de Cartdes de Crédito e Servigo - ABECS

Associagdo Brasileira de Bancos - ABBC

Associacdo Nacional das InstituicGes do Mercado Financeiro - ANDIMA

Associagao Nacional dos Fabricantes de Veiculos Automotores - ANFAVEA

Conselho Federal de Contabilidade - CFC

Federacdo Brasileira de Bancos - FEBRABAN

Federacdo Nacional das Empresas de Servigos Contabeis e das Empresas de Assessoramento, Pericias,
Informacdes e Pesquisas - FENACON

Federacdo Nacional das Empresas de Servigos Técnicos de Informatica e Similares - FENAINFO
Junta Comercial do Estado de Minas Gerais - JUCEMG
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http://www1.receita.fazenda.gov.br/nfse/o-que-e.htm
http://www1.receita.fazenda.gov.br/cte/o-que-e.htm
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Empresas piloto
e Ambev

e Banco do Brasil S.A.

e BrasilVeiculos Companhia de Seguros

e Caixa Econbmica Federal

e Cervejarias Kaiser Brasil S.A. - FEMSA

e (ia. Ultragaz S.A.

e Disal - Administradora de Consorcios Ltda. - Grupo Assobrav
e Eurofarma Laboratérios Ltda.

e  FIAT Automoveis S.A.

e  Ford Motor Company Brasil Ltda.

e General Motors do Brasil Ltda.

e Gerdau Agos Longos S.A.

e  Petrdleo Brasileiro S.A.

e  Pirelli Pneus S.A.

e Redecard S.A.

e Robert Bosch

e SadiaS.A.

e Serpro —Servigo Federal de Processamento de Dados
e Siemens Vdo Automotive Ltda.

e  Souza Cruz S.A.

e Telefbnica - Telecomunicagdes de Sao Paulo S.A.

e  Tokio Marine Seguradora

e Toyota do Brasil Ltda.

e Usiminas — Usinas Siderurgicas de Minas Gerais S.A.
e Variglog - Varig Logistica S.A.

e Volkswagen do Brasil Ltda.

e  Wickbold & Nosso P3do Industrias Alimenticias Ltda.
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Il - SPED Contabil

Oque é
De maneira bastante simplificada, podemos definir o SPED Contabil como a substitui¢cdo dos livros da escrituragao
mercantil pelos seus equivalentes digitais.

Como funciona

A partir do seu sistema de contabilidade, a empresa gera um arquivo digital no formato especificado no anexo Unico a
Instrucdo Normativa RFB n2 787/07 (disponivel no menu Legisla¢do). Devido as peculiaridades das diversas legislacdes
gue tratam da matéria, este arquivo pode ser tratado pelos sinGnimos: Livro Didrio Digital, Escrituragdo Contabil
Digital — ECD, ou Escrituracdo Contabil em forma eletrénica.

Este arquivo é submetido ao Programa Validador e Assinador — PVA fornecido pelo SPED. Através do PVA, execute os
seguintes passos:

e Validagdo do arquivo contendo a escrituragao;

e Assinatura digital do livro pela(s) pessoa(s) que tém poderes para assinar, de acordo com os registros da
Junta Comercial e pelo Contabilista;

e Geragdo e assinatura de requerimento para autenticagao dirigido a Junta Comercial de sua jurisdi¢do. Para
geracao do requerimento é indispensavel, exceto para a Junta Comercial de Minas Gerais, informar a
identificacdo do documento de arrecadagdo do preco da autenticagdo. Verifique na Junta Comercial de sua
Jurisdicdo como obter a identificagdo.

Assinados a escrituragdo e o requerimento, faca a transmissdo para o SPED. Concluida a transmissdo, sera fornecido
um recibo. Imprima-o, pois ele contém informagdes importantes para a pratica de atos posteriores.

Ao receber a ECD, o SPED extrai um resumo (requerimento, Termo de Abertura e Termo de Encerramento) e o envia
para a Junta Comercial competente.

Verifique na Junta Comercial de sua jurisdicdo como fazer o pagamento do prego para autenticagao.

Recebido o prego, a Junta Comercial analisard o requerimento e o Livro Digital. A analise podera gerar trés situacoes,
todas elas com o termo préprio:

1. Autenticac¢do do livro;
2. Indeferimento;
3. Sob exigéncia.

IMPORTANTE: para que um livro colocado sob exigéncia pela Junta Comercial possa ser autenticado, apds sanada a
irregularidade, ele deve ser reenviado ao SPED. N3do ha necessidade de novo pagamento do prego da autenticagao.
Deve ser gerado o requerimento especifico para substituicao de livros ndo autenticados e colocados sob exigéncia.

Para verificar o andamento dos trabalhos, utilize a funcionalidade “Consulta Situacdo” do PVA. Os termos lavrados
pela Junta Comercial, inclusive o de Autenticacdo, serdo transmitidos automaticamente a empresa durante a consulta.

O PVA tem ainda as funcionalidades de visualizagdo da escrituragdo e de geragdo recuperagao de backup.

Autenticada a escrituragdo, adote as medidas necessarias para evitar a deterioracdo, extravio ou destrui¢do do livro
digital. Ele é composto por dois arquivos principais: o do livro digital e o de autenticagdo (extensdo aut). Faga,
também, cépia do arquivo do requerimento (extensdo rqr) e do recibo de entrega (extensdo rec). Todos os arquivos
tém o mesmo nome, variando apenas a extensao.
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Fluxo de utilizagdo do SPED Contabil
4 \

Empresario ou i SPED )
sociedade empresaria (Repositorio)

. Validar

. Receber

. Fornecer Recibo

. Fornecer Situacao
e

Leiaute

. Enviar Requerimento/ :—_;J
Protocolo/Dados do
Program livro
a . Receber J
Autenticacao
( JaL . Validar A i énciag /
. Assinar
. Requerer
. Visualizar
. Transmitir Y I
. Consultar '—J'u'n'taG :
. Obter autenticacap -+ . Gerar . ‘
L bi . Verifigamﬁﬁgl : BACEN
. Analisar Livro e DNRC 5
Requerimento z
' S\(I):lf ulta . AutenticarLivrg SRF & -
ven . Fornecer Sit
(situagao) . Atualizar dados OUTROS
\s o’
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Legislacao
Decreto n? 6.022, de 22 de janeiro de 2007
Institui o Sistema Publico de Escrituragdo Digital - Sped.

Departamento Nacional do Registro de Comércio

Instrugéo Normativa N2 107, de 23 de maio de 2008
Dispde sobre a autenticacao de instrumentos de escrituragao dos empresarios, sociedades empresdrias, leiloeiros e
tradutores publicos e intérpretes comerciais.

Conselho Federal de Contabilidade

Resolucdo N° 1.020/05
Aprova a NBC T 2.8 — Das Formalidades da Escrituragcdo Contabil em Forma Eletronica.

Receita Federal
Instrucdo Normativa RFB n? 787, de 19 de novembro de 2007.(com as alteragdes da IN RFB 825/08 e da IN RFB 926/09)
Institui a Escrituragdo Contdbil Digital (para fins fiscais e previdenciarios)

Leiaute do arquivo.
Instrucdo Normativa RFB n2 825, de 21 de fevereiro de 2008
Altera o art. 52 da Instru¢dao Normativa RFB n2 787, de 19 de dezembro de 2007, que institui a Escrituragdo Contabil

Digital (prorroga para o ultimo dia util de junho de 2009 o prazo para apresentagdo da ECD, nos casos de cisdo, cisdo
parcial, fusdo ou incorporagdo ocorridos em 2008).

Instrucéo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de 2009
Altera os arts. 292, 32, 52, 62 e 72 da Instrugdo Normativa RFB n2 787, de 19 de dezembro de 2007, que institui a
Escrituragdo Contabil Digital e o Manual de Orientagdo do Leiaute.

Alteracdes no leiaute do arquivo.
Ato Declaratdrio Executivo Cofis n2 36, de 18 de dezembro de 2007
Dispoe sobre as regras de validacdo e as tabelas de cddigos aplicaveis a Escrituragdo Contabil Digital.

Anexo | - Regras de validagcdo

Anexo Il - Tabelas de Cédigo

Tabelas de Cédigo
e Plano de contas das institui¢Ges financeiras — Cosif
e Tabela de Paises
e Tabela de Municipios (no sitio (site) do IBGE: menu Download > Geociéncias > Organizagao)
e Tabela de qualificacdo dos assinantes (art.10, § 12 da Instru¢do Normativa DNRC n2 107/08)
e Tabelas mantidas pela Receita Federal
e Indicador de situagdo especial
e (Cddigo da instituicdo responsavel pela administragdo do cadastro
e (Cdbdigo do relacionamento
e (Codigo da natureza da conta/grupo de contas
e (Cddigo da entidade responsavel pela manutenc¢do do plano de contas referencial
e Plano de Contas Referencial
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http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Decretos/2007/dec6022.htm
http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/MinutaIN107maio2008.pdf
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http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2008/in8252008.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2009/in9262009.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2009/AnexoUnicoINRFB9262009.doc
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/AtosExecutivos/2007/COFIS/ADCofis036.htm
http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/atos/cofis/2007/Anexo1ADECofis362007.doc
http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/atos/cofis/2007/Anexo2ADECofis362007.doc
http://www4.bcb.gov.br/NXT/gateway.dll?f=templates&fn=default.htm&vid=nmsDenorCosif:idvDenorCosif
http://www.bcb.gov.br/rex/ftp/tabela_de_paises.txt
http://www.ibge.gov.br/home/mapa_site/mapa_site.php#download
http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/MinutaIN107maio2008.pdf
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/AtosExecutivos/2007/COFIS/ADCofis036.htm

Il - Procedimento de Instalagao
Os procedimentos para efetuar a instalagdo da Escrituragdo Contabil Digital — ECD sdo simples. Para tanto, deve-se
seguir os passos abaixo:

Observagdo:

O ambiente CodeBase/DBF ndo esta homologado, para tanto, a ECD é utilizada em ambiente que tenha
TOPConnect a partir da versao 4.0, sendo imprescindivel o RPO para o mesmo.

1. Procedimentos para atualizagdo

1.1 Para atualizagdo do RPO, é preciso aplicar a patch disponibilizada no pacote de instalagao;

1.2 Grave os seguintes arquivos de layout no diretério %SystemRoot% do Protheus e/ou Microsiga 11.

ECDLIVRO_A.xml
e ECDLIVRO_B.xml
e ECDLIVRO_G.xml
e ECDLIVRO_R.xml

e ECDLIVRO_Z.xml

2. Compatibilizador da base Contabil para ECD
2.1 Execute o compatibilizador do SIGACTB (U_UPDCTB), para criar as tabelas utilizadas pela ECD;

2.2 As tabelas criadas pelo compatibilizador sdo:
e (CSO-ECD Revisao
e (S1-ECD Dados complementares
e (CS2-ECD Empresa
e (CS3-Plano de Conta

Obs. O campo CS3_Nivel teve seu tamanho alterado para 2, tendo em vista, a possibilidade de haver
entidades contabeis com nivel maior que 9.

e (CS4 —Plano de Conta Referencial

e (CS5-ECD Centro de Custo

e (CS6-ECD Visdo Gerencial

e (CS7 —ECD Histérico Padrdo

e (S8 —ECD Contabilista

e (CS9-ECD Participante

e (CSA - ECD Cabegalho das Movimentacdes
e (CSB-ECD Itens de Movimentagdes

e (CSC-ECD Balancete
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e (CSD - ECD Cabecgalho do Balancete
e (CSE - ECD ltens do Balango
e CSF—ECD Balangos RTFb
e CSG - ECD Balancete Diario
e (CSH - Descrigdo da Pré-Validagdo
e  CSI—ECD Férmulas da Pré-Validagao
e (CSJ—ECD - Identificagdo das Contas Resumidas
e (CSX—ECD Importagdo de Diarios
e CSY-Importagdo de Diarios Quebra
3- Cadastro de Menu

1. Agora, na opg¢io “Ambientes/Cadastro/Menu” (CFGX013), inclua a nova op¢do de menu da “Contabilidade
Gerencial”, conforme instrugdes a seguir:

Menu Atualizagbes

Submenu Escrituracéo Cont.

Nome da rotina Central Escriturac

Programa CTBS001

Mddulo Contabilidade Gerencial

Tipo Funcéo Protheus

Tabelas CS0

Menu Atualizacdes

Submenu Escrituragdo CTB > Cadastros

Nome da rotina Layout Auxiliar

Programa CTBS100

Mddulo Contabilidade Gerencial
Tipo Funcéo Protheus
Tabelas Csv

4.Pontos de Atengdo
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3.1 Cadastro de Plano de Contas (CT1).

Deve-se efetuar a classificagdo do plano de contas de acordo com a sua natureza (CT1_NTSPED), assim como, a
abertura de novas contas para atender o plano de contas emitido pela RFB. A RFB pede para que o contribuinte efetue
essa manutencdo, para uma melhor identificagdo das contas contabeis dos contribuintes.

Importante: As empresas que utilizam uma determinada conta contabil para custo e despesa (ou vice e versa),
deverdo efetuar a divisdo destas contas, quebrando assim a mesma em uma ou mais contas. Caso as mesmas optem
pela ndo separagdo do plano de contas, deve-se analisar a possibilidade de amarragdo de multiplos centros de custo
em seu plano referencial.

As informagdes das naturezas das contas sdo: 01-Contas de Ativo, 02-Contas de Passivo; 03-Patrimdnio Liquido; 04-
Contas de Resultado; 05-Conta de Compensacgdo; 09-Outras. Essa classificagdo ira influenciar a geragdo dos dados para
o SPED Contabil, caso ocorra de uma ma classificagdo, o arquivo gerado podera retornar erros de saldos, apuragdes e
demonstragdes.

Em caso de geracdo dos livros tipo R ou B, deve-se informar quais contas deverado ser classificadas como sintética para
0 SPED. Essa classificagdao deve ocorrer em caso de detalhamento das contas por outros livros. Para essa classificagdo,
deve-se informar no cadastro de plano de contas o campo CT1_SPEDST.

- Plano de Contas Referencial (CVD).
E um plano de contas, elaborado com base na DIPJ. As empresas em geral devem usar O plano Publicado pela RFB

pelo Ato Declaratério Cofis n® 36/07. As financeiras utilizam o Cosif e as seguradoras ndo precisam informar esse
registro.

O plano de contas referencial tem por finalidade estabelecer uma relagdo (um DE-PARA) entre as contas analiticas do
plano de contas da empresa e um padrdo da RFB, possibilitando a eliminagdo de fichas da DIPJ. O e-Lalur (Livro
Eletronico de Apuragdo do Lucro Real, um dos projetos do Sped) importara dados da escrituragdo contabil digital e
montara um “rascunho” correspondente a varias das fichas hoje existentes na DIPJ. Assim, quanto mais precisa for sua
indicacdo dos codigos das contas referenciais na CVD, menor o trabalho no preenchimento do e-Lalur. Quaisquer
equivocos na sua indicacdo do plano de contas referencial poderdo ser corrigidos no e-Lalur.

Importante: A amarragao do plano de contas podera ser efetuada mediante a um pré-cadastramento pela rotina de
plano de contas referencial (CTBA025) e apds a vinculagdo pelo cadastro de plano de contas. Poderdo ser utilizados
varios referenciais para varios centros de custo, porem essa pratica ndo é recomendada pelas normas de
contabilidade (CRC).

- Cadastro de Participantes (CVC) - (Cadastro opcional.)
Tem como finalidade informar os responsaveis pela movimentagdo contabil da empresa. Ao efetuar o cadastro, é
recomendavel informa-lo em todos os langamentos padrdes que o mesmo ird participar.

- Signatdrios (CVB)

Tem como finalidade informar todos os responsdveis pela empresa. A RFB solicita que deve existir no minimo, dois
signatarios: a pessoa fisica que, segundo os documentos arquivados na Junta Comercial, tiver poderes para a pratica
de tal ato e o contabilista. Assim, devem ser utilizados somente certificados digitais e-PF ou e-CPF, com seguranca

minima tipo A3. N3o existe limite para a quantidade de signatdrios e os contabilistas devem assinar por ultimo.
Esse cadastro ndo influenciara nas demais rotinas do SIGACTB.

- Cadastro de Configuragoes de Livros (CTN) e Visdo Gerencial (CTS)

Efetuar o cadastramento da visdo gerencial para o BP e o DRE. Esses devem seguir as normas da contabilidade
brasileira. Apds os cadastramentos, efetuar a amarragao das visdes com os livros contdbeis. Para mais informagdes
para criagdo destas visGes, entre em contato com o suporte e/ou o contador responsavel.
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Importante: Uma ma estruturagdo da visdo gerencial, podera acarretar em lentiddo do sistema e/ou travamento da
rotina de escrituragao.

- Cadastro de Empresas (SIGAMAT — SMO0)

Verifique se estao preenchidas corretamente as informagdes de CNPJ, Inscricao Estadual, cédigo de municipio do
IBGE (neste cadastro é solicitado o codigo da UF), NIRE, data no registro de empresas e endereco (logradouro, CEP,
bairro, cidade e UF). Em caso de transmissdo errada de uma dessas informacgd&es, a ECD pode ser recusada na
transmissdo e enviada para o Totvs Services SPED (falha de schema XML) ou na RFB (IE e ou CNPJ/CPF invalidos).

Importante: O campo endereco (logradouro) é tratado pelo sistema considerando-se os seguintes aspectos de
digitacdo:

e Se o Sistema encontrar uma virgula, considerara como logradouro todo o texto anterior a esta, como
numero, a primeira ocorréncia apds a virgula e como complemento, a segunda ocorréncia.
Exemplo: Enderecgo: Av. Braz Leme, 1671 1.AND
Para o enderego acima, o logradouro serd “Av. Braz Leme”, o nimero serd “1671” e o complemento “1.AND”.

e Se o Sistema ndo encontrar a virgula, sera considerada a ultima ocorréncia como nimero.
Exemplo: Endereco: Av. Braz Leme SN
Para o enderego acima, o logradouro sera “Av. Braz Leme”, o nimero sera “SN”.

VI - Procedimento de Utilizagao

O processo de geracdo da ECD dentro do Protheus é dividido em duas etapas. A primeira etapa é a escrituracdo dos
dados, que consiste em aglutinar os dados do ERP em uma base do SPED (tabelas CS’s) para que o sistema consiga
separar adequadamente todos os dados contabeis. A segunda etapa consiste na geragdo do arquivo fisico, que ira ser
submetido ao PVA (Programa Validador e Assinador da RFB). Os dados dos diarios auxiliares seguem os mesmos
procedimentos. (Verificar junto a RFB e/ou Junta comercial se a empresa € obrigada a entregar esses livros)

Apresentagdo da Central de Escrituragdo
1. Acesse o menu funcional (Ou menu convencional do Protheus 10) para apresentacdo da Central de Escrituragdo;

Clique em Central de Escrituragio:
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

v Atualizagies
Configuragdes... Oltimas operagGes
Cadastros...

Entidades

Rateios

IWovimentn

Favoritos

Central Escrituragéo
» Cadastros

LIS
Belatarios. ..
Miscelanea
Ajuda
Executar

Spool
Sair

TOTYS Manutatura MSSGL Mp1 Otop Contabilidade Gerencial Empresa-01 fAut comercial Adiministracor 280410
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Efetue

o preenchimento da empresa e/ou filial a ser escriturada;

I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Central

bilidade ial > Atudl

Escrituraco

:_'E Central de Escrituracio

Central de Escrituracdo 0

Bem -vindo.._

Esse assistents ira lhe ajudar na escolha das empresas a serem exibidas na
central de escriturago

Cligue em avangar para iniciarmos a seleglo de suas smpresas.

Avangar > Cancelar

TOTYS Manufalura MSSOL MpLotop

Contabiidade Gersncial Il Empresa-1 / Aut comercial Il Administradar

26704/ 16

TOTVS
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Central Escrituragtio

racio

E Central de Esci
Escolha a Empresa para exibiciio na central de escrituracdo. 0

{ohp |

MEID

Cancelar

<< Yoltar

Contabilidode Gerencial Empresg-02 ¢ Financeiro Administrador 14/05/18

TOTYS Manufohura MES0L Hplbtop
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3- Apresentacdo do layout da Central de Escrituragao:

7] TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10>  Contabilidode Gerencial > Atudl 53 Escrituragiio Contabil >

Central Escrituracdo

Empresas Cabecalho de

Empresas/filial

[=R @ EMPRESA FIMAMCEIRD

[] Revisto - 000001 - G

[] Reviso - 000082 - G
] Revistio - 000003 - 5'\
[ Revistio - D0A0G4 - & NuUmero da revisao

[ Reevisfio - 000005 - G e o tipo de livro

escriturado.

Verif. Base — Efetua as Incluir — Inicia o processo
principais validacGes da de escrituragao

base de dados

A

TOTVS MaruioturaHSSOL Hp10tep N Contabiidode Gerencial Il Empresa-2 ¢ Financeira Il Administradar 14/05/18
Excluir -  Exclui a Imp. Razdo: Importacdo de
escrituracdo selecionada arquivo texto.

Obs. Detalhes da Central de Escrituragdo serdo apresentados posteriormente no manual.
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Utilizagdo da Central de Escrituragdo

1 - Verificar Base: Este procedimento, tem como objetivo efetuar a pré-validagdo da base dados, evitando assim,
alguns problemas no momento da escrituragdo. Desta feita, é recomendavel que utilize este recurso antes da
escrituragao.

7] TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheu: Contabilidad; 1> Atul s> Escriturogiio Contabi >

Central Escrituracdo

Empresas Cabegalha dc

Clique no botao Veirif.

Base
D
=B R <@
TOTYS Manufalura MSSOL Hp1otop Il Cantabiidode Gerencial Il Empresa-D2 ¢ Financeire Il Administradar 14405710
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

[] EMPRESA FINRNCEIRD

E Rssistente de Importacfio de Dados de Es

Rtengdo
Pré-volidogfio dos principois codastros

Bem-vindo...

Essa rotina tem como objetiva sfetuar s Pré-validaglo dos principais cadastros

Clique em avancar | |

Avancar > Cancelar
[ I |
(1x B B G @
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18

- 23 -
Manual do SPED Contabil
TOTVS



BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Frofl C > Aludl

Central Escrituragtio

Empresas

[] EMPRESA FINRNCEIRD

1. Preenchimento obrigatoério
E Rssistente de Importacfio de Dados de Escritura

Informe neste passo, a data inicial e final da escrituragdo. 0 bs- I nfo rme a d ata in I CI a | d a

Clique em avangar para inicior a pré-validagio

Periodo Inicialda E3critrasio: * (o yn1/09 g/

Periodo Final da Eserituragls: 2 [ 31,12/09 \

escrituragao

1. Preenchimento obrigatdério

Obs. Informe a data final da
escrituragao

<< Yoltar Avancar > Cancelar

Clique em avangar

TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18

1. Periodo Inicial da

. N Informe a data inicial da escrituragdo
Escrituragao

2. Periodo Final da

. . Informe a data final da escrituracdo
Escrituragao
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1.1 Em caso de erro sera apresentado a seguinte tela.

BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10> Contabilidode Gerencial > Atudlizaces > Escrituraciio Contabil >

Central Escrituragtio

Empresas Cabecalho da

[] EMPRESA FINRNCEIRD

1. Tabela com os erros
encontrados

Rssistente de Importacéio de Dados de Escrituracfio Contdbil - Empresa: 02

Resultado da pré-validagio 0

o

CTISWG CAMPO DE CLASSIFICACAD DA CONTA (CT1-CLASSE) OU HATUREZA DA CONTA (CT1_NTSPED) ESTAO COM 0 VA H
CT1->0 PO OE ELRSS\F\ERCﬁD DA COHTA (CT1_CLASSE) OU HATUREZA DA CONTA (CT1_NTSPED) ESTAD COM 0 VA
CT1-> 0 CAMPI CLASSIFICAGAD DA COMTA (CT1_CLASSE) OU HATUREZA DA CONTA (CT1_HTSPED) ESTAD COM 0 vA

f f
( (
( (
CT1-> 0 CAMPD DE WRSSIFICAGAD DA CONTA (CT1_CLASSE) OU NATUREZA DA CONTA (CT1_NTSPED) ESTAD COM 0 YA
CT1-> 0 CAMPD DE CLASSIFICAGAD DA CONTA (CT1_CLASSE) OU NATUREZA DA CONTA (CT1_NTSPED) ESTAD COM 0 VA

( (

( (

( (

( (

CT1-» 0 CAMPO OE ELHSS\F\EHEﬁD DA COMTA (CT1_CLASSE) OU HATUREZA DA COMTA (CT1_MTSPED) ESTAOD COM 0 WA
CT1-> 0 CAMPO DE CLASSFICACA0 DA CONTA (CT1_CLASSE) OU HATUREZA DA CONTA (CT1_WTSPED) ESTAO COM 0 YA e
CT1-> 0 CAHPO OE ELRSS\F\ERCﬁD DA COHTA (CT1_CLASSE) OU HATUREZA DA CONTA (CT1_NTSPED) ESTAD COM 0 YA

CT1-» 0 CAMPO OE ELHSS\F\EHEﬁD DA COMTA (CT1_CLASSE) OU HATUREZA DA COMTA (CT1_MTSPED) ESTAD COM D[\%@

(]

/M -

3. Imprime relatério com todos

<< Yoltar Bvun;ur\ Cancelar

2. Clique em avangar

os erros encontrados.

O —— G
S0 <@

TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18

1. Tabela com erros , . L

E apresentada a lista dos principais erros encontrados na base de dados
encontrados.
2.Imprim. relatério. Ao clicar neste botdo, sera apresentado o relatério com os erros encontrados
3. Avangar Cligue em avancar para prosseguir com o processo de verificacdo da base
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10> Contabilidade Gerencial > Atual Escrituraco Contabil >

Central Escrituragtio

Empresas

[] EMPRESA FINRNCEIRD

Rssistente de Importacéio de Dados de Escrituracfio Contdbil - Empresa: 02

Finalizogiio

Processo de pré-validogtio efetuado com sucesso

Cancelar

Cligue em finalizar

TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empresa-02 / Financeira I

Administrador 14/05/18

Finalizar Cligue no botao finalizar, para encerrar o processo de validagao
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1.2 No caso de ndo haver erros, sera apresentado a seguinte tela:

I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10> Contabilidode Gerencial > Atudlizaces > Escrituraciio Contabil >

Central Escrituragtio

Empresas Cabecalho da

[] EMPRESA AUTOMACAD COMERCIAL

Rssistente de Importacfio de Dados de Escrituracfio Contdbil - Empresa: 01

Resultado da pré-validagio 0

entum ao ercartile. ———— | Mensagem  informando

que ndo encontrou erros.

<< Yoltar Avancar > Cancelar
[ I |
18 Bx B B @
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empresa-01 / Autcomercial I Administradar 14/05/18
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2- Incluir escrituragdo: Procedimento para incluir uma escrituragao:

[ ToTvS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10> Contabilidad

Central Escrituragtio

Cobecalho do Revisto

Empresas

1. Selecione a empresa a

W EMPRESA FINANCEIRD

ser escriturada

2. Incluir escrituragdo

G
| v e B @
TOTYS Manufatura MSSOL Hpldtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18
1. Selecionar Empresa Informe a empresa/filial a qual deseja escriturar.
2. Botdo Incluir Cligue no botéo incluir para iniciar o preenchimento dos parametros
-28 -
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

ida i Atual Escriturag

Central Escrituragtio

Empre:

[] EMPRESA FINRNCEIRD

tente de Importacfio de Dodos de Escritura:
Rtengdo 0

Bem-vindo...

Essa rotina tem como objetive sjudé-lo na Escrituragio Contabil Digital - ECD
Siga atemtaments os passos, pois iremos sfetusr a importaglo dos ssus
dsdos contabsis.

Avancar > Cancelar
|

Clique em avancar para iniciar o
preenchimento dos parametros

TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

ida i Atual Escriturag

Central Escrituragtio

Empre:

[] EMPRESA FINRNCEIRD

tente de Importacfio de Dodos de Escritura:

Escolha qual o tipo de escrituracéio que ird efetuar. 0

ual o Tipo de Escriturago ? Sped Contabil

<< Yoltar Avancar > Cancelar
[ I |
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Frofl C > Aludl

Central Escrituragtio

Empresas

[] EMPRESA FINRNCEIRD

1. Informe o tipo de Escrituragdao

a opg¢ao “Com Centralizagdo”,

podera preencher apenas

Rssistente de Importacfio de Dados de Escrituracfio Contdbil - £ npresa: 02

Informe o5 dados da empresa escolhida para escrituracdg

0 contrario, podera preencher mais de

o teeruracho informar a matriz.

() Com Centralizogtio
@ Semrentralzaclo ..

Obs. O preenchimento desse
parametro é obrigatorio. Se escolher

uma
filial /empresa na tela seguinte. Caso

uma filial, porém é obrigatério

Situagto Especial 7

© @-Abertura
() 1-Cistio
) 2-Fustio
") 3-hncorporagiio
©) 4-Extingiio
2. Informe a situagdo especial
< yaltar aanca| @ empresa
[ I |
m B B % =@
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18

1. Tipo de Escrituragdo

O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Se escolher a opgdo “Sem Centralizacdo”,
s6 podera preencher apenas uma filial ou empresa na tela seguinte. Caso contrdrio, podera
preencher mais de uma filial, porém é obrigatério informar a matriz a consolidadora.

Obs. O preenchimento das filiais/empresas e matriz, ocorrera na tela seguinte.

2. Situagao Especial

O preenchimento desse parametro é obrigatério. Para tanto, deve-se informar a Situagao
Especial da Empresa. Normalmente esse campo é preenchido com o conteudo “Z”. Caso
ocorra algum fato contabil na empresa, informar a situagado especial que convém.

TOTVS
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Proff

Central Escrituragtio

Empresas

[] EMPRESA FINRNCEIRD

1. Selecione a
filial/empresa a  ser 2. O preenchimento
escriturada. desse  parametro é
Rssistente de Importactio de Dados de Escrituracéio Contdbil - Empresa: D2 Ob I"i g at é ri o se h ouver
ObS. Neste exem p|0 Quais sdo as filiais que essa empresa centralizadora? 0 ma iS de uma flllal
podemos preencher mais selecionada. Para tanto,
de uma filial, tendo em | L[ Naetosc [ctey deve-se preencher o

[ o1 EMB*H FINANCEIRD 53113791000122
B m2 EMPRESA FINRHCEIRO F1 7664237000107

VISta que’ no parémEtro i} EMPRESA FINAHCEIRO F2 COdIgo da matrlz
“Tipo de Escrituragao” da

tela anterior, houve a

selecdo  do tipo de EI@

(]

escrituracdo como “Sem | " &

Centralizagdo”. Se fosse
escolhida a opg¢do “Com

<< Yoltar Avancar > Cancelar

Centralizagdo”, sé
poderia efetuar o
preenchimento de 1 filial.

oo
p

TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18

" . O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Sendo assim, selecione a empresa/filial a
Selecdo de Empresa/Filial . . ) R
ser escriturada, observando o tipo de escrituragdo.

Matriz Preencher esse campo no caso de empresa consolidadora
-32-
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Frofl C > Aludl

Central Escrituragtio

Empresas

[] EMPRESA FINRNCEIRD

1. Preenchimento
o brlgaté rI o Rssistente de Importacéio de Dados de Escrituracfio Contdbil - Empresa: 02
Informe neste passo, quais as incricBes de sua empresa. 0 3- o preenChimentO desse
Obs. Devera ser campo nh3o é obrigatdrio.
informado o tipo de Oulras scrigBes 2
. @ Somente preencher em
SegUImentO da empresa \‘ © B1-Boo cent dnErns.llfBREEN - .
-:-Dz—super.deﬁegPrlvudusfSUSEP caso de Selecao do Item
de acordo com as ':' O3-Comis. de Val. Mobilidrios # CYM .
) S —| UF - Secretaria  de
opcdes. Neste exemplo - = .
x Estado”.
a em p resa nao se Unidade Federativa 7 p
enquadra em nenhum Inscricia Obs. Deve-se preencher a
dos seguimentos, por Unidade Federativa, como
isso, foi preenchida a exemplo: SP (S&o Paulo).
N U = ”
opgdo “00-N&o ha”. 2. O preenchimento desse
campo ndo é obrigatério.

Obs. Caso haja a inscrigao,

[ I |
B B 22 @ informar neste campo.
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18

. O preenchimento desse campo é obrigatério. Se existir outros tipos de inscricdes, o mesmo
1. Outras Inscri¢des . L.
deve ser selecionado de acordo com o érgdo regulamentador da empresa.

2. Inscrigao Caso haja a inscrigao, informar neste campo.
3. Unidade Federativa Informar a UF
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Frofl C > Aludl

Central Escrituragtio

Empresas

] EMPRESA FINANCEIRD
1. Preenchimento

obrigatdrio.

Obs. Informar o tipo de

Rssistente de Importacéio de Dados de Escrituracfio Contdbil - Empresa: 02

livro a ser escriturado.

Informe neste passo, quais os dados principais para a escrituraciio. PASS0 173

Indiog@in da Eseriturasan 7

() R-Diério Resumido

©) f-iérin Ausler 2. Preenchimento

) B-Bulaneete Didrio

Humero de Ordem do Livio 7 1 \

Haotureza do Livio 7

obrigatério.

[0

Obs. Informar o numero da

ordem do livro

<< Yoltar Avancar > Cancelar 3. Pl’eenchlmento

obrigatério.

Obs. Informar a natureza

O —— oo do livro
m B B % =@
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18

L . . O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Sendo assim, deve-se informar o tipo do
1. Indicacdo da Escrituragdo . .
livro a ser escriturado. G, R, B, AouZ

, . O preenchimento desse parametro é obrigatério. Sendo assim, deve-se informar o numero
2. Niumero de Ordem do Livro . . N
de ordem do livro para escrituracgao.

5 doLi O preenchimento desse parametro é obrigatério. Sendo assim, deve-se informar a natureza
. Natureza do Livro ) . . o . .
do livro. Natureza do livro associado; finalidade a que se destina o instrumento.
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Frofl C > Aludl

Central Escrituragtio

[] EMPRESA FINRNCEIRD

4, Preenchimento

1. Preenchimento
obrigatério.

Obs. Informar a data inicial
da escrituragao

obrigatdrio.

Assistente de Importaciio de Dados de Escrituraciio Contdbil - Empresa: D2 ;s .
Obs. Informar o calendario

gste passo, quais os dados principais para a escrituraciio. PASS0 23

= 5. Preenchimento

Periodo Inicial Leto 2

01/01/09 3L

2. Preenchimento
obrigatério.

Obs. Informar a data final
da escrituragao

obrigatdrio.

Perinda Final Leto 2 31/12/09 @

Apuracio dao Exercicio(L/F) 7 A1z i

Obs. Informar a moeda
T |
6. Preenchimento

Calenduario ?

Moeda 2

obrigatdrio.

3. Preenchimento desse

Obs. Informar o tipo de

campo ndo é obrigatério. | e e saldo
7. O preenchimento desses

Obs. Informar a data de campos ndo é obrigatorio.
apuracgao da escrituragao

[ Obs. Informar a range de

58
a| By B Co 8 contas.
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18

1. Periodo Inicial Lcto

O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Para tanto, deve-se informar o periodo
inicial de langamentos do SIGACTB.

2. Periodo Final Lcto

O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Para tanto, deve-se informar o periodo
final de lancamentos do SIGACTB.

3. Apuracio do Exercicio (L/P)

Data de Apuracdo de lucros e perdas do exercicio a ser escriturado. (Informar a data em que
foi zerado os saldos no exercicio informado pelo calendario).

4. Calendario

O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Para tanto, deve-se informar o calendario
do exercicio a ser escriturado. Esse parametro ira influenciar na composi¢cdo dos saldos.

5. Moeda CTB

O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Para tanto, deve-se informar a moeda
corrente do pais de escrituragdo

6. Tipo de Saldo

O preenchimento desse parametro é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o tipo de
saldo a ser escriturado

Conta De

Informar o Plano de Contas inicial para escrituracdo

Conta Ate

Informar o Plano de Contas Final para escrituracdo

TOTVS
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Frofl > Aludl

Central Escrituragtio

Empresas

[] EMPRESA FINRNCEIRD

1. O preenchimento desse
campo ndo é obrigatério.

Obs. Informar a data inicial
do demonstrativo.

3. Preenchimento desse

campo ndo é obrigatdrio.

Rssistente de Importacfio de Dados de Escrituracfio Contdbil - Empresa: 02

Obs. Informar o cédigo da
visdo gerencial.

g neste passo, quais os dados principais para a escrituragdo. PASS0 37

Periodo Inicial Demons

2. O preenchimento desse
campo ndo é obrigatério.

Obs. Informar a data final
do demonstrativo.

4. Preenchimento desse

Periada Final Demons 7 i @

Cad. Conf. Bal. Patrim 2

campo ndo é obrigatério.

Cod. Conf. ORE #

]i

Obs. Informar o cédigo da

utras Demanstracoes » p
Pocessactory configuragdo  do  livro
& 2o (amarrado a visdo
gerencial).

<< Yoltar Avancar > Cancelar

6. Preenchimento obrigatorio. 5. Preenchimento desse
campo ndo é obrigatério.
Obs. Informar se processa
e C.Custo ou ndo. Obs. Importar  outras
ex E e S demonstragdes

TOTYS Manufatura MSSOL MplOtop Il

Contabiidode Gerencial i Empresa-02 / Financeira I Administradar 14/05/18

1. Periodo Inicial Demons.

Informar o periodo inicial da demonstragdo contabil. Esse parametro independe do
calendario informado.

2. Periodo Final Demons.

Informar o periodo final da demonstragédo contdbil. Esse parametro independe do
calendario informado.

3. Cod. Conf. Bal. Patrim

Informar o cédigo do livro (CTN) que foi amarrado a visdo gerencial ref. ao Balango
patrimonial.

4. Cod. Conf. DRE

Informar o cédigo do livro (CTN) que foi amarrado a visdo gerencial ref. ao DRE.

5. Outras Demonstragdes

Informar o caminho referente ao documento RTF criado pelo contator.

TOTVS
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Contabilidad > Aludl Escrilurag

Central Escrituragtio

[] EMPRESA FINRNCEIRD

Rssistente de Importacfio de Dados de Es

Etapa de Configuragiio Finalizada! 0

Clique no botio finalizar para fechar o wizard e iniciarmos a exportagio dos dados

para ECD.
<< Yoltar Cancelar

Clique em finalizar, para
efetuar o processamento

[ I | . =

i dos dados da escrituragao.
(1x B B G @
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 14/05/18
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

10> Contabiid cial > Al 5> Escriluracao Cont, >

Observe que a
escrituragdo gerada foi
adicionada a arvore da
empresa/filial.

TOTVS

Cod. Revisao
Cod. Filicl
Few. Sup.
Tipa Escritu
Dt Ini ECO

Hat. do Livr

Tipo do Livr

Cabegaha da
000001 Cod. Empresa |02
01 Hum Livra 1
v, Codastr
2 Consalidado 17
01/01./83 Ot Fim ECD! 31/01/09

1

G

Esses campos representam
o cabecalho da
escituracdo.

Detalhe:
Cod. Revisao |Cod. Empresa Cod. Filial INome Empresa =
ao0a01 a2 o1 EMPRESA FINANCEIRD 2
aooant o2 o2 EMPRESA FINANCEIRD F1 =
Detalhes da revisao
=
(4] ] €103
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3- Excluir Escrituragdo: Procedimento para excluir a escrituragao gerada:

7] TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10>  Contabilidode Gerencial > Atudl Escrituracoo Cont. » -

Central Escrituroe (£

B [ EMPRESA FINRHCEIRD Cod Revisoo | 00001 Cod. Empresa |02
Cod. Filigl 01 Hum Livre 1
Rev. Sup. Rev. Cadastr
TipoEscritu |2 Consolidodo 7]
Ot Ini ECO 01/01/03 Ot Fim ECO 31/01/03

Hat. do Livr 1

Tpodolivr |G

Selecione a
escrituragdo  a
ser excluida

Cod.Revisao |Cod Empresa | Cod. Filial INDmE Empresa z
aooant o2 o1 EMPRESA FINANCEIRD 2
aoooo1 o0z oz EMPRESA FINANCEIRD F1 =

Clique no botdo excluir
P =g e -
[ | 0]
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Prath: abilidas > Atual »  Escrituragfo Contabil >

Central Escrituragtio

\ Observe que a

escrituragdao foi

excluida

Detalh

TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empresa-01 / Autcomercial I Administradar 17/05/18
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4- Cadastrar Layout: Este procedimento consiste no cadastro de layout, para posteriormente ser utilizado na
importagdo de didrios.

- Atudlizacies

Centrol Escrituragho

~u Caoda
liar
ol

Consultas

O

Relatarias
Misoelanea
Faveritos

+ Ulimas Operagies
Ajuda

TOTVS

Pratheus 18> Contobilidads Gerencial >

3

Procurar em tbodos os médulos

Altolincies

7] TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

LATOUT RURILIAR
» Visudlizar * Imcluir

* Browse

WALIDAGAD ECO
= Wisualizar = Incluir

Escrituracto Contabil >

Cadastros »

« Alterar

« Alterar

« Excluir

« Excluir

+ Browse

Cligue em cadastros

-41 -
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BT TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

abilidade o> Atucle

Layout Auziliar

Buscar ? Filtrar Q Imprimir x Configurar
=
H

Visualizar -
Descrican
[

| Caod. Layout
=)

Alterar

Pesquisar Filial + Cod. Layaut

Exchuir
Imprimic

Walkihru
Ambiente

Sair

‘

Cod, Lagout Descricao

Il Administradar 23/04/10

TOTYS Marufaluro MSSAL MpLakep [ Contabiidade Gerancial Il Empresa-f2 / Fnanceiro
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Cod. Lagaut Descricon

BDIK leste

Cad. Layout Auxiliares - Incluir

1. Campo obrigatdrio

Obs: Informar cédigo do layout Obs: Informar a descrigdo

2. Campo obrigatdrio

Ordem | Campa | Descrampo

001 leste leste

Tino, [Tamanha  [Decimas  [Largura |
Caracter 15 of 10]

3. Obrigatério o preenchimento
desses campos.

41

3« 4

Fegstio. ¢ [ spo| ) po|Slolus  EmEdio

[ TOTYS Marufaluro MSSAL MpLakep Il

Contabiidade Gersncial Il Empresa-f2 / Fnanceiro Il Administradar 23/04/10

1. Codigo do Layout

O preenchimento desse parametro é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o cddigo para
cadastro do layout

O preenchimento desse parametro é obrigatério. Para tanto, deve-se informar a descrigdo

2. Descrigao

do layout
3. Ordem Numero da ordem dos campos
3. Campo Informar o campo

3. Descrigdo do Campo

Informar a descricdo do Campo

3. Tipo Informar o tipo do Campo
3. Tamanho Informar o tamanho do campo
3. Largura Informar a largura do campo

TOTVS
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BT TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

bilicla 1> Aol

Layout Auziliar

? Filtrar Q Imprimir x Canfigurar

Pesquisar Filial + Cod. Layaut - Buseay

Visualizar tod Layout Descrican ‘LEJ
i i) teste o
Alterar =
Exchuir
Imprimic
Walkihru
Ambiente

Sair

Observe que o cadastro foi
efetuado.

Detalh

‘

Cod, Lagout Descricao
a6l teste

Administradar 29/084/ 16

| Contabiidade Gersncial Il Empresa-f2 / Fnanceiro

TOTYS Manufalura MSSOL MpLotop
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5 - Importar Didrios: Procedimento para importar didrios

7] TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10> Contabilidade Gerencial > AtudlieogBes > Escrituragiio Contabil »

Central Escrituracdo

Empresas Cabecalho de

Selecione a empresa/filial

Clique no botdo Imp. Diario

8 —— oo
in B B C ]

TOTYS Manufatura MSSOL Mplotop |

Cortabilidode Gerencial Il Empresa-01 ¢ Aul comercial Il Administradar 17/05/18
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

[] EMPRESA AUTOMACAD COMERCIAL

Rssistente de Importagio de Arguivos deDi

Rtengdo
0 hjefiva desta rofing & impartar arquives testos contendo dados dos diarios ausdiores
Bem-vindo...
Siga astentaments o5 passos deste assistents para sfetusar s importagdo
corretaments
Cligue em avangar
para prosseguir ————————
Avancar > Cancelar
[ I |
(1x B B G @
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empresa-01 / Autcomercial I Administradar 17/05/18
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Contabilidad > Aludl Escrilurag

Selecione a empresa/filial a

[=~ [ EMPRESA FINANCEIRDH

[[] Revisto - BOA0A1 - G

qual deseja efetuar a
importacdo.

Rssistente de Importago de Arguivos fcDiarios Auziliares

Quais sdo os filiois que essa empresa centralizadorg 0
Factio Socidl / EX \IL]
EMPRESH FINANCEIRD 53113751000122

o3 EMPRESA FINAHCEIRD F2

. .|

<< Yoltar Avancar > Cancelar
[ I |
18 Bx B B @
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 17/05/18
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Proff

Central Escrituragtio

Empresas

[=~ [ EMPRESA FINANCEIRDH

1. Campo obrigatdrio

Obs. Informar o caminho
completo do arquivo a ser
importado

-

4. Campo obrigatério

Rssistente de Importagiio de Arquivos de Diarios Auziliares

Obs. Preencher o cdédigo

Escolha o arduiyo a ser importado.

do layout cadastrado.

2. Campo obrigatdrio

Obs. Informar o periodo inicial
do lancamento

fual arquive #

chvexemplo_livroz txt Procurar

5. Campo obrigatério

Periada Inicial Leto #

01/01/03 (2L

Perindo Final Leto 2

Obs. Preencher o numero da

31/12/09 AL

Lot #

ordem do livro.

Humera de Ordpfl do Livro 2

1

3. Campo obrigatério

Obs. Preencher o periodo final
do langamento.

Haturepd do Livio 7

6. Campo obrigatério

[ I

n B W S

7
Obs. Preencher a natureza
<< Yoltar Avancar > Cancelar do ||Vr0
|
=@

TOTYS Manufohura MES0L Hplbtop

Contabilidode Gerencial Empresg-02 ¢ Financeiro Administrador 17/05/18

1. Qual o arquivo

O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Para tanto, deve-se informar o caminho e
0 nome completo (com extensdo) do arquivo

2. Periodo Inicial de Lcto

O preenchimento desse parametro é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o periodo
inicial dos langamentos.

3. Periodo Final de Lcto

O preenchimento desse parametro é obrigatdrio. Para tanto, deve-se informar o periodo
final dos langamentos.

4. Layout

O preenchimento desse parametro é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o cédigo do
layout cadastrado

5. Numero de Ordem do Livro

O preenchimento desse parametro é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o nimero da
ordem do livro. Este parametro deve ser obtido junto ao contador da empresa.

6. Natureza do Livro

O preenchimento desse parametro é obrigatério. Para tanto, deve-se informar a natureza
do livro. Este parametro deve ser obtido junto ao contador da empresa.

TOTVS
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

ida i Atual Escriturag ntabil > Cada:

Central Escrituragtio

Empre:

[=~ [ EMPRESA FINANCEIRDH

[[] Revisto - BOA0A1 - G

tente de Importacio de Arquivos de

Rtengdo 0

Clique no botiin Finalizar para inicior a importagBo do arquive.

<< Yoltar Cancelar

Cligue em finalizar para

prosseguir
[ I |
(1x B B G @
TOTYS Manufatura MSS0L Mpidtop Il Contabiidode Cerencial i Empreso-02 ¢ Financeiro I Administradar 17/05/18
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

P o C idade G i Atual ituracar

Central Escriturae (£

Empre:
B [z EMPRESA FINANCEIRD Cod Revisoo | 000062 Cod. Empresa | 02
- [ Revisio - DA0A0L - G Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
Rew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escritu |1 Consclidado %1
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD! 31/01/09
Hat. do Livr 1

TpodoLivr |2

Observe que a importagao foi
realizada.

& m

Cod. Revisao |Cod. Empresa Cod. Filial INome Empresa =

a00ap2 o2 o1 EMPRESA FINANCEIRD 2

S

-

| el = ST -3 :
G | L)
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6- Gerar Arquivo: Procedimento para geragao do arquivo de escrituragdo

7] TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Escriturocao Cont > Coda

Protheus 10>  Contabilidode Gerencial > Atudl

Central Escrituroe (£

B [ EMPRESA FINRHCEIRD Cod Revisoo | 00001 Cod. Empresa |02
Cod. Filigl 01 Hum Livre 1
B — Rev. Sup. Rev. Cadastr
TipoEscritu |2 Consolidodo 7]
Ot Ini ECO 01/01/03 Ot Fim ECO 31/01/03

Hat. do Live 1
Tpodolivr |G

Selecione a escrituragdo a qual Clique no boto Gerar Arq.

deseja gerar o arquivo.

| B w7 ” \-ﬂ

Cod.Revisao |Cod Empresa | Cod. Filial INDmE Empresa z
BO0BG1 02 o1 EMPRESA FINANCEIRO B
00801 02 02 EMPRESA FINANCEIRD F1 =
EE e ¢ =@ =
[ | 0]
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Prol > Contabilidad; al > Atudl Escrituracac Cont. > Coda:

Central Escriturae (£

E)- [ EMPRESA FINFNCERD Cod Revisoo | 000081 Cod. Empresa | 02
- [] Revisto - DA0A0L - G Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
Rew. Sup. Rev. Cadastr
[ Revisiio - 080002 - 2
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD! 31/01/09
Hat. do Livr 1
E Escrituracfio

Geragdio de Arquivo Texto
Parametros Inicidis.

Bem-vindo...

Esss rotina tem o objetive de gerar o arquive texto da escriturago

Cligue em avangar para

continuar com o processo de |

geracdo do arquivo. z

<< Yoltar | | Avancar > Cancelar
TS @ -
£ I 10|
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Prol > Contabilidad; al > Atudl Escrituracac Cont. > Coda:

Central Escriturae (£

B [z EMPRESA FINANCEIRD Cod Revisoo | 000081 Cod. Empresa | 02
- [] Revisto - DA0A0L - G Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
0 evisto - oonz -2 Rew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD! 31/01/09
Hat. do Livr 1

Escrituracfio

Dados da Escrituraciio Q
rprosos Cligue em avangar para
s continuar o processo de
R geracdo do arquivo. 4
Tipa Escrituracan *
<< Yoltar | | Avancar > Cancelar
TS @ -
£ I 10|
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Central Escriturae (£

1. Campo Obrigatério

bd. Revisoo 00081 Cod Empresa 02

Obs. Preencher o nome do (e o Mumtire (1
. by Sup. Rev. Cadastr

arquivo a ser gerado. bo Eacriy (2 consolidado 171

Ini ECD 01/01/93 Ot Fim ECD! 31/01/09

t. do Livr 1

@ i Escrituracfio
s do Argquivo 0
3. Ndo é obrigatério o
Home do orquun 2 testett preenchimento desse campo

D Deseja separar seches em arquivas? 4-//— O bs- Ca SO O pa ré metro eSteJ a

preenchido, o arquivo sera

2. Campo Obrigatodrio
gerado por sessdes. Exemplo 1

Obs. Informar o caminho para arquivo para o registro 1050...

gravagado do arquivo. 1 arquivo para registro 1051...
e assim por diante.

<< Yoltar Finalizar Cancelar ‘

Clique em finalizar para gerar
i B B % o] o0 arquivo.

@\1«1

. O preenchimento desse campo é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o nome do
1. Nome do Arquivo . N
arquivo para geragao

L 5 O preenchimento desse campo é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o local a ser
2. Diretdrio de Gravagdo
gravado

No momento da geragdo do arquivo de SPED, o usudrio poderd escolher se deseja quebrar o
3. Deseja separar sessées em | arquivo pelas sessGes do mesmo. Isso é utilizado para importa¢do de cada sessdo em
arquivo validadores especificos (Softeam, ECT..). Obs. Os arquivos serdo gravados em um diretério

com o mesmo nome dado ao arquivo.
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Arquivo Gerado

! teste.txt - Bloco de notas

Arquivo

0000
000l
0007
0990
1001
1010
I030
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050
I050

£

Editar Formatar  Exibir  Ajuda
LECD|01012009|31122009| EMPRESA FIMAMCEIRG|53113791000122|5P|111010945111|0355080] |

o]

0al |

4]

o]

G|1.00]

TERMO DE ABERTURA|L|L

0Ll0119580| 01| 5|11 | ATIWVD]

01011980] |s]2|11]1|ATIVO CIRCULANTE]

01011980 |=|3]111 |11 | DISPONIVEL |

01011580 |54 [11110]111 | calxa|
01011980]|5]5/1111001 11110 | MUMERARIOS|

01011980 S| 51121002 11110 CAal=a FUMDD FIXD|
01011980] |5[4|11111|111 | DEPOSITOS BAMCARIOS A WISTA|
01011980 |5 5]1111101 11111 | BAMCOS COMTA MOVIMENTD|
01011980 |=|5]1111102 11111 | MUMERARIOS EM TRAMSITO|
01011980 |=|4 (11112111 | APLIC. LIQUIDEZ IMEDIATA|
01011980]|5]5(1111201]11112 | FUNDD DE APLICACOES FIMAMCEIRAS|
01011980 |23 ]112 |11 | CLIENTES]

01011980] 5[4 |11210|112 |DUPLICATAS A RECEBER|
01011980 =] 51121002 |11210| (B)|

01011980 |s|5|1121003|11210]¢C)]|

01011980 |5|5|1121004 [11210| D)

01011980]|5]3|113 |11 |OUTROS CREDITOS|

01011980] |5]4(11310[113|OUTROS WALORES REALIZAVEIS|
01011980 |s]5[1131001|11310| EMPRESTIMOS A TERCEIROS|
01011980 |5 5]1131002 |11310|CHEQLUES EM COBRANCA|
01011980 | 5] 51131003 |11310| BANCOS CONTA VINCULADA|
01011980 |5|5|1131004 |11310| JURDS A RECEBER|
01011980]|5]5(1131005]|11310| ADTANTAMENTOS A FORMECEDORES |
01011980]|5]5(1131006]|11310|CREDITOS DE FUNCIONARIOS|
01011980 |5]5[11310058|11310| ADTANTAMENTOS PARA IMPORTACAD|
01011980 |=|3|114 |11 | INVESTIMENTOS TEMPORARIOS|
01011980] |5[4|11410[124 | TITULOS E VALORES MOE. |
01011980 =] 5]1141001 11410 | APLICACOES EM QOURGD|
01011980 =] 5]1141002 |11410| ACOES ADD BOLSA WALORES|
01011980 |s]5(1141004 |11410| POUPANCA PESSOA JURIDICA|
01011980 |=|3|115 |11 | ESTOQUES]

01011980] |S5|4 (1151001115 | PRODUTOS ACABADGS |

01011980] |s[4 1151002115 |MERCADORIAS PARL REVEMDA|
01011980 S|4 (1151003115 | PRODUTCS EM PROCESSO|
01011980 |54 |1151004 |115 |MATERIAS PRIMAS|

01011980 |5 |4 |1151005]|115 |MATERTIAL DE EMBALAGEM|
01011980 |5 |4 1151007115 | IMPORTACOES EM ANDAMENTO|
01011980] |S|4|1151008]|115 | ALMOXARIFADC|
01011980]|5]3|116|11|DESPESAS EXERC SEGUINTE]
01011980] |5]4|11610|116|DESP. PAG AMTECIPADAMENTE|
01011980 |=|5]1161001|11610| DESPESAS ANTECIPADAS |
01011980 || 2|12 1] ATIVD REALIZAVEL A LOMGD PRAZC|
01011980] |s|3|121|12 | CLIENTES|

TOTVS
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7- Cadastrar codigo Hash: Procedimento para cadastrar o cédigo Hash

I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Pratf 0> Contabilidod: al > Atual Escrituracac Cont. > Cadastros »

Central Escriturae (£

TpodoLivr  |R

Observe que existe o numero da revisdo e o
tipo do livro escriturado, neste caso o R.

Delalhes da

Empresas Cabegalho
B [z EMPRESA FINANCEIRD Cod Revisoo | 000081 Cod. Empresa | 02
Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
Rew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD!
Hat. do Livr 1

de

31/12/09

- 56 -
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‘End Revisao |Cod. Empresa Cod. Filial INome Empresa =
ao0a01 a2 o1 EMPRESA FINANCEIRD 2
EMPRESA FINANCEIRD F1 =
Clique no botdo Cod.Hash.
Obs. O cddigo hash, sé é possivel ser efetuado,
para os livros R ou B.
B S w | B
| | [



I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

P o C idade G i Atual ituracar

Central Escriturae (£

Empre:
- [ EMPRESA FNANCEIRD Cod Revisoo | 000081 Cod. Empresa | 02
- [] Revisto - DA0A01 - K Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
Rew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD! 31/12/09
Hat. do Livr 1
E Escrituracfio

Geragdio de Arquivo Texto
Parametros Inicidis.

Bem-vindo...

Esss rotina tem o objetive de gerar o arquive texto da escriturago

<< Yoltar | | Avancar > Cancelar
Clique em avangar para prosseguir
i B E % <@ -
@l | G
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

P o C idade G i Atual ituracar

Central Escriturae (£

Empre:
E)- [ EMPRESA FINFNCERD Cod Revisoo | 000081 Cod. Empresa | 02
- [] Revisto - DA0A01 - K Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
Rew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD! 31/12/09
Hat. do Livr 1
E Escrituracfio
Dados da Escrituragio 0
Emprasa ?
Filial 7
- 4

Tipo Escrituracan #

<< Yoltar | | Avancar >3 | Cancelar |
Clique em avangar para prosseguir
i B E % <@ -
@l | G
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[ TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034 EEX

Protheus 10>  Contabilidade Gerencial > Atualizag

Escrituracao Cont > Codastros » -~

Central Escrituroe (£

@
Empresas
B [ EMPRESA FINRHCEIRD Cod Revisoo | 00001 Cod. Empresa |02
- [ Revisiio - 08001 - R Cod. Filia [ HumLive |1
Rev. Sup. Rev. Cadastr
TipoEscritu |2 Consolidodo 7]
Ot Ini ECO 01/01/03 Ot Fim ECO 31/12/03

Hat. do Livr 1

o Escrituraciio

Dados do Arquive 0

Linha | Hum da Livra |Tipo Ausilia |Nc|l. do Livr

[ e Digital / 1

Efetuar o preenchimento dos campos

P

de acordo com a escrituragdo. I ——
| | [
| «wyotar | | Enolieor | concetar |
FEENEE =@

@N« 1

Linha Numero da ordem da linha

5 . O preenchimento desse campo é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o nimero do
Numero do Livro i
ivro.

N O preenchimento desse campo é obrigatério. Para tanto, deve-se informar a natureza do
at. Do Livr

livro
Cddigo Hash O preenchimento desse campo é obrigatério. Para tanto, deve-se informar o cédigo Hash
-59-
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8- Selecionar Contas: Procedimento para cadastrar manualmente e/ou importar contas que serdo utilizadas nas
escrituragdes do tipo A, B, Rou Z.

8.1 —Para o Livro A ou Z, efetue o seguinte procedimento:

B TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10> Contabilidad

rencial > Atual

Escriluracac Conl. > Cadasiras > =

Central Escriturae £

- [ EMPRESA FINANCEIRG Cod Revison | 000081 Cod Empresa |02
Cod. Filicl o1 Hum Livre 1
Feu. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escritu 2 Consolidada 171
Ot Ini ECO a1/01/03 Ot Fim ECO 31/12/09

Hat dolivr (1
TpadoLive R

Cligue no botdo Sel.Conta

Cod Revisao |Cod Empresa | Cod. Filial |rome Emprasa =
[00a01 o2 o1 EMPRESR FINRNCEIRO =
[00a01 o2 o2 EMPRESA FINRNCEIRO F1 =
£l ] [END3)]
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7] TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Prath > Contabilidad:

Atual > E ont. > Cada:

Central Escriturac

(]

- [ EMPRESA FINANCEIRD

Cod Revisoo | D0A01
[ Revistio - 000001 - R Cod. Filial 01
Rew. sup.

Tipo Escritu |2
Ot Ini ECD
Mot dolir |1

Atencdo

Bem-vindo...

01/01/03

Plano de Conts

Cabecalha da R
Cod. Empresa |02
Hum Livro 1
Rev. Cadastr
Consolidado 171
Ot Fim ECO

Registro 015 - 02

Essa rotina tem somo objetive ajuda-lo no sadastro efou
selegdo das contas a serem apresentadas no registro 1016

31/12/09

@

Central Escrituroc

(]

<< Yoltar | | Avancar > | | Cancelar
Cligue em avangar para prosseguir
| al B B T =@ S
[l | [lr)
01 TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034
Prothy abilidode Atualiz C -

£ [ EMPRESA FIHANCEIRD

Cod Revisao | 000061
- [] Revisiio - 0A0BO1 - K Cod. Filial o1
Rew. Sup.

Tipo Escrity (2
Dt Ini ECO
Hat. da Live 1

Cadastro do Plano de Contas

01/01/09

Cabecaho da
Cod. Empresa |02
Hum Livre 1

Fev. Cadastr
Consolidado 1771
ot Fim ECO

Plano de Conta- Registro 1015 - D2

O cadastro pode ser efetuado
manualmente.

Obs. Para inclusdo de linhas,
utilize a seta para baixo

Cédigo

| Descrigiia

Jreste Cadastra Hanual

il

A e

Eu W4

| importar Pl. d= Conta |

<yallar | Finalizar

cancelar

-61-
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Prc 10> Contabiid cial > Al 5> Escriluracao Conl, > Cada.

Cabegaha da
E)- [ EMPRESA FINFNCERD Cod Revisoo | 000081 Cod. Empresa | 02
- [] Revisto - DA0A01 - K Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
Rew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD! 31/12/09
Hat. do Livr 1
E Plano de Conta|- Registro 1015 - 02

Cadastro do Plano de Contas

Codigo | Descricho
1 |Tesste Codastra Marual

P e

4 [le_]
| Impartar Pl.de Conta |
\ | << Yoltar | Finalizar | Cancelar |
Caso tenha interesse em utilizar
as Contas ja cadastradas no
sistema, clique no botdo
TG g - “Importar PI. de Conta”. =
3 <
| | [
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Central Escriturac (2]

Botdo utilizado para realizar a

Campo utilizado para pesquisar pesquisa R
[ e
E\ [ EMPRESAH FINRHCEIRD
[ Fvisio - De0B01 - F Contas disponiveis para
—=n [ Pesquisar | -
- bescrictn peseriéo selegdo.
(AT oy CAINA GERAL
21101001 FORMECEDOR /
5110101001 RESULTRDO
3110101081 DESPESA DIVERSA
X 411im101001 RECEITA DIVERSA
21101002 LUCROS E PERDRS
Informar se a pesquisa sera
efetuada pelo cdédigo ou
descri¢do da conta
&
=
[« E[@ =
[] Harca Todas » [ o [ cancemr | -
a/ v
| Epurlur Pl.deConta |
ccyallar | Finalizar Concelar
Botao utilizado para selecionar
todas as contas. .
—_—— e Z
il | [4l+)
01 TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034 [BEET)
At Escrituracao Cor

Central Escriturac £

) [ EMPRESA FIHANCEIRD

[] Revisio - DO0BO1 - R

Cod. Revisoo | 00001
Cod. Filial 01

Rev. Sup.

TipoEscritu |2

Dt Ini ECO 01/01/09

Hat. da Livr 1

Cadastro do Plano de Contas

Plano de Conta - Registro 1015 - 02

Cod Empresa |02
Hum Livro 1
Rev. Cadastr
Consolidado 7]

Ot Fim ECO

Obs. As contas importadas ndo
poderao ser alteradas.

Para identificar as contas
importadas, observe a coluna
“Importacdo”, o registro deve
conter a descri¢do “sim”.

Descrigo | mportacts J/
Tesle Cadastro Manual Mo K =
CAI<A GERAL Sim
FORNECEDOOR Sim
RESULTADD Sim J
pesresn DiversA Sim
RECEITR DIVERSA sim
« [ [« |»
| importar Pl de Conta |
<cyallar | Finalizar Concelar
T ] E)

TOTVS
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Lﬂ TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Prath Contabilidads

1> Aludl

Central Escrituroe [

Empre:

B+ [ EHPRESA FHACERD Cod. Revisgo | 000001 Cod Empresa |02
[ Reuisio - 0A0DAL - R Cod. Filial 01 Hum Livro 1
Rev. Sup. Fev. Cadastr
Tipo Escritu 2 Consolidada 17| . .
Ot Ini ECO 01/01/03 Ot Fim ECO 31/12/03 Para EXC|UIrI seIeCIone a conta
Mot dalivr |1 H “ ”
e pressione a tecla “Delete”.
Plano d onta Reg a 10 i)

Cadastro do Plano de Contas 0

Codiao Descrican =

1 Teste Cadastro Manual -

11101001 CAIRA GERAL

21101001 FORNECEDCR:

5110101001 RESULTROO J

110101061 RECEITA DIVERSA

(A

Eu 4

2l

Importar Pl de conta |

et ] [ | -

Clique em “Finalizar” para

encerrar o processo.

8.2 — Para o Livro B ou R, efetue o seguinte procedimento:

E TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

habilidade G

filua

Central Escriturac £

£l [ EMPRESA AUTOMACAD COMERCIAL Cod Revisoo  B0B0B1 Cod. Empresa 01
Cod. Filial 01 Hum Livro 1
Rew. sup. Rev. Cadastr

[ Rewisto - 0O0BOZ - A

Consolidado 1]

Clique em “Cod. Hash” para Ot Fim EE0 a1/
cadastrar o livro auxiliar,
utilizado no registro 1012.

Cod Revisao |Cod Empresa | Cod. Filial |Heme Empresa

(ACN]

Bnoe01 o1 o1 EMPRESA AUTORMACAD COMERCIAL

@I{ i1
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7] TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Prothew: Contabilidad;

Atualiz

Central Escrituroe (£

=+ [ EMPRESA AUTOMACRO COMERCIAL Cod Revisoo | 000081 Cod Empresa | 01
- ] Reuistio - 080081 ~ R cod. Fiial 01 Humlivre |1
. Rev. Sup. Rev. Cadastr
=[] Revisiio - 0B0B02 - A
Tipo Escrity 1 Consolidada [V
Ot Ini ECO 01/01/10 Ot Fim ECO 31/o1/1m

Hat. do Livr 1

o Escr

Geragiio de Airguivo Texto
Paramelros Iniciais

Bem-vindo.._

Essa rotina tem o objetiva de gerar o arquive texto da esorituragio

P

<¢ Yoltar || Avancar ¥ | | Concelar

Clique em avancgar para prosseguir

@N« 1
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I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

P o C idade G i Atual ituracar

Central Escriturae (£

Empre:

E [ EMPRESA AUTOMACAD COMERCIAL

~ [ Revisio - 000001 - R Cod. Filial 01
Few. Sup.
[ Revisiio - 0A002 - A
Tipa Escritu 1
Dt Ini ECO
Hat. do Livr 1

&

Dados da Escrituragio

Empresa 7
Filial 7
Revisan 7

Tipo Escrituracan #

Cod. Revisoo | 008001

Cod. Empresa

Hum Livra

Rev. Cadastr

Consolidada

01/01/10 Ot Fim ECD! 31/01/10
Escrituracfio
4
<< Yoltar | | Avancar > | Cancelar
Clique em avangar para prosseguir
| (als]

TOTVS
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Lﬂ TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Prc 0>  Contabilid cial > At Eserituracao Cont,

Ceniral Escriturae [£))

E [z EMPRESA AUTOMACAO COMERCIAL
[ Revisfio - 0AO0A1 - R

[ Revisfio - 0AOOOZ - A

Cabegalho do

Cod Revisoo  A0A061 Cod Empresa 01
tod. Filial o1 bum | 1

Rew. Sup.
Tipo Escrity |1
Dt i ECD 01/01/10

Hat. da Live 1

Cadigo Hash)

Efetue o cadastro do livro auxiliar,
conforme o item 7 (Cadastro do

Dados do Arquive
Linha | Hum do Livro Tipo Ausilia Hat. dor Live =
omal 1 Diigital 1 =
™ <]+
| selconta |
b\ | <cvarar | | Fngeor | concetar |

\

Clique em Sel. Conta, para cadastrar
manualmente ou importas as contas
contabeis.

TOTVS

] |
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Pr 10>  Contabilid cial > Al

Escrituracao Cont. >

E [ EMPRESA AUTOMACAD COMERCIAL

~ [] Revisio - 000801 - R

[ Revisiio - 0A002 - A

O cadastro pode ser efetuado

A manualmente.

TOTVS
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AL

Cod Revisoo | 000061 Cod. Empr:
L wmtiesl - Qbs, Para inclusdo de linhas,
Rew. Sup. Rev. Cada
Tookseriy L cnsaidad  Utilize a seta para baixo
Ot Ini ECD 01/01/10 Ot Fim EZD
Hat. dor Live 1
Selecfio de Contas.
Cadigo | mescrigin ¥ |importage | E3
| o =
I
< 4 »1
| Importar Pl de Conta | | ok | cancelar |
Caso tenha interesse em utilizar
as Contas ja cadastradas no
sistema, clique no botdo
] E— “Importar Pl. de Conta”.

@\1«1



Obs. Procedimento em caso de importagdo de contas

7 ToTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10> Contabilidods

Cenfral Escritorae [£)

Informar se a pesquisa sera
efetuada pelo cdédigo ou
descricdo da conta

TOTVS

b ot
iz
={ Campo utilizado para pesquisar
Cof
Fel
Tipo Escrit |1 Consalidade 1V ~ - .
ot 2D i P Botdo utilizado para realizar a
Hat. do Livr .
Selecho de Contas. peSq uisa
C  eaeassicb sl
| |Endigu |DESCH;ED |B
X 3110101081 DESPESA DIVERSA
14110101081 RECEITA DIVERSA
21101002 LUCROS E PERDAS
] 31101010602 DESPESAS AO2
Ll 1110101 CAlA GERAL
121101081 FORHECEDOR w
15110101081 RESULTAROO
Contas disponiveis para 2
selecdo.
=]
@ )
[] Marca Todas # | ok || concelor |
- e
CheckBox utilizado para
selecionar todas as contas.
=@ £
&l | 0]
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

9- Visualizagdo: Procedimento para visualizar os dados gerados na escrituragdo (Tabelas CS’s)

TOTVS

- 70_
Manual do SPED Contabil

Froff = > Alual . ~ L
Obs. As contas importadas ndo
gl scrurce poder3o ser alteradas. S
[z
_ Emprosas Para identificar as contas [
é [ EMPRESA AUTOMACAD COMERCIAL Cod Revisoo | 000061 Cod.Empresq .
" o importadas, observe a coluna
Para excluir, selecione a conta L, |« s » :
’ P RevCodast | “I|Mmportacdo”, o registro deve
. “« ” scritu 1 Consalidodo
e pressione a tecla “Delete”. L e srmes | conter a descricdo “sim”.
Ot do Live 1
o Selegiin d Contas
Cadiga | Descrigin [mportagt | =
NG 110101601 [ESPESA DIVERSA Sim :
]
3110101003 DESPESAS 003 Sim
111 Teste Hio
Clique em “Ok”,para finalizar o e
processo de sele¢do de contas. 2
q . [
| Importar Pl de Conta | | ok | cancelar |
m B B % e -
i | D)



I TOTVS Manufatura (Microsiga) 02.9.0034

P o C idade G i Atual ituracar

Central Escriturae (£

Empre:
B [z EMPRESA FINANCEIRD Cod Revisoo | 000081 Cod. Empresa | 02
Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
Rew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD! 31/12/09
Hat. do Livr 1

TpodoLivr  |R

Cligue no botdo visualizar

Cod. Revisao |Cod. Empresa Cod. Filial INome Empresa =

a0oa01 o2 o1 EMPRESA FINANCEIRD 2

aooao01 o2 02 EMPRESA FINANCEIRO F1 =

-

EETE w4 @ -
G | L)
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P o C idode G

Central Escriturae (£

BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Atual ituracar

E [ EMPRESA FINRNCEIRD

TOTVS

~ [] Revisio - 000801 - R

Empre:

Cod. Revisoo | 008001 Cod. Empresa |02
Cod. Filicl a1 Hum Livro 1
Fiew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./83 Ot Fim ECD! 31/12/09
Hat. do Livr 1
Tpodoliwr R
() Consultn dos dados da £ ; DODDO1
Buscar Cancelar Ok
[ Tabelas de Cansuita (=
30 ECO - REVISAD

51 ECO - Dodos complementares da
ECD - EMPRESA

ECD - Flano de Cantas Ref.

C54

CSS  ECO - Centro de Custo.

CSE  ECD - Wisiio Gerencial / Conta
CS7  ECD - Hisldrico Padria

CSE  ECO - Contahilistas

C33  ECD - Participante

CSA ECO - Cabecalhos das movimenta
CSE  ECO - ltens de movimentaciies
CSC ECD - Balancete

S0 ECD - Balancos cabecalho

CSE  ECO - Balangos itens

N\ q :
\\
Cligue duas vezes na tabela a qual deseja
visualizar os dados.
Obs. Neste exemplo serd utilizada a tabela
de Plano de Contas (CS3) %
| €103
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BT T0TVS Manufatura [Microsiga) 02.9.0034

Protheus 10> Contabiidods Gerencial > Altudliz: > E = > Coda:

Central Escriturae (£

- [ EMPRESA FINANCEIRD Cod Revisoo | 000081 Cod. Empresa | 02
- [] Revisto - DA0A01 - K Cod. Filicl a1 Hum Livro 1 Dados da ta bEIa CS3
Rew. Sup. Rev. Cadastr
Tipo Escrity |2 Consalidado 1771
Dt Ini ECO 01/01./93 Ot Fim ECO

:3 Consulta dodos ECD- Ecd - Plano de Contas
i a1 1 at/o ] 1
a0a0a1 11 01/01/80 01 3 21
a0a001 111 01/01/80 3 311
A0O06 1 11101001 O1/01/08 A 311
a0a001 2 3 1
a0a0o1 21 3 22
A0006 1 211 5 321
a0a0a1 21101001 01/01/80 92 A 421
a0a001 21101002 01/01/80 02 A 421
A0O06 1 3 a1/01/80 04 1 1
a0a001 31 01/01/80 24 3 23 w
a0a0o1 31 01/01/80 04 3 331
A0006 1 31101 a1/01/80 04 5 431
a0a001 3110101001 01/01/80 04 A 631 =
A0O06 1 4 a1/01/80 04 1 1 Y
a0a001 41 01/01/80 24 3 24 =
a0a0o1 411 01/01/80 04 3 341
A0006 1 41101 a1/01/80 04 5 441
a0a0a1 4110101 01/01/80 24 3 541
a0a001 4110101001 01/01/80 04 A 641 :
x
< ] E1v)
C53
/# Pesquisa ” Impressio ” Wisualizar bp Excel Q |
Pesquisar registro Exportar todos os
Imprimir todos os Visualizar  dado dados da tabela =
dados da tabela || selecionado para o Excel .
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Duvidas Freqiientes

1. Quais os livros abrangidos pela Escrituragdo Contabil Digital - ECD?

Podem ser incluidos todos os livros da escrituragdo contabil, em suas diversas formas. O diario e o razdo sdo, para o
Sped Contabil, um livro digital Unico. Cabe ao PVA mostra-los no formato escolhido pelo usuario. Sdo previstas as
seguintes formas de escrituragdo:

e Diario Geral;

e Diario com Escrituragao Resumida (vinculado a livro auxiliar);
e Diario Auxiliar;

e  Razdo Auxiliar;

e Livro de Balancetes Diarios e Balangos.

Estas formas de escrituracdo decorrem de disposi¢cdes do Cadigo Civil:

Art. 1.180. Além dos demais livros exigidos por lei, é indispensdvel o Didrio, que pode ser substituido por fichas no caso
de escrituragdo mecanizada ou eletrénica.

Art. 1.183. A escrituragdo serd feita em idioma e moeda corrente nacionais e em forma contdbil, por ordem
cronoldgica de dia, més e ano, sem intervalos em branco, nem entrelinhas, borrdes, rasuras, emendas ou transportes
para as margens.

Assim, todas as empresas devem utilizar o livro Didrio contemplando todos os fatos contabeis. Este livro é classificado,
no Sped, como G - Livro Didrio (completo, sem escrituragdo auxiliar). E o livro Didrio que independe de qualquer
outro. Ele ndo pode coexistir, em relagdo a um mesmo periodo, com quaisquer dos outros livros (R, A, Z ou B).

O Cadigo Civil traz, também, duas as exce¢Ges. A primeira delas diz respeito a utilizacdo de langcamentos, no Diario,
por totais:

Art. 1.184. No Didrio serdo langadas, com individuagdo, clareza e caracterizacdo do documento respectivo, dia a dia,
por escrita direta ou reprodugdo, todas as operagdes relativas ao exercicio da empresa.

§ 1° Admite-se a escritura¢do resumida do Didrio, com totais que ndo excedam o periodo de trinta dias, relativamente
a contas cujas operagbes sejam numerosas ou realizadas fora da sede do estabelecimento, desde que utilizados livros
auxiliares regularmente autenticados, para registro individualizado, e conservados os documentos que permitam a
sua perfeita verificagdo.

Temos, assim, mais trés tipos de livro:
e R-Livro Didrio com Escrituragao Resumida (com escrituragdo auxiliar)
E o livro Diario que contém escrituracdo resumida, nos termos do § 12 do art. 1.184 acima transcrito.
Ele obriga a existéncia de livros auxiliares (A ou Z) e ndo pode coexistir, em relagdo a um mesmo
periodo, com os livros G e B.

e A-Livro Diario Auxiliar ao Didrio com Escrituragdao Resumida

E o livro auxiliar previsto no nos termos do § 12 do art. 1.184 acima mencionado, contendo os
lancamentos individualizados das operag¢oes langadas no Diario com Escrituragdo Resumida

e  Z-Razdo Auxiliar (Livro Contabil Auxiliar conforme leiaute definido pelo titular da escrituragéo)
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O art. 1.183 determina que a escrituragdo serd feita em forma contdbil. As formas contdbeis sdo:
razao e diario. Este é um livro auxiliar a ser utilizado quando o leiaute do livro Diadrio Auxiliar ndo se
mostrar adequado. E uma “tabela” onde o titular da escrituragdo define cada coluna e seu contetdo.

O Art. 1.185 dispGe: “O empresdrio ou sociedade empresdria que adotar o sistema de fichas de langamentos poderd
substituir o livro Didrio pelo livro Balancetes Didrios e Balangos, observadas as mesmas formalidades extrinsecas
exigidas para aquele.” Tem-se, assim, a segunda excec¢do:

e B - Livro Balancetes Diarios e Balangos

Somente o Banco Central regulamentou a utilizagdo deste livro e, via de regra, so é encontrado em
instituicdes financeiras. O Sped ndo obsta a utilizagdo concomitante do livro “Balancetes Didrios e
Balangos” e de livros auxiliares.

Para maiores esclarecimentos, consulte o leiaute:
http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2007/AnexoUnicolNRFB777.doc

2. As empresas que apresentarem a Escrituragdao Contabil Digital ainda precisam autenticar livros em papel?

S3o formas alternativas de escrituragdo: em papel, em fichas, em microfichas ou digital. Assim, elas ndo podem
coexistir em relacdo ao mesmo periodo. Ou seja, ndo podem existir, ao mesmo tempo, dois livros diarios em relagdo
ao mesmo periodo, independente do meio em que foram “impressos”. Para maiores esclarecimentos, consulte a
legislacdo do Departamento Nacional de Registro do Comércio
http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/MinutalN107maio2008.pdf.

3. Como fazer a numeragao dos livros contabeis digitais?

A numeracdo dos livros é sequliencial, por tipo de livro, independente de sua forma (em papel, fichas, microfichas ou
digital). Para maiores esclarecimentos, consulte a legislagdo do Departamento Nacional de Registro do Comércio
http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/MinutalN107maio2008.pdf.

4. Um arquivo pode conter mais de um livro?

Ndo. Cada livro é um arquivo distinto.

Para maiores esclarecimentos, consulte a legislacdo do Departamento Nacional de Registro do Comércio
http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/MinutalN107maio2008.pdf.

5. 0 que deve ser informado no campo natureza do livro? (finalidade a que se destina o instrumento de
escrituragdo)

O titulo, a denominagédo do livro.

6. Quais as formas de requerimento de autentica¢ao?
Sdo dois tipos de requerimento:

e Autenticac¢do de livro (inclusive nos casos de extravio, deterioracdo ou destruicdo)

e  Substituicdo de livro colocado em exigéncia pela Junta Comercial.
Os requerimentos de extravio, deterioracdo ou destrui¢cdo ndo serdo aceitos quando o livro “original” tiver sido
enviado para o Sped e ainda estiver em sua base de dados. Neste caso e enquanto ndo disponivel o download do livro
para o seu titular, solicite uma cépia a um dos membros do Sped que possa ter acesso a escrituragdo.
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http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2007/AnexoUnicoINRFB777.doc
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http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/MinutaIN107maio2008.pdf
http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/MinutaIN107maio2008.pdf

Para que o livro colocado em exigéncia possa ser autenticado é indispensavel a remessa de novo livro (com as
corregGes necessarias, se for o caso) com requerimento de “substituicdo de livro colocado em exigéncia pela Junta
Comercial”.

Sera implantada funcionalidade para permitir ao titular fazer download da prépria escrituragdo, com utilizagdo de
certificado digital da empresa, de seu representante legal ou de seu procurador.

7. O livro digital pode ser “retificado”?

O DNRC disciplina a matéria no art. 52 da Instru¢do Normativa 107/08:

Art. 52 A retificagdo de lancamento feito com erro, em livro ja autenticado pela Junta Comercial,deverd ser efetuada
nos livros de escrituragdo do exercicio em que foi constatada a sua ocorréncia, observadas as Normas Brasileiras de
Contabilidade, ndo podendo o livro ja autenticado ser substituido por outro, de mesmo numero ou néo, contendo a
escrituragdo retificada.

O mesmo ato normativo disciplina a recomposi¢do da escrituragdo nos casos de extravio, destruicdo ou deterioragdo:

Art. 26. Ocorrendo extravio, deterioragdo ou destruicdo de qualquer dos instrumentos de escrituragéo, o empresdrio
ou a sociedade empresdria fard publicar, em jornal de grande circulagdo do local de seu estabelecimento, aviso
concernente ao fato e deste fard minuciosa informagdo, dentro de quarenta e oito horas a Junta Comercial de sua
jurisdigdo.

§ 12 Recomposta a escrituragdo, o novo instrumento receberd o mesmo numero de ordem do substituido, devendo o
Termo de Autenticagdo ressalvar, expressamente, a ocorréncia comunicada.

§ 22 A qutenticacdo de novo instrumento de escrituragdo so serd procedida apds o cumprimento do disposto no caput
deste artigo.

§ 32 No caso de livro digital, enquanto for mantida uma via do instrumento objeto de extravio, deteriora¢do ou
destrui¢do no Sped, a Junta Comercial ndo autenticard livro substitutivo, devendo o empresdrio ou sociedade obter
reprodugdo do instrumento junto a administradora daquele Sistema.”

8. Quem deve assinar a escrituragao?

Sdo, no minimo, dois signatarios: a pessoa fisica que, segundo os documentos arquivados na Junta Comercial, tiver
poderes para a pratica de tal ato e o contabilista. Assim, devem ser utilizados somente certificados digitais e-PF ou e-
CPF, com seguranga minima tipo A3. N3o existe limite para a quantidade de signatdrios e os contabilistas devem
assinar por ultimo.

9. O representante legal perante a Receita Federal pode assinar a escrituragao?

Somente se for a mesma pessoa que, segundo os documentos arquivados na Junta Comercial, tiver poderes para a
pratica de tal ato. Esta verificagdo sera feita pela Junta Comercial. Para maiores esclarecimentos, consulte a legislacdo
do Departamento Nacional de Registro do Comércio
(http://www.dnrc.gov.br/Legislacao/MinutalN107maio2008.pdf)

10. Pode ser utilizado qualquer certificado digital de pessoa fisica?

N3o. Conforme Instrugdo Normativa DNRC 107/08, o Livro Digital deve ser assinado com certificado digital de
seguranga minima tipo A3, emitido por entidade credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-
Brasil).
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11. O que deve conter o campo “Identificacdo do documento de recolhimento” do requerimento de autenticagao?

Consulte a Junta Comercial de sua jurisdicdo para obter a informacdo. A Junta Comercial de Minas Gerais dispensa o
preenchimento do campo.

12. Quem esta obrigado a adotar a Escrituragao Contabil Digital?

A Receita Federal estabeleceu, para fins fiscais e previdenciarios, a obrigatoriedade pelo art. 32 da Instrugao
Normativa n2 787/07 (http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2007/in7872007.htm)

“I - em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2008, as sociedades empresdrias sujeitas a
acompanhamento econémico-tributdrio diferenciado, nos termos da Portaria RFBn2 11.211, de 7 de novembro de
2007, e sujeitas a tributagcdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real; .(Redagdo dada pela Instru¢cdo Normativa
RFB n? 926, de 11 de margo de 2009)

Il - em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2009, as demais sociedades empresdrias
sujeitas a tributagdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real. (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa RFB n2
926, de 11 de margo de 2009)”.

Com esta nova redacao, a obrigatoriedade da apresentacdo da ECD ndo atinge as pessoas juridicas ndo sujeitas a
registro em juntas comerciais. Esta matéria sera tratada em ato normativo préprio.

E importante ndo confundir o PRAZO DE APRESENTACAO (art. 52) com a obrigatoriedade.
13. Qual o prazo para apresentagao dos livros?

Ndo houve alteragdo nos prazos normais para apresentacdo dos livros. Para a Receita Federal, o prazo foi fixado pelo
art. 52 da Instru¢do Normativa n® 787/07 http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2007/in7872007.htm:

Art. 52 A ECD serd transmitida anualmente ao Sped até o ultimo dia util do més de junho do ano seguinte ao ano-
calenddrio a que se refira a escrituragdo.

§ 12 Nos casos de extingdo, cisdo parcial, cisdo total, fusdo ou incorporagdo, a ECD deverd ser entregue pelas pessoas
juridicas extintas, cindidas, fusionadas, incorporadas e incorporadoras até o ultimo dia util do més subseqiiente ao do
evento.

§ 22 O servigo de recepgdo da ECD serd encerrado as 20 horas - hordrio de Brasilia - da data final fixada para a
entrega.

§ 32 Excepcionalmente, em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos entre 12 de janeiro de 2008 e 31 de maio de 2009, o
prazo de que trata o § 12 serd até o ultimo dia util do més de junho de 2009. (Redag¢dio dada pela Instrucdo Normativa
RFB n2 926, de 11 de margo de 2009)

E importante ndo confundir a OBRIGATORIEDADE (art. 32) com o prazo de apresentac3o.

14. O que é Cadastro de Participante (registro 0150)?

E um conjunto de informac&es para identificar as pessoas fisicas e juridicas com as quais a empresa tem alguns tipos
de relacionamentos especificos. Somente devem ser informados os participantes com os quais a empresa tenha um
dos seguintes relacionamentos (tabela anexa ao Ato Declaratério Cofis n2 36/07):

COD_REL Tipo do relacionamento

01 Matriz no exterior;
02 Filial, inclusive agéncia ou dependéncia, no exterior;
03 Coligada, inclusive equiparada;
-77 -
@ Manual do SPED Contabil

TOTVS


http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2007/in7872007.htm
javascript:A00010000('LNK2')
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2007/in7872007.htm

04 Controladora;

05 Controlada (exceto subsidiaria integral);

06 Subsididria integral;

07 Controlada em conjunto;

08 Entidade de Propdsito Especifico (conforme definicdo da CVM);

09 Participante do conglomerado, conforme norma especifica do érgdo regulador, exceto as que se
enquadrem nos tipos precedentes;

10 Vinculadas (Art. 23 da Lei 9.430/96), exceto as que se enquadrem nos tipos precedentes;

11 Localizada em pais com tributagdo favorecida (Art. 24 da Lei 9.430/96), exceto as que se enquadrem nos

tipos precedentes.

A grande maioria dos clientes e fornecedores das empresas ndo preenche os requisitos para ser incluida nos registros
0150.

15. O que se entende por Plano de Contas Referencial e qual sua finalidade?
Conforme as regras de validagdo (anexo ao Ato Declaratério Cofis n2 36/07), o registro 1051 ndo é obrigatério.

E um plano de contas, elaborado com base na DIPJ. As empresas em geral devem usar O plano Publicado pela Receita
Federal pelo Ato Declaratério Cofis n2 36/07. As financeiras utilizam o Cosif e as seguradoras ndo precisam informar o
registro 1051.

Tem por finalidade estabelecer uma relagdo (um DE-PARA) entre as contas analiticas do plano de contas da empresa e
um padrdo, possibilitando a eliminagdo de fichas da DIPJ. O e-Lalur (Livro Eletrénico de Apuragdo do Lucro Real, um
dos projetos do Sped) importara dados da escrituragdo contabil digital e montara um “rascunho” correspondente a
varias das fichas hoje existentes na DIPJ

Assim, quanto mais precisa for sua indicacdo dos cédigos das contas referenciais no registro 1051, menor o trabalho no
preenchimento do e-Lalur. Quaisquer equivocos na indica¢do do plano de contas referencial poderdo ser corrigidos no
e-Lalur.

16. Onde deve ser informado o cédigo da conta analitica do plano de contas adotado pela empresa?

A Escrituragdo Contabil Digital é a contabilidade comercial das empresas e, portanto, baseada no plano de contas que
a empresa utiliza para o registro habitual dos fatos contabeis. Assim, os cddigos das contas analiticas do plano da
empresa sdo os que devem ser informados nos seguintes registros:

e |015: Identificagdo das Contas da Escrituragdao Resumida a que se Refere a Escrituragdao Auxiliar
e |050: Plano de Contas

e |155: Detalhe dos Saldos Periédicos

e [250: Partidas do Langamento

e [310: Detalhes do Balancete Diario

e [355: Detalhes dos Saldos das Contas de Resultado Antes do Encerramento

17. O que se entende por Cadigo de Aglutinacdo e qual sua finalidade?

Conforme as regras de validacdo (anexo ao Ato Declaratério Cofis n2 36/07), o registro 1052 ndo é obrigatério,
podendo ser livremente estabelecido pela empresa. Na grande maioria dos casos, a empresa utiliza contas sintéticas
do préprio plano de contas como “cddigo de aglutinagdo”.

Tem por finalidade estabelecer uma relagao (um DE-PARA) entre as contas analiticas do plano de contas da empresa e
as linhas de maior detalhamento das demonstragGes contabeis (bloco J). O Programa Validador e Assinador — PVA do
Sped Contabil totaliza os registros de saldos periddicos, na data do balango, com base no cddigo de aglutinagdo. O
valor assim obtido é confrontado com as informacgdes constantes do balancgo (bloco J). O mesmo procedimento é
adotado para conferéncia dos valores langados na Demonstracdo do Resultado do Exercicio. A diferenca é que os
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valores totalizados sdo obtidos dos registros de “saldo das contas de resultado antes do encerramento”. Havendo
divergéncia, é emitida uma adverténcia. Cabe ao titular da escrituracgdo verificar se a adverténcia corresponde a um
erro e se deve fazer alguma corre¢do na ECD.

18. Com a utilizagdao da ECD, quais as obrigages acessdrias dispensadas?

A dispensa de obrigacdes acessorias consta do art. 62 da Instrugdo Normativa n2 787/07
http://www.receita.fazenda.gov.br/Legislacao/Ins/2007/in7872007.htm:

Art. 62 A apresentagdo dos livros digitais, nos termos desta Instrugéo Normativa e em relagdo aos periodos posteriores
a 31 de dezembro de 2007, supre: (Redagdo dada pela Instrugdo Normativa RFB n 926, de 11 de margo de 2009)

I - em relagdo as mesmas informacgées, a exigéncia contida na Instrugdo Normativa SRF n2 86, de 22 de outubro de
2001, e na Instrugéo Normativa MPS/SRP n2 12, de 20 de junho de 2006. (Incluido pela Instrugdo Normativa RFB n2
926, de 11 de margo de 2009)

Il - a obrigatoriedade de escriturar o Livro Razdo ou fichas utilizados para resumir e totalizar, por conta ou subconta, os
lancamentos efetuados no Didrio (Lei n® 8.218, de 1991, art.14, e Lei n® 8.383, de 1991, art. 62). (Incluido pela
Instru¢do Normativa RFB n2 926, de 11 de margo de 2009)

Il - a obrigatoriedade de transcrever no Livro Didrio o Balancete ou Balango de Suspensdo ou Redugdo do Imposto de
que trata o art. 35 da Lei n2 8.981, de 1991 (Instrugdo Normativa SRF n? 93, de 1997, art. 12, inciso 5, alinea b).
(Incluido pela Instrugdo Normativa RFB n? 926, de 11 de margo de 2009)

Pardgrafo unico. A adogdo da Escrituragdo Fiscal Digital, nos termos ao Convénio ICMS n2 143, de 15 de dezembro de
2006, supre: (Incluido pela Instrugdo Normativa RFB n? 926, de 11 de marg¢o de 2009)

I - a elaboragdo, registro e autenticagdo de livros para registro de inventdrio e registro de entradas, em relagdo ao
mesmo periodo. (Lei n® 154, de 1947, arts. 22, caput e § 72, e 32, e Lei n? 3.470, de 1958, art. 71 e Lei n? 8.383, de
1991, art. 48). (Incluido pela Instrugdo Normativa RFB n? 926, de 11 de margo de 2009)

Il - em relagdo as mesmas informagdes, da exigéncia contida na Instru¢cdo Normativa SRF n® 86, de 22 de outubro de
2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n? 12, de 20 de junho de 2006. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa RFB n®
926, de 11 de margo de 2009)

19. As Demonstragées Contabeis sdo facultativas (registros J100 e J150)? Quando devem ser apresentadas?

Segundo o Cdédigo Civil, o Balango e a Demonstra¢do do Resultado Econémico devem elaboradas no encerramento do
exercicio social ser transcritos no Diario. O Banco Central estabelece que as demonstragdes sdo semestrais.

Como a escrituragdo contabil digital pode ser mensal, pode ocorrer de a empresa nao ter elaborado as demonstragdes
naquele més. Além disso, o Sped ndo tem como saber a data do encerramento doe exercicio social. Estas aspectos
impossibilitam estabelecer, no Programa Validador e Assinador, a obrigatoriedade de tais registros.

20. O arquivo da escrituragdo contabil digital (ECD) pode conter mais de um més?
Como regra geral, ECD é mensal. PODENDO CONTER MAIS DE UM MES SE NAO ULTRAPASSAR 1 GB.
Apenas para uma avaliagdo, estima-se que em 1GB possam ser inseridos até 1.100.000 registros da ECD.

Existem outros limites: todos os meses devem estar contidos no mesmo ano e ndo deve conter fracdo de més (exceto
nos casos de abertura, cisdo, fusao, incorporagdo ou extingao).
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21. As cooperativas podem utilizar a Escritura¢do Contabil Digital?

Pela Instrucdo Normativa RFB 787/07 (com a redac¢do dada pela IN RFB 926/09), a utilizagdo facultativa da ECD ficou
restrita as sociedades empresarias.

Entretanto, como o DNRC admite a utilizacdo de livros digitais também pelas cooperativas, o Sped esta preparado e
vai receber normalmente as escrituragdes contabeis digitais das cooperativas, adotando o fluxo normal de
procedimentos.

22. A Escrituragao Contabil Digital é utilizado em qualquer Banco de Dados ?
A ECD é utilizada apenas com TOPConnect a partir da versdo 4.0.
23. Onde eu sei das atualizagdes que acontecem no produto SPED?

Essa informagdo fica descrita no portal do cliente ou do analista. Caso haja a dificuldade de encontrar tal informagao,
deve-se entrar em contato com a equipe de Suporte TOTVS

24. Qual a diferencga entre os livros da escrituragdo (A,B,G ...)?

Cada layout do SPED Contabil tem uma finalidade especifica, por esse motivo a RFB desenvolveu cinco (5) layouts para
atender toda a legislagdo. As diferengas podem ser encontradas no quadro abaixo:

Legenda:

0 = REGISTRO OBRIGATORIO

F = REGISTRO FACULTATIVO

N = NAO SE APLICA A ESCRITURACAO

FORMAS DE ESCRITURACAO (CONFORME REGISTRO 1010)
REGISTRO G R A B Z
0000 o] (o] o] o] (o]
0001 o] (o] o] o 0]
0007 o] (o] o] o] (o]
0020 F F F F F
0150 F F F N F
0180 F(1) F(1) F(1) N F(1)
0990 0 (o] 0 0 (o]
1001 0 (o] 0 0 (o]
1010 0 (o] 0 0 (o]
1012 N (o] o] F 0]
1015 N (o] o] F 0]
1020 F F F F N
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FORMAS DE ESCRITURAGAO (CONFORME REGISTRO 1010)

REGISTRO G R A B Z
1930 o (e} o o el
1030 (Redagdo dada pela INRFBn2  |O(5) 0O(5) 0O(5) 0O(5) 0O(5)
926/09)

1050 0] (0] 0] 0] F
1051 F (4) F (4) F(4) F(4) F(4)
1052 F F N F N
1075 F F F N F
1100 F F F F F
1150 0] o F (0] F
1151 (Incluido pela IN RFB n2 926/09) N N N F N
1155 0 o] F(3) 0 F(3)
1200 0] o 0] N N
1250 O o o] N N
1300 N N N 0] N
1310 N N N 0] N
1350 F F F F F
I350(Redagdo dada pela IN RFB n? F F N F N
926/09)

1355 F(2) F2) F(2) F2) F2)
I355 (Redagdo dada pela IN RFB n2 F(2) F(2) N F(2) N
926/09)

1500 N N N N (6]
1510 N N N N (6]
1550 N N N N (6]
I555 N N N N F
1990 0] o 0] (0] (6]
J001 0] o 0] 0] o
J005 F F N F N
J100 F F N F N
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FORMAS DE ESCRITURACAO (CONFORME REGISTRO 1010)

REGISTRO G R A B 4
1150 F F N F N
1800 F F N F N
4900 o o o o o
J900 (Redagdo dada pela IN RFB n? 0(5) 0(5) 0(5) 0(5) 0(5)
926/09)

1930 0 (o] o] o] (o]
1990 0 (o] o] o] (o]
9001 0 (o] o] o] (o]
9900 0 (o] 0 0 (o]
9990 0 (o] 0 o (o]
9999 0 (o] 0 0 (o]

25. Tenho que amarrar conta sintética do plano de contas do Protheus com o plano de contas referencial?

Ndo, a amarragdo deve ocorrer somente para as contas Analiticas. Segue a resolugdo da RFB sobre o assunto:

Tem por finalidade estabelecer uma relagdo (um DE-PARA) entre as contas analiticas do plano de contas da empresa e
um padrdo, possibilitando a eliminagdo de fichas da DIPJ. O e-Lalur (Livro Eletrénico de Apuracgdo do Lucro Real, um
dos projetos do Sped) importard dados da escrituracdo contabil digital e montard um “rascunho” correspondente a
vdrias das fichas hoje existentes na DIPJ

26. E obrigatdrio preencher o plano de contas referencial?

N3o, o plano de contas referencial é um dado facultativo. Essa informacéo sera utilizada pelo e-Lalur, se o dado estiver
correto, menor sera o trabalho do contribuinte.

27. O que é cddigo de HASH?

E o cddigo de verificacdo/Validacdo do arquivo gerado. Esse cédigo sera disponibilizado pelo PVA e posteriormente
amarrado nos livros do tipo R e B. Essa informacao devera ser disponibilizada somente se existirem livros auxiliares.

28. Aonde encontro informagGes sobre o SPED Contabil?

Hoje ha disponivel:

- O Manual do SPED Contabil (TOTVS Protheus);

- O Site do SPED na RFB (www.receita.fazenda.gov.br/sped);
- O Site do SPED na TOTVS (www.totvs.com/web/sped).
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29. Como efetuo a escrituracao do registro Z

Por se tratar de um layout parametrizado, entende-se que o contribuinte possa escolher o layout e as informacgdes a
serem geradas. Por esse motivo, customizagdo.

VIl - Legislagdo
Decreto n2 6.022, de 22 de janeiro de 2007

DOU de 22.1.2007 Edigao Extra

Institui o Sistema Publico de Escrituragdo Digital - Sped.

O PRESIDENTE DA REPUBLICA, no uso da atribuigdo que lhe confere o art. 84, inciso 1V, da Constituicdo, e
considerando o disposto no art. 37, inciso XXIl, da Constituicdo, nos arts. 10 e 11 da Medida Provisdria n? 2.200-2, de
24 de agosto de 2001, e nos arts. 219, 1.179 e 1.180 da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002,

DECRETA:
Art. 1° Fica instituido o Sistema PUblico de Escrituragdo Digital - Sped.

Art. 2° O Sped é instrumento que unifica as atividades de recepgéo, validagdo, armazenamento e autenticagdo de
livros e documentos que integram a escrituragao comercial e fiscal dos empresarios e das sociedades empresarias,
mediante fluxo Unico, computadorizado, de informacgdes.

§ 1° Os livros e documentos de que trata o caput serdo emitidos em forma eletrénica, observado o disposto na
Medida Proviséria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001.

§ 2° O disposto no caput n3o dispensa o empresario e a sociedade empresaria de manter sob sua guarda e
responsabilidade os livros e documentos na forma e prazos previstos na legislagdo aplicavel.

Art. 3° S3o usudrios do Sped:
| - a Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda;

Il - as administragGes tributdrias dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, mediante convénio celebrado com
a Secretaria da Receita Federal; e

Il - os 6rgdos e as entidades da administragcdo publica federal direta e indireta que tenham atribuicéo legal de
regulacdo, normatizagdo, controle e fiscalizacdo dos empresarios e das sociedades empresarias.

§ 1° Os usudrios de que trata o caput, no ambito de suas respectivas competéncias, deverdo estabelecer a
obrigatoriedade, periodicidade e prazos de apresentacdo dos livros e documentos, por eles exigidos, por intermédio
do Sped.

§ 2° Os atos administrativos expedidos em observancia ao disposto no § 12 deverdo ser implementados no Sped
concomitantemente com a entrada em vigor desses atos.

§ 3% O disposto no § 1° ndo exclui a competéncia dos usudrios ali mencionados de exigir, a qualquer tempo,
informacdes adicionais necessdrias ao desempenho de suas atribuigdes.
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Art. 4° O acesso as informacdes armazenadas no Sped devera ser compartilhado com seus usuérios, no limite de suas
respectivas competéncias e sem prejuizo da observancia a legislacdo referente aos sigilos comercial, fiscal e bancario.

Paragrafo Unico. O acesso previsto no caput também serd possivel aos empresarios e as sociedades empresarias em
relagdo as informagdes por eles transmitidas ao Sped.

Art. 5° O Sped ser administrado pela Secretaria da Receita Federal com a participacio de representantes indicados
pelos usudrios de que tratam os incisos Il e lll do art. 3%

§ 1° Os usuarios do Sped, com vistas a atender o disposto no § 2° do art. 3% e previamente a edic3o de seus atos
administrativos, deverdo articular-se com a Secretaria da Receita Federal por intermédio de seu representante.

§ 2° A Secretaria da Receita Federal, sempre que necessdrio, podera solicitar a participacdo de representantes dos
empresarios e das sociedades empresarias, bem assim de entidades de ambito nacional representativas dos
profissionais da drea contabil, nas atividades relacionadas ao Sped.

Art. 6° Compete a Secretaria da Receita Federal:

| - adotar as medidas necessdrias para viabilizar a implantagdo e o funcionamento do Sped;
Il - coordenar as atividades relacionadas ao Sped;

Il - compatibilizar as necessidades dos usuarios do Sped; e

IV - estabelecer a politica de seguranca e de acesso as informagGes armazenadas no Sped, observado o disposto no
art. 4°,

Art. 7° O Sped manter3, ainda, funcionalidades de uso exclusivo dos érgios de registro para as atividades de
autenticacdo de livros mercantis.

Art. 8° A Secretaria da Receita Federal e os 6rgdos a que se refere o inciso Il do art. 3% expedirdo, em suas respectivas
areas de atuacgdo, normas complementares ao cumprimento do disposto neste Decreto.

§ 1° As normas de que trata o caput relacionadas a leiautes e prazos de apresentagdo de informacdes contabeis serdo
editadas apds consulta e, quando couber, anuéncia dos usuarios do Sped.

§ 2° Em relagdo as informacdes de natureza fiscal de interesse comum, os leiautes e prazos de apresentacdo serdo
estabelecidos mediante convénio celebrado entre a Secretaria da Receita Federal e os usuarios de que trata o inciso Il
do art. 32

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Brasilia, 22 de janeiro de 2007; 1862 da Independéncia e 1192 da Republica.

LUIZ INACIO LULA DA SILVA
Bernard Appy
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RESOLUGAO CFC N° 1.020/05

Aprova a NBC T 2.8 — Das Formalidades

da Escrituragdo Contabil em Forma Eletrénica.

O CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE, no exercicio de suas atribui¢des legais e
regimentais,

CONSIDERANDO que as Normas Brasileiras de Contabilidade e suas Interpretagdes Técnicas
constituem corpo de doutrina contdbil que estabelece regras de procedimentos técnicos a serem observadas quando
da realizagdo de trabalhos;

CONSIDERANDO que a forma adotada de fazer uso de trabalhos de instituicdes com as
quais o Conselho Federal de Contabilidade mantém relagdes regulares e oficiais esta de acordo com as diretrizes
constantes dessas relagdes;

CONSIDERANDO que o Grupo de Trabalho das Normas Brasileiras de Contabilidade,
instituido pelo Conselho Federal de Contabilidade, atendendo ao que esta disposto no Art. 12 da Resolug¢do CFC n2
751, de 29 de dezembro de 1993, elaborou a NBC T 2.8 — Das Formalidades da Escrituragao Contabil em Forma
Eletronica;

CONSIDERANDO que por se tratar de atribuicdo que, para o adequado desempenho, deve
ser empreendida pelo Conselho Federal de Contabilidade em regime de franca, real e aberta cooperagao com o Banco
Central do Brasil (Bacen), a Comissdo de Valores Mobilidrios (CVM), o IBRACON - Instituto dos Auditores
Independentes do Brasil, o Instituto Nacional de Seguro Social (INSS), o Ministério da Educagdo, a Secretaria Federal
de Controle, a Secretaria da Receita Federal, a Secretaria do Tesouro Nacional e a Superintendéncia de Seguros
Privados,

RESOLVE:

Art. 12 Aprovar a NBC T 2.8 — Das Formalidades da Escrituracdo Contabil em Forma
Eletronica..

Art. 22 Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario excluindo o item NBC T 18 — Assinatura Digital do art. 72 da Resolugdo CFC n®. 980/03,
publicada no D.0.U, em 12 de novembro de 2003, se¢do 1, pagina 261.

Brasilia, 18 de fevereiro de 2005.
Contador José Martonio Alves Coelho
Presidente

Ata CFC n? 868
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NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE
NBC T 2 - DA ESCRITURAGAO CONTABIL

NBC T 2.8 - DAS FORMALIDADES DA ESCRITURAGAO CONTABIL EM FORMA ELETRONICA

2.8.1. DISPOSICOES GERAIS

2.8.1.1.

2.8.1.2.

Esta norma estabelece critérios e procedimentos para a escrituragdo contabil em forma eletrénica e
a sua certificacdo digital, sua validagao perante terceiros, manutengao dos arquivos e
responsabilidade de contabilista.

A Entidade deve manter um sistema de escrituragdo uniforme dos seus atos e fatos administrativos
que atendam as NBCT 2.1, NBCT 2.2, NBCT 2.3, NBCT 2.4, NBCT2.5,NBCT2.6 e NBCT 2.7 e aos
requisitos adicionais estabelecidos nesta norma.

2.8.1.3. O processo de certificacdo digital deve estar em consonancia com a legislagdo vigente e as normas

estabelecidas pela Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileiras - ICP-Brasil.

2.8.2. CONTEUDO

2005.

TOTVS

2.8.2.1.

Para fins desta norma, a expressdo “em forma contabil” de que trata o item 2.1.2 “b” da NBCT 2.1
deve conter, no minimo:

a) data do registro contdbil, ou seja, a data em que o fato contdbil ocorreu na entidade;
A alinea “a” do item 2.8.2.1 recebeu nova redagdo pela Resolugdo CFC n® 1.063, de 9 de dezembro de

2005.

b) conta(s) devedora(s);

c) conta(s) credora(s);

d) histérico que represente o verdadeiro significado da transagdo ou o codigo de histérico
padronizado, neste caso, baseado em tabela auxiliar, inclusa em livro préprio;
A alinea “d” do item 2.8.2.1 recebeu nova redag¢do pela Resolugdo CFC n2 1.063, de 9 de dezembro de

e) valor do registro contabil;

f) numero do langamento para identificar, de forma univoca, todos os registros eletrénicos que
integram um mesmo langamento contabil.
A alinea “f” do item 2.8.2.1 foi incluida pela Resolugdo CFC n2 1.063, de 9 de dezembro de 2005.
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2.8.2.2.

2.8.2.3.

2.8.2.4.

8.2.5.

2.8.2.6.

2.8.2.7.

O registro contabil deve conter o nimero de identificagdo do langamento relacionado ao respectivo
documento de origem externa ou interna ou, na sua falta, em elementos que comprovem ou
evidenciem fatos e a pratica de atos administrativos.

Na escrituragdo contabil em forma eletrénica, o langamento contdbil deve ser efetuado com:

a) um registro a débito e um registro a crédito; ou

b) um registro a débito e varios registros a crédito; ou

c) varios registros a débito e um registro a crédito; ou

d) vérios registros a débito e varios registros a crédito.

Os documentos em papel podem ser digitalizados e armazenados em meio eletrénico ou magnético,
desde que assinados e autenticados, conforme segue:

a) os documentos digitalizados devem ser assinados pela pessoa fisica ou juridica responsavel pelo
processo de digitalizagdo, pelo contabilista responsdvel e pelo empresario ou sociedade
empresaria que utilizardo certificado digital expedido por entidade devidamente credenciada
pela ICP — Brasil;

b) os documentos digitalizados, contendo assinatura digital de contabilista, do empresario ou da
sociedade empresaria e da pessoa fisica ou juridica responsavel pelo processo de digitalizagao,
devem ser apresentados aos servigos notariais para autentica¢do nos termos da lei.

A escrituracdo contabil em forma eletronica e as emissGes de livros, relatdrios, pecas, andlises,
mapas demonstrativos e Demonstragdes Contdbeis sdo de atribuicdo e responsabilidade exclusiva de
contabilista legalmente habilitado com registro ativo em Conselho Regional de Contabilidade e
devem conter certificado e assinatura digital do empresario ou da sociedade empresaria e de
contabilista.

O Balango Patrimonial e demais Demonstragdes Contabeis de encerramento de exercicio devem ser
inseridos no Livro Diario Eletrénico, completando-se com as assinaturas digitais de contabilista
legalmente habilitado com registro ativo em Conselho Regional de Contabilidade e do empresério ou
da sociedade empresaria.

O “Livro Didrio” e o “Livro Razdo” constituem registros permanentes da entidade e, quando
escriturados em forma eletronica, serdo constituidos por um conjunto Unico de informagdes das
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2.8.2.8.

quais eles se originam.

O item 2.8.2.7 recebeu nova redagdo pela Resolugdo CFC n2 1.063, de 9 de dezembro de 2005.

Os livros de registros auxiliares da escrituragao contabil em forma eletrénica devem obedecer aos
preceitos desta norma para sua escrituragdo e registro, observadas as peculiaridades da sua fungdo.

2.8.2.9. No Livro Diario Eletronico, devem ser registradas todas as operagdes relativas as atividades da

2.8.2.10.

8.2.11.

2.8.2.12.

entidade, em ordem cronolégica, com individualizacdo, clareza e caracterizagdo do documento
respectivo, dia a dia, por digitacdo direta ou reproducdo digitalizada.

A entidade deve adotar requisitos de seguranga compativeis com o processo de certificagdo digital
regulamentado pela ICP - Brasil ou submeté-los aos servigos notariais quando imprimir livros,
demonstragdes, relatdrios e outros documentos a partir da escrituragao contabil em forma
eletrénica, que contenham assinaturas e certificados digitais, conforme estabelecido nesta Norma,
para fazer fé perante terceiros.

O Livro Diario Eletronico, contendo certificado e assinatura digital de contabilista legalmente
habilitado e com registro ativo em Conselho Regional de Contabilidade e do empresdrio ou da
sociedade empresaria, deve ser submetido ao Registro Publico competente.

O contabilista deve tomar as medidas necessarias para que o empresario ou a sociedade
empresaria armazene em meio eletronico ou magnético, seguindo o Leiaute Brasileiro de
Contabilidade previsto na Resolugdo CFC n2 1.061/05 de 9 de dezembro de 2005, devidamente
assinados, digitalmente, os documentos, os livros e as demonstragées referidos nesta Norma,
visando a sua apresentacdo de forma integral, nos termos estritos das respectivas leis especiais ou
em juizo quando previsto em lei.

O item 2.8.2.12 recebeu nova redagdio pela Resolugéo CFC n? 1.063, de 9 de dezembro de 2005.

TOTVS
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Instru¢éo Normativa RFB n2 787, de 19 de novembro de 2007

DOU de 20.11.2007

Institui a Escrituragdo Contabil Digital.

Retificada no DOU de 21/11/2007, Secdo 1, pag. 43.

Retificada no DOU de 22/11/2007, Segdo 1, pag. 67.

Alterada pela IN RFB n? 825, de 21 de fevereiro de 2008.

Alterada pela Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de 2009.

O SECRETARIO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, no uso da atribuicio que lhe confere o inciso Il do art. 224 do
Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF n2 95, de 30 de abril de 2007,
e tendo em vista o disposto nos arts. 1.179 a 1.189 da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002, no art. 11 da Lei n2
8.218, de 29 de agosto de 1991, com a redac¢do dada pelo art. 72 da Medida Provisdria n2 2.158-35, de 24 de agosto
de 2001, no art. 16 da Lei n2 9.779, de 19 de janeiro de 1999, nos arts. 10 e 11 da Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24
de agosto de 2001, e no Decreto n2 6.022, de 22 de janeiro de 2007, resolve:

Art. 12 Fica instituida a Escrituragdo Contabil Digital (ECD), para fins fiscais e previdenciarios, de acordo com o
disposto nesta Instrugdao Normativa.

Paragrafo Unico. A ECD devera ser transmitida, pelas pessoas juridicas a ela obrigadas, ao Sistema Publico de
Escrituragdo Digital (Sped), instituido pelo Decreto n2 6.022, de 22 de janeiro de 2007, e sera considerada valida apds
a confirmacdo de recebimento do arquivo que a contém e, quando for o caso, apds a autenticacdo pelos orgdos de
registro.

Art. 22 A ECD compreendera a versdo digital dos seguintes livros:
| - livro Diario e seus auxiliares, se houver;

Il - livro Razdo e seus auxiliares, se houver;

Il - livro Balancetes Diarios, Balangos e fichas de langamento comprobatdrias dos assentamentos neles transcritos.

Paragrafo Unico. Os livros contdbeis e documentos de que trata o caput deverdo ser assinados digitalmente,
utilizando-se de certificado de seguranga minima tipo A3, emitido por entidade credenciada pela Infra-estrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a fim de garantir a autoria, a autenticidade, a integridade e a validade juridica
do documento digital.(Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de 2009)

Art. 32 Ficam obrigadas a adotar a ECD, nos termos do art. 22 do Decreto n? 6.022, de 2007:

| - em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2008, as sociedades empresarias sujeitas a
acompanhamento econdémico-tributario diferenciado, nos termos da
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Portaria RFB n2 11.211, de 7 de novembro de 2007, e sujeitas a tributagdo do Imposto de Renda com base no Lucro
Real; (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de 2009)

Il - em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2009, as demais sociedades empresarias
sujeitas a tributagdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n2
926, de 11 de marco de 2009)

§ 192 Fica facultada a entrega da ECD as demais sociedades empresarias. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB
n2 926, de 11 de marco de 2009)

§ 292 As declaragdes relativas a tributos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) exigidas das
pessoas juridicas que tenham apresentado a ECD, em relagdo ao mesmo periodo, serdo simplificadas, com vistas a
eliminar eventuais redundancias de informacao.

Art. 42 A ECD devera ser submetida ao Programa Validador e Assinador (PVA), especificamente desenvolvido para tal
fim, a ser disponibilizado na pédgina da RFB na Internet, no enderego <www.receita.fazenda.gov.br/sped>, contendo,
no minimo, as seguintes funcionalidades:

| - validagdo do arquivo digital da escrituragao;

Il - assinatura digital;

Il - visualizagcdo da escrituragao;

IV - transmissdo para o Sped;

V - consulta a situagdo da escrituragdo.

Art. 52 A ECD serd transmitida anualmente ao Sped até o ultimo dia Gtil do més de junho do ano seguinte ao ano-
calendario a que se refira a escrituragao.

§ 12 Nos casos de extingdo, cisdo parcial, cisdo total, fusdo ou incorporacgdo, a ECD devera ser entregue pelas pessoas
juridicas extintas, cindidas, fusionadas, incorporadas e incorporadoras até o ultimo dia util do més subseqliente ao do
evento.

§ 22 O servico de recepgao da ECD sera encerrado as 20 horas - horario de Brasilia - da data final fixada para a entrega.

§ 32 Excepcionalmente, em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos entre 12 de janeiro de 2008 e 31 de maio de 2009, o
prazo de que trata o § 12 serd até o ultimo dia util do més de junho de 2009. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa
RFB n? 926, de 11 de marco de 2009)

Art. 62 A apresentacgdo dos livros digitais, nos termos desta Instru¢do Normativa e em relagdao aos periodos
posteriores a 31 de dezembro de 2007, supre: (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de

2009)
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| - em relagdo as mesmas informagdes, a exigéncia contida na Instrugdo Normativa SRF n2 86, de 22 de outubro de
2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n2 12, de 20 de junho de 2006. (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n?
926, de 11 de marco de 2009)

Il - a obrigatoriedade de escriturar o Livro Razdo ou fichas utilizados para resumir e totalizar, por conta ou subconta,
os langamentos efetuados no Diario (Lei n2 8.218, de 1991, art.14, e Lei n2 8.383, de 1991, art. 62). (Incluido pela
Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de 2009)

Il - a obrigatoriedade de transcrever no Livro Diadrio o Balancete ou Balango de Suspensdo ou Redugdo do Imposto de
que trata o art. 35 da Lei n2 8.981, de 1991 (Instrugdo Normativa SRF n2 93, de 1997, art. 12, inciso 5, alinea b).
(Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de 2009)

Paragrafo Unico. A adogdo da Escrituragdo Fiscal Digital, nos termos ao Convénio ICMS n2 143, de 15 de dezembro de
2006, supre: (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de 2009)

| - a elaboragéo, registro e autenticagdo de livros para registro de inventario e registro de entradas, em relagdo ao
mesmo periodo. (Lei n2 154, de 1947, arts. 22, caput e § 79, e 32, e Lei n2 3.470, de 1958, art. 71 e Lei n2 8.383, de
1991, art. 48). (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco de 2009)

Il - em relagdo as mesmas informacgdes, da exigéncia contida na Instru¢do Normativa SRF n2 86, de 22 de outubro de
2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n2 12, de 20 de junho de 2006. (Incluido pela Instrucdo Normativa RFB n?
926, de 11 de marcgo de 2009)

Art. 72 As informagdes relativas a ECD, disponiveis no ambiente nacional do Sped, serdo compartilhadas com os
orgdos e entidades de que tratam os incisos Il e Ill do art. 32 do Decreto n2 6.022, de 2007, no limite de suas
respectivas competéncias e sem prejuizo da observancia a legislacdo referente aos sigilos comercial, fiscal e bancdrio,
nas seguintes modalidades de acesso:

| - integral, para copia do arquivo da escrituragdo;

Il - parcial, para cépia e consulta a base de dados agregados, que consiste na consolidacdo mensal de informacdes de
saldos contadbeis e nas demonstrages contabeis. (Redacdo dada pela Instrucdo Normativa RFB n2 926, de 11 de marco
de 2009)

Paragrafo Unico. Para o acesso previsto no inciso | do caput, o érgdo ou a entidade devera ter iniciado procedimento
fiscal ou equivalente, junto a pessoa juridica titular da ECD.

Art. 82 O acesso ao ambiente nacional do Sped fica condicionado a autenticacdo mediante certificado digital
credenciado pela ICP-Brasil, emitido em nome do 6rgdo ou entidade de que trata o art. 79.

§ 12 O acesso previsto no caput também sera possivel as pessoas juridicas em relagdo as informacgdes por elas
transmitidas ao Sped.

§ 22 O ambiente nacional do Sped manterd o registro dos eventos de acesso, pelo prazo de 6 (seis) anos, contendo, no
minimo:

a) identificacdo do usuario;
b) autoridade certificadora emissora do certificado digital;
c) numero de série do certificado digital;

d) data e a hora da operagdo; e
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e) tipo da operagdo realizada, de acordo com o art. 7.

Art. 92 As informagdes sobre o acesso a ECD pelos drgdos e entidades de que trata o art. 72 ficardo disponiveis para a
pessoa juridica titular da ECD, em area especifica no ambiente nacional do Sped, com acesso mediante certificado
digital.

Art. 10. A n3o apresentagdo da ECD no prazo fixado no art. 52 acarretard a aplicagdo de multa no valor de RS 5.000,00
(cinco mil reais) por més-calendario ou fragdo.

Art. 11. Fica aprovado o Manual de Orientacdo do Leiaute da ECD constante do Anexo Unico.

Art. 12. A Coordenagdo-Geral de Fiscalizagdo (Cofis) editarad as normas complementares a esta Instrugdo Normativa,
em especial:

| - as regras de validagdo aplicdveis aos campos, registros e arquivos;

Il - as tabelas de codigo internas ao Sped, referenciadas no Manual de que trata o art. 11;
Il - as fichas de langamento de que trata o inciso Il do art. 29.

Art. 13. Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagado.

JORGE ANTONIO DEHER RACHID
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Instru¢éo Normativa RFB n2 825, de 21 de fevereiro de 2008

DOU de 28.2.2008

Altera o art. 52 da Instrucdo Normativa RFB n2 787, de 19 de dezembro de

2007, que institui a Escrituragao Contabil Digital.

O SECRETARIO DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL,

no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso Il do art. 224 do Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do
Brasil, aprovado pela Portaria MF n2 95, de 30 de abril de 2007, e tendo em vista o disposto nos arts. 1.179 a 1.189 da
Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002, no art. 11 da Lei n2 8.218, de 29 de agosto de 1991, com a redagdo dada pelo
art. 72 da Medida Provisdria n® 2.158-35, de 24 de agosto de 2001, no art. 16 da Lei n2 9.779, de 19 de janeiro de
1999, nos arts. 10 e 11 da Medida Provisdria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, e no Decreto n2 6.022, de 22 de

janeiro de 2007, resolve:

Art. 12 O art. 52 da Instrucdo Normativa RFB n2 787, de 19 de novembro de 2007, passa a vigorar acrescido do § 3¢
com a seguinte redagdo:

§ 32 Excepcionalmente, em relagdo aos fatos contabeis ocorridos em 2008, o prazo de que trata o § 12 sera até o
ultimo dia util do més de junho de 2009.” (NR)

Art. 22 Esta Instrugdao Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.

JORGE ANTONIO DEHER RACHID
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Instru¢éo Normativa RFB n2 926, de 11 de marg¢o de 2009

DOU de 12.3.2009

Altera os arts. 292, 39, 52, 62 e 72 da Instrucdo Normativa RFB n2 787, de 19
de dezembro de 2007, que institui a Escrituragdo Contabil Digital e o

Manual de Orientagdo do Leiaute.

A SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL DO BRASIL, no uso da atribui¢do que Ihe confere o inciso Ill do art. 261 do
Regimento Interno da Secretaria da Receita Federal do Brasil, aprovado pela Portaria MF n? 125, de 04 de marco de
2009, e tendo em vista o disposto nos arts. 1.179 a 1.189 da Lei n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002, no art. 11 da Lei
n2 8.218, de 29 de agosto de 1991, com a redag¢do dada pelo art. 72 da Medida Provisdria n2 2.158-35, de 24 de
agosto de 2001, no art. 16 da Lei n29.779, de 19 de janeiro de 1999, nos arts. 10 e 11 da Medida Provisdria n2 2.200-
2, de 24 de agosto de 2001, e no Decreto n2 6.022, de 22 de janeiro de 2007, resolve:

Art. 12 Os arts.

22,32, 52 62, e 72 da Instrucdo Normativa RFB n2 787, de 19 de dezembro de 2007, passam a vigorar com a seguinte

redagdo:

Paragrafo Unico. Os livros contdbeis e documentos de que trata o caput deverdo ser assinados digitalmente,
utilizando-se de certificado de seguranga minima tipo A3, emitido por entidade credenciada pela Infra-estrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), a fim de garantir a autoria, a autenticidade, a integridade e a validade juridica
do documento digital." (NR)

| - em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2008, as sociedades empresarias sujeitas a
acompanhamento econémico-tributario diferenciado, nos termos da Portaria RFB n2 11.211, de 7 de novembro de
2007, e sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real;

Il - em relagdo aos fatos contdbeis ocorridos a partir de 12 de janeiro de 2009, as demais sociedades empresarias
sujeitas a tributacdo do Imposto de Renda com base no Lucro Real. § 12 Fica facultada a entrega da ECD as demais
sociedades empresdrias." (NR)

§ 32 Excepcionalmente, em relagdo aos fatos contabeis ocorridos entre 12 de janeiro de 2008 e 31 de maio de 2009, o
prazo de que trata o § 12 sera até o ultimo dia Util do més de junho de 2009." (NR)

"Art. 62 A apresentacgdo dos livros digitais, nos termos desta Instru¢do Normativa e em relagdo aos periodos
posteriores a 31 de dezembro de 2007, supre:

| - em relagdo as mesmas informacgdes, a exigéncia contida na Instrugdo Normativa SRF n2 86, de 22 de outubro de
2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n2 12, de 20 de junho de 2006.
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Il - a obrigatoriedade de escriturar o Livro Razdo ou fichas utilizados para resumir e totalizar, por conta ou subconta,
os langamentos efetuados no Diario (Lei n© 8.218, de 1991, art.14, e Lei n2 8.383, de 1991, art. 62).

Il - a obrigatoriedade de transcrever no Livro Didrio o Balancete ou Balango de Suspensdo ou Redugdo do Imposto de
que trata o art. 35 da Lei n2 8.981, de 1991 (Instrugdo Normativa SRF n2 93, de 1997, art. 12, inciso 5, alinea b).

Paragrafo Unico. A adogdo da Escrituragdo Fiscal Digital, nos termos ao Convénio ICMS n2 143, de 15 de dezembro de
2006, supre:

| - a elaboracgdo, registro e autenticacdo de livros para registro de inventdrio e registro de entradas, em relagdo ao
mesmo periodo. (Lei n2 154, de 1947, arts. 22, caput e § 72, e 32, e Lei n2 3.470, de 1958, art. 71 e Lei n2 8.383, de
1991, art. 48).

Il - em relagdo as mesmas informagdes, da exigéncia contida na Instrugdo Normativa SRF n2 86, de 22 de outubro de
2001, e na Instrugdo Normativa MPS/SRP n2 12, de 20 de junho de 2006." (NR)

Il - parcial, para cépia e consulta a base de dados agregados, que consiste na consolidacdo mensal de informacdes de
saldos contabeis e nas demonstragdes contabeis". (NR)

Art. 22 Ficam aprovadas as alteragdes do Manual de Orientacdo do Leiaute da ECD constante do Anexo Unico.
Art. 32 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
LINA MARIA VIEIRA

Anexo Unico

- 95 -
@ Manual do SPED Contabil
TOTVS


http://www.receita.fazenda.gov.br/publico/Legislacao/Ins/2009/AnexoUnicoINRFB9262009.doc

Manual De Orientag¢ao Do Leiaute da Escrituracdao Contabil Digital - LECD

APRESENTACAO

Este manual visa a orientar a geragdo do arquivo digital equivalente a escrituragdo contabil.
O leiaute estd organizado em blocos que, por sua vez, estdo organizados em registros que contém dados.
O arquivo digital sera gerado na seguinte forma:

Registro 0000 - abertura do arquivo

Bloco O - Identificagdo e referéncias

Blocos | e J - Informagdes contabeis (registros de dados)

Bloco 9 — Controle e encerramento do arquivo (registros de dados)
Registro 9999 - encerramento do arquivo
ou ainda:

Registro 0000 - abertura do arquivo
Registro 0001 - abre o Bloco 0
Registros 0007 a 0180: informa os dados
Registro 0990 - encerra o Bloco 0

Registro 9001 - abre o Bloco 9
Registro 9900: informa os dados
Registro 9990 - encerra o Bloco 9
Registro 9999 - encerramento do arquivo
Os registros de dados contidos nos blocos de informacgdes do leiaute estdo organizados na forma hierarquica (PAI-

FILHO).

APENDICE A - DAS INFORMACOES DE REFERENCIA

INFORMAGOES GERAIS

GERACAO

O empresario ou a sociedade empresaria devera gerar o arquivo da Escrituracdo Contabil Digital com seus recursos
proprios. O arquivo sera obrigatoriamente submetido ao programa disponibilizado pelo Sistema Publico de
Escrituragdo Digital para validagdo de conteudo, assinatura digital, transmissdo e visualizagdo.

O arquivo devera conter a escrituragao referente a, no minimo, um més.

E facultado ao empresario ou sociedade empresaria apresentar arquivo contendo mais de um més da escrituracio,
desde que de tamanho inferior a um gigabyte.

O arquivo nao devera conter fragdo de més, exceto nos casos de abertura, extingao, cisdo, fusdo ou incorporacao.

Nos casos de cisdo, fusdo e incorporacdo as sociedades compreendidas nesses processos deverdo apresentar
arquivos, como segue:

sociedades que se extinguirem: arquivos que contemplem as operagoes até a data da ocorréncia do evento;
sociedades novas: arquivos que contemplem as operagdes a partir da data de ocorréncia do evento;

sociedades que continuarem a existir: arquivos que contemplem as operacdes até a data de ocorréncia do evento e
outros para o periodo posterior.
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REFERENCIAS PARA O PREENCHIMENTO DO ARQUIVO

DADOS TECNICOS DE GERACAO DO ARQUIVO

Caracteristicas do arquivo digital:

Arquivo no formato texto, codificado em ASCII - ISO 8859-1 (Latin-1), ndo sendo aceitos campos compactados (packed
decimal), zonados, binarios, ponto flutuante (float point), etc., ou quaisquer outras codificagdes de texto, tais como
EBCDIC;

Arquivo com organizagdo hierarquica, assim definida pela citagdo do nivel hierarquico ao qual pertence cada registro;
Os registros sdao sempre iniciados na primeira coluna (posi¢do 1) e tém tamanho variavel;
A linha do arquivo digital deve conter os campos na exata ordem em que estdo listados nos respectivos registros;

Ao inicio do registro e ao final de cada campo deve ser inserido o caractere delimitador "|” (Pipe ou Barra Vertical:
caractere 124 da Tabela ASClI);

O caractere delimitador "|" (Pipe) ndo deve ser incluido como parte integrante do contelddo de quaisquer campos
numéricos ou alfanuméricos;

Todos os registros devem conter no final de cada linha do arquivo digital, apds o caractere delimitador Pipe acima
mencionado, os caracteres "CR" (Carriage Return) e "LF" (Line Feed) correspondentes a "retorno do carro" e "salto de
linha" (CR e LF: caracteres 13 e 10, respectivamente, da Tabela ASCII).

Exemplo (campos do registro):

19 20 32 40
REG; NOME; CNPJ; IE

| 1550 José Silva & Irmaos Ltda.|60001556000257|01238578455 | CRLF

| 1550 | Mauricio Portugal S.A||2121450| CRLF

|1550| Armando Silva ME|99222333000150]| | CRLF

Na auséncia de informacdo, o campo vazio (campo sem conteldo; nulo; null) devera ser imediatamente encerrado
com o caractere "|" delimitador de campo.

Exemplos (conteudo do campo)

Campo alfanumérico: José da Silva & Irmaos Ltda. -> |José da Silva & Irmdos Ltda. |
Campo numérico: 1234,56 -> |1234,56|

Campo numérico ou alfanumérico vazio -> | |

Exemplo (campo vazio no meio da linha)

[123,00]]123654788000354 |

Exemplo (campo vazio em fim de linha)

| |CRLF

REGRAS GERAIS DE PREENCHIMENTO
Esta secdo apresenta as regras que devem ser respeitadas em todos os registros gerados, quando ndo excepcionadas
por regra especifica referente a um dado registro.

Formato dos campos

ALFANUMERICO: representados por "C" - todos os caracteres das posicdes da Tabela ASCII, excetuados os caracteres
"|" (Pipe ou Barra Vertical: caractere 124 da Tabela ASCII) e os ndo-imprimiveis (caracteres 00 a 31 da Tabela ASCIl);

NUMERICO: representados por "N" - algarismos das posi¢des de 48 a 57 da Tabela ASCII e o caractere “,” (virgula:
caractere 44 da tabela ASCII.

Regras de preenchimento dos campos com conteudo alfanumérico (C)

Todos os campos alfanuméricos terdao tamanho maximo de 255 caracteres, exceto se houver indicagao distinta.

Exemplo:

COD_INF C R
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TXT C 65536

Regras de preenchimento dos campos com conteudo numérico nos quais hd indicacéo de casas decimais

Deverao ser preenchidos sem os separadores de milhar, sinais ou quaisquer outros caracteres (tais como: "." "-" "%"),
devendo a virgula ser utilizada como separador decimal (Virgula: caractere 44 da Tabela ASCII);

Ndo ha limite de caracteres para os campos numéricos;
Observar a quantidade maxima de casas decimais que constar no respectivo campo;
Preencher os valores percentuais desprezando-se o simbolo (%), sem nenhuma convengdo matematica.

Exemplos (valores monetarios, quantidades, percentuais, etc):
$1.129.998,99 =» [1129989,99|
1.255,42 =» |1255,42|

234,567 = |234,567|

10.000 =» |10000|

10.000,00 =» |10000]| ou |10000,00]|
17,00 % =>» |17,00]| ou |17|

18,50 % =» |18,5| ou |18,50|

30 = |30]

1.123,456 Kg =» |1123,456|

0,010 litros =» |0,010]

0,00 = |0| ou |0,00]

0=> |0]|

campo vazio = ||

Regras de preenchimento de campos numéricos (N) cujo contetdo representa data

Devem ser informados conforme o padrdo "diamésano" (ddmmaaaa), excluindo-se quaisquer caracteres de separagdo

(tais como: ".", "/", "-", etc);

Exemplos (data):

01 de Janeiro de 2005 =» |01012005 |
11.11.1911 =>» |11111911]|
21-03-1999 = |21031999|

09/08/04 =» 09082004 |

campo vazio = ||

Regras de preenchimento de campos numéricos (N) cujo contetdo representa periodo:

Devem ser informados conforme o padrdo "mésano" (mmaaaa), excluindo-se quaisquer caracteres de separacdo (tais
como: II-II’ II/II’ II_lI’ etc);

Exemplos (periodo):

Janeiro de 2005 =» |012005|
11.1911 = |111911|
03-1999 = |031999|

08/04 = |082004 |

campo vazio = | |

NUMEROS, CARACTERES OU CODIGOS DE IDENTIFICACAO.

Os campos com conteudo numérico nos quais se faz necessdrio registrar numeros ou codigos de identificacdo (CNPJ,
CPF, CEP, dentre outros).

Deverdo seguir a regra de formacdo definida pelo respectivo 6rgdo regulador. Estes campos deverdo ser informados

com todos os digitos, inclusive os zeros (0) a esquerda. As mascaras (caracteres especiais de formatacdo, tais como:
went ", ete) ndo devem ser informadas.

Os campos numéricos cujo tamanho é expresso na coluna prépria deverdo conter exatamente a quantidade de
caracteres indicada.

Exemplo (campos numéricos com indica¢cdo de tamanho):
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CNPJ N 014

CPF N 011
NIRE N 011
COD_MUN N 007
CEP N 008

Exemplos (campos numéricos com indicagdo de tamanho):
CNPJ: 123.456.789/0001-10 =» |123456789000110|

CNPJ: 000.456.789/0001-10 =» |000456789000110|

CPF: 882.440.449-40 = 88244044940 |

CPF: 002.333.449-40 =» |00233344940|

campo vazio = ||

Os campos com conteudo alfanumérico nos quais se faz necessdrio registrar numeros ou codigos de identificacéo (IE,
IM, dentre outros).

Deverdo seguir a regra de formacdo definida pelo respectivo 6rgdo regulador. Estes campos deverao ser informados
com todos os digitos, incluindo os zeros (0) a esquerda, quando exigido pelo érgdo. As mascaras (caracteres especiais
de formatag3o, tais como: ".", "/", "-", etc) ndo devem ser informadas.

Os campos que contiverem informacgGes sobre nimeros ou cédigos de identificacdo com conteudo alfanumérico
devem obedecer a quantidade de caracteres estabelecida pelo respectivo 6rgdo regulador.

Exemplos (nimeros ou cddigos de identificagdo com contelido alfanumérico):
IE C -

IM C -

Exemplos (nimeros ou cédigos de identificagdo com conteldo alfanumérico):
IE: 129.876.543.215-77 =» |12987654321577 |

IE: 04.123.123-7 =» |041231237|

IM: 876.543.219-21 =» |00087654321921 |

campo vazio = ||

Os campos nos quais se faz necessdrio registrar algarismos ou caracteres que identifiguem ou facam parte da
identificacdo de objeto documento (NUM_DA, NUM_PROC, etc).

Deverdo seguir a regra de formacdo definida pelo respectivo 6rgdo regulador, se houver. Estes campos deverdo ser

informados com todos os digitos validos, ai incluidos os caracteres especiais de formatag3o (tais como: ".", "/", "-",
etc).

Os campos que contiverem informagGes com algarismos ou caracteres que identifiguem um documento devem ter a
exata quantidade de caracteres indicada no objeto original.

Exemplo (algarismos ou caracteres de identificagdo):
NUM_DA C -
NUM_PROC C -

Exemplos (algarismos ou caracteres de identificacdo):
Documento de arrecadagdo: 98.765-43 =» |98.765-43 |
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Documento de arrecadagido: A1B2C-34 =» |A1B2C-34|

Autentica¢do do documento de arrecadacgdo -> 001-1234/02120512345 =» |001-234/02120512345|
Nudmero do processo: 2002/123456-78 =» |2002/123456-78|

campo vazio = | |

TABELAS DE CODIGO

Tabelas externas
S3do tabelas oficiais criadas e mantidas por outros atos normativos e cujos cédigos sejam necessarios a elaboragdo do
arquivo digital e deverdo seguir a codificagdo definida pelo respectivo érgdo regulador.

Exemplo (tabelas externas):
Tabela de Municipios do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE.

As tabelas internas

Necessarias a elaboragdo do arquivo estdo relacionadas em ato publicado pelo Sped.

Exemplo (tabelas internas):

IND_SIT_ESP Indicador de situagdo especial:
0 abertura;

1 cisdo;

2 fusdo;

3 incorporagao;

4 extingdo.

As tabelas intrinsecas ao campo

Constam no leiaute e sdo o seu dominio (contetdos validos para o campo).
As referéncias a estas tabelas seguirdo a codificagdo definida no respectivo campo.

Exemplo:

IND_MOV Indicador de movimento:
0- Bloco com dados informados;
1- Bloco sem dados informados

Tabelas elaboradas pelo Empresdrio ou Sociedade Empresdria

O c6digo a ser utilizado é de livre atribuicdo pelo empresario ou sociedade empresaria e tem validade apenas para o
arquivo informado. Ndo pode ser duplicado, atribuido a descri¢Ges diferentes, obedecida a chave indicada no leiaute
de cada registro.

E facultativa a inclusdo da mascara no préprio cddigo, exceto quando necessaria a sua perfeita identificagdo (exemplo:
para discernir entre 1.01 e 10.1). Neste caso, a inclusdo é obrigatoria.

Para cada cddigo utilizado em um dos registros do arquivo deve existir um correspondente na tabela elaborada pelo
informante.

BLOCOS DO ARQUIVO
Entre o registro inicial e o registro final, o arquivo digital é constituido de blocos, referindo-se cada um deles a um
agrupamento de informagdes.

Relacdo de Blocos:

Bloco Descricao
0 Abertura, ldentificagdo e Referéncias
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I Langamentos Contabeis

J Demonstragdes Contabeis

9 Controle e Encerramento do Arquivo Digital
Observagoes:

O arquivo digital é composto por blocos de informagao, cada qual com um registro de abertura, com registros de
dados e com um registro de encerramento;

Ap0s o Bloco 0, inicial, a ordem de apresentagdo dos demais blocos é a seqiiéncia constante na Tabela Blocos acima;

Salvo quando houver especificagdo em contrario, todos os blocos sdo obrigatdrios e o respectivo registro de abertura
indicard a presenca ou a auséncia de dados informados.

REGISTROS DOS BLOCOS
O arquivo digital pode ser composto com os registros abaixo descritos:

Tabela Registros

BLoco DESCRICAO REGISTRO |NiVEL |OCORRENCIA

0 ABERTURA DO ARQUIVO DIGITAL E IDENTIFICAGAO DO EMPRESARIO OU DA SOCIEDADE (0000 0 1
EMPRESARIA

0 ABERTURA DO BLoco O 0001 1 1

0 OUTRAS INSCRIGOES CADASTRAIS DO EMPRESARIO OU SOCIEDADE EMPRESARIA 0007 2 \"

0 ESCRITURAGAO CONTABIL DESCENTRALIZADA 0020 2 \%

0 TABELA DE CADASTRO DO PARTICIPANTE 0150 2 \%

0 IDENTIFICAGAO DO RELACIONAMENTO COM O PARTICIPANTE 0180 3 1:N

0 ENCERRAMENTO DO BLoco O 0990 1 1

I ABERTURA DO BLOCO | 1001 1 1

I IDENTIFICAGAO DA ESCRITURAGAO CONTABIL 1010 2 1

I LIVROS AUXILIARES AO DIARIO 1012 3 louV(*)

I IDENTIFICAGAO DAS CONTAS DA ESCRITURAGAO RESUMIDA A QUE SE REFERE A 1015 4 1:N
ESCRITURAGAO AUXILIAR

I CAMPOS ADICIONAIS 1020 3 \

I TERMO DE ABERTURA 1030 3 1

I PLANO DE CONTAS 1050 3

I PLANO DE CONTAS REFERENCIAL 1051 4 1:N

| INDICAGAO DOS CODIGOS DE AGLUTINAGAO 1052 4 1:N

I TABELA DE HISTORICO PADRONIZADO 1075 3 \

I CENTRO DE CUSTOS 1100 3 \

I SALDOS PERIODICOS — IDENTIFICACAO DO PERIODO 1150 3 \%

I DETALHES DOS SALDOS PERIODICOS 1155 4 1:N

I LANCAMENTO CONTABIL 1200 3 \Y

I PARTIDAS DO LANCAMENTO CONTABIL 1250 4 1:N

I BALANCETES DIARIOS — IDENTIFICAGAO DA DATA 1300 3 \

I DETALHES DO BALANCETE DIARIO 1310 4 1:N

| SALDOS DAS CONTAS DE RESULTADO ANTES DO ENCERRAMENTO — IDENTIFICACAO DA {1350 3 \Y
DATA

I DETALHES DOS SALDOS DAS CONTAS DE RESULTADO ANTES DO ENCERRAMENTO 1355 4 1:N

| PARAMETROS DE IMPRESSAO/VISUALIZAGAO DO LIVRO RAZAO AUXILIAR COM LEIAUTE  |I500 3
PARAMETRIZAVEL

| DEFINICAO DOS CAMPOS DO LIVRO RAZAO AUXILIAR COM LEIAUTE PARAMETRIZAVEL (1510 3 \Y

I DETALHES DO LIVRO RAZAO AUXILIAR COM LEIAUTE PARAMETRIZAVEL 1550 3 \%

I TOTAIS NO LIVRO RAZAO AUXILIAR COM LEIAUTE PARAMETRIZAVEL I555 4 \%
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BLoco DESCRICAO REGISTRO |[NiVEL |OCORRENCIA
I ENCERRAMENTO DO BLOCO | 1990 1 1

J ABERTURA DO BLOCO J J001 1 1

J DEMONSTRAGOES CONTABEIS J005 2 \%

J BALANGO PATRIMONIAL J100 3 1:N
J DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO J150 3 1:N
3 OUTRASINFORMACOES 1800 3 13
J OUTRAS INFORMAGOES (REDAGAO DADA PELA IN RFB N2 926/09) 1800 3 1:N
J TERMO DE ENCERRAMENTO J900 2 1

J IDENTIFICAGAO DOS SIGNATARIOS DA ESCRITURAGAO 1930 3 1:N
J ENCERRAMENTO DO BLOCO J J990 1 1

9 ABERTURA DO BLOCO 9 9001 1 1

9 REGISTROS DO ARQUIVO 9900 2 \%

9 ENCERRAMENTO DO BLOCO 9 9990 1 1

9 ENCERRAMENTO DO ARQUIVO DIGITAL 9999 0 1
Observagoes:

A ordem de apresentagdo dos registros é seqliencial e ascendente;

Sdo obrigatdrios os registros de abertura e de encerramento do arquivo e os registros de abertura e encerramento de
cada um dos blocos que compuserem o arquivo digital relacionado na Tabela Blocos;

Também sdo exigidos os registros que trazem a indicacdo "Registro obrigatério";

Os registros que contiverem a indicagdo "Ocorréncia - um (por arquivo)" devem figurar uma Unica vez no arquivo
digital;

Os registros que contiverem itens de tabelas, totalizagdes, documentos (dentre outros) podem ocorrer uma ou mais
vezes no arquivo por determinado tipo de situagdo. Estes registros trazem a indicagdo "Ocorréncia - varios (por

arquivo)", "Ocorréncia - um (por periodo)", "Ocorréncia - varios (por periodo), etc.".

Um registro "Registro Pai" pode ocorrer mais de uma vez no arquivo e traz a indicagao "Ocorréncia - varios por
arquivo";

Um registro dependente ("Registro Filho") detalha o registro principal e traz a indicagdo:

e "Ocorréncia - 1:1", significando que somente devera haver um Unico registro Filho para o respectivo
registro Pai;

e "Ocorréncia - 1:N" significa que podera haver varios registros Filhos para o respectivo registro Pai.
A geragao do arquivo requer a existéncia de pelo menos um "Registro Pai" quando houver um "Registro Filho";
(*) Depende do tipo de escrituragao.

CAMPOS DOS REGISTROS
Tabela Campos

Item Descricao
Ne Indica o nimero do campo em um dado registro
Campo Indica 0 mnemonico do campo.
Descrigao Indica a descrigdo da informagdo requerida no campo respectivo.
Deve-se atentar para as observagdes relativas ao preenchimento de cada campo, quando houver.
Tipo Indica o tipo de caractere com que o campo sera preenchido, de acordo com as regras gerais ja
descritas.

N - Numérico;
C - Alfanumérico.

Tam Indica a quantidade de caracteres com que cada campo deve ser preenchido. Estas instru¢des devem
ser seguidas rigorosamente.
A indicacdo de um algarismo apds um campo (N) representa o seu tamanho exato;

nmn

A indicacdo "-" apds um campo (N) significa que ndo ha um niimero maximo de caracteres;
A indicagdo de um algarismo apds um campo (C) representa o seu tamanho exato, no caso geral;
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A indicacdo "-" apds um campo (C) representa que seu tamanho maximo é 255 caracteres, no caso
geral;
A indicacdo "65536" apds um campo (C) representa que seu tamanho maximo é 65.536 caracteres,

excepcionalmente.

Dec Indica a quantidade de caracteres que devem constar como casas decimais, quando necessarias.
A indicacdo de um algarismo representa a quantidade maxima de decimais do campo (N);
A indicagdo "-" apds um campo (N) significa que ndo deve haver representagdo de casas decimais.
TABELAS EXTERNAS
Exemplos de drgdos mantenedores e enderecos eletrénicos das tabelas externas.
IBGE www.ibge.gov.br Tabela de Municipios
Banco Central do Brasil www.bcb.gov.br Tabela de Paises
Plano Contabil das Institui¢cdes
Financeiras - Cosif
Secretaria da Receita Federal do Brasil www.receita.fazenda.gov.brPlano de Contas Referencial
ECT — Correios Www.correios.com.br Codigo de Enderegcamento Postal
Departamento Nacional de Registro do www.dnrc.gov.br Tabela de Qualificagdo de Assinante
Comércio
COMPOSICAO DOS LIVROS
FORMAS DE ESCRITURAGAO (CONFORME NiVEL DO REGISTRO
REGISTRO 1010)
REGISTRO G R A B z o1 2 3 |4
ABERTURA DO ARQUIVO DIGITAL E IDENTIFICAGAO DO EMPRESARIO OU
0000 (0] (0] (0] 0] 0] SOCIEDADE EMPRESARIA
0001 (0} (0} (6} O O ABERTURA DO BLOCO O
OUTRAS INSCRICOES CADASTRAIS DO EMPRESARIO OU SOCIEDADE

0007 (0] (0] (e} 0 0 EMPRESARIA
0020 F F F F F ESCRITURACAO CONTABIL DESCENTRALIZADA
0150 F F F N F TABELA DE CADASTRO DO PARTICIPANTE
0180 F(1) |F(1) |F(1) |N F(1) IDENTIFICACAO DO RELACIONAMENTO DO PARTICIPANTE
0990 0 0 (o] 0] 0] ENCERRAMENTO DO BLOCO O
1001 0 0 (o] 0] 0] ABERTURA DO BLOCO |
1010 (0] (0] (0] 0 0 IDENTIFICACAO DA ESCRITURACAO CONTABIL
1012 N (0} (6} F 0 LIVROS AUXILIARES AO DIARIO

IDENTIFICAGCAO DAS CONTAS DA ESCRITURAGCAO
1015 N 0 (o] F 0] RESUMIDA A QUE SE REFERE A ESCRITURAGAO AUXILIAR
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REGISTRO 1010)

FORMAS DE ESCRITURAGAO (CONFORME

NiVEL DO REGISTRO

@

TOTVS

REGISTRO G R A B A 0 1 3 |4
1020 F F F F N CAMPOS ADICIONAIS
1030 (s} (s} (s} o o TERMO-DE-ABERTURA
1030 (Redagdo |O(5) |O(5) [O(5) |O(5) |O(5)
dada pela IN
RFB n2 926/09) TERMO DE ABERTURA
1050 (0} (e} (e} 0] F PLANO DE CONTAS
1051 F(4) |F(4) [F(4) |F(4) [|F(4) PLANO DE CONTAS REFERENCIAL
1052 F F N F N
INDICAGAO DOS CODIGOS DE AGLUTINAGAO
1075 F F F N F TABELA DE HISTORICO PADRONIZADO
1100 F F F F F CENTROS DE CUSTOS
1150 (e} (e} F 0 F SALDOS PERIODICOS — IDENTIFICAGAO DO PERIODO
1151 (Incluido
pela IN RFB n? ASSINATURA DIGITAL DOS ARQUIVOS QUE CONTEM AS
926/09) N N N F N FICHAS DE LANCAMENTO UTILIZADOS NO PERIODO
1155 (0] (0] F(3) |O F(3) DETALHES DOS SALDOS PERIODICOS
1200 (0] (0] (0] N N LANCAMENTO CONTABIL
1250 (0] (0] (0] N N PARTIDAS DO LANCAMENTO CONTABIL
1300 N N N 0 N BALANCETES DIARIOS — IDENTIFICACAO DA DATA
1310 N N N 0 N DETALHES DO BALANCETE DIARIO
SALDOS-DAS-CONTASDERESULTADO-ANTES-DO-ENCERRAMENTO
1350 F F F F F — | DENTIFICACAO-DA-DATA
I350(Redacéo SALDOS DAS CONTAS DE RESULTADO ANTES DO ENCERRAMENTO
dadapelaIN ¢ F N F N — IDENTIFICACAO DA DATA
RFB n2 926/09)
DEFALHES-DOS-SALBOS-DAS-CONTAS-BERESULTFADS
1355 2y M2} F H2 M2 ANTES-DO-ENCERRAMENTO
1355 (Redagdo DETALHES DOS SALDOS DAS CONTAS DE RESULTADO
dadapelaiN |r2) [F2) N F2) [N ANTES DO ENCERRAMENTO
RFB n2 926/09)
PARAMETROS DE IMPRESSAO/VISUALIZACAO DO LIVRO RAZAO
1500 N N N N 0 AUXILIAR COM LEIAUTE PARAMETRIZAVEL
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FORMAS DE ESCRITURAGAO (CONFORME
REGISTRO 1010)

NiVEL DO REGISTRO

REGISTRO G R A B Z o1 2 3 |4
DEFINICAO DOS CAMPOS DO LIVRO RAZAO AUXILIAR COM
1510 N N N N 0] LEIAUTE PARAMETRIZAVEL
I550 N N N N 0] DETALHES DO RAZAO AUXILIAR COM LEIAUTE PARAMETRIZAVEL
I555 N N N N F [TOTAIS NO LIVRO AUXILIAR COM LEIAUTE PARAMETRIZAVEL
1990 (0] (0] (0] 0 0 ENCERRAMENTO DO BLOCO |
J001 (e} (e} (e} 0] 0] ABERTURA DO BLOCO J
J005 F F N F N DEMONSTRAGOES CONTABEIS
100 F F N F N BALANGO PATRIMONIAL
J150 F F N F N DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO
J800 F F N F N OUTRAS INFORMACOES
4900 o o o o o FERMO-DE-ENEERRAMENTO
900 (Redacgdo
dadapelaIN |q5) |o5) |o(5) |o(5) |o(5) TERMO DE ENCERRAMENTO
RFB n2926/09)
J930 (0] (0] (0] 0 0 IDENTIFICAGCAO DOS SIGNATARIOS DA ESCRITURACAO
1990 (0} (0} (6} O 0 ENCERRAMENTO DO BLOCO J
9001 (0} (0} (6} 0 0 ABERTURA DO BLOCO 9
9900 (0] (0] (e} 0 0 REGISTROS DO ARQUIVO
9990 (0} (0} (6} 0 0 ENCERRAMENTO DO BLOCO 9
9999 (0} (0} (6} 0 0 ENCERRAMENTO DO ARQUIVO DIGITAL
(1) = Obrigatorio, se existe o registro 0150
(2) = Obrigatorio, se existe o registro 1350
(3) = Obrigatério, se existe o registro 1150
(4) = A obrigatoriedade definida pelo érgdo encarregado da manutengdo do plano de contas referencial.

(5) = Registro obrigatdrio para as pessoas juridicas sujeitas a registro em 6rgdos de registro do comércio (Juntas

Comerciais) (Redacdo dada pela IN RFB n2 926/09)

FORMAS DE ESCRITURACAO

G= Livro Diario (Completo, sem escrituragao auxiliar)

R= Livro Diario com Escritura¢cdo Resumida (com

escrituracdo auxiliar)

A= Livro Diario Auxiliar ao Didrio com Escrituragdo

F = REGISTRO FACULTATIVO

@

TOTVS

OBRIGATORIEDADE:

O = REGISTRO OBRIGATORIO
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Resumida

N = NAO SE APLICA AO TIPO DE ESCRITURAGAO

B= Livro Balancetes Diarios e Balangos

Z= Razdo Auxiliar

APENDICE B - LEIAUTE DOS REGISTROS

BLOCO 0: ABERTURA, IDENTIFICACAO E REFERENCIAS

REGISTRO 0000: Abertura do Arquivo Digital e Identificagdo do empresdrio ou da sociedade empresdria

N2 | Campo Descrigdo Tipo |Tam |Dec
01 |REG Texto fixo contendo “0000”. C 004 -
02 |[LECD Texto fixo contendo “LECD”. C 004 -
03 |DT_INI Data inicial das informagdes contidas no arquivo. N 008 -
04 |[DT_FIN Data final das informagdes contidas no arquivo. N 008 -
05 | NOME Nome empresarial do empresario ou sociedade empresaria. C - -
06 |CNPJ Numero de inscrigdo do empresario ou sociedade empresaria | N 014 -
no CNPJ.
07 |UF Sigla da unidade da federagdo do empresario ou sociedade C 002 -
empresaria.
08 |IE Inscricdo Estadual do empresario ou sociedade empresaria. C - -
09 |CcOD_MUN Cddigo do municipio do domicilio fiscal do empresario ou N 007 -
sociedade empresaria, conforme tabela do IBGE — Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica.
10 (M Inscricdo Municipal do empresario ou sociedade empresaria. C - -
11 |[IND_SIT_ESP Indicador de situagdo especial (conforme tabela interna ao N 001 -
Sped).

Observagoes:
Registro obrigatdrio
Nivel hierarquico - 0

Ocorréncia - um (por arquivo)
Campos 03 e 04 — Data de inicio e de fim devem estar contidas em um mesmo ano e correspondem ao periodo das
informac0es contidas no bloco I.

Campo 11 - nos casos de fusdo, cisdo e incorporacdo, preencher o campo inclusive no periodo imediatamente
posterior ao evento. (Reda¢do dada pela IN RFB n2 926/09)

REGISTRO 0001: Abertura do Bloco 0

N2 | Campo Descricao Tipo Tam | Dec
01 |[REG Texto fixo contendo “0001”. C 004 -
02 |[IND_DAD Indicador de movimento: N 001 -
0- Bloco com dados informados;
1- Bloco sem dados informados.
Observagoes:
Registro obrigatdrio
Nivel hierarquico - 1
Ocorréncia - um (por arquivo)
REGISTRO 0007 - Outras inscrigées Cadastrais do Empresdrio ou Sociedade Empresdria
N2 | Campo Descrigdo Tipo |t1am |Dec
01 |REG Texto fixo contendo “0007”. C 004 -
02 |COD_ENT _REF _ Cddigo da instituicdo responsavel pela administracdo do C -

@
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N2 | Campo Descrigdo Tipo |1am |Dec

cadastro (conforme tabela interna ao Sped).

03 | COD_INSCR Codigo cadastral do empresario ou sociedade empresdria na c - -
instituicdo identificada no campo 02.

Observagdes:

Registro obrigatdrio

Nivel hierarquico - 2

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Devem ser incluidas as inscrigdes cadastrais do empresario ou sociedade empresdria que, legalmente, tenham direito
de acesso ao livro contébil digital, exceto as informadas no registro 0000. (Redagdo dada pela IN RFB n2 926/09)
Existindo mais de uma filial numa mesma UF, fica a critério do empresério/sociedade empresaria informar mais de
uma.

REGISTRO 0020: Escrituragdo Contabil Descentralizada

N2 | Campo Descrigao Tipo Tam | Dec
01 |REG Texto fixo contendo “0020”. C 004 -
02 |IND_DEC Indicador de descentralizagdo: N 001 -

0 — escrituragdo da matriz;
1 — escrituragao da filial.

03 | CNPJ Numero de inscricao do empresario ou sociedade empresaria | N 014 -
no CNPJ da matriz ou da filial.

04 | UF Sigla da unidade da federagdo da matriz ou da filial. C 002 -

05 |IE Inscricdo estadual da matriz ou da filial. C - -

06 |COD_MUN Caodigo do municipio do domicilio da matriz ou da filial. N 007 -

07 |IM Numero de Inscricdo Municipal da matriz ou da filial. C - -

08 [ NIRE Numero de Identificacdo do Registro de Empresas da matriz ou | N 011 -

da filial na Junta Comercial.

Observagdes:

Nivel hierarquico - 2

Ocorréncia - varios (por arquivo, quando o arquivo se referir a escrituragdo da matriz) ou 1 (por arquivo, quando se
referir a escrituragdo da filial).

Este registro deve ser preenchido somente quando o empresario ou sociedade empresaria utilizar escrituragdo
descentralizada.

Quando o arquivo se referir a escrituragdo da matriz (campo 02) os campos de 03 a 08 devem ser preenchidos com os
dados da filial e vice-versa.

Para identificacdo da situacdo de matriz ou filial, considerar a situacdo da data final a que se refere a escrituragdo.
Chave: [IND_DEC]J+[CNPJ]

REGISTRO 0150: Tabela de Cadastro do Participante

N2 | Campo Descri¢ao Tipo Tam |Dec
01 |REG Texto fixo contendo “0150”. C 004 -
02 |COD_PART Cddigo de identificacdo do participante no arquivo. C - -
03 |[NOME Nome pessoal ou empresarial do participante. C - -
04 |[COD_PAIS Cddigo do pais do participante, conforme a tabela do Banco N 005 -
Central do Brasil.
05 |CNPJ CNPJ do participante. N 014 -
06 |CPF CPF do participante. N 011 -
07 |NIT Numero de Identificacdo do Trabalhador, Pis, Pasep, SUS. N 011 -
08 |UF Sigla da unidade da federac¢do do participante. C 002 -
09 |IE Inscricdo Estadual do participante. C - -
10 | IE_ST Inscricdo Estadual do participante na unidade da federagdodo |C - -
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N2 | Campo Descrigao Tipo Tam | Dec

destinatario, na condig¢do de contribuinte substituto.

11 | COD_MUN Cédigo do municipio, conforme a tabela do IBGE. N 007 -
12 (1M Inscricdo Municipal do participante. C - -
13 [ SUFRAMA Numero de inscricdo do participante na Suframa. C 009 -
Observagdes:

Nivel hierdrquico - 2

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Este registro deve ser preenchido, na escrituragdo contabil, somente quando se referir a participantes cujos codigos
de relacionamento constem da tabela interna ao Sped (relativa ao campo 02 - COD_REL do registro 0180).

Chave: [COD_PART]

REGISTRO 0180: Identificagdo do Relacionamento com o Participante

N2 | Campo Descrigdo Tipo Tam |Dec
01 |REG Texto fixo contendo “0180”. C 004 -
02 |COD_REL Cddigo do relacionamento conforme tabela interna ao Sped. N 002 -
03 [DT_INI_REL Data do inicio do relacionamento. N 008 -
04 |[DT_FIN_REL Data do término do relacionamento. N 008 -

Observagoes:

Nivel hierarquico - 3

Ocorréncia - 1:N

Somente preencher este registro quando o participante se enquadrar em uma das hipdteses indicadas no campo 02 -
COD_REL.

REGISTRO 0990: Encerramento do Bloco 0

N2 | Campo Descri¢do Tipo |Tam [Dec
01 |[REG Texto fixo contendo “0990”. C 004 -
02 |QTD_LIN_O Quantidade total de linhas do Bloco 0. N - -
Observagdes:

Registro obrigatdrio
Nivel hierarquico - 1
Ocorréncia - um (por arquivo)

BLOCO I: LANCAMENTOS CONTABEIS

REGISTRO 1001: Abertura do Bloco |

N2 | Campo Descri¢3o Tipo |Tam |Dec
01 |REG Texto fixo contendo “1001”. C 004 -
02 |IND_DAD Indicador de movimento: N 001 -

0- Bloco com dados informados;

1- Bloco sem dados informados.
Observacgdes:
Registro obrigatdrio
Nivel hierarquico - 1
Ocorréncia - um (por arquivo)
REGISTRO 1010: Identificagdo da Escrituragdo Contabil
N2 | Campo Descrigdo Tipo Tam | pec
01 |REG Texto fixo contendo “1010”. C 004 -
02 |[IND_ESC Indicador da forma de escrituragdo contabil: C 001 -

G - Livro Didrio (Completo, sem escrituragdo auxiliar);

R - Livro Diario com Escrituracdo Resumida (com escrituracdo

auxiliar);
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N2 | Campo

Descrigao

Tipo

Tam

Dec
A - Livro Didrio Auxiliar ao Diario com Escrituracdo Resumida;
B - Livro Balancetes Didrios e Balangos;
Z — Razdo Auxiliar (Livro Contabil Auxiliar conforme leiaute
definido nos registros 1500 a 1555).
03 |COD_VER_LC Codigo da Versao do Leiaute Contabil (preencher com 1.00). C - -
Observagoes:
Nivel hierarquico - 2
Ocorréncia - um (por arquivo)
REGISTRO 1012: Livros Auxiliares ao Didrio
N2 | Campo Descrigao Tipo Tam | pec
01 |[REG Texto fixo contendo “1012”. C 004 -
02 [NUM_ORD Numero de ordem do instrumento associado. N - -
03 [ NAT_LIVR Natureza do livro associado; finalidade a que se destina o C 80 -
instrumento.
04 ([TIPO Tipo de escrituragdo do livro associado: N 001 -
0 - digital (incluidos no Sped);
1 - outros.
65 | COD—HASH-AUX Cédigo-Hash-de-arquive-correspondente-ae-tivro-auxiliar € - -
05 |COD_HASH_AUX Cddigo Hash do arquivo correspondente ao livro auxiliar C 40 -
(Redagdo dada pela IN utilizado na assinatura digital (sem pontos e digito verificador).
RFB n2 926/09)
Observagoes:
Nivel hierarquico - 3
Ocorréncia - Um por arquivo, quando campo 02 do registro 1010 = “A”, ou “Z”;
- Varios por arquivo, quando campo 02 do registro 1010 = “R”, “B” (somente se existirem livros
auxiliares)
Campos 02 e 03 — Quando campo 02 do registro 1010 = “R”, “B” (somente se existirem livros auxiliares), preencher
com os dados dos livros auxiliares (“A” ou “Z”); Quando campo 02 do registro 1010 = “A” ou “Z”, preencher com os
dados do livro com escrituragdo resumida (“R”) ou livro balancetes diario (“B”), conforme o caso.
Campo 05: preencher somente quando campo 02 do registro 1010 - IND_ESC = “R”, “B” (somente se existirem livros
auxiliares).
REGISTRO 1015: Identificagdo das Contas da Escrituragcdo Resumida a que se Refere a Escrituragdo Auxiliar
Ne | Campo Descrigdo Tipo [Tam |pec
01 |REG Texto fixo contendo “1015”. C 004 -
02 |[COD_CTA_RES Codigo da(s) conta(s) analitica(s) do Livro Diario com C - -
Escrituragdo Resumida (R) que recebe os langamentos globais.
Observagoes:
Nivel hieradrquico - 4
Ocorréncia—1:N
Preencher somente quando campo 02 do registro 1010 - IND_ESC=A,Rou Z.
REGISTRO 1020: Campos Adicionais
N2 | Campo Descrigdo Tipo Tam | pec
01 |[REG Texto fixo contendo “1020”. C 004 -
02 |REG_COD Codigo do registro que recepciona o campo adicional. C 004 -
03 |NUM_AD Numero sequiencial do campo adicional. N - -
04 | CAMPO Nome do campo adicional. C - -
05 | DESCRICAO Descri¢cdao do campo adicional. C - -
06 |TIPO Indicagdo do tipo de dado (N: numérico; C: caractere). C - -
Observagoes:

@
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Nivel hierarquico - 3

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Quando, para manter a integridade e a corregdo da informacdo, for necessdria a apresentagdo de dados ndo previstos
nos arquivos padronizados, eles deverao ser incluidos no arquivo correspondente, mediante acréscimo de campos ao
final de cada registro. Esta regra se aplica aos registros de 1050 a 1355.

REGISTRO 1030: Termo de Abertura do Livro

Ne | Campo Descri¢do Tipo |Tam |Dec
01 |[REG Texto fixo contendo “1030”. C 004 -
02 | DNRC_ABERT Texto fixo contendo “TERMO DE ABERTURA”. C 017 -
03 |NUM_ORD Numero de ordem do instrumento de escrituragado. N - -
04 | NAT_LIVR Natureza do livro; finalidade a que se destina o instrumento. C 80 -
05 |[QTD_LIN Quantidade total de linhas do arquivo digital. N - -
06 | NOME Nome empresarial. C - -
07 | NIRE Numero de Identificagcdo do Registro de Empresas da Junta N 011 -
Comerecial.
08 |CNPJ Numero de inscricdo no CNPJ . N 014 -
09 |DT_ARQ Data do arquivamento dos atos constitutivos. N 008 -
10 | DT_ARQ_CONV Data de arquivamento do ato de conversao de sociedade N 008
simples em sociedade empresaria.
11 [ DESC_MUN Municipio. C - -
Observagoes:
Regi .

Registro obrigatdrio e exclusivo para as pessoas juridicas sujeitas a registro em Juntas Comerciais (Redagdo dada pela

IN RFB n2 926/09)
Nivel hierarquico - 3
Ocorréncia - um (por arquivo)

Deve ser utilizada uma sequéncia especifica de numeragdo para o campo NUM_ORD por NAT_LIVR.

REGISTRO 1050: Plano de Contas

N2 | Campo Descrigao Tipo Tam | pec

01 |REG Texto fixo contendo “1050”. C 004 -

02 |DT_ALT Data da inclusdo/alteraco. N 008 -

03 |COD_NAT Codigo da natureza da conta/grupo de contas, conforme tabela |C 002 -
interna ao Sped.

04 |IND_CTA Indicador do tipo de conta: C 001 -
S - Sintética (grupo de contas);
A - Analitica (conta).

05 | NIVEL Nivel da conta analitica/grupo de contas. N - -

06 |COD CTA Cddigo da conta analitica/grupo de contas. C - -

07 |COD_CTA_Sup Cddigo da conta sintética /grupo de contas de nivel C - -
imediatamente superior.

08 |CTA Nome da conta analitica/grupo de contas. C - -

Observagoes:

Nivel hierarquico - 3

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Chave: [DT_ALT]+[ COD_CTA]

Campo 05 — NIVEL: Nimero crescente a partir da conta/grupo de menor detalhamento (Ativo, Passivo, etc.). Deve ser

acrescido de 1 a cada mudanca de nivel. Exemplo:

Nivel Grupo/Conta:
1 Ativo
Ativo Circulante
3 Disponivel
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| Caixa

REGISTRO 1051: Plano de Contas Referencial

N2 | Campo Descrigao Tipo Tam | Dec
01 |REG Texto fixo contendo “1051”. C 004 -
02 |COD_ENT _REF Cddigo da institui¢do responsdvel pela manutengdo do c 002 -
plano de contas referencial.
03 |cOD_ccus Cédigo do centro de custo. C - -
04 |COD_CTA_REF Cddigo da conta de acordo com o plano de contas C - -
referencial, conforme tabela publicada pelos érgaos
indicados no campo 02- COD_ENT_REF.
Observagoes:
Nivel hierarquico - 4
Ocorréncia - 1:N
Este registro somente deve ser informado para as contas analiticas do Plano de Contas (Campo 04 — IND_CTA —do
registro 1050 = “A”).
Campo 03 — COD_CCUS: preencher somente quando interferir na identificacdo do cddigo do plano de contas
referencial. Caso a vinculagdo da conta com o cddigo do plano de contas referencial independa do centro de custos,
este deve ser informado apenas no registro 1100.
Chave: [COD_ENT_REF]+[COD_CCUS]+[COD_CTA_REF]
REGISTRO 1052: Indicagdio dos Codigos de Aglutinagdo
N2 | Campo Descrigdo Tipo Tam |Dec
01 |REG Texto fixo contendo “1052”. C 004 -
02 |COD_cCcus Cddigo do centro de custo. C - -
03 | COD_AGL Cddigo de aglutinagdo utilizado no Balango Patrimonial e na C - -
Demonstragdo de Resultado do Exercicio no Bloco J (somente
para as contas analiticas).
Observagdes:
Nivel hierarquico - 4
Ocorréncia - 1:N
Este registro somente deve ser informado para as contas analiticas do Plano de Contas (Campo 04 — IND_CTA —do
registro 1050 = “A”).
Campo 02 — COD_CCUS: preencher somente quando interferir na identificagdo do cédigo do plano de contas
referencial. Caso a vinculagdo da conta com o cddigo do plano de contas referencial independa do centro de custos,
este deve ser informado apenas no registro 1100.
Campo 03 — COD_AGL Utilizar o cédigo valido da data de encerramento e de maior detalhamento utilizado nas
demonstrac¢des contdbeis. Havendo contas passiveis de classificagdo em mais de um grupo/conta do plano de contas
referencial, adotar a mesma classificacdo do balango ou, ndo constando o balango do arquivo, a classificagdo na data
final do periodo a que se refere o arquivo. (exemplo: contas que podem figurar no ativo ou passivo, dependendo do
saldo).
Chave: [COD_CCUS]+[COD_AGL]
REGISTRO 1075: Tabela de Histérico Padronizado
N2 | Campo Descrigdo Tipo |Tam |pec
01 |REG Texto fixo contendo “1075”. C 004 -
02 | COD_HIST Cadigo do historico padronizado. C - -
03 | DESCR_HIST Descri¢do do histdrico padronizado. C - -
Observacgdes:

Nivel hierarquico — 3

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Campo 02- O cédigo de histdrico padronizado deve ser Unico para todo o periodo a que se refere a escrituragao.

Chave:

@
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REGISTRO 1100: Centro de Custos

N2 | Campo Descricao Tipo Tam | Dec
01 |[REG Texto fixo contendo “1100”. C 004 -
02 |DT_ALT Data da inclusdo/alteracdo. N 008 -
03 |cOD_ccus Cadigo do centro de custos. C - -
04 |[cCCuUs Nome do centro de custos. C - -
Observagoes:
Nivel hierarquico - 3
Ocorréncia - varios (por arquivo)
Chave: [DT_ALT]+[COD_CCUS]
Registro obrigatdrio para todos os que utilizem, em seu sistema contdbil, centros de custo, mesmo que ndo
necessarios nos registros 1051 e 1052.
REGISTRO 1150: Saldos Periodicos — Identifica¢éo do Periodo
Ne | Campo Descrigdo Tipo [Tam |pec
01 |REG Texto fixo contendo “1150”. C 004 -
02 |DT_INI Data de inicio do periodo. N 008 -
03 |DT_FIN Data de fim do periodo. N 008 -
Observagoes:
Nivel hierarquico - 3
Ocorréncia - varios (por arquivo)
A periodicidade do saldo é, no maximo, mensal. Podera conter fragdo de més nos casos de abertura, fusdo, cisdo,
incorporagao ou extingao.
Chave: [DT_INI]+[DT_FIN]
REGISTRO 1151: Assinatura digital dos arquivos que contém as fichas de lancamento utilizados no periodo (in rfb
926/09)
Ne | Campo Descrigdo Tipo [Tam |pec
01 |REG Texto fixo contendo “1151”. C 004 -
02 | ASSIM_DIG Transcrigdo da assinatura digital utilizada no arquivo contendo o | C 65535 | -
conjunto de fichas de langamento
Observagoes:
Registro obrigatdrio a partir de 01.01.2010.
Nivel hierarquico — 4
Ocorréncia - 1:N
REGISTRO 1155: Detalhe dos Saldos Periédicos
Ne | Campo Descrigdo Tipo |Tam |pec
01 |REG Texto fixo contendo “1155”. C 004 -
02 |COD_CTA Cddigo da conta analitica. C - -
03 | COD_cCcus Cddigo do centro de custos. C - -
04 | VL_SLD_INI Valor do saldo inicial do periodo. N - 02
05 |IND_DC_INI Indicador da situagdo do saldo inicial: C 001 -
D - Devedor;
C - Credor.
06 |VL_DEB Valor total dos débitos no periodo. N - 02
07 |VL_CRED Valor total dos créditos no periodo. N - 02
08 |VL_SLD_FIN Valor do saldo final do periodo. N - 02
09 |IND_DC_FIN Indicador da situagdo do saldo final: C 001 -
D - Devedor;
C - Credor.
Observagoes:
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Nivel hierarquico - 4

Ocorréncia—1:N

1- Apresentar registros apenas para as contas analiticas e que tenham tido saldo ou movimento no periodo;

2- Campos 05 (IND_DC_IN) e 09(IND_CD_FIN), quando saldos zero, preencher com D ou C;

3- Campos de 04 (VL_SLD_INI), 06 (VL_DEB), 07 (VL_CRED) e 08 (VL_SLD_FIN), na inexisténcia de saldo inicial, final ou
de movimentacao, preencher com zero.

Chave: [COD_CTA]+[COD_CCUS]

REGISTRO 1200: Langamento Contdabil

Ne | Campo Descrigdo Tipo |Tam |pec
01 |[REG Texto fixo contendo “1200”. C 004 -
02 |NUM_LCTO Numero ou cédigo de identificagdo Unica do langamento C - -

contabil.
03 |DT_LCTO Data do langamento. N 008 -
04 |VL_LCTO Valor do langamento. N - 02
05 |IND_LCTO Indicador do tipo de langamento: c 001 -

N - Langamento normal (todos os langamentos, exceto os de

encerramento das contas de resultado);

E - Langamento de encerramento de contas de resultado.

Observagoes:

Nivel hierarquico - 3

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Campo 04 — VL_LANCTO: soma das partidas do langamento que tenham o mesmo indicador (“D” ou “C”).

Campo 05 — IND_LCTO: tem por objetivo identificar os langamentos que zeram as contas de resultado, quando de sua
apuragao.

Chave: [NUM_LCTO]

REGISTRO 1250: Partidas do Langamento

Ne | Campo Descrigdo Tipo |Tam |pec
01 |[REG Texto fixo contendo “1250”. C 004 -
02 |COD_CTA Codigo da conta analitica debitada/creditada. C - -
03 |COD_ccus Cadigo do centro de custos. C - -
04 (VL_DC Valor da partida. N - 02
05 |IND_DC Indicador da natureza da partida: C 001 -
D - Débito;
C - Crédito.
06 |NUM_ARQ Numero, cdédigo ou caminho de localizagdo dos documentos C - -
arquivados.
07 |[COD_HIST_PAD Cddigo do histérico padrao, conforme tabela 1075. C - -
08 | HIST Histdrico completo da partida ou histérico complementar. C 65535 | -
09 |COD_PART Cddigo de identificagdo do participante na partida conforme C - -
tabela 0150 (preencher somente quando identificado o tipo de
participagdo no registro 0180).

Observacgdes:

Nivel hierarquico - 4

Ocorréncia—1:N

1- No caso de um langamento com um débito e um crédito, utiliza-se um registro que represente o débito e um
registro que represente o crédito;

2- No caso de um langamento com um débito e diversos créditos, utiliza-se um registro que represente o débito e
tantos registros quantos sejam necessarios para representar os créditos;

3- No caso de um langamento com um crédito e diversos débitos, utiliza-se um registro que represente o crédito e
tantos registros quantos sejam necessarios para representar débitos;

4- No caso de um langamento com diversos débitos e diversos créditos, utilizam-se tantos registros quantos sejam
necessarios para representar os créditos e tantos registros quantos sejam necessarios para representar os débitos;
Campo 07 — COD_HIST_PAD: quando utilizada tabela de padronizagado de histérico, observar os registros 1075;
Campo 08 - HIST: quando utilizado como histérico complementar ao histérico padrdao (Campo 07), deverd contemplar
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apenas as informagdes que ficariam no final do histdrico, isto é, sua visualizagdo deve ser possivel com a utilizagdo da

formula: [DESCR_HIST] do Registro 1075 + “ “ + [HIST] do registro 1250;

REGISTRO 1300: Balancetes Didrios — Identifica¢do da Data

N2 | Campo Descrigao Tipo Tam | Dec
01 |[REG Texto fixo contendo “1300”. C 004 -
02 | DT_BCTE Data do balancete. N 008 -
Observagdes:

Nivel hierarquico - 3
Ocorréncia - varios (por arquivo)
Chave: [DT_BCTE]
REGISTRO 1310: Detalhes do Balancete Didrio

Ne | Campo Descrigdo Tipo |Tam |pec
01 |[REG Texto fixo contendo “1310”. C 004 -
02 |[COD_CTA Cbdigo da conta analitica debitada/creditada. C - -
03 | COD_cCcus Cddigo do centro de custos. C - -
04 | VAL_DEBD Total dos débitos do dia. N - -
05 |VAL_CRED Total dos créditos do dia. N - -
Observagoes:

Nivel hierarquico - 4

Ocorréncia—1:N

Chave: [COD_CTA]+[COD_CCUS]
REGISTRO 1350: Saldo das Contas de Resultado Antes do Encerramento - Identificagdo da Data

N2 | Campo Descricao Tipo Tam | pec
01 |REG Texto fixo contendo “1350”. C 004 -
02 |DT_RES Data da apuragado do resultado. N 008 -
Observagoes:

Nivel hierarquico - 3

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Chave: [DT_RES]
REGISTRO I355: Detalhes dos Saldos das Contas de Resultado Antes do Encerramento

N2 | Campo Descricao Tipo Tam | pec
01 |REG Texto fixo contendo “1355”. C 004 -
02 |[COD_CTA Cddigo da conta analitica de resultado. C - -
03 | COD_cCcus Cddigo do centro de custos. C - -
04 |[VL_CTA Valor do saldo final antes do langamento de encerramento. N - 02
05 |IND_DC Indicador da situagdo do saldo final: C 001 -
D - Devedor;
C - Credor.

Observacgdes:

Nivel hierarquico - 4

Ocorréncia—1:N

Chave: [COD_CTA]+[COD_CCUS]

1500 — Pardmetros de Impressdo e Visualizagéo do Livro Razdo Auxiliar com Leiaute Parametrizdvel

N2 | Campo Descrigdo Tipo Tam | pec
01 |REG Texto fixo contendo “1500”. C 004 -
02 |TAM_FONTE Tamanho da fonte. N 002 -
Observacgdes:

Nivel hierarquico — 3
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Registro obrigatdrio para a escrituracgdo tipo “Z”

Ocorréncia - um por arquivo

Campo 02 — TAM_FONTE: para especificar o tamanho da fonte, considerar que o livro sera impresso/visualizado em
papel A-4, com a orientagdo paisagem, margens de 1,5 cm e com fonte Courier.

1510 - Definigdo de campos do Livro Razdo Auxiliar com Leiaute Parametrizavel

N2 [ Campo Descrigao Tipo Tam | pec
01 |REG Texto fixo contendo “1510”. C 004 -
2 |Nm campo Nome.do campo, sem espagos em branco ou caractere c 016 i
- especial.
Descrigdo do campo que serd utilizado na visualizagdo do Livro
03 DESC_CAMPO - C 050 -
- Auxiliar.
Tipo do campo:
04 | TIPO_CAMPO “N” — numérico; C 001 -
“C” — caractere.
05 |TAM_CAMPO Tamanho do campo. N 003 -
06 | DEC_CAMPO Quantidade de casas decimais para campos tipo “N”. N 002 -
07 | COL_CAMPO Largura da coluna no relatério (em quantidade de caracteres). [N 003 -

Observagoes:

Nivel hierarquico - 3

Registro obrigatdrio para escrituragdo do tipo Z.

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Os campos devem ser informados, neste registro, na mesma ordem em que devam figurar da visualizagdo/impresso.
Campo 7 — COL_CAMPO: Tamanho da coluna no relatério, respeitado o tamanho da fonte definido no registro 1500 e o
espaco de um caractere entre as colunas. Para campos numéricos, considerar também os separadores de milhar e a
virgula. Considerar que o livro serd impresso/visualizado em papel A-4, com a orientacdo paisagem, margens de 1,5
c¢cm e com fonte Courier.

Quando o contetido do campo (inclusive do cabegalho das colunas) for de tamanho superior ao tamanho da coluna
correspondente no relatdrio, o excedente serd impresso nas linhas subseqiientes. Serdo utilizadas tantas linhas
quantas necessarias para impressdo/visualizacdo integral do campo.

REGISTRO 1550 — Detalhes do Livro Razédio Auxiliar com Leiaute Parametrizdvel

Ne [Campo Descrigdo Tipo |Tam |[pec
01 |REG Texto fixo contendo “1550”. C 004 -

* RZ_CONT Conteudo dos campos mencionados no Registro 1510.

Observagoes:

Nivel hierarquico - 3

Registro Obrigatdrio para o tipo de escrituragdo “Z”.

Ocorréncia - varios (por arquivo)

RZ_CONT: cada linha deve conter todos os campos indicados no registro “1510”, separados por “Pipe” (|).

REGISTRO 1555 — Totais no Livro Razdo Auxiliar com Leiaute Parametrizdvel

N2 [ Campo Descrigdao Tipo Tam | pec
01 |REG Texto fixo contendo “1555”. C 004 -
* RZ_CONT_TOT Conteudo dos campos mencionados no Registro 1510.

Nivel hierarquico - 4

Registro facultativo;

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Este registro deve conter os mesmos campos do registro 1550. Entretanto, devem estar preenchidos apenas os que
serviram de chave para o célculo dos totais e os campos que foram totalizados. Os demais campos ndo devem ter
conteddo (“]]”).

REGISTRO 1990: Encerramento do Bloco |

N2 | Campo Descrigdo Tipo Tam | pec
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N2 [ Campo

Descrigao

Tam

Tipo Dec
01 |REG Texto fixo contendo “1990”. C 004 -
02 | QTD_LIN_I Quantidade total de linhas do Bloco I. N - -
Observagdes:
Registro obrigatdrio
Nivel hierdrquico - 1
Ocorréncia - um (por arquivo)
BLOCO J: DEMONSTRACOES CONTABEIS
REGISTRO J001: Abertura do Bloco J
Ne [Campo Descrigdo Tipo |Tam |pec
01 |REG Texto fixo contendo “J001”. C 004 -
02 |IND_DAD Indicador de movimento: N 001 -
0- Bloco com dados informados;
1- Bloco sem dados informados.
Observagoes:
Registro obrigatdrio
Nivel hierarquico - 1
Ocorréncia - um (por arquivo)
REGISTRO JO05: Demonstragdes Contdbeis
N2 | Campo Descrigao Tipo |[Tam |Dec
01 |REG Texto fixo contendo “JO05”. C 004 -
02 |DT_INI Data inicial das demonstragdes contabeis. N 008 -
03 |DT_FIN Data final das demonstragdes contabeis. N 008 -
04 |ID_DEM Identificagcdo das demonstragdes: N 001 -
1 — demonstragGes contabeis do empresario ou sociedade
empresaria a que se refere a escrituragao;
2 —demonstragdes consolidadas ou de outros empresarios ou
sociedades empresarias.
05 |CAB_DEM Cabegalho das demonstragdes. C 65535 | -
Observagoes:
Nivel hierdrquico - 2
Ocorréncia — varios (por arquivo)
Campo 05 — CAB_DEM: preencher somente quando campo 04 = “2”
REGISTRO J100: Balango Patrimonial
Ne | Campo Descrigdo Tipo |Tam |pec
01 |REG Texto fixo contendo “J100”. C 004 -
02 | COD_AGL Cddigo de aglutinagdo das contas, atribuido pelo empresario ou | C - -
sociedade empresaria.
03 | NIVEL_AGL Nivel do cddigo de aglutinagdo (mesmo conceito do plano de N - -
contas — Registro 1050).
04 | IND_GRP_BAL Indicador de grupo do balango: C 001 -
1 - Ativo;
2 — Passivo e Patrimonio Liquido;
05 | DESCR_COD_AGL Descri¢do do cadigo de aglutinagdo. C - -
VL _CTA Valor total do cddigo de aglutinagdo no Balango Patrimonial no | N - 2
06 exercicio informado, ou de periodo definido em norma
especifica.
07 |IND_DC_BAL Indicador da situagdo do saldo informado no campo anterior: C 001 -

D - Devedor;
C - Credor.
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Observagoes:
Nivel hierarquico - 3
Ocorréncia - 1:N

O nivel de detalhamento das demonstragGes contdbeis é de responsabilidade exclusiva do empresario ou sociedade

empresaria.

Os registros devem ser gerados na mesma ordem em que devem ser visualizados.

Campo 02 — COD_AGL. Devem ser informados cédigos para todas as linhas nas quais exista valor.

Campo 05 — DESCR_COD_AGL. A defini¢ao da descri¢ao, fungdo e funcionamento do cédigo de aglutinagdo sdo
prerrogativa e responsabilidade do empresario ou sociedade empresaria.

Chave: [COD_AGL]

REGISTRO J150: Demonstragéo do Resultado do Exercicio

N2 [Campo Descrigao Tipo Tam | pec
01 |REG Texto fixo contendo “J150”. C 004 -
02 | COD_AGL Codigo de aglutinagdo das contas, atribuido pelo empresario ou | C - -
sociedade empresaria.
03 | NIVEL_AGL Nivel do cédigo de aglutinagdo (mesmo conceito do plano de N - -
contas — Registro 1050).
04 | DESCR_COD_AGL Descrigdo do cddigo de aglutinagdo. C - -
05 |VL_CTA Valor total do cddigo de aglutinagdao na Demonstragao do N - 2
Resultado do Exercicio no periodo informado.
06 |IND_VL Indicador da situagdo do valor informado no campo anterior: C 001 -
D - Despesa ou valor que represente parcela redutora do lucro;
R - Receita ou valor que represente incremento do lucro;
P - Subtotal ou total positivo;
N — Subtotal ou total negativo.

Observagoes:
Nivel hierarquico - 3
Ocorréncia - 1:N

O nivel de detalhamento das demonstragGes contabeis é de responsabilidade exclusiva do empresario ou sociedade

empresaria.

Os registros devem ser gerados na mesma ordem em que devem ser visualizados.

Campo 02 — COD_AGL. Devem ser informados cédigos para todas as linhas nas quais exista valor.

Campo 04 — DESCR_COD_AGL. A defini¢do da descrigao, fungdo e funcionamento do cédigo de aglutinagdo sao
prerrogativa e responsabilidade do empresdrio ou sociedade empresaria.

Chave: [COD_AGL] (para [IND_VL] =P ou N)

REGISTRO J800: Outras Informagdes

Ne [Campo Descrigdo Tipo |Tam |[pec

01 |REG Texto fixo contendo “J800”. C 004 -

02 | ARQ_RTF Seqliéncia de bytes que representem um Unico arquivo no C (*) -
formato RTF (Rich Text Format).

03 |IND_FIM_RTF Indicador de fim do arquivo RTF. Texto fixo contendo C 007
“J800FIM”.

Observagoes:

Nivel hierarquico - 3

Registro facultativo

Ocorréncia - 1:N

(*) N3o existe limite de tamanho.

Este registro destina-se a receber informagGes que devam constar do livro, tais como: outras demonstragdes

contabeis, pareceres, relatdrios, etc.

REGISTRO J900: Termo de Encerramento

N2 | Campo Descrigdo Tipo |Tam |Dec

-117 -
@ Manual do SPED Contabil

TOTVS




N2 | Campo Descrigdo Tipo |Tam |Dec
01 |REG Texto fixo contendo “J900”. C 004 -
02 | DNRC_ENCER Texto fixo contendo “TERMO DE ENCERRAMENTO”. C 021 -
03 [ NUM_ORD Numero de ordem do instrumento de escrituracdo. N - -
04 | NAT_LIVRO Natureza do livro; finalidade a que se destinou o instrumento. C 80 -
05 | NOME Nome empresarial. C - -
06 | QTD_LIN Quantidade total de linhas do arquivo digital. N - -
07 | DT_INI_ESCR Data de inicio da escrituragdo. N 008 -
08 | DT_FIN_ESCR Data de término da escrituragdo. N 008 -
Observagdes:

Registro obrigatério e exclusivo para as pessoas juridicas sujeitas a registro em Juntas Comerciais (Redagdo dada pela
IN RFB n2 926/09).

Nivel hierarquico - 2
Ocorréncia - um (por arquivo)

REGISTRO J930: Identificagdo dos Signatdrios da Escrituragdo

N2 [Campo Descrigao Tipo Tam | pec

01 |REG Texto fixo contendo “J930”. C 004 -

02 | IDENT_NOM Nome do signatario. C - -

03 IDENT_CPF CPF. N 11 -

04 | IDENT_QUALIF Qualificagdo do assinante, conforme tabela do Departamento | C - -
Nacional de Registro do Comércio — DNRC.

05 | COD_ASSIM Cddigo de qualificagdo do assinante, conforme tabela do C 003 -
Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC.

06 [INBD—CRE Ndrmero-de-insericio-do-contabik no-ConselhoRegion c 041 -

06 |IND_CRC (Redagdo dada | Numero de inscricdo do contabilista no Conselho Regional de C - -

pela IN RFB n2926/09) | Contabilidade.

Observagoes:

Nivel hierarquico - 3

Ocorréncia - 1:N

Chave: [IDENT_CPF]+[COD_ASSIN]

REGISTRO J990: Encerramento do Bloco J

Ne | Campo Descrigdo Tipo |Tam |[pec

01 |REG Texto fixo contendo “J990”. C 004 -

02 |QTD_LIN_J Quantidade total de linhas do Bloco J. N - -

Observagdes:

Registro obrigatdrio

Nivel hierdrquico - 1

Ocorréncia - um (por arquivo)

BLOCO 9: CONTROLE E ENCERRAMENTO DO ARQUIVO DIGITAL

REGISTRO 9001: Abertura do Bloco 9

Ne [Campo Descrigdo Tipo |Tam |[pec

01 |REG Texto fixo contendo “9001”. C 004 -

02 |[IND_DAD Indicador de movimento: N 001 -
0- Bloco com dados informados;
1- Bloco sem dados informados.

Observagoes:

Registro obrigatdrio
Nivel hierarquico - 1
Ocorréncia - um (por arquivo)
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REGISTRO 9900: Registros do Arquivo

N2 | Campo Descrigao Tipo Tam | pec
01 |REG Texto fixo contendo “9900”. C 004 -
02 |REG_BLC Registro que serd totalizado no préximo campo. C 004 -

03 |[QTD_REG_BLC Total de registros do tipo informado no campo anterior. N - -
Observagoes:

Registro obrigatdrio

Nivel hierarquico - 2

Ocorréncia - varios (por arquivo)

Chave: [REG_BLC]
REGISTRO 9990: Encerramento do Bloco 9

Ne | Campo Descrigdo Tipo |Tam |pec
01 |REG Texto fixo contendo “9990”. C 004 -
02 |QTD_LIN_9 Quantidade total de linhas do Bloco 9. N - -
Observagoes:

Registro obrigatdrio

Nivel hierdrquico - 1

Ocorréncia - um (por arquivo)
REGISTRO 9999: ENCERRAMENTO DO ARQUIVO DIGITAL

Ne | Campo Descrigdo Tipo |Tam |[pec
01 |REG Texto fixo contendo “9999”. C 004 -
02 |QTD_LIN Quantidade total de linhas do arquivo digital. N - -
Observagoes:

Registro obrigatdrio
Nivel hierarquico - 0
Ocorréncia - um (por arquivo)
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CheckList de verificagao de ambiente

12 Passo - Processo de Instalagéo do SPED

D Atualizar o RPO com a ultima vers3do dos fontes do SPED, verificar os fontes no SourceSafe ou consultar N3;
D Executar o compatibilizador “U_UPDCTB” para a criagado das tabelas do SPED;

D Gravar os arquivos XML'’s (ECDLIVRO_A.XML, ECDLIVRO_B.XML, ECDLIVRO_G.XML, ECDLIVRO_R.XML,
ECDLIVRO_Z.XML) no diretdrio %SystemRoot% do Protheus 10 ou Microsiga 11.
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22 Passo - Processo de verificagdo dos dados para a geragdo do SPED Contabil

D Cadastro de Empresas (SIGAMAT — SMO)

a. CNPJ, Inscricdo Estadual, NIRE e Data de Inscrigdo.

D Configuragdes Contabeis

b. Calendario, Moedas, Moedas x Calendarios

D Cadastro de Plano de Contas (CT1).

c. Classificar a natureza das contas (CT1_NTSPED)

D Plano de Contas Referencial (CDV).

d. Vincular as contas ref. e os seus centros de custo em caso de utilizagdo.
D Cadastro de Participantes (CVC)
D Cadastro de Signatarios (CVB)

D Visdo Gerencial (CTS)
e. Verificar o DRE
f.  Verificar o BP

g. Verificar a estrutura da visdo gerencial se estd condizentes as praticas recomendadas pela TOTVS

D Cadastro de Configuragdes de Livros (CTN)

h. Efetuar a amarragdo das visGes gerenciais cadastradas

D Movimentagdes contabeis (CT2)
i. Verificar cddigo de participante existente
j. Verificar as contas com saldo zerado antes da apuragdo
k. Verificar as contas apuradas

I.  Verificar duplicidades de registros entre filiais, lote, sub-lote, documento.
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