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1. TRAN - O QUE SAO PENDENCIAS DE ACEITE E COMO
RESOLVER (1)

VISAO GERAL

Ao criar um novo processo (janela) é possivel configurar para que um novo agendamento necessite do aceite
da outra ponta, que sera responsavel por ele.

Por exemplo: ao iniciar um cadastro, vocé informa diversos dados e um deles é sobre a transportadora que sera
responsavel pelo agendamento.

Ao final do cadastro do agendamento, uma pendéncia de aceite serd gerada para a transportadora.

Caso alguém gere um agendamento e ative essa funcdo, vocé devera dar o aceite para que o agendamento
seja realizado.
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Para aceitar as pendéncias, clique no icone do menu lateral, Inicio.

eEm A
Painel de agendamentos Pendentes de acelte
20 de setembro de 2023 < > Hop Dis v | | = Fivos

quarta-feira, 2009
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Na sequéncia é exibida a tela Painel de agendamentos.

Cligue no botdo Pendentes de aceite.
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1. TRAN - O QUE SAO PENDENCIAS DE ACEITE E COMO
RESOLVER (2)

Painel de agendamentos
20 de setembro de 2023 < >

quarta-feira, 20009

ecm A

Na aba Minhas pendéncias é possivel visualizar todas as pendéncias de agendamento que necessitam do seu

aceite.

Aceites

M

—

o

)

Parabéns! Todas as pendéncias de aceite foram resolvidas.

Se houver alguma pendéncia, basta seleciond-la e clicar no botdao Confirmar selecionados.
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1. TRAN - O QUE SAO PENDENCIAS DE ACEITE E COMO

RESOLVER (3)

Aceites

/3

Parabéns! Todas as pendéncias de aceite foram resolvidas.

Na aba Aguardando aceite terceiros é possivel visualizar os agendamentos que foram criados e que
necessitam do aceite de outras pessoas.

Aceites

fh
{
N

Pacabéns! Todas as pandéncias de aceite foram resolvidas.
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2. TRAN - COMO UTILIZAR OS FILTROS DA PAGINA INICIAL (1)

VISAO GERAL

Ao acessar o TOTVS Agendamento, clique no icone do menu lateral, Inicio.

Bl Painel de agendamentos

20 de setembro de 2023 < >

qQuarta-feira, 2009

e A

=]

1000

Na tela Painel de agendamentos, vocé pode visualizar os agendamentos e os pré-agendamentos realizados.

Para realizar uma busca utilizando os filtros disponiveis, clique em Filtros.

Painel de agendamentos
20 de setembro de 2023 < >

quarta-feira, 2009

ecm A
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2. TRAN - COMO UTILIZAR OS FILTROS DA PAGINA INICIAL (2)

Entdo, um novo menu sera exibido no lado direito da tela, contendo os filtros disponiveis: Situagao, Tipos de
carroceria e Tipos de veiculo.

Selecione os filtros

i Situaglo

Tipos de camroceria

Tipos de Veiculo

Ao clicar no filtro que vocé deseja aplicar, todas as opcoes disponiveis sdo apresentadas abaixo.

Para selecionar, basta clicar na respectiva caixa de selecao.

Selecione os filtros

Situaco

([ Aguardando acene ([ agendamenta contirmado
() Avendomento cancetuss
[ Aotmssmento wasado O Agencamento estzac

O Noshow

Tipos de carroceria

Tipos de Veicuto

Assim que finalizar, cligue no “X” para retornar a tela anterior, sendo que a visualizacdo de agendamentos e
pré-agendamentos sera atualizada de forma automatica.
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2. TRAN - COMO UTILIZAR OS FILTROS DA PAGINA INICIAL (3)

Selecione os filtros

) Apendaments contrrmado

() Aseramento atasaco () #aendamenno restzaco

O rosnow

Tipos de carroceria

Tipes de Veiculo

Também é possivel alterar a visualizacdo de forma rapida.

Ao clicar no botdo Hoje, apenas os dados do dia atual sdo exibidos na tela.

AGENDAMENTO

Painel de agendamentos

20 de setembrode 2023 < >

No botdo ao lado existem trés opcbes: Dia, Semana e Més.

Selecionando cada um deles, a visualizacao da tela Painel agendamentos é alterada de acordo com a opgao
selecionada.
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2. TRAN - COMO UTILIZAR OS FILTROS DA PAGINA INICIAL (4)

o == e A
Painel de agendamentos Pendentes de aceite m
20 de setembro de 2023 < > woie || 0o A [ «roves

— Ea

1200
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (1)

Para gerar um novo agendamento, o primeiro passo € clicar no icone do menu lateral, Inicio, que da acesso
ao Painel de agendamentos.

e em A
Painel de agendamentos Pendentes de aceite m
20 de setembro de 2023 < > Hope Dia v - Filtros

quarta-feira, 20009
Na tela Painel de agendamentos, clique em + Novo agendamento.

© e A
Painel de agendamentos Pendentes de aceite m
20 de setembro de 2023 < > Hop Dis v * Filtros

quarta-feira, 2009

Na tela Unidades de agendamento, se vocé tiver mais de uma unidade cadastrada pode selecionar a que
deseja para vincular ao agendamento.

Ao finalizar a selegdo, clique em Confirmar.

‘SOpeAISal SOYRAP 50 SOPOL ‘SALOL ep 2pepaidoud 2 owswnop 253

@

*SOpEAI252) SOJR4IP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudaid 2 ojuawniop 2053

@

‘SOPEAIRSa) SOJRIIP 50 SOPOL *SAL0L ep spepaudad 2 oqualndop 2053

o



Wy

3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (2)

Unidades de agendamento

(O UNDADE SAD PAILO . ONPE 1865018000120

© Croaniznio Agendamaces - CNPE 1622953700168
(O Creckist - CNPY: 18047751000136
O it industria Local - ONPY: 3358538400100

O AgeadYMS - Jean Caclo Galiasi - CNPE 0000000000191

Entdo, a tela Novo Agendamento ¢ exibida, sendo que estdo disponiveis 4 etapas para gerar o novo
agendamento.

Na primeira etapa, Inicio, vocé deve selecionar o Tipo do processo, o Fornecedor (opcional), o Produto
(opcional) e incluir o Peso liquido, o Peso bruto, a Cubagem e os Volumes.

Além disso, deve ser informado ainda o Peso liquido, o Peso bruto, a Cubagem, os Volumes e as informagoes
sobre o Veiculo (veiculo, tipo e carroceria), o Motorista e o Ajudante.

Nos itens Veiculo, Motorista e Ajudante ha um botdo de + Novo em cima do campo, para que possa
realizar um novo cadastro na base de dados, caso esteja gerando um agendamento e ainda nao tenha as
opgdes que deseja cadastradas.

AGENDAMENTO

Novo Agendamento

(?u—.s

Carga

10
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (3)

11

Ao finalizar o preenchimento, basta clicar em Préximo.

Tipo do processo

Peso bruto.

*Novo  Tipo de vekculs

+ Novo

Formecedor

Carrocens

Volumes

Na segunda etapa, Carga, na tela Novo Agendamento ¢ possivel visualizar os documentos ja cadastrados
nas configuracdes e também incluir novos documentos, clicando em + Novo documento.

o © Nimers ds documents

Finshzacio

‘e

Ao clicar nesta opgao, no lado direito sera exibida a tela Insercdo manual, onde constam os campos que

devem ser preenchidos para a inclusdo do documento.

Também é possivel selecionar o tipo de documento e importar as informacdes de um documento XML, clicando

no botao Importacdao de XML.
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (4)

Insergao manual

Ao finalizar o preenchimento, clique no simbolo de +, ao lado do campo Emissor.

Insergdo manual

Os documentos incluidos serdo listados na parte inferior e, caso seja necessario, € possivel adicionar outros.

12
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (5)

Insergao manual

Ao finalizar a inclusdo de documentos, clique em Salvar.

Insergao manual

Documentos

PEDIDO: 1234 - DESTINATARIO 1234

E pronto!
Seu documento ja esta na tela principal, Novo Agendamento.

Clicando no menu de 3 pontinhos, vocé pode excluir o documento ou adicionar anexos a ele.

13
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (6)

() e L= A
Novo Agendamento Veltar m
®
@ e =
Uota e documentes
i | N de ot 1 | ChmOmtatio
=~ IO Rr— T

Para seguir para o préximo passo, clique em Préximo.

I Nimero do documents i ChemeDestinativios

Na terceira etapa, Dias disponiveis, na tela Novo Agendamento s3do exibidos os dias e horarios disponiveis
para o agendamento que esta sendo realizado.

A visualizagdo € efetuada por dia e vocé pode alterar a data clicando nas setinhas para a esquerda < e para
a direita >.

14
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Novo Agendamento Vottar =

; tnicio ¢ Setembro 2023 > 20 qua Selecione um hordrio disponivel
v

Caso seja necessario visualizar os detalhes do agendamento antes de selecionar uma janela de horario, clique
no botao de informacoes.

Novo Agendamento Vottar m

< Setembro 2023 > 20 qua Selecione um hordrio dsponivel

o
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (8)

Informagdes do agendamento

Unidade
Organizacho Agendamento

Trampertaders

Cubagem
3

Tipo de wwico
FECERREEELEE AAAO101 CARRETA
Carocens Noumers 60 documents

BAU i

Assim que selecionar o horario para o agendamento, a janela sera apresentada em branco e o horario sera
exibido na parte superior da tela.

Novo Agendamento

Seiche, < Setembro 2023 > 20 cus Hordrio selecionado: 2000912023 de 09:30 até 09:45
Locat teste 1 - Agend Doca 3 Fuso:

@ coss

Caso esteja satisfeito com a selecdo, clique em Préximo.

16
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Hordrio seleconado. 20/09/2023 de 09:30 até 09:45
Locat teste 1 - Agenda Doca 3 Fuso: [America/Sao_Pauio]

e A
Voltar m
®

()
Novo Agendamento
ids < Setembro 2023 > 20 cus
sron
@
S Duae dispons

Na quarta e Ultima etapa, Finalizagdo, vocé pode incluir observagoes sobre o agendamento, caso seja

necessario.

Apos finalizar, clique no botdo Salvar.

o S
= Novo Agendamento E m
i =
("4
I @
o Duas dhsponivers
é Fnalzacio
E pronto!

O agendamento gerado sera exibido na tela principal, Painel de agendamento.
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (10)

AGENDAMENTO

Painel de agendamentos

20 de setembrode 2023 < >

Ao clicar nele, é possivel visualizar todos os detalhes desse agendamento.

Unidade-Organizagao Agendamento

Tipo do velculo
gg CARRETA

) St

Também nessa tela de informagdes, podemos Imprimir, Editar, Reagendar ou Excluir o agendamento.

18
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (11)

Unidade-Organizagdo Agendamento

() Duts @ !t
20002023 09:30 At 09.45

] gk

1 Volumes

Ao clicar no icone Editar sera exibida a tela Editar Agendamento, onde vocé podera ajustar: o Fornecedor, o
Motorista, o Ajudante e o Veiculo, além de incluir ou excluir documentos.

Unidade-Organizagao Agendamento
==

Duts [ Documentos
=} 20002023 © 09:30 A 09.45 e Peddo: 1234 - De

®H

Tipo do velkculo Tipo da carrocena Motonsta
8 ; - Bt - S

CARRETA B

@2

19

@ *sopeAISa SOJRNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudad 2 ouswniop 2153 @ ‘sopeaasal SoPaNP SO SOPOL ‘SALOL ep spepaudoud 2 ou=wniop 53

) 'SDpeAISSR) SDYRUIP SO SOPOL ‘SAL0L ep apepeudoud 2 ouawniop 2953



//\f; /7 /]

3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (12)

20

Editar Agendamento
Processo 15, 20/09/2023 0930 200092023 09.45

Produto Peso bruto Cubagem

produtol . 3

Editar Agendamento

Processo 15en 2000912023 09:30 20/09/2023 09.45
Produto Cubsgem

produtol . 3

Tra

Q, AAADIOL - CARRETA

O cligue no icone Reagendar direciona para a tela de dias e horarios disponiveis para realizar o agendamento.
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3. TRAN - COMO CRIAR UM NOVO AGENDAMENTO (13)

Unidade-Organizagao Agendamento

@ Fomeonder

BD«

Pedido: 1234 - De

O horario selecionado sera destacado em vermelho, na parte superior da tela Reagendamento.

AGENDAMENTO

e wniarace,

Reagendamento

¢ Setembro 2023 > 0 qus 10 selecionado: 2009/2023 de 09:30 31é 09:45
ste 1 - Agenda’ Doca 3 Fusc: fAmericalSao_Pauks) || > Swecione um hordeio disponivel

Para reagendar, basta selecionar uma nova janela de horario.

As novas informacdes do agendamento serdo exibidas na parte superior da tela.

21
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Reagendamento

< Setembro 2023 > 20 cua

onado: 20009/2023 de 09:30 até 0945

Agenda. Doca 3 Fuse: {America/Sao_Paulo)

>

Hordno seleconado 200092023 de 0945 at¢ 11:30
Local teste 1 - Agends: Doca 2 Fuse:

e A

e m

Ap0s efetuar a revisao, clique em Salvar.

Reagendamento

< Setembro 2023 > 20 cua

lecionado: 2009/2023 de 09:30 até 0945

Agenda. Doca 3 Fuse: [AmericaSao_Pauio)

>

Hordno seleconado 2000902023 de 0945 até 11:30
Local teste 1 - Agenda Doca 2 Fuso: [America/Sao_Paulo]

e A

Saownt m

g
g
=
-

i
5-{
8
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4. TRAN - COMO REALIZAR UMA CONSULTA DE AGENDAMENTOS
(1)

VISAO GERAL

Ao acessar o TOTVS Agendamento, clique icone do menu lateral, Consulta.

Consulta de agendamentos

Consuhta de sgendamentos H & 8

0 © 0 0 3
TB & 8 Ak

Na tela Consulta de agendamentos é possivel visualizar os agendamentos realizados.

Na tabela s3o exibidos todos os detalhes dos agendamentos que foram gerados nas colunas: Data de inicio,
Data final, Janela, Local, Fornecedor, Transportadora, Motorista, Veiculo, Tipo de veiculo, Tipo de carroceria,
Volume, Peso bruto, Peso liquido, Documentos e Situagdo (contendo diferente tipos de status).

Consulta de agendamentos

Consuita de sgendamentos e 8

23
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4. TRAN - COMO REALIZAR UMA CONSULTA DE AGENDAMENTOS

(2)

Para realizar uma consulta é possivel utilizar a pesquisa avancada.

Para isso, basta clicar no botao Pesquisa Avancada.

Consulta de agendamentos

Consulta de sgendamentos

! Tpodowd. Tpodsed. Coprcfaderi. Produts 1 Vome 1 Peobans Peolquids €

051220221700 OS/12202217:15  Lecal Blaqueado - Dca 2

Caner

2
B
[

Entdo, é exibida a tela Pesquisa Avancada com as opcoes de filtro: Data, Status, Fornecedor, Local,

Veiculo e Carroceria.

Assinale a caixa de selegao do(s) filtro(s) que deseja aplicar e clique no botao Aplicar filtros.

Pesquisa Avangada

Lniize 03 ros de pesquisa para facitar a consuita

Formecedor
Locod

Veodo

Carmacara

24
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5. TRAN — COMO ADICIONAR NOVOS MOTORISTAS (1)

VISAO GERAL

Ao acessar o TOTVS Agendamento, clique no icone do menu lateral, Motoristas.

e A
E Motoristas
Lista de motonistas cadastrados n a8 &
Nome doMotsnsta Decumante do entiicacte " - - - s

Na tela Motoristas é possivel criar um novo Motorista ou verificar outros ja criados.

Na tabela estdo disponiveis as informagdes de: Nome, Documento de identificacdo, Licenca de conducdo, Tipo

da licenga, Telefone, Anexos (imagem da CNH e outros documentos) e a Situagao (ativa ou inativa).

25
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5. TRAN — COMO ADICIONAR NOVOS MOTORISTAS (2)

Para criar um Motorista, clique em + Novo motorista.

Motoristas

1 Documentodesdentificacso 1 Licenca de Condugdo 1 Validade da Licenga

MNenbum dado enconrado

Entdo, a tela Novo Motorista é exibida para que vocé preencha as informagdes do novo Motorista.

Para realizar o cadastro é necessario informar o Nome, a Nacionalidade, o CPF, a CNH, a Validade da CNH, o
tipo da CNH e o Telefone, além de incluir anexos dos dois documentos (CPF e CNH).

Novo motorista

Anexs mmageen 6o documento de
Identificacho

Setecionar arquivos | @

Anaxe s imagem da Licenga

Selecionae srquives | ©

Tipe da Licenca (D)
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5. TRAN — COMO ADICIONAR NOVOS MOTORISTAS (3)

Ao finalizar, é so clicar em Salvar.

Novo motorista

E pronto!

Seu novo Motorista ja foi adicionado ao TOTVS Agendamento.
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